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INFORMES DE ACTIVIDADES DEL PRIMER TRIMESTRE ENERO-FEBRERO 

Y MARZO DE 2026 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA EL TEJAR 

 
No. del 

contrato 

Nombre y apellido del 
contratista 

Documento de 
identidad 

Periodo de vigencia del 
contrato 

 
001-2025 

 

LAURA CATALINA DIAZ 
CLAROS 

55.197.275 01-2026 04-2026 

 

Objeto del Contrato 
 

Prestar los servicios profesionales de asesoría 
contable, financiera y tributaria. 

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE LOS MESES DE ENERO-FEBRERO Y MARZO DE 
2026 

 
1). Registros contables de las transacciones realizadas por La I.E El Tejar durante 
los meses de enero, febrero y marzo de 2026. 
2). Impresión de Libros de Contabilidad, Mayores y Auxiliares del primer trimestre 
de 2026. 
3). Elaboración de Conciliaciones Presupuestales del primer trimestre de 2026. 
4). Elaboración y Presentación del informe al Contador del Departamento del 
primer trimestre de 2026. 
5). Asesoría en la Elaboración del Informe Trimestral-Ejecución presupuestal, para 
presentar a la secretaria de Educación Departamental. 
6). Asesoría permanente al Auxiliar Administrativo de la Institución. 
7). Elaboración y presentación del informe SIFSE para reportar en la página del 
Ministerio de Educación Nacional correspondiente al primer trimestre de 2026. 
8.) Reporte Anual del informe SIA contraloría a diciembre 31 de 2025. 
 
 

 
Adjunto, planilla de pago de seguridad social de enero, febrero y marzo de 2026, y 
Documento Equivalente por el primer trimestre del 2026. 
 
 
 
LAURA CATALINA DIAZ CLAROS 
Contratista 


