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GOBERNACION DEL HUILA'Y SEC. DE EDUCACION DEPARTAMENTAL
INSTITUCION EDUCATIVA EL TEJAR TIMANA - HUILA
Creada mediante Decreto 703 del 22 de Junio de 2004 de la Gobernacién del Huila
Reconocimiento Oficial Resolucién No. 9144 de Diciembre 04 de 2024 y Resolucién 1624 del 18 de Marzo de 2026 —
Decreto 2105 del 14 de Diciembre de 2017 y Resolucién 8299 del 11 de Diciembre de 2017 de la SED Huila e
Inspeccién y Vigilancia
NIT. 891.101.470-5 DANE: 241807000427

INVITACION PUBLICA No. 005
REGIMEN ESPECIAL

LEY 80/93, 1150/2007 y DECRETO 1510/2013
MANUAL DE CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL

1. OBJETO: CONTRATAR LAS POLIZAS DE SEGUROS QUE AMPARE
CONTRA TODO RIESGO DE LOS BIENES MUEBLES, INMUEBLES,
MAQUINARIA AMARILLA, VEHICULOS Y DEMAS ACTIVOS E
INTERESES PATRIMONIALES Y DE AQUELLOS POR LOS QUE SEA
O LLEGARE A SER LEGALMENTE RESPONSABLE O QUE SE
ENCUENTREN BAJO SU CONTROL Y CUSTODIA, POLIZA DE
MANEJO PARA LA RECTORA Y AUXILIAR ADMINISTRATIVA
(PAGADOR —-ALMACENISTA) INCLUIDA CLAUSULA INGRESO
FRAUDULENTO DE DATOS ELECTRONICOS, SOAT PARA EL
CARRO MOTO Y POLIZA TODO RIESGO PARA EL CARRO MOTO Y
MAQUINARIA AMARILLA (TRACTOR) DE PROPIEDAD DE LA
INSTITUCION EDUCATIVA EL TEJAR DE TIMANA

2. PLAZO: La Entidad requiere la contratacion de la Pdliza Previestablecimiento por una
vigencia de un (1) afio, del 31 de Mayo de 2026 al 31 de Mayo de 2027, la péliza de Manejo
de la Rectora y Pagadora-Almacenista por una vigencia de un (1) afio, del 31 de Mayo de 2026
al 31 de Mayo de 2027, Soat carro moto con una vigencia de un afio, con vigencia del 06 de
junio de 2026 al 06 de junio de 2027, pdliza todo riesgo para maquinaria agricola y sus
accesorios y del carro moto por una vigencia de un (1) afio, del 16 de Julio de 2026 al 16 de
Julio de 2027.

3. VALOR: El valor estimado, de acuerdo al estudio previo de mercado y analisis histérico es
de: NUEVE MILLONES DEL PESOS ($9.000.000, oo) ML/CTE.

4. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa realizara el pago del valor del contrato en dos
pagos: la primero, correspondiente al valor de la Pdéliza de previestablecimiento y pdéliza de
manejo de la Rectora y Pagadora-Almacenista incluida clausula de ingreso fraudulento de datos
electronicos y SOAT del carro moto, el segundo pago es para la pdliza de todo riesgo para
carro moto, cada una sera cancelado dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a su
recepcion. Cada pago se hard cuando el supervisor del contrato determine la recepcion a
satisfaccién de la pdliza y el Contratista evidencie el pago de los aportes parafiscales, de
conformidad con la normatividad vigente.

5. CAUSALES DE RECHAZO Y DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO:
Atendiendo la naturaleza del proceso, las siguientes serdn causales de rechazo de las
propuestas:

a. Cuando la propuesta econémica supere los limites sefialados en la presente invitacion.
b. Cuando el oferente omita diligenciar los anexos citados en el numeral 6 que sefala los
requisitos habilitantes para participar.
c. Cuando se aporte de manera incompleta la documentacion requerida por la entidad.
d. Cuando se haya presentado en forma extemporanea.
e. Cuando se solicite al oferente subsanar su propuesta y este no lo haga en términos, o
cuando habiéndolo hecho, no esté acorde con las exigencias de la presente invitacion.
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f. Cuando se verifique que el proponente se halle en curso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar que consagra la hormativa vigente.

g. Cuando la propuesta sea presentada por persona diferente al Proponente y no cuente con
poder para presentar la propuesta.

Para efectos de evaluacion la Entidad aplicara las reglas de subsanabilidad que admite el
ordenamiento juridico vigente, aclarando que, de no resultar habilitado ningln proponente o de
advertirse la existencia de causales que impidan la seleccién obijetiva, la Institucién Educativa
procedera a emitir la declaratoria de proceso desierto.

6. APERTURA Y CIERRE DE LA OPORTUNIDAD PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS: Los
documentos con las ofertas seran recibidos en la oficina de la Secretaria de la Institucion.

Para participar sera necesario diligenciar la Carta de Presentacion de la oferta (anexo 1) y la
propuesta econémica (Anexo 2) adjuntando a estos, los documentos sefialados en el numeral 10
de la presente invitacién publica.

Las ofertas, con un término de validez de tres (3) dias habiles deberan ser entregadas en la
Oficina de la Secretaria de la Institucion. En el mensaje el nombre del proponente, el nimero
de identificacién, la direccion, el correo electrénico y el teléfono. El asunto debe ser marcado
como Propuesta para invitacion No. 005.

Para efectos de control la Institucidn llevara un registro de recibido donde haréa constar:

Nombre o razén social del oferente.

Nit o cedula del oferente

Correo electrénico y teléfono del oferente
Fecha y hora de la propuesta

PoONPE

Vencido el término de presentacién de ofertas, la Institucién, levantard y publicard un acta
donde hara constar, respecto de cada proponente y en orden de envié de las propuestas el
nombre del oferente, el nimero de folios que incluye la propuesta y el valor ofertado.

7. EVALUACION DE OFERTAS: En virtud del principio de economia, la entidad designa a la
Rectora y a la Auxiliar Administrativa-Pagadora, para llevar el proceso de evaluacion del
presente proceso de seleccion.

La Instituciébn considerara como mejor oferta aquella que declara el precio mas favorable,
siempre y cuando cumpla totalmente con los requisitos habilitantes.

En caso de empate, el contrato sera adjudicado a la primera propuesta que haya sido
entregada en la oficina de la Secretaria, de conformidad con el Numeral 6 del Articulo 85 del
Decreto 1510 de 2013.

8. COMUNICACION DE LA ACEPTACION DE LA OFERTA: La respuesta a las
observaciones a la evaluacion, si las hubiere, asi como la comunicacién de aceptacion de la
oferta de menor precio sera publicada en la fecha definida en el cronograma.

En aplicacién del Articulo 30 del Decreto 1510 de 2013, la Instituciébn podra adjudicar el
proceso cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta cumpla los
requerimientos contenidos en la presente Invitacion Publica.
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RESUMEN DEL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion del Proyecto de En la cartelera informativa de la Institucién
T . 21 de mayo de 2026 a .
Invitacién Publica y estudios ) Educativa y/o a los correos de los
- las 9:00 am. :

previos proponentes, secop Il y pagina web
Recepcion de observaciones L . .

de los proponentes al 22 de Mayo de 2026 En la Instituciébn Educativa El Tejar de

Timanéa oficina de secretaria o al correo

Proyecto de Invitacion Publica| hasta las 9:00 am. L ;
tejar.timana@sedhuila.gov.co

y estudios previos

Aclaracion o respuesta a las En la cartelera informativa de la Instituciéon
: 25 de Mayo de 2026 :
observaciones de los i Educativa y/o a los correos de los
. . hasta las 9:00 am. :
proponentes (si las hubiere) proponentes, secop Il y pagina web

Publicacion de la Invitacion
Publica y estudios previos 26 de Mayo de 2026
definitivos (incluyendo hasta las 9:00 am.

resolucién de apertura)

En la cartelera informativa de la Institucién
Educativa y/o a los correos de los
proponentes, secop Il y pagina web

Fecha limite recepcion de Hasta el 27 de Mayo de

Propuestas 2026 hasta las 9:00 am. En la Oficina de Rectoria

Evaluacién de las propuestas
(verificacion del menor valor | 27 de Mayo de 2026
y revision de requisitos hasta las 10:00 am.

habilitantes)

En la cartelera informativa de la Institucion
Educativa y/o a los correos de los
proponentes, secop Il y pagina web

En la cartelera informativa de la Institucion

Traslado y publicacion del 27 de Mayo de 2026 . | |
informe de evaluacion hasta las 2:00 pm Educativa yfo a los COITeos de los
) ' proponentes, secop Il y pagina web
Término para formular _ . .
observaciones a la 28 de Mayo de 2026 E_n la I'nst!tgcmn Educa“"? El Tejar de
iyt ) Timana oficina de secretaria o al correo
evaluacion y subsanar hasta las 8:00 am.

requisitos habilitantes. tejar.timana@sedhuila.gov.co

En la cartelera informativa de la Institucion
Educativa y/o a los correos de los
proponentes, secop Il y pagina web

comunicacion de la d d En la cartelera informativa de la Institucion
aceptacion de la oferta o 28 € Mayo de 2026 a Educativa y/o a los correos de los

, ) partir de las 9:00 am :
declaratoria desierta. proponentes, secop Il y pagina web

En la Institucion Educativa El Tejar Oficina
de Rectoria

Respuestas a las 28 de Mayo de 2026
observaciones (si las hubiere) | hasta las 2:00 pm.

29 de mayo de 2026 a

Legalizacion del contrato partir de las 9:00 am

10- REQUISITOS HABILITANTES: Podran participar en la presente las Juridicas,
legalmente constituidas en Colombia como aseguradoras. Las condiciones de las
Pdlizas mencionadas deben incluir aspectos relacionados con calidad, modalidad de la
Pdliza, valor asegurado, vigencias, amparos, tasa, cuando sea el caso, ademas del
precio de oferta. Se establece la obligatoriedad de presentar los siguientes
documentos:
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- Carta de presentacion de la oferta debidamente diligenciada (Anexo 1)

- Propuesta econémica diligenciada (Anexo 2)

- Certificado de cumplimiento (Anexo 3)

- Certificado de Inhabilidades e incompatibilidades (Anexo 4)

- Multas y sanciones (Anexo 5)

- Certificado original de existencia en la Camara de Comercio actualizada no inferior
a tres (3) meses.

- Acreditar la correcta ejecucién de por lo menos dos (2) contratos con Entidades
Puablicas cuyo Objeto esté relacionado con el de la presente Convocatoria Publica.

- Pago de Seguridad Social, Salud y Pension para independiente y Riesgos
Profesionales y Parafiscales para Empresas o Empleadores.

- Fotocopia de la Cédula de Ciudadania del Representante Legal

- Copia de RUT (actualizado a la vigencia) del representante legal y empresa.

- Certificado actualizado de Antecedentes Disciplinarios de representante legal y
empresa inferior a 2 meses.

- Certificado actualizado de Antecedentes Fiscales de representante legal y
Empresa inferior a 2 meses.

- Certificado de Policia del Representante legal inferior a 2 meses

- Certificado de inhabilidades por delito sexuales con menores de 18 afios

- Certificado de deudor moroso por alimentos.

- Certificado de cAmara de comercio actualizado.

- Hoja de vida del Representante legal.

- Poder especial otorgado por la Empresa aseguradora a quien presenta la
propuesta para celebrar y ejecutar actos y contratos.

- Certificado del sistema de registro Nacional de medidas correctivas RNMC del
Representante Legal.

- Certificado Bancario

Dado en Timana Huila, a los Veintiséis (26) dias del mes de Mayo de 2026

ﬁl{. mz /2

Dra. SANDRA JANEFH-SANTIAGO C
ectora.
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