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Timana Huila, Julio 07 de 2026  
 
 
 
 
Ingeniero 
ALVARO AUGUSTO AVILA CARDENAS 
Soluciones Administrativas, Académicas Automáticas 
Ibagué Tolima 
 
 
 
 
Ref.: Invitación a presentar Propuesta para Contrato de Prestación de Servicios 
Manejo de plataforma de notas e impresión de boletines, hosting, dominio página 
web y computación en la nube UNSPSC 84112502 
 
 
La Institución Educativa El Tejar del Municipio de Timana, a través de la Oficina de 
Rectoría del Establecimiento, se permite invitarla a presentar propuesta para: 
“CONTRATAR EL SERVICIO DE MANEJO DE PLATAFORMA DE NOTAS E 
IMPRESIÓN DE BOLETINES, HOSTING, DOMINIO PAGINA WEB Y COMPUTACION 

EN LA NUBE (PROGRAMA PLATAFORMA DE NOTAS, APLICACIÓN NATIVA 
PARA ANDROID, HISTORIAL DE AÑOS ANTERIORES, IMPRESIÓN DE 
BOLETINES DE LOS PERIODOS II, III y IV MAS EL FINAL, CERTIFICACION 
DE LOS GRADOS 5 Y 9, ENTREGA DE LIBRO EMPASTADO DE LA VIGENCIA 
2026”. 
 
De acuerdo a los parámetros que a continuación se detallan: 
 
ALCANCE DEL OBJETO Y/O DESCRIPCION DEL REQUERIMIENTO  
 
En desarrollo del objeto que se pretende ejecutar, el contratista deberá realizar las 
siguientes actividades: 
 
* Servicio de Hosting, dominio, página web y computación en la nube. 
* Contar con un programa de plataforma de notas. 
* Entrega impresos los informes estadísticos de los periodos II, III y IV.. 

* Entrega impresos los boletines de los tres (3) periodos más el informe final en las fechas 
establecidas por el Contratante. 

* Abrir y cerrar la plataforma en las fechas y horas establecidas por el Contratante para 
que los Docentes suban las notas. 

* Organización y administración de la página web institucional. 

* Asesoría en el manejo de la plataforma de notas al personal que lo requiera. 

* Entrega del libro de Registro de notas institucional (Informe Final) empastado. 
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* Entrega de certificados de los Estudiantes del Grado 5 de todas las nueve (9) sedes 
primarias y a los Estudiantes del Grado noveno de la básica secundaria. 

* Prestar asesoría al personal Directivo, Administrativo y Docente que lo requiera. 

* Las demás obligaciones de apoyo que surjan en el ejercicio de sus competencias de 
acuerdo al objeto del contrato o que le sean asignadas por el interventor del mismo.  

 
 
LOCALIZACION Y/O LUGAR DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL 
 
El objeto a contratar se realizará, en la Ciudad de Ibagué Tolima, en la oficina o lugar que 
disponga el Contratista dispuesto para realizar dicha labor. 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 
 

a) En desarrollo de la contratación a realizar, se debe tener en cuenta lo establecido 

para el efecto en el artículo 5 de la ley 80 de 1993, el artículo 50 de ley 789 de 2002, 

y cumplir con las siguientes obligaciones: a) Estar afiliado a entidad de seguridad 

social de acuerdo a las normas legales vigentes b) Prestar a entera satisfacción el 

servicio. c) Aceptar la supervisión por parte de la Institución. d) Prestar la 

colaboración necesaria para el desarrollo del objeto del contrato. e) Obrar con 

lealtad y buena fe en el desarrollo de este contrato, evitando dilaciones y 

entrabamientos que puedan presentarse. f) No acceder a amenazas o a peticiones 

de quienes actúen por fuera de la Ley con el fin de obligarlo a hacer u omitir algún 

acto o hecho informando inmediatamente a la Institución y demás autoridades 

competentes cuando se presenten peticiones o amenazas. g) Mantener vigentes 

todas las garantías que amparan el contrato en los términos del mismo, si a ello 

hubiere lugar. 

 
REQUISITOS DEL CONTRATISTA Y/O CALIDADES:  

 
Para la suscripción del contrato que se pretende realizar, el contratista debe contar con 
los siguientes requisitos:  
 

• Ingeniero de sistemas o 

• Ingeniero de programación o 

• Ingeniero de software o 

• Técnico en sistemas, software o programación. 
 
 
DOCUMENTOS SOPORTES DE LA PROPUESTA 
 
Los siguientes documentos se deben anexar a la propuesta, los cuales son necesarios 
para la celebración del contrato:  
 

• Carta de presentación de la oferta debidamente diligenciada (anexo 1) 
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• Propuesta económica diligenciada (anexo 2) 

• Certificado de cumplimiento Ley 789 de 2002 (anexo 3) 

• Certificado de inhabilidades e incompatibilidades (anexo 4) 

• Certificado de multas y sanciones (anexo 5) 

• Formato único de hoja de vida 

• Formato único de declaración juramentada de bienes y renta. 

• Fotocopia de la cedula de ciudadanía del oferente o Representante Legal 

• Certificado de existencia y representación legal, expedido por la Cámara de 

Comercio del domicilio principal y de la sucursal si la tiene, expedidos con un 

plazo no mayor a un (1) mes, contados desde el cierre, en la cual se observará el 

objeto, duración, representación legal y sus facultades, si hay lugar a ello. 

• Copia de la cedula de ciudadanía de la persona natural o Representante legal. 

• Copia del Registro único tributario del proponente (RUT) 

• Certificado de pago de aportes parafiscales de la persona natural y/o 

Representante Legal, cuando aplique.  

• Copia de la libreta Militar para hombres mayores de 50 años. 

• Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría. 

• Certificado de antecedentes fiscales de la Contraloría. 

• Certificado de la policía Nacional de Colombia. 

• Certificado RNMC 

• Certificado de delitos sexuales con menores de 18 años. 

• Certificado Bancario. 

• Mínimo dos (2) certificaciones y/o contratos realizados con personas naturales o 

jurídicas de objeto similar. 

• Certificado propiedad de la plataforma o distribuidor autorizado. cuando aplique 

 
En la carta de la propuesta se sintetizarán las actividades que comprenden, las cuales se 
deberán sujetar a las especificaciones y exigencias previstas en los presentes términos y 
deberán comprender en especial las actividades descritas en el alcance del objeto. 
 

 El término de duración 

 Precio estimado por el servicio 

 Forma de pago 

 Vigencia de la propuesta, la cual no podrá ser inferior a un (1) mes. 
 
TIEMPO DE EJECUCIÓN 
 
El tiempo que se tiene programado para que se ejecute el objeto a contratar tendrá una 
duración de Ciento treinta y un (131) días, contados a partir de la suscripción del Acta de 
inicio. 
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PRESUPUESTO OFICIAL  
 
El presupuesto oficial que la Entidad ha determinado para este contrato la suma total de 
CUATRO MILLONES CIENTO CUARENTA Y UN MIL OCHOCIENTOS PESOS 
($4.141.800, oo) Ml/cte. 
 
FORMA DE PAGO 
 
La Institución Educativa El Tejar de Timanà pagará al CONTRATISTA una vez este 
entregue el informe de cumplimiento y el pago del sistema de seguridad social integral y 
parafiscal. A la vez el Supervisor del Contrato debe expedir certificación de cumplimiento 
de la labor encomendada en ese lapso de tiempo. 
 
Una vez se cumpla con el anterior proceso se iniciará el pago en el mes de a finales del 
mes de Julio,  Septiembre y Noviembre de 2026.  
 
 
INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener indemne de cualquier reclamación 
proveniente de terceros, que tenga como causa las actuaciones del contratista. 
 
LIQUIDACION. 
 
La liquidación del presente contrato no será obligatoria de acuerdo con lo previsto en el 
artículo 217 del decreto 19 de 2012. 
 
ENTREGA DE LA PROPUESTA 
 
La propuesta deberá entregarse por parte del contratista con documentos exigidos para 
este tipo de contratación de conformidad con la norma existente el día ocho (8) de Julio 
de 2026 en la Oficina de Rectoría ubicada en la Institución Educativa El Tejar Sede 
Secundaria.  
 
Cordialmente, 
 
 
 

 
 

_______________________________________ 
Dra. SANDRA JANETH SANTIAGO CASTRO 

Rectora 
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