
COLEGIO MARIA MONTESSORI ESPINAL 

SIMULACRO DE EVACUACION 

FECHA: Martes 28 de Octubre de 2025 

Sede 01  y Sede 02 Hora: 8:30am  

COMITÉ GENERAL DE EMERGENCIAS 

 María Edith Ulloa correales    (Secretaria Administrativa) 

 Kelly Johana Orjuela    (Docente grado 1ºb) 

 Milena Méndez     (seguridad) 

 Yency Bibiana Sabogal   (Docente 8º) 

 Gilmer Capera Chilatra   (Rector encargado) 

 María Teresa Labrador    (Coordinadora Académico.) 

  

ORGANIZACIÓN DEL GRUPO 

ROLES – SEDE 01 

Rector Encargado: Gilmer Capera CHilatra (Tocar el timbre tres veces en señal de alarma 

y Recibir el personal en el punto de encuentro uno o fachada, para direccionar al punto  

encuentro plaza de toros, en fila de dos estudiantes. “Nadie regresa por objetos personales ni 

roles que no hayan afectado”. Sobre la calzada  derecha junto al sardinel. 

Psicólogo: Arnold Melo (encargado llamar a los mecanismos de emergencia y porte del 

botiquín y ayuda de evacuación primer planta en el punto de encuentro uno) 

Coordinador Académico: María Teresa Labrador (Verifica evacuación completa y reporte 

de personas en el punto de encuentro) Velar por el cierre de la plata física y publicar el 

anuncio de EVACUADO en un lugar visible.  

Docentes: (se encarga del grado en el que se encuentre en el momento del evento, debe  velar 

por el orden durante la  evacuación y conteo del total de los estuantes a cargo, recordar que 

la salida se realizará en fila de 2 estudiantes y reportar al coordinador en el punto de 

encuentro.   

Personal de servicio: Adriana Barrios  (se encarga de cerrar llave de gas, tacos de energía) 

y ayudar a la evacuación. 

Personal de apoyo: Velar por el descenso del personal por el lado derecho de la estructura.  

Padre Bernardo Lamilla (control descenso rampa) 

Edith Ulloa Correales (control descenso escaleras) 



 BRIGADISTAS EXTERNOS 

Deben velar por la evacuación y control del descenso del personal por el lado derecho de la 

estructura. 

ROL: Son los encargados de desplazarse y ubicarse en los puntos sugeridos para el control 

del flujo vehicular. 

 

 

BRIGADISTAS INTERNOS 

Deben velar por verificar que las luces ventiladores y artefactos eléctricos estén 

desconectados y ayudar a la docente en la evacuación. 

NOMBRE GRADO 

DEYMAR SANTIAGO RODRIGUEZ 6º 

DIEGO LOZANO 7ºA 

JUAN PABLO MATALLANA 7ºB 

DANIEL BARRERO 8º 

DANIEL GONZALEZ 9ºA 

SEBASTIAN VERA 9ºB 

ANDRES SAIZ 10º 

TATIANA ORREGO 11º 

 

GRADOS QUE EVACUARAN POR RAMPA (Bernardo Lamilla) 10º, 9ºB, 11º 

GRADOS QUE EVACUARAN POR ESCALERAS (Edith Ulloa Correales) 9ºA, 7ºA,7ºB  

 

PLANTA BAJA (  Gilmer Capera) Lado  derecho  del pasillo en fila de a 2 niños  

Grado 6º y 8º 

NOMBRE GRADO UBICACION 

SAMUEL BERMUDEZ 11º CRA 11 CON CALLE 12 

MARIA FERNANDA 

JARA  

11º CRA 11 CON CALLE 12 

JUAN DIEGO MEJIA 11º CRA 12 CON CALLE 12 

DANNA DIAZ 11º CRA 12 CON CALLE 12 



RECURSOS 

6 PITOS  

CHALECOS O BRASALETES REFLECTIVOS 

BOTIQUINES 

PALETAS DE PARE  

LETRERO DE EVACUADO LAMINADO 

2  SIRENA 

MEGAFONO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COLEGIO MARIA MONTESSORI ESPINAL 

SIMULACRO DE EVACUACION- SEGUNDA SEDE 

 

FECHA: Martes 28 de Octubre de 2025  

Hora: 8:30am 

COMITÉ GENERAL DE EMERGENCIAS 

 María Edith Ulloa correales    (Secretaria Adm) 

 Kelly Johana Orjuela    (Docente grado 1ºb) 

 Milena Méndez     (seguridad) 

 Yency Bibiana Sabogal   (Docente 8º) 

 Gilmer Capera Chilatra   (Rector encargado) 

 María Teresa Labrador    (Coordinadora Acad.) 

 

ORGANIZACIÓN DEL GRUPO 

ROLES – SEDE 02 

Brigadista Encargado: STHEFANIA BARRIOS  (Tocar el timbre tres veces en señal de 

alarma “y volver a su grupo. 

Coordinador de disciplina: Arnold Melo (encargado llamar a los mecanismos de 

emergencia y ayuda de evacuación primera y segunda planta  en el punto de encuentro uno 

o  fachada) para direccionar al punto  encuentro plaza de toros, en fila de dos estudiantes. 

Nadie regresa por objetos personales ni roles que no hayan efectuado”. Sobre la calzada 

izquierda  junto al sardinel. 

Coordinador Académico: María Teresa Labrador (Verifica evacuación completa sede 01 y 

02 y reporte de personas en el punto de encuentro plaza de toros)  

Docentes: (se encarga del grado en el que se encuentre en el momento del evento, debe  velar 

por el orden durante la  evacuación y conteo del total de los estuantes a cargo, recordar que 

la salida se realizará en fila de 2 estudiantes y reportar al coordinador en el punto de encuentro 

plaza de toros.  

Docentes Libre: Debe velar por ayudar con la evacuación oportuna de los estudiantes en la 

planta que se encuentre en el momento del evento y realizar un barrido por salones para 

verificar que no quede ninguna persona dentro de la edificación.  

Personal de servicio: Leydi cafetería (se encarga de cerrar llave de gas, tacos de energía) y 

ayudar a la evacuación. 



Milena Méndez: Abrir el portón principal, porte del botiquín, ayudar en el descenso por el 

lado derecho de la escalera a los estudiantes  y velar por el cierre de la plata física y publicar 

el anuncio de EVACUADO en un lugar visible. 

 

 BRIGADISTAS EXTERNOS 

Deben velar por la evacuación y control del descenso del personal por el lado derecho de la 

estructura. 

ROL: Son los encargados de desplazarse y ubicarse en los puntos sugeridos para el control 

del flujo vehicular. 

 

BRIGADISTAS INTERNOS 

Deben velar por verificar que las luces y ventiladores estén desconectados y ayudar a la 

docente en la evacuación.  

NOMBRE GRADO 

Catalina  

Marien  

Marcela  

preescolar 

Sthefania barrios  Primero A  

Kelly Orjuela  Primero B 

Yenny Amparo Cárdenas  Segúndo A 

Diana López  Segundo B 

Sonia Devía  3ºA 

Jessica Funeme 3ºB 

Mateo Sepulveda  (se encarga en apagar 

luces y desconectar ventiladores)  

4º 

NOMBRE GRADO UBICACION 

SAMUEL BERMUDEZ 11º CRA 11 CON CALLE 12 

MARIA FERNANDA 

JARA  

11º CRA 11 CON CALLE 12 

JUAN DIEGO MEJIA 11º CRA 12 CON CALLE 12 

DANNA DIAZ 11º CRA 12 CON CALLE 12 



Mateo García (se encarga en apagar luces 

y desconectar ventiladores) 

5ºA 

Esperanza Figuera (Se encarga de 

evacuar a la niña Dulce María Vasquez) 

5ºB 

María José Parga(se encarga en apagar 

luces y desconectar ventiladores) 

5ºB 

 

GRADOS QUE EVACUARAN POR ESCALERAS SEGUNDA PLANTA (Milena 

Méndez ) 2ºA, 4ºA,3ºA, 3ºB, 2ºB se ubicará en el descanso de la escalera,    Debe velar por 

el descenso por el lado derecho de los estudiantes. 

SALA DE INFORMATICA: El docente que se encuentre en esa área, debe velar en bajar 

tacos de corriente, la evacuación de los estudiantes y cierre del salón. 

PLANTA BAJA ( Arnold Melo) Lado  derecho  del pasillo en fila de a 2 niños  

Grado 5ºA, 1ºB, 5ºB 

Por el lado izquierdo del pasillo: Preescolar,  1ºA (preescolar evacuará en un solo bloque 

teniendo en cuenta que una docente encabeza la fila (marcela) otra en la mitad de la fila 

(catalina) y otra al finalizar el bloque (Marian). 

 

RECURSOS 

6 PITOS  

CHALECOS O BRASALETES REFLECTIVOS 

BOTIQUINES 

PALETAS DE PARE  

LETRERO DE EVACUADO LAMINADO 

2  SIRENA 

MEGAFONO 

 

 

 

 

 



 

Bogotá, D.C. 

  

Señores: 

FUNDACION MISIONERA SILOE NIT 809011988 

GILMER CAPERA CHILATRA 93135719 

  

La empresa SIGPRO COLOMBIA SAS. NIT 901247360 en representación de Positiva Compañía de 

Seguros, requiere su verificación y calificación del servicio en la ejecución de las siguientes actividades 

  

Código Nombre actividad 

Cantidad a 

verificar 

ejecución 

Razon social 

prestador 

Nombre 

ejecutante 
Acción 

Codigo 0-PB-2-AC-

37 (Aut. 19524 Act. 

37)(Cont. 

0975[2025]) 

Asesoría en el diseño del 

Programa de Prevención y 

Atención de Emergencias - 

Tecnólogo SST 

1 

FUNDACION 

MISIONERA 

SILOE 

ANA MARIA 

RAMIREZ 

BASTIDAS 

Califica 

 

 

Cordial Saludo. 

  

VICEPRESIDENCIA DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN 

Positiva Compañia de Seguros S.A 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://alissta.gov.co/SUM/Ejecucion/CalificarActividad?pDocumento=93135719&pToken=qG1cyFRtSgwebSKd96PgDszs


 

 


