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Da click aquí 

Anexo # 1. 
INSTRUCTIVO PARA REGISTRAR Y ACTUALIZAR MATRÍCULA PARA EL AÑO 2023 

 
1. Ingresa al navegador de tu preferencia y digita NORMAL SUPERIOR DE ICONONZO. Presiona Enter 

 

 
 

2. Al dar enter te sale este pantallazo 
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3. Te muestra la página principal 
 
 

 
 
4. Al dar click en la Opción Matrícula, te muestra esta pantalla en donde debes completar los datos.  

 

 

Da click aquí 

2023 

Digitas las cuatro cifras del año 

Seleccionas el grado al cual te 

matriculas Digitas el PIN que solicitaste o 

que te entregaron  

Digitas sin puntos ni comas el 

número de tu identificación 

K4J6Y58 

SEGUNDO 

Una vez digites la información 

requerida dale click en buscar  

1234567890 
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Si eres estudiante antiguo, es decir, que ya estás vinculado en la plataforma institucional, te deben salir los datos 
que tienes registrados, datos que debes revisar y actualizar.  Una vez actualices toda la información. Dale click en 
guardar, link que aparece al finalizar el formulario. Si todo está en orden, el sistema genera un mensaje de TU 
INSCRIPCIÓN DE MATRÍCULA HA SIDO GUARDADA EXITOSAMENTE, si no te genera ese mensaje, debes 
revisar porque te falta diligenciar información importante. Recuerda diligenciar TODOS los datos en MAYÚSCULA 
SOSTENIDA. 
 
Para los estudiantes del Programa de Formación Complementaria, el sistema no indica semestres, así que se ha 
distribuido de la siguiente manera 
 
GRADO 12: Los tres primeros semestres del Programa de I a V y los dos primeros del I de IV 
GRADO 13: Los dos últimos semestres    
 
Si eres estudiante NUEVO, todas las casillas te van a salir en blanco, El Formulario se divide en varias secciones: 
 

• SEDE A LA QUE TE MATRICULAS: Sede donde vas a asistir durante el año lectivo 2023 

• DATOS BÁSICOS: 
- Tipo de Documento: (si eres extranjero y no tienes Documento válido en Colombia, debes digitar el 

número con el que estás registrado en el SIMAT, si no lo sabes, por favor comunícate con la institución  
- Documento (como ya lo digitaste, este campo no te permite editar la información. Si digitaste mal el 

número, debes salir de esa pantalla y volver a iniciar 
- Fecha Expedición Documento. Seleccionas Año, luego mes y día 
- Lugar de Expedición: Seleccionas Departamento y Luego el Municipio  
- Primer Nombre 
- Segundo Nombre 
- Primer Apellido  
- Segundo Apellido 
- RH 
- Género 
- Fecha de Nacimiento: Seleccionas el Año, luego el mes y luego el día 
- Lugar de Nacimiento: Seleccionas Departamento y luego el municipio 

 

• DATOS DE CONTACTO 
- Dirección 
- Ciudad de residencia 
- Barrio 
- Zona  
- Estrato 
- Teléfono  
- Celular 
- Email:  

• DATOS DEL ACUDIENTE 1 
- IMPORTANTE: Digitas número de documento y le das click en la lupita  
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Click en Guardar  

 
•  

 
 
Una vez le das click en la lupita te sale un nuevo formulario que debes diligenciar cada espacio 
 

 
 
Una vez se guarde esa información, se sale de ese formulario y vuelve al formulario inicial para que continues 
digitando el parentesco que tiene el acudiente con el estudiante. 
 
Puedes registrar hasta tres (3) acudientes, deben ser mayores de edad, pero recuerda que de ellos debes anexar 
fotocopia de la cédula de ciudadanía. Para el caso de niños con protección del ICBF, solo se acepta un (1) solo 
acudiente que es a quien el ICBF le concedió temporalmente la custodia. 
 

• DATOS DE SALUD Y ACTIVIDAD SOCIAL 

Digitas el número de 

documento sin puntos ni comas 12345678 Click aquí 
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- Afiliado a EPS: Indicar SI o NO 
- Afiliado IPS : Indicar Si o NO 
- Cuál: Escribir a qué EPS pertenece 
- Servicio de Transporte 
- Alimentación Escolar 
- Familias en Acción 
- Resguardo Indígena: Si pertenece a este tipo de población, debe seleccionar una opción 
- Etnia: En caso de pertenecer a un grupo étnico, debe seleccionar, de lo contrario colocar NO APLICA 
- Víctima del Conflicto Armado: Indicar SI o NO 
- Desplazado: Indicar SI o NO. Si seleccionas la opción SI, se despliega un espacio para indicar último 

departamento y municipio expulsor 
Las siguientes secciones no son de obligatorio diligenciamiento: 
 

• REDES SOCIALES: Esta sección se diligencia únicamente si cuenta con ellas de lo contrario no digite 
nada. 
- WhatsApp 
- Telegram 

 

• DATOS DE CAPACIDADES EXCEPCIONALES: Diligenciar únicamente si cuenta con la certificación 
correspondiente. 
 

• DATOS DE DISCAPACIDADES: Se diligencia siempre y cuando se cuente con esta condición y tenga 
certificado médico. 

 

• HOBBIES: Aquí aparece una relación de actividades, las cuales podrá seleccionar las de su preferencia. 
Puede seleccionar varias opciones 

 
Con esto termina el formulario y te damos la opción de guardar. Una vez el formulario se guarda nos indica un 
mensaje: TU INSCRIPCIÓN DE MATRÍCULA HA SIDO GUARDADA EXITOSAMENTE, la imprimes y la traes 
junto con la documentación exigida. 
 
En caso de requerir ayuda, puede comunicarse al WhatsApp 3204233042 para que te brinden colaboración. 
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