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CIRCULAR INFORMATIVA No 13 

DE:   RECTORÍA 
PARA:  COMUNIDAD EDUCATIVA 
ASUNTO: Continuación de Proceso de Renovación de Matrícula estudiantes activos y 

Estudiantes Nuevos. 
FECHA:  10 de Noviembre de 2023 
 
Apreciada Comunidad Normalista: 
 
Dando cumplimiento a la Circular No. 332 del 8 de Noviembre de 2023 expedida por la Secretaría de 
Educación del Tolima en la que se da apertura al proceso de Matrículas para el año 2024, 
respetuosamente me permito comunicarles: 
 

1. RENOVACIÓN DE MATRÍCULAS ESTUDIANTES ACTIVOS:  Mediante Circular No. 010 del 4 
de Octubre, esta Rectoría emitió las directrices para la actualización de matrícula de los 
estudiantes activos, proceso que está adelantándose en la Secretaría Académica de la 
Institución en donde se realiza la actualización de datos de matrícula durante los días 28, 29, 
30 de Nov y 1º de Diciembre, para que una vez sistematizadas se impriman y sean firmadas 
por los padres de familia en la clausura del año escolar (MARTES 5 DE DIC PARA PRIMARIA 
Y MIÉRCOLES 6 PARA SECUNDARIA, MEDIA). 
 
Sin embargo, si no actualizó la información durante las fechas establecidas, lo puede hacer 
durante los días 4, 5 y 6 directamente en la Secretaría Académica en jornada continua de  7:00 
a.m. a 1:00 p.m. 
 

2. MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS:  
 

• REQUISITOS 
* NIVEL EDUCACIÓN PREESCOLAR  * NIVEL DE EDUCACIÓN BÁSICA PRIMARIA 

1 1 Carpeta   1 1 Carpeta  

2 2 Fotocopias del Registro Civil de Nacimiento  2 1 Fotocopia del Registro Civil 

3 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social  3 1 Fotocopias de la Tarjeta de Identidad  

4 1 Copia del Control de Crecimiento y Desarrollo  4 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social 

5 1 Fotocopia del Carné de Vacunación   5 1 Copia Boletín Final último grado cursado y 
aprobado 

6 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía de 
Padres o  Acudientes  

 6 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del 
Acudiente 

7 2 Fotos 3X4  7 2 Fotos 3X4 

 * NIVEL DE EDUCACIÓN BÁSICA 
SECUNDARIA Y MEDIA 

 * DOCUMENTOS PARA TODOS LOS NIVELES- 
(Presentar si aplica)  

1 1 Carpeta   1 1 Fotocopia del Sisbén 

2 1 Fotocopia del Registro Civil  2 2 Fotocopias Certificación Médica de 
discapacidad – Capacidades Excepcionales 

3 1 Fotocopia de la Tarjeta de Identidad o cédula 
de ciudadanía 

 3 2 Fot. Cert. Registro Población Desplazada  

4 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social  4 2 Fotocopias Boleta de Ingreso al ICBF 

5 Certificados de notas de los grados cursados 
(originales) a partir de 5o  

 5 2 Fotocopias Certificación Cabildo Indígena  

6 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del 
Acudiente 

  

7 2 Fotos 3X4 

• PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR PROCESO DE MATRÍCULA A ESTUDIANTES 
NUEVOS. 

A los interesados en formar parte de la Familia Normalista para el 2024, les brindamos las siguientes 
opciones para el registro de matrícula. 

1. Solicitar al WhatsApp 3204233042 código de acceso y manual de instrucciones para realizar 
el proceso de inscripción a través de la plataforma institucional 
www.normalicononzo.colegiosonline.com , diligenciar la información correspondiente de 

mailto:normalsuperioricotol@yahoo.es
http://www.normalicononzo.colegiosonline.com/
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acuerdo al manual de instrucciones, entregar la documentación en las fechas establecidas  en 
la oficina de Secretaría Académica y Firmar los Formularios de Matrícula. 

2. Presentarse  en la Secretaría Académica en las fechas asignadas para procesos de matrícula 
a  diligenciar formulario de inscripción, entregar documentación y firmar los formularios de 
matrícula. 

• FECHAS DE MATRÍCULA PARA ESTUDIANTES NUEVOS. 
PREESCOLAR, BÁSICA PRIMARIA, SECUNDARIA Y MEDIA: 1, 4, 5 y 6 de diciembre y del 15 al 19 
de Enero de 2024 
NUESTRAS SEDES 

# NOMBRE SEDE DIRECCIÓN NIVELES QUE OFRECE 

1 NORMAL SUPERIOR Vereda Canadá Escocia Pre-escolar, Básica, Media y 
P.F.C. 

2 GABRIELA MISTRAL  Carrera 6 # 8-105 Pre-escolar, Básica Primaria 

3 SAN JOSE DE GUATIMBOL Vda San José de Guatimbol Pre-escolar, Básica Primaria 

4 DOSQUEBRADAS Vereda Dosquebradas Pre-escolar, Básica Primaria 

5 EL CHAPARRO Vereda El Chaparro Pre-escolar, Básica Primaria 

6 EL MESÓN Vereda El Mesón Pre-escolar, Básica Primaria 

7 PARROQUIAVIEJA Vereda Parroquiavieja Pre-escolar, Básica Primaria 

8 PORTACHUELO Vereda Portachuelo Pre-escolar, Básica Primaria 

9 ALTO DE ICONONZO Vereda Alto de Icononzo Pre-escolar, Básica Primaria 

10 BASCONTA Vereda Basconta Pre-escolar, Básica Primaria 

11 SAN CARLOS Vda San José de Guatimbol Básica Secundaria  

INSCRIPCIONES AL PROGRAMA DE  FORMACIÓN COMPLEMENTARIA 

La puede hacer a través de las siguientes opciones. 

1. Ingresar al link https://forms.gle/7pcdN5b61v7YM21n6 y diligenciar el formulario de inscripción. 
2. Ingresar al vínculo de la página institucional:   

https://colegiosonline.s3.wasabisys.com/_publicaciones/normalicononzo/16944845081887.pdf                       
descargas el formulario, lo diligencias, adjuntas el acta de bachiller, las pruebas SABER11 y lo 
envías al correo electrónico normalsuperioricotol@yahoo.es  

3.  Solicita el formulario de inscripción al whatsapp 3204233042 o  
4. Diligencia la información en la Secretaria de la Institución. Ánimo, no te quedes sin tu cupo.  
 

FECHAS DE INCRIPCIÓN PFC: 01 de Septiembre al 6 de diciembre 

MATRÍCULAS P.F.C: Del 15 al 19 de enero de 2024 

Finalmente y teniendo en cuenta que el Manual del Programa de Formación Complementaria aún se 
encuentra en reestructuración, las matrículas se realizarán a partir del 15 de Enero de 2024 cuando 
finalice el proceso de socialización del documento. 
 
Reitero en nombre de los compañeros Docentes y Personal Administrativo, sinceros agradecimientos 
por su invaluable apoyo y por la confianza depositada en el Talento Humano Normalista para brindarle 
la educación. 
  
En nombre de Directivas, docentes y Personal Administrativo, agradezco la confianza depositada en 
nuestro talento humano para brindarle la educación a sus hijos. Con su ayuda lograremos mejorar la 
calidad en todos nuestros procesos. 
 
Dios los bendiga y proteja, 
 
Cordialmente.  
  
 
JORGE ÁLVARO RINCÓN 
Rector.-  
Proyectó: María Rebeca Serrano Pérez, Auxiliar Administrativa.- 
Revisó. Jorge Álvaro Rincón, Rector  
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