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ESTUDIO PREVIO
PRINCIPIO DE PLANEACION
LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE 2015 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1

Los estudios previos son el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de
condiciones y el contrato. Deben permanecer a disposicidn del publico durante el desarrollo del
proceso de contratacidn contener los siguientes elementos:

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

En cumplimiento a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el
decreto Unico reglamentario del sector administrativo de planeacion nacional, que en su articulo
2.2.1.1.1.6.1 establece: “Deber de analisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe
hacer, durante la etapa de planeacion, el andlisis necesario para conocer el sector relativo al
objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este
analisis en los Documentos del Proceso”. El analisis del sector hace parte de la planeacion del
proceso de contratacién y materializa los principios de planeacion, de responsabilidad y de
transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. El presente estudio, prevé identificar el sector
de la ADQUISICION POR COMPRA DE KIT DE GRADO Y DEMAS PRODUCTOS PARA EL RECONOCIMIENTO Y
EXALTACION DE LOS LOGROS ACADEMICOS DE LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TENICA
ALBERTO CASTILLA

Conveniencia de la contratacion

La Institucidn Educativa requiere contratar la adquisicion de kit de diplomas, menciones y otros
elementos, para garantizar y atender los requerimientos basicos de los alumnos graduandos
como tambien la exaltacion de otros alumnos por su buen rendimiento académico, disciplina,
constancia, disciplina en el area académica

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: ADQUISICION POR COMPRA DE KIT DE GRADO Y DEMAS
PRODUCTOS PARA EL RECONOCIMIENTO Y EXALTACION DE LOS LOGROS ACADEMICOS DE LOS
ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TENICA ALBERTO CASTILLA

2.1.2. Plan Anual de Adquisicion
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En atencion a lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta
contratacién se encuentra incluida en el Plan anual de adquisicidon de Bienes, Servicios y Obra
Publica afio 2024

2.2 CLASIFICACION
CLASIFICACION DESCRIPCION
60101600 DIPLOMAS O CERTIFICADOS EDUCATIVOS
49101702 TROFEOS
3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
3.1 OBLIGACIONES GENERALES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
Ne DESCRIPCION CANTIDAD
1 KIT de diplomas Grado 11. Un diploma en papel riccio de 220 gms, tamafio octavo,
full color escudo de Colombia repujado, escudo del colegio en tinta invisible para
ver con luz ultravioleta, letra tipo diploma y Time New Roman, dos actas de grado 20
tamafio carta, papel diamante de 80 gramos full color con trama de seguridad,
carpeta tres cuerpos tamafio octavo color azul, cosida y marcada en letras doradas,
dos punteras metdlicas, manilla y botén prom 2025.
2 Botdn pin dorado escudo de la institucion 22
3 Medalla con barra, mejor Bachiller sin caja 1
4 Medalla dorada con logo de la Institucion mejor Bachiller con estuche. 1
5 Mencion de honor 46
6 Placa Area mejor desempefio en el icfes vidrio 23 cms 1
3.2. ELVALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Conforme se evidencid en el andlisis del sector, el valor estimado del posible contrato producto
del presente proceso de seleccion estda en la suma de UN MILLON CUATROCIENTOS
VEINTICUATRO MIL PESOS ($ 1.424.000.00) M/TCE. Este valor se justifica en los anélisis e
indagaciones que realizé la institucion educativa que se soportan en el andlisis del sector

3.2.1 FUENTE DE FINANCIACION

RUBRO FUENTE NOMBRE

VALOR

2.1.2.02.02.008.02 1.2.4.1.04 IMPRESOS Y PUBLICACIONES

1.424.000

3.3

EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.
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plazo para cumplir el objeto contractual es de tres (3) dias de la vigencia 2025
3.4. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Producto del proceso de seleccidn y con el propdsito de satisfacer la necesidad, la institucion
educativa celebraria un contrato de compra venta

3.5. SUPERVISION

La supervisién sera ejercida por ROSAHELENA GUTIERREZ identificada con cedula de ciudadania
No 65.554.051, secretaria tesorera de la institucion educativa.

En cumplimiento de la presente delegacidon el Supervisor del presente contrato debera:

1) Verificar que le contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y listo para su ejecucion.
2) Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucién del contrato y las fechas de
cumplimiento.

3) Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto y las obligaciones
contenidas en el contrato.

4) Impartir los cumplidos a satisfaccion o cumplimiento de las reciprocidades del contrato
5) Informar por escrito al sefior alcalde, de todos los actos y hechos constitutivos de

incumplimiento por parte del contratista, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones
de los mismos constitutivos de sancion o multa.
6) Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista

PROCESO DE SELECCION A UTILIZAR POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Teniendo como mandato que los actos y contratos de los fondos de servicios educativos se haran
con el propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifos y de los jévenes, y de
conseguir eficacia y celeridad en la atencion del servicio educativo, y economia en el uso de los
recursos publicos, y con base en el posible valor del contrato, la institucién educativa determina
gue el presente proceso de seleccidn se hard con base en el manual de contratacién que afirma:

Con fundamento en las funciones del Consejo Directivo, Reglamentar mediante acuerdo los
procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que no supere los veinte (20)
salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV), se reglamenta que existiran los siguientes
mecanismos para la seleccién de oferentes, teniendo en cuenta el monto del posible contrato

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, sefiala
qgue la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad, se efectuara con arreglo a las
modalidades de seleccidon de; licitacion publica, seleccidon abreviada, concurso de méritos,
minima cuantia y contratacion directa. En el numeral 1 del citado articulo 2 de la Ley 1150 de
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2007, se establece que por regla general la escogencia del contratista, se efectuard a través de
licitacién publica, con las excepciones que sefialan en los numerales 2, 3 y 4, es decir, seleccién
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa. El objeto del presente proceso de
seleccidn es por contratacion Directa.

4. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
Numeral 5 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015

4.1 REQUISITOS HABILITANTES
4.1.1 CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer
obligaciones, en cuyo caso y para los presentes efectos no deberd estar incurso en ninguna
inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus facultades

1. Cartade presentacion de la oferta suscrita por parte del representante legal de la persona
juridica, persona natural o del Consorcio o Unidn Temporal, donde manifieste el
conocimiento, aceptacién y cumplimiento de los requerimientos técnicos minimos
exigidos. (ANEXO 01)

2. Las personas juridicas certificado de existencia y representacién legal expedido por la
camara de comercio o el que haga sus veces con una expedicién no mayor a treinta (30)
dias anteriores al cierre del proceso y cuyo objeto social debe permitirle desarrollar la
actividad, gestion y/u operacidn objeto del presente proceso.

3. Las personas naturales deberdn presentar certificado de inscripciéon en Cdmara de
Comercio o registro mercantil con una expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores
al cierre del proceso, en el cual conste que su actividad mercantil registrada la cual debe
ser directamente relacionada con la que se pretende contratar. El registro mercantil debe
estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.

4. Documento de conformacién del Consorcio o Unién Temporal. (ANEXO 03)

5. Fotocopia de cédula de ciudadania de la persona natural o representante legal persona
juridica o de los proponentes plurales.

6. Certificado de definicion de situacion militar.

7. Acreditacion que el contratista se encuentra afiliado al Sistema integral de Seguridad
Social en Salud y pensiones en calidad de cotizante y a paz y salvo con los aportes
correspondientes (decreto 1703 de 2002 y Arts. 10 y 18 de la Ley 1122 de2007), para lo
cual debera allegar la planilla del pago de seguridad social correspondiente al mes de la
fecha en que se surta la diligencia de cierre del proceso.

8. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente, proferido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN). No mayor a 30 dias
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9. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General
de la Republica donde se acredite que el proponente no es Responsable Fiscal frente al
Estado o que tiene vigente un acuerdo de pago (Ley 716 de2001). No mayor a 30 dias

10. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién (Art. 1
Ley 190 de1995). No mayor a 30 dias

11. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional No mayor a 30 dias

12. Certificado de consultas de medidas correctivas (Ley 1801/2016 Sistema Nacional de
Registro de Medidas Correctivas). No mayor a 30 dias

13. Certificado de antecedentes de inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y
adolescentes (Ley 1918 del 2018 y el Decreto 753 del 2019 No mayor a 30 dias.

14. Hoja de vida de la funcién publica.

15. Declaracién de bienes y rentas, registro de conflicto de intereses y declaracion de renta.
segun la ley 2013 de 2019

16. Certificacion deudores alimentarios morosos. conforme lo afirma el articulo 6 de la ley
2097 de 2021 por medio de la cual se crea el registro de deudores alimentarios morosos
(redam) y se dictan otras disposiciones

17. Carta de inhabilidades

4.1.2. CAPACIDAD TECNICA — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente, persona natural o juridica, debera contar con la siguiente experiencia, la cual se
considera como Requisito Habilitante Técnico.

El proponente debera acreditar su experiencia presentando copia maxima de Dos (2) contratos

y/o certificaciones de contratos, ejecutados y liquidados con objeto en la compraventa de
elementos de papeleria y/o aseo y/o ferreteria y/o implementos deportivos, cuya sumatoria sea
igual o superior al 100% del presupuesto oficial destinado para el presente proceso de
contratacion.

Para acreditar dichos requisitos, se deberd aportar la respectiva copia de contratos y/o
certificacidn del contrato, y acta de Liquidacién del Contrato.

4.1.3. CRITERIOS DE EVALUACION

Para evaluar las propuestas presentadas se tendra como Unico factor de escogencia el PRECIO
MAS BAJO, el cual se verificara en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas vy el
procedimiento sefialado en la presente Invitacion Publica

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Institucion Educativa dara aplicacion por
efecto e interpretacion analdgica a lo establecido en el numeral 5 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 de
Decreto Unico reglamentario 1082 de 2015, Modificado por el Art. 2 del Decreto 1860 de 2021.
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“La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econédmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la
Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacidn de la oferta con el
segundo mejor precio, y asi sucesivamente.” Para lo cual, se tendrdn en cuenta las reglas de
subsanabilidad establecidas en el pardgrafo 1 del articulo 5 de la ley 1150 de 2007 modificado

por el paragrafo 1 del articulo 5 de la Ley 1882 de 2018

8. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Numeral 6 Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015

La Institucién Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y
el numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la
metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, se
procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion
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metas propuestas por a las exigencias de la
la entidad. entidad.

10. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
(Numeral 7 Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015)

Nota: De conformidad al articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015 establece “No
obligatoriedad de garantia En la contratacién directa la exigencia de garantias establecidas en la
seccién 3, que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1. al 2.2.1.2.3.5.1. del decreto 1082 de 2015,
no son obligatorias las Garantias y la justificacidn para exigirlas o no debe estar en los estudios y
documentos previos.”

Por lo anterior, la justificacidn es de caracter administrativo, toda vez que la Institucion Educativa

ha decidido prescindir de la exigencia de la garantia para los contratos de prestacién de servicios
Profesionales y/o de apoyo a la gestidn

Dada en El Guamo, Tolima a los doce (12) dias de noviembre de 2025.

Rectora Ordenadora del gasto




