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INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA BOYACÁ 
                       COMUNICADO DE RECTORIA 54 –  22 de OCTUBRE  de  2024 

 
MATRICULAS ORDINARIAS  PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS  Y MATRICULAS PARA ESTUDIANTES 

NUEVOS.  LINEAMiENTOS Y REQUISITOS  
 

Reciban un cordial saludo.   

 

  

 

El VIERNES 25 DE OCTUBRE no se convocan estudiantes a clases, de la Jornada Mañana, tarde 

y única de la sedes América y Central, pero deben asistir con sus padres de familia o acudientes   

             a realizar la matrícula para el año 2025 en los siguientes horarios:   

 

MATRICULAS ORDINARIAS 

A partir del 1 de Octubre 

8:00a.m.  a 12:00 a.m 

1:00 a 3:00 p.m. 

INICIARON LAS MATRICULAS PARA TODOS LOS ESTUDIANTES 

NUEVOS, DE TODOS LOS GRADOS Y CICLOS DE LAS JORNADAS 

MAÑANA TARDE, NOCHE Y UNICA. 
SE REALIZAN PERMANENTEMENTE En horarios establecidos  previa 

verificación de documentos y comportamiento  

 

Secretaria de la I.E.T. Boyacá  

Con apoyo del coordinador de la 

institución 
  

25 de OCTUBRE 
De 6:30 a.m. a 12 p.m 

BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 
Estudiantes antiguos para grados 6°,7°,8°,9°, 10° y 11°   

 

Sede Central  
I.E.Boyacá Cra 5 con Calle 20 

25 de OCTUBRE 
De 7.00 a.m.  a 12:30 p.m. 

BÁSICA PRIMARIA sede AMERICA  
Estudiantes antiguos para 1° a 5°  

 

Sede América  
Calle 22 con Cra 8° esquina 

25 de OCTUBRE 
De 1:00 a 6:00 p.m. 

BÁSICA PRIMARIA sede CENTRAL  
Estudiantes antiguos para 1° a 5°  

Sede Central  
I.E.Boyacá Cra 5 con Calle 20 

 

ES IMPORTANTE MATRICULAR A TIEMPO PARA EVITAR AGLOMERACIONES Y ACCEDER A LOS BENEFICIOS QUE DA EL 

ESTADO POR ESTAR MATRICULADO ANTES DEL 31 DE DICIEMBRE DE 2024 
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Los docentes que atenderán la matricula y estarán a cargo de la venta del seguro están resumidos en los siguientes cuadros:  

SEDE AMERICA   

  NOMBRE  MATRICULA PARA: 

1.  SAAVEDRA CLEMENTINA PRIMERO 

2.  OLGA LUCIA VELAZQUEZ SEGUNDO 

3.  GARZON TELLEZ MERIDA TERCERO 

4.  MARIN SERNA RUBIELA CUARTO 

5.  GARZON BARRIOS SAMUEL QUINTO 

6.  LOPEZ LAVERDE MISAEL Docente de APOYO encargado de registrar venta de seguro estudiantil  

 

SEDE CENTRAL PRIMARIA  

 NOMBRE  MATRICULA PARA: 

1.  PAREJA MOLINA ALBA IRIS 
 

PRIMERO 

2.  MARIA ALICIA PINEDA  SEGUNDO 

3.  MARLENY LOPEZ TERCERO 

4.  NINFA REYES CUARTO 

5.  LUZ DARY FERNANDEZ QUINTO 

6.  ASTRID MARCELA GARZON  Docente de APOYO encargado de registrar venta de seguro estudiantil 

SEDE CENTRAL BACHILLERATO  

 NOMBRE  MATRICULA PARA: 

1.  MENDEZ GIL ANGELA CRISTINA y DIANA KARINA ROJAS SEXTO 

2.  RODRIGUEZ CRUZ JENNY CAROLINA Y MENDEZ MORALES LIGIA EMELINA SEPTIMO 

3.  ROJAS MONDRAGON JESUS Y CERVERA JAIRO ALBERTO  OCTAVO 

4.  HERNANDEZ CRISTOPHER ALBERTO Y SEGURA JAIMES ANDRES NOVENO 
5.  MOLINA MIRANDA GUILLERMO Y MONTENEGRO VALERO FAUSTO DECIMO 
6.  GOMEZ RODRIGUEZ LIZETH YAMILE Y YATE CASTAÑO PEDRO  UNDECIMO 

 BARRIOS RODRIGUEZ ANGELA ROSARIO Docente de APOYO encargado de 

registrar venta de seguro 

estudiantil 
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REQUSITOS Y RECOMENDACIONES  

 

 
MATRICULA PARA ESTUDIANTES ANTIGUOS 

  
➢ Se requiere la presencia del ESTUDIANTE y del o los ACUDIENTES 

 

➢ Los siguientes documentos deben traerlos en bolsa de manila marcada con el nombre completo del estudiante, grado al que 

aspira y sede a la que pertenece. 

 

• Fotocopia de documento de identidad legible del estudiante preferiblemente al 150%. Lo importante de la copia del documento de identidad 

es que sea legible. 

  

• Dos fotos recientes tamaño documento.  
 

• Fotocopia del documento del acudiente preferiblemente al 150%.  Si son 2 acudientes debe traer la fotocopia de cedula de ambos y venir 

ambos a firmar la ficha de matrícula, RECUERDEN QUE: ACUDIENTE es quien matricula y es el representante legal del menor en la Institución 

educativa, es quien esta facultado para dar permisos, retirar papeles, recoger informes, retirar el estudiante en jornada escolar etc.  

 
• El padre de familia y estudiante debe contar con el tiempo para que los docentes que matriculan  diligencie  la totalidad de la ficha de matrícula 

(pag 1) y compromiso Institucional (pag 2)  con letra imprenta y clara, recoger la firma del ESTUDIANTE y del o los ACUDIENTES , diligenciar 
la primera pagina del observador con los datos de la ficha de matrícula,  hacer firmar la hoja entregada para matriculas 2025,  con nombre, 

firma y documentos a los acudientes que quedaron registrados en la ficha de matrícula, pegar las 2 fotos que traen del estudiante una en la 

ficha de matrícula y la otra en el observador del estudiante, recoger firmas de los consentimientos informados 

 
• Los acudientes que deseen cambiar de sede al estudiante deben pasar por escrito la solicitud de cambio de sede, exponiendo las razones y 

anexando los respectivos soportes, radicarla en la secretaria de la institución para dar respuesta por escrito luego de haberse realizada la 

matrícula en las fechas ordinarias. La petición será contestada por escrito, por favor colocar el correo al cual desea le sea enviada la respuesta 
y el número del celular del acudiente que la firma 

 
• Serán matriculados por los docentes en el orden de llegada, para ello deben reclamar en la mesa que corresponde al grado  la ficha que indica 

el orden.  

 
• Seguro estudiantil :(Opcional su compra, pero la institución recomienda hacerlo por sus múltiples beneficios).   
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 MATRÍCULAS PARA ESTUDIANTES NUEVOS: SE MATRICULAN EN LA SECRETARIA DE LA INSTITUCION. 

 

JARDÍN: NIÑOS DE 4 AÑOS EN ADELANTE, PREESCOLAR NIÑOS DE 5 AÑOS DE EDAD. 

 

➢ Se requiere la presencia del  ACUDIENTE  o los ACUDIENTES, en caso de que queden 2 representantes del menor  

➢ Sobre de manila marcada con el nombre completo del estudiante, grado al que aspira y sede a la que pertenece, en el cual deben 

estar los siguientes documentos:  

o Fotocopia del carnet de vacunas. 

o Registro civil del estudiante  

o Soportes de valoraciones médicas en caso de ser necesario por situación de salud, discapacidad o Barreras de aprendizaje  

o Dos (2) fotos recientes tamaño documento, marcadas al respaldo con nombre, grado al que aspira y sede. 

o Fotocopia del documento de identidad del acudiente o de los acudientes preferiblemente al 150%. Lo importante de la copia del 

documento de identidad es que sea legible.  

• Seguro estudiantil :(Opcional su compra, pero la institución recomienda hacerlo por sus múltiples beneficios).   

 

ESTUDIANTES DE PRIMARIA Y BACHILLERATO NUEVOS, SE MATRICULAN EN LA SECRETARIA DE LA INSTITUCION. EXCEPTO 

JORNADA NOCTURNA QUE LO REALIZAN TAMBIEN CON EL COORDINADOR DE 6:30 A 8:00 P.M.  

 

➢ Se requiere la presencia del estudiante y del o los acudientes.  

➢ Sobre de manila marcada con el nombre completo del estudiante, grado al que aspira y sede a la que pertenece, en el cual deben 

estar los siguientes documentos:  

o Registro civil para estudiantes menores de 7 años o fotocopia de la Tarjeta de Identidad para niños mayores de 7 años preferiblemente 

al 150%, mayores de edad en jornada nocturna, fotocopia preferiblemente al 150 % de su cedula. Lo importante de la copia del 

documento de identidad es que sea legible.  

o Certificados originales de los años anteriores aprobados, desde el grado quinto  

o Boletín final del año anterior. 

o Soportes de valoraciones médicas en caso de ser necesario por situación de salud, discapacidad o trastornos del aprendizaje y/o 

comportamiento. 

o Dos (2) fotos recientes tamaño documento, marcadas al respaldo con nombre, grado al que aspira y sede. 

o Diligenciamiento de ficha de matrícula y compromiso institucional firmado por el estudiante y acudiente o acudientes, quien se constituye 

en el o los representantes legales del estudiante ante la I.E.  
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o En el caso de la Jornada Nocturna si el estudiante es mayor de edad, no requiere presencia del acudiente y firma por parte de él de la 

ficha de matricula  

o Fotocopia del documento de identidad del acudiente o de los acudientes al 150% preferiblemente. Lo importante de la copia del 

documento de identidad es que sea legible.  

 

• Seguro estudiantil :(Opcional su compra, pero la institución recomienda hacerlo por sus múltiples beneficios).   

 
MATRICULAS PARA ESTUDIANTES JORNADA  NOCTURNA 

 

Requieren los mismos requisitos si son nuevos o antiguos según sea el caso, pero respetando lo normado en el decreto 3011 para 
educación para adultos  

 

El Artículo 16 Decreto 3011que regula la educación por ciclos para adultos determina: Podrán ingresar a la educación básica formal de adultos 
ofrecida en ciclos lectivos especiales integrados: 

 

• MAYOR DE 13 AÑOS. Si no ha cursado ningún grado de primaria. CICLO 1° (1°,2 Y 3° de Primaria en un año) 

  

• MAYOR DE 14 AÑOS: Para realizar CICLO 2° (4° Y 5° de Básica Primaria en un año) 

  
• MAYOR DE 15 AÑOS y demuestren que han estado por fuera del servicio público educativo formal, dos (2) años o más: Para realizar CICLOS 

3° (grados 6° y 7° en un año) y CICLO 4° (grados 8° y 9°de Básica Secundaria en un año) 

 
• MAYOR DE 18 AÑOS: Para realizar la media académica CICLOS I ( Grado 10°  en medio año) y CICLO II  (Grado 11° en medio año)    

 

MATRICULAS PARA ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD O CON BARRERAS DE APRENDIZAJE  
 

• Los padres de familia deben reportar y presentar al momento de la matrícula los soportes correspondientes a la historia clínica y/o soporte de 

diagnóstico donde reporta el tipo de discapacidad, trastorno o barrera de aprendizaje tiene el estudiante, para hacer el debido registro en el 

SIMAT y orientar el DUA y PIAR, así como recibir beneficios de PAE Y Subsidio de transporte escolar.  

 

• En caso de que, en el momento de la matrícula, no se presente copia de dicho reporte, diagnostico o historia clínica, el padre de familia y/o 

acudiente se comprometerá a presentar el soporte en un término máximo de (1) mes. La matrícula de este estudiante quedará incompleta, hasta 

tanto no pase a orientación escolar y/o docente de apoyo para activar el protocolo y la ruta respectiva para su caracterización.  

 

• Si el padre de familia el año anterior quedó comprometido a traer documentos, y por alguna circunstancia especial aún faltan en la carpeta del 

estudiante, deben ser presentados para poder legalizar su matrícula.  
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ESTUDIANTES CON MATRICULA EN OBSERVACION  

 
Tanto a los docentes como a los funcionarios encargados de la matrícula, se les entregará el listado de estudiantes que se les 

recomienda matrícula con compromiso o cambio de institución educativa.  

Las matrículas de estos estudiantes que se reciben con compromiso se realizarán el 29 de noviembre a las 9 a.m. en la sede central con 
miembros del comité de convivencia y consejo directivo, luego de conocer lineamientos y determinaciones, para posterior firma de compromisos 

con la institución el estudiante y el o los acudientes.  

 

CONSIDERACIONES A TENER CLARAS PARA LA MATRÍCULA  

 

❖ LOS ESTUDIANTES ANTIGUOS se les respetará su cupo, jornada y sede, si su matrícula la realiza en el año 2024 

 
❖ LOS ESTUDIANTES QUE REPRUEBEN AL AÑO y ya hayan diligenciado su ficha de matrícula quedaran automáticamente matriculados en el 

año reprobado  

 

❖ Antes de matricular se invita al padre a comprar el seguro estudiantil y en las observaciones de la ficha de matrícula se registra si no 

adquirió el seguro estudiantil, aunque su compra es opcional, se le recomienda al padre de familia o acudiente la compra de él en la póliza 

colectiva que adquiere el colegio, porque le sale más económico, lo cubre todo el año 2025 de accidentes, dentro y fuera del establecimiento 

educativo  tiene vigencia durante todo el año 2025, les brinda grandes beneficios dentro y fuera de la Institución educativa. El costo de $10.000. 

se le entregará un recibo por parte del docente o auxiliar administrativo que matrícula. Luego con los datos y dinero recaudado la pagadora 

Martha Lucia Ospina, enviará la información  a la aseguradora.  

 

❖ Las aseguradoras cumpliendo con la política cero papeles no entregan CARNET, lo pueden bajar del sistema o con el número de la póliza y el 

documento de identidad será atendidos. Se recuerda que la institución lo estableció como requisito para para participación en prácticas 

pedagógicas y/o salidas fuera de la Institución educativa en Jornada escolar.  

 

❖ Las personas que matriculan en la Institución aceptan el PACTO DE CONVIVENCIA DE ELLA y SU SISTEMA DE EVALUACION Y 

PROMOCIÓN DE LOS ESTUDIANTES SIEPE, por lo tanto, deben leerlo antes de la matrícula en la página institucional ieboyaca.edu.co.  En 

las primeras semanas del año 2025 se socializará con padres de familia y estudiantes, para recibir sugerencias para el siguiente año. 

  

No hay escuela igual que un hogar decente y no hay maestro igual a un padre virtuoso  

(Mahatma Gandhi) 

 Atentamente, 

Esp. OFELIA HERNÁNDEZ ROJAS. 
 Rectora 


