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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se 
establece el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del 
proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica y de análisis de Riesgo. 
 

ASPECTOS GENERALES 
 
SOCIAL 
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
Teniendo en cuenta que dentro de las funciones implícitas y propias de la dirección  y/o  
administración de  una  Institución  Educativa,  se  encuentra  la  conservación, adecuación 
y mejoramiento de su infraestructura física, con el propósito de ofrecer unas áreas en 
condiciones adecuadas, dignas, estéticamente agradables y funcionales para prestar con 
calidad el servicio educativo para que los niños y jóvenes puedan recibir la preparación 
Integral en un ambiente agradable y adecuado, que dé como resultado el mejoramiento de 
la calidad educativa. Sostenemos con firmeza la posición de que la Educación es la clave 
para el logro del bienestar individual y colectivo, partiendo de la base que se debe ofrecer 
una Educación con calidad y con espacios propicios para su desarrollo, la Educación es en 
nuestro país un derecho fundamental y un instrumento para lograr otros derechos 
inherentes a la calidad del ser humano tales como igualdad, el conocimiento, la dignidad 
entre otros establecidos en nuestra constitución política.  
 
La Institución Educativa tiene dentro de sus grandes retos proveer una educación pública 
con calidad y pertinencia que logre retener la población hasta concluir la Educación Media. 
Dentro del proceso académico de la Institución, se prevé la graduación de los estudiantes 
del último grado, lo mismo que enaltecer la culminación del ciclo de educación media y 
entregar al alumno certificado de educación básica, en ese sentido y atendiendo a lo 
estipulado en las normas nacionales, el PEI y la promoción de estos estudiantes se hace 
necesario adquirir por  
Medio de empresa o persona Natural quien provea estos paquetes de grado y 
certificaciones. 

 
En la actualidad los estudiantes que cursan el grado undécimo y los estudiantes del 
programa de formación complementaria se deben graduar y entregar como lo establece la 
norma su Diploma y respectiva Acta de graduación. 

 
Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico año 2023, la 
Institución Educativa Cairo Socorro de Purificación Tolima necesita contratar la 
elaboración de 22 kit de graduación para los bachilleres 2023, 48 medallas de excelencia, 
3 Trofeos al mejor desempeño, 50 PIN botones para intercambio de banderas, 100 
tarjetas de invitación y otros materiales de archivo y de oficina 
 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
Garantizar la finalización de Actividades normalmente en la Institución Educativa CAIRO 
SOCORRO. 
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REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 
TECNICO:  
 
Objetivo General:  Impresión de materiales con destino a la clausura del año escolar 
y materiales para archivo y papelería impresa.  
 
Objetivo Específico: Elaboración Diplomas, Actas de Grado (Kit de Graduación) para 
los bachilleres 2023, medallas, trofeos, botones, tarjetas de invitación y otros 
materiales de archivo y de oficina de la Institución Educativa Cairo Socorro. 

ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD: Elaboración del Kit de Graduación para los 
bachilleres 2023, medallas, trofeos, botones, tarjetas de invitación y otros materiales 
de archivo y de oficina de la institución Educativa CAIRO SOCORRO. 
. 
FICHA TECNICA 

ELEMENTOS 

 

 

Código:  
 
60101606 
49101700 
60121124 
821210800 

Embalaje: Los elementos deben entregarse debidamente empacados y atendiendo las 
medidas de bioseguridad en la sede principal de la Institución Educativa. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
La entrega de los elementos debe hacerse en la sede principal de la Institución 
Educativa. 
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No. de Estudiantes 
beneficiarios 

200 

 
Cronograma:  

Actividad FECHA DE ENTREGA 

 1 2 3 4 5 6 7 

Entrega de los 
elementos 

14/11/2023       

 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, 
identificando los siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – 
RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA (CIIU 4) TIPO DE 

SOCIEDAD 

LITOIMPRESIONES  
YEANT 

65.794.442-5 

Actividades de Impresión (1811) 

• Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y 
escritorio, en establecimientos 
especializados. (4761) 

• Actividades de servicios relacionados con la 
Impresión (1812) 

Persona 
Natural 

 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
 
La I.E. analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 
Elaboración de diplomas, actas de grado, certificados para clausura y 
graduación de la institución educativa Cairo Socorro 

Número y fecha del Contrato # 008 DEL 3 DE DICIEMBRE DE 2021 

Modalidad selección REGIMEN ESPECIAL 

Razón Social Contratista - NIT LITOIMPRESIONES – YEANT -NIT 65.794.442-5 

Valor del Contrato OCHOCIENTOS CINCUENTA Y TRES MIL ($853.000) M/ CTE 

Plazo del Contrato TRES (03) DIAS  

Garantías exigidas en contrato Cumplimiento del contrato     calidad de los bienes 

¿Se han impuesto sanciones 
al contratista? 

NO 

 

RIESGOS PREVESIBLES 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y 

posiblemente cierto que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes 

mailto:colcairosocorro@gmail.com


 

INSTITUCION EDUCATIVA CAIRO SOCORRO 
NIT No.809.009.013-1 

VEREDA CAIRO SOCORRO- PURIFICACION- TOLIMA 
MUNICIPIO: PURIFICACION TOLIMA 

ESTUDIO DEL SECTOR PROCESO-RE-005-2023 
 

Vereda CAIRO SOCORRO – PURIFICACION TOLIMA 

Email. colcairosocorro@gmail.com – 3202520924 – 3108639016 - 3214840404 

son razonablemente tipificables para su asignación y mitigación ya sea por una de 

las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 
2011 y el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de 
Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, 
estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente 
proceso de selección, así:  
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Son los derivados 
de los cambios 
de las políticas 
gubernamentales 
y de cambios en 
las condiciones 
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución 
del contrato. 
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Son los 
asociados a la 
operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
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ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL 

 
Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se 
realizaron solicitudes de cotización a diferentes contratistas del sector analizado, 
recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la 
fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 

ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO 
 

SEDE CAIRO SOCORRO 

ITEMS ESPECIFICACIONES CANT. PROMEDIO 

VR. UNIT. SUBTOTAL 
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1 Paquete para Diplomas Grado Undécimo 

* Carpeta Fina en percalina pasta dura, con 
escudo y puntera en dorado. 

* Diploma con escudo de Colombia 

repujado en papel de seguridad nacarado 

italiano de 220 gr con tintas indelebles 

visibles con luz ultravioleta. Impresión en 

tamaño octavo 24x34cm, escudo de la 

institución a color; dos (2) Actas de grado 

en papel seguridad impresas en A4 con 

tramas de seguridad impresas por dos 

caras y escudo de Colombia, seguridad 

con tintas indelebles. 

* Reconocimiento en Botón PIN de 3 cm de 

diámetro cromado, con escudo de la 

Institución, uno por cada graduando, 

recordatorio promoción 2023 porcelanizado. 

* Reconocimiento en Medalla al Mejor 

Bachiller de 5 cm de diámetro en acero 

inoxidable dorado con cinta de 3.5 cm 

de ancho y barra personalizada. 

22 29.000 638.000 

2 (17 Medallas por excelencia académica al 

Primer puesto por Grado 1° a 11°, 17 

Medallas por excelencia académica al 

Segundo puesto por Grado 1° a 11°, 8 

Medallas de honor por Mérito Deportivo, 6 

Medallas de honor por colaboración). 

48 5.800 278.400 

3 Trofeo al mejor desempeño académico: 

(Primaria Cairo Socorro, Cairo Brisas y 

Bachillerato). 

3 30.000 90.000 

4 Botón PIN cromado para solapa para 

intercambio de banderas. 

50 3.600 180.000 

5 Tarjetas de invitaciones troqueladas a full 

color 

100 1.000 100.000 

6 Empastes de Libros 3 20.000 60.000 

7 Impresión de libros de matrícula 1 90.000 90.000 

8 Carpeta para las hojas de vida de los 

estudiantes. 

500 800.oo 400.000 

9 Carpetas Ley general de archivo para 

documentos administrativos 

500 800.oo 400.000 

TOTAL 2.236.400 

  PROMEDIO TOTAL DE PRESUPUESTO: 2.236.400 

 
JOSE RUPERTO REYES SERRANO 

Rector-Ordenador del Gasto– Ejecutor 
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