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ESTUDIO DEL SECTOR

ARTICULQ 2.2.1.1.1,6.1. del Decreto 1082 de 2015)

En cumplimiento a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el decreto inico reglamentario
del sector administrativo de planeacion nacional, que en su articulo 2.2.1.1.1.6.1 establece: “Deber de analisis de las
Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe hacer, durante la etapa de planeacion, el analisis necesario para conocer
el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera,
organizacional, técnica, y de analisis de Riesgo. La Entidad Estataldebe dejar constancia de este analisis en los
Documentos del Proceso”.

El andlisis del sector hace parte de la planeacion del proceso de contratacion y materializa los principios deplaneacion,
de responsabilidad y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. El presente estudio, prevé identificar el sector
dela COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y ASEO NECESARIOS PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA CARLOS BLANCO NASSAR DEL
MUNICIPIO DE ANZOATEGUI-TOLIMA.

Atendiendo lo anterior, se procede a realizar el respectivo estudio con fundamento en la CARTILLA DE GEST]()N
CONTRACTUAL PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS OFICIALES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION Y CULTURA DEL DEPARTAMENTO DEL TOLIMA.

| ASPECTOS GENERALES |

SOCIAL

Elementos de papeleria y articulos de oficina: son elementos fundamentales en cualquier entorno de trabajo. Se
refieren a una amplia gama de productos que se utilizan en oficinas, escuelas o cualquier otro lugar que requiera
materiales para llevar a cabo tareas administrativas, educativas o creativas. Incluye productos como papel, lapices,
cuadernos, carpetas, sobres, clips, y otros suministros esenciales para realizar tareas de escritura y organizacion.

La importancia de estos elementos radica en que no solo proporcionan los materiales necesarios para llevar a cabo
tareas, sino que también pueden ser una forma de expresion personal y creatividad. Es importante contar con una
amplia variedad de productos de calidad para garantizar la eficiencia en el entorno educativo y el éptimo desarrollo
de las actividades académicas y administrativas.

Elementos de aseo: son productos para realizar las labores de limpieza y desinfeccion de diferentes espacios. Las
Instituciones educativas tienen espacios que necesitan una limpieza particular y, en todo caso, requieren de una
higiene y desinfeccion optima.

La inversion de los elementos de aseo para las Instituciones Educativas es una que se debe tomar en serio por su
implicacion en la seguridad sanitaria.

IMPACTO SOCIAL

La compra de elementos de papeleria y aseo: se hace indispensable para atender los requerimientos de la comunidad
educativa, teniendo en cuenta que en el momento de la apertura de las actividades académicas se hace necesario contar con estos
elementos, que permiten desarrollar de manera idonea el trabajo docente y administrativo, evitando asi traumatismos en el
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acciones y gestiones administrativas, de coordinacion, de concertacion, participacion, educacion y todas las demas que conlleva
el desarrollo de su objeto social.

REGULATORIO

El Codigo del Comercit es quien regula el conjunto de normas relativas a los comerciantes en el gjerciciode su
actividad mercantil, los actos de comercio legalmente calificados como tales y a las relaciones juridicasderivadas de la
realizacion de éstos.

TECNICO

OBJETIVO GENERAL

Para la vigencia fiscal 2024 la Institucion Educativa, planeé la compraventa de elementos de papeleria y aseo para el
correcto funcionamiento y condiciones dignas de las instalaciones del centro educativo.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

Garantizar la compra de elementos de papeleria y aseo necesarios para el correcto funcionamiento de la Institucion
Educativa Técnica Carlos Blanco Nassar del municipio de Anzodtegui-Tolima, con el fin queel personal a cargo dela
misma puedan desarrollar cabal y eficazmente sus funciones, cumpliendo de esta manera con sus fines misionales.

ESPECIFICACIONES TECNICAS

ftem | Cantidad |Presentacién Descripcién

1 72 unidad escoba con palo

2 100 kilo bolsa industrial para basura 90 x 120

3 50 kilo bolsa mediana para basura

4 60 kilo jabon en polvo

5 36 unidad guantes de plastico anti deslizante #8

6 40 galon limpido por galén de 4 litros

7 72 unidad trapero con palo de 800gr

8 12 galon limpiador de pisos por galon

9 6 unidad ambientador en spray

10 12 unidad recogedor con palo
11 2 _— E;p:al:;gei?:;?; §3;|paca de 12 rollos con
12 4 caja resma tamario carta x caja x 10 unidades
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13 50 unidad cartulina degrade medio pliego
14 70 unidad cartulina blanca x pliego
15 40 unidad Cartulina negra x pliego
: cartulina escolar paquete por octavos
16 B0 unidad colores fuertes
17 1 e Rollo Papel Kraft 60cm X 5 Kilos -130 Mts -
60 Gr
18 40 unidad cartén cartulina x pliego
Paquetes Papel Kimberly de 180 gramos x
19 5 paquete 25 unidades tamano carta
20 3 unidad Cuadernillo de fieltro de colores
21 150 unidad pliego papel silueta colores surtidos
22 200 unidad pliegos papel seda colores surtidos
: Papel crepé, rojo, rosado, azul claro,
23 18 pliego naranja, verde, amarillo 3 de cada uno
24 3 pliego Fomy pliego : amarillo, verde, rosado.
25 160 iinidad vinilos colores primarios colores diferentes
150gr
cinta de enmascarar 3cm ( medidas 36
26 48 roso mm x40 mirs)
cinta trasparente ancha ( medidas 48 mm
27 60 rollo x 100 mtrs)
cinta transparente delgada ( medidas 12
28 48 rolio mm x 40 mrs)
. marcadores borrables x caja de 10
29 L e unidades: 5 azul, 5 rojo, 10 negro
; marcadores permanentes por caja x 10
30 20 caja unidades: 5 verde, 5 negro, 5 azul , 5 rojo
31 6 caja Resaltadores neon colores surtidos
32 “ docena Lapices 6B
33 4 docena borrador tablero
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34 5 docena ega liquida grande 250gr

35 1 docena pegante en barra
tinta para marcadores borrables x caja x 10

36 5 caja unidades: negro 1, 3 rojo,3 verde, 3 azul
x10 (tinta edding de 30 ml )

37 2 caja borrador de lapiz x caja x 24

38 60 unidad Cuadernos argollados unisex

39 3 unidad sacaganchos oficina

40 3 caja clip de colores para oficina
tinta para impresora EPSON, kit amarillo,

41 10 kit magenta, azul, negro ( tinta epson original
de 70 ml)

42 3 paquete silicona en barra gruesa x paquete x 50

43 36 unidad pincel escolar plano # 12

44 36 unidad pincel escolar plano # 8

45 5 paquete ::ie;:(tjoez portaguias para folder x 10

46 3 caja gancho para cosedora de oficina

47 4 docena bisturi grande

48 20 unidad lasos para saltar

49 6 unidad balon de voleibol

50 12 unidad balon de baloncesto

51 12 unidad balon de microfutbol

52 20 unidad Agujas para inflar balones

53 3 unidad cronomero para deporte

54 1 kit juego de tarjetas arbitro (amarilla-azul-roja)

55 10 uriidad :r:atl:ae :; i?;{;iggaduable en 3 medidas -
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56 24 unidad conos plastico de entrenamiento para salto
tablero para aula de clase cuadriculado (

57 3 unidad TABLERO MARCO MADERA 1.20 X 80
CM)

58 6 kit {:;?: r:e reglas geometricas grandes para

59 14 unidad tijeras punta roma

60 3 unidad tabla de apoyo

61 4 unidad libro para actas X 200 FOLIOS

63 2 rollo Cinta medidora de ph para laboratorio

64 48 unidad block cuadriculado

65 1 unidad cable HDMI de 10 metros

66 1 unidad cable duplex de 10 metros

67 1 unidad cable audio 2 x1 de 5 metros

LUGAR DE EJECUCION: Para todos los efectos legales sera considerado el Municipio de Anzoategui -Tolima,

como el lugar de ejecucion del presente proceso.

CODIGOS DE LA CLASIFICACION UNSPSC

Clasificacion Descripcion
14111532 Papel kits de papeles surtidos
47132102 Kits de limpieza para uso general
44121804 Borradores
41111604 Reglas
44121708 Marcadores

ESTUDIO DE LA OFERTA

Para analizar los precios del mercado y cubrimiento de la necesidad, la seccion de planes solicito cotizaciones a empresas
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legalmente constituidas y en capacidad de proveer los servicios requeridos con el fin de realizar el respectivo estudio de
mercado

A continuacion, se relacionan las empresas cotizantes:

¢ ARTESCO PAPELERIA
¢ PAPELERIA UNIVERCOPIAS

Las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la Institucion educativa, las cuales se les
realizo el respectivo andlisis de precio y caracteristicas de los bienes solicitados, para serconsideradas en el andlisis y las
proyecciones de cantidades a adquirir con el actual presupuesto; obteniendola siguiente propuesta:

COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE
PAPELERIA Y ASEO NECESARIOS PARA EL
ICORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA

INSTITUCION ~ EDUCATIVA  TECNICA
1 S I o T e $17.098.863 $ 18.032.802 $ 17.565.833,00
IM’U'NIC IPIO DE ANZOATEGUI-TOLIMA.
TOTAL $ 17.098.863 $ 18.032.802 $ 17.565.833,00

¢La Entidad ha adquirido en anteriores vigencias los bienes a comprar? SIX NO __

ESTUDIO DE LA DEMANDA

Se encontro que el fondo educativo en su histérico a contratado procesos de contratacién con objetos relacionados a la
compraventa de elementos para la Institucion Educativa mediante la modalidad de Régimen Especial, durante las tltimas

vigencias.
MODALIDAD [CONTRATO - OBJETO VALOR
COMPRAVENTA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y|
ASEO NECESARIOS PARA EL CORRECTO
Régimen FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCION
Especial 012 - 2025 EDUCATIVA TECNICA CARLOS BLANCO NASSAR| $17.865.300
IDEL MUNICIPIO DE ANZOATEGUI-TOLIMA.

EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.
(Numeral 6 ARTICULQ 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La Institucion Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el numeral$ del articulo
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado
por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
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ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

Teniendo en cuenta las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la Institucién
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educativa, las cuales se les realiz6 el respectivo analisis de precio y caracteristicas de los bienes solicitados, para
ser consideradas en el andlisis y las proyecciones de cantidades a adquirir con el actual presupuesto; se
determiné como valor del presente proceso la suma de DIECISIETE MILLONES QUINIENTOS SESENTA
Y CINCO MIL OCHOCIENTOS TREINTA Y TRES PESOS ($17.565.833,00) MCTE, IVA INCLUIDO.

Soportados en el certificado de disponibilidad presupuestal No. 2025021 de la vigencia 2025.

4 ,éyé;ﬂf{ %nq '
ANA ISLENA CARDONA AGUIRRE
Rector - Ordenador del Gasto
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