
 

 
 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS LLERAS 

 
PROCESO

 

ESTUDIOS DEL SECTOR

 

LaInstituciónEducativa,realizaels
procesocontractualque desea
 

1.1 SOCIAL 
 
El aseo y comodidad al interior de la institución educativa promueve que la comunidad 
educativa prefiera ir al colegio y sea de su agrado permanecer en el.
 
1.2 IMPACTO INSTITUCIONAL
 
Tener elementos necesarios para las áreas 
servicios generales. 
 
1.4 TECNICO 
 
Objetivo general:tener suficiente suministro para iniciar el año 2024.
 
Objetivo específico: 
1. adquirir elementos de aseo necesarios para el desempeño de las labores diarias
2.comprar elementos y equipo de oficina necesarios para las labores académicas y 
directivas. 
3.tener una impresora en rectoría que permita organización de archivo físico en materia 
directiva y organizacional. 
 
• Lugar de ejecución. Institución
 
• Población beneficiaria ESTUDIANTES, PADRES DE FAMILIA Y DOCENTES
 
 
• Codificación del bien, obra o servicio de acuerdo con la Guía para la Codificación
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, los cuales fueron previamente 
identificados en el PAA 
Código UNSPSC 

44120000 Suministros de oficina
47130000 Suministros de aseo y limpieza
49161504 Balones de futbol
43212104 Impresoras de inyección de tinta
40101604 Ventiladores 
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ESTUDIOS DEL SECTOR  
PRINCIPIO DE PLANEACION 

 
zaelsiguienteanálisisdelsectorteniendoencuentala

e desearealizar. 

1 ASPECTOS GENERALES 
 

El aseo y comodidad al interior de la institución educativa promueve que la comunidad 
educativa prefiera ir al colegio y sea de su agrado permanecer en el. 

1.2 IMPACTO INSTITUCIONAL 

Tener elementos necesarios para las áreas académicas, directivas comunitarias, y de 

tener suficiente suministro para iniciar el año 2024. 

adquirir elementos de aseo necesarios para el desempeño de las labores diarias
comprar elementos y equipo de oficina necesarios para las labores académicas y 

3.tener una impresora en rectoría que permita organización de archivo físico en materia 

Institución Educativa Carlos lleras Restrepo. 

ESTUDIANTES, PADRES DE FAMILIA Y DOCENTES

• Codificación del bien, obra o servicio de acuerdo con la Guía para la Codificación
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, los cuales fueron previamente 

Suministros de oficina 
Suministros de aseo y limpieza 
Balones de futbol 
Impresoras de inyección de tinta 
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El aseo y comodidad al interior de la institución educativa promueve que la comunidad 

académicas, directivas comunitarias, y de 

adquirir elementos de aseo necesarios para el desempeño de las labores diarias. 
comprar elementos y equipo de oficina necesarios para las labores académicas y 

3.tener una impresora en rectoría que permita organización de archivo físico en materia 

ESTUDIANTES, PADRES DE FAMILIA Y DOCENTES 

• Codificación del bien, obra o servicio de acuerdo con la Guía para la Codificación 
de Bienes y Servicios de Naciones Unidas, los cuales fueron previamente 
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Comprendeladinámicaenelesc
proveedores, asaber: 
 
 

Razón social 
LAURA CRISTINA MARTINEZ 
RADA 

DIEGO FERNANDO DIAZ 
RUBIO 

MARIA ARGENIS RADA 

 
3

Análisishistóricodecontratació
InstituciónEducativa: 
 

¿LaInstituciónEducativa a 
contratadorecientemente el 
objetocontractualenanálisis? 
Dehabersecontratado¿cuáles el 
número, fecha y valor del 
Contrato? 
Dehaberse contratado¿h
cambios enlossiguie
aspectos: objeto,obligacio
valor,plazo,tipodepersona? 

Dehabersecontratado¿Cuálfue 
lacalidad delapersona 
quesecontrató? 
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2. ESTUDIO DE LA OFERTA 
 

escenariocomercialdelsectorenestudio,identifican

N° NIT ActividadesCIIUR
65.633.902 4719-Comercio al por menor en 

establecimientos no especializados, 
con surtido 
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco

5.826.832 4719-Comercio al por menor en 
establecimientos no especializados, 
con surtido compuest
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco

28.863.271 4719-Comercio al por menor en 
establecimientos no especializados, 
con surtido compuesto 
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA 
 

ón,descripcióndeprocesossimilaresquesehanefectuadop

a a 
e el 

 

 
SI:  

 
N

les el  

o¿hubo 
entes 
ones, 

HUBOCAMBIOS 
 

SI:NO:N/A: 

lfue 
 conla 

 
PERSONAJURÍDICA 

 
PERSONANAT
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ndoalos posibles 

URev.4A.C. 
Comercio al por menor en 

establecimientos no especializados, 
con surtido compuesto 
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco 

Comercio al por menor en 
establecimientos no especializados, 
con surtido compuesto 
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco 

Comercio al por menor en 
establecimientos no especializados, 
con surtido compuesto 
principalmente por productos 
diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no 
alcohólicas) y tabaco 

ectuadopor la 

NO:x  
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Dehaberse contratado¿el con
seejecutóenelplazo establecid

Dehaberse contratad
necesidad delaInstituc
Educativafuesatisfecha? 
Dehabersecontratado¿lapóliza 
únicadecumplimientoblindabaa 
laInstituciónEducativaencaso 
deincumplimiento? 

La tipificación, estimación y distribución de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del 
presente proceso de selección, se sujetarán a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio 
alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales 
pertinentes, la naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, será responsabilidad 
del contratista la ejecución del CONTRATO de conform
técnicas que forman parte del presente proceso.
 
 

ParaelefectoseTIPIFICAN,ES
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Descripción(Q
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comopuede 

ocurrir) 
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ntrato 
do? 

DENTRODELTERMINOESTABLECIDOEN E
CONTRATO  

 
NOFUEDENTRODELTERMINOESTABLECIDO
CONTRATO  

 
CAUSADELADEMORA: 

do¿la 
tución 

 
SI:NO:N/A: 

a 
baa 

 

 
 

SI:NO:N/A: 

 
4 RIESGOS PREVISIBLES 

 
La tipificación, estimación y distribución de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del 
presente proceso de selección, se sujetarán a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio 
alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales 
pertinentes, la naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, será responsabilidad 
del contratista la ejecución del CONTRATO de conformidad con los estudios, parámetros y condiciones 
técnicas que forman parte del presente proceso. 

ESTIMANYASIGNANlossiguientesRIESGOS PREVISIBLES

 
C

on
se

cu
e

nc
ia

 

 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

 

Im
p

ac
to

 
 

V
al

o
ra

ci
ó

n
de

lR
ie

sg
o

 
 

C
at

e
go

rí
a 

 

¿
A

q
ui

é
ns

e 
le

as
ig

na
?

 

 
 
 
 
 

Tratamiento/ 
Controlesa 
ser 
implementad
os 

 
 
 
 

Impactode
spuésdel 
tratamient

o 

 
¿

A
fe

ct
al

a
ej

ec
u

ci
ón

d
el

 c
on

tr
at

o?
 

 
P

er
so

na
re

sp
o

ns
a

bl
ep

o
r 

       

 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

 

Im
p

ac
to

 
 

V
a

lo
ra

ió
n

de
l 

R
ie

sg
o

 
 

C
at

e
go

rí
a

 

  

Código: 
SECD-INST-I-
001 Versión: 02 

 
Pág.3 

Vigentedesde: 
2023 

EL 

CIDOENEL 

  

  

La tipificación, estimación y distribución de los riesgos previsibles del FUTURO CONTRATO objeto del 
presente proceso de selección, se sujetarán a los criterios definidos en este numeral, sin perjuicio del 
alcance de las actividades a cargo de cada una de las partes, de acuerdo con las previsiones legales 
pertinentes, la naturaleza del CONTRATO, considerando preponderantemente que, será responsabilidad 
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5.ANÁLISISDE

 
LaInstituciónEducativaproced
obteniendodeellos(3)cotizaci

ITEM DETALLE UNIDAD 

1 Balon F5u3400 hibrido unidad 

2 
Bayetillas 40cmx60cm 
rojas de 350 grs 

unidad 

3 
Bolsas para la basura 
70 cm * 100 cm negras 

kilo 

4 
Borradores para 
tablero con porta 
marcador 

unidad 

5 Caja de lapiceros gel 
rojo x12 unidades 

caja 

6 Cajas de lapiceros gel 
negros x12 unidades 

caja 

7 Caja de lápiz 6B x 12 
unidades 

caja 
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EPROYECCIÓNDEEJECUCIÓNPRESUPUESTAL 

vaprocedióasolicitarcotizacionesaproveedoresdelsectorenes
iones así: 

 
CANTIDAD 

 VALOR 
UNITARIO  

 VALOR 
TOTAL  

 V/ 
UNITARIO  

 VALOR 
TOTAL  

 4 
 $            

89.800  
 $            

359.200  
 $             

92.000  
 $         
368.000  

 
30 

 $              
5.900  

 $            
177.000  

 $               
5.500  

 $         
165.000  

40 
 $              

9.800  
 $            

392.000  
 $               

9.000  
 $         
360.000  

 
12 

 $              
3.800  

 $              
45.600  

 $               
4.000  

 $            
48.000  

2 
 $              

9.600  
 $              

19.200  
 $               

9.000  
 $            
18.000  

4 
 $           

9.600  
 $              

38.400  
 $               

9.000  
 $            
36.000  

4 
 $            

10.800  
 $              

43.200  
 $               

9.500  
 $            
38.000  

Código: 
SECD-INST-I-
001 Versión: 02 

 
Pág.4 

Vigentedesde: 
2023 

 
E

nt
id

a
d 

 

A
lo

s3
 d

ía
ss

ig
ui

e
n

te
sd

e 
or

ig
in

a
rs

ee
l r

ie
sg

o
 

 
A

lo
s5

 d
ía

ss
ig

ui
e

n
te

sd
e 

or
ig

in
a

rs
ee

ltr
a

ta
m

ie
n

to
 

 
E

n
cu

e
st

as
 

 
C

ad
a2

 d
ía

s 

 
E

nt
id

a
d 

 

A
lo

s3
 d

ía
ss

ig
ui

e
n

te
sd

e
or

ig
in

a
rs

ee
l 

rie
sg

o
 

 
A

lo
s5

 d
ía

ss
ig

ui
e

n
te

sd
e

or
ig

in
a

rs
ee

l 
tr

a
ta

m
ie

nt
o

 

 
A

n
ál

is
is

ju
rí

di
co

yf
in

an
ci

er
o

 

 
C

ad
a2

 d
ía

s 

 

renestudio, 

 V/ 
UNITARIO  

 VALOR 
TOTAL   MEDIA  

 $         
88.000  

 $       
352.000  

 $         
359.733  

 $           
5.750  

 $       
172.500  

 $         
171.500  

 $           
9.600  

 $       
384.000  

 $         
378.667  

 $           
3.700  

 $          
44.400  

 $           
46.000  

 $           
9.400  

 $          
18.800  

 $           
18.667  

 $           
9.400  

 $          
37.600  

 $           
37.333  

 $         
10.550  

 $          
42.200  

 $           
41.133  
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8 
cintatransparenteancha 
48-200 unidad 

9 
Cinta de enmascar de 
48-40 cms de ancha  

unidad 

10 
Escobas triangular tipo 
zulia con cabo metalico 

unidad 

11 
Ganchos para legajar 
por bolsa plasticos x20 
unidades 

bolsa 

12 Jabónenpolvobolsa kilo 

13 
 Marcadores Borrables 
negros cuerpo metalico 
350 

unidad 

14 Pegante de 500 Grs unidad 

15 
rastrillos metálicos 22 
dientes con cabo 
metalicio 

unidad 

16 
Rastrillos plásticos con 
cabo metalico 

unidad 

17 
Recogedores con banda 
y cabo metalico 

unidad 

18 Resmas de papel 
tamaño carta 

unidad 

19 Trapeadores ref 1200 
con cabo metalico 

unidad 

20 Tinta para marcadores 
borrable BT-500 negra  

unidad 

21 Baldesvaniplas de 12 
litros 

unidad 

22 

Candado de seguridad 
40 mm encauchetados 
anti cizalla rectangular 
para exteriores 

unidad 

23 papel craft 48 x 
150mtrs 

rollo 

24 siliconalíquida 250 ml unidad 

27 
Tinta para marcadores 
borrable BT-500 roja  

unidad 
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10 

 $              
4.900  

 $              
49.000  

 $               
5.200  

 $            
52.000  

 
5 

 $            
13.800  

 $              
69.000  

 $             
14.500  

 $            
72.500  

 
30 

 $              
6.950  

 $            
208.500  

 $               
7.200  

 $         
216.000  

10 
 $              

3.950  
 $              

39.500  
 $               

3.500  
 $            
35.000  

50 
 $              

7.500  
 $            

375.000  
 $               

6.500  
 $         
325.000  

 

20 
 $              

7.500  
 $            

150.000  
 $               

7.800  
 $         
156.000  

 
4 

 $              
3.950  

 $              
15.800  

 $               
4.300  

 $            
17.200  

 

4 
 $            

24.900  
 $              

99.600  
 $             

23.000  
 $            
92.000  

 
20 

 $            
14.950  

 $            
299.000  

 $             
15.000  

 $         
300.000  

 
20 

 $              
4.950  

 $              
99.000  

 $               
4.500  

 $            
90.000  

 
20 

 $            
23.900  

 $            
478.000  

 $             
22.000  

 $         
440.000  

 
30 

 $              
7.500  

 $            
225.000  

 $               
7.500  

 $         
225.000  

 
4 

 $         
199.850  

 $            
799.400  

 $          
200.000  

 $         
800.000  

 
20 

 $            
11.500  

 $            
230.000  

 $             
12.800  

 $         
256.000  

 

10 
 $            

38.500  
 $            

385.000  
 $             

38.400  
 $         
384.000  

1 
 $            
89.650  

 $              
89.650  

 $             
95.000  

 $            
95.000  

 6 
 $            
16.750  

 $            
100.500  

 $             
16.000  

 $            
96.000  

 
2 

 $         
199.850  

 $            
399.700  

 $          
200.000  

 $         
400.000  
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 $           
4.800  

 $          
48.000  

 $           
49.667  

 $         
13.500  

 $          
67.500  

 $           
69.667  

 $           
6.800  

 $       
204.000  

 $         
209.500  

 $           
3.800  

 $          
38.000  

 $           
37.500  

 $           
7.350  

 $       
367.500  

 $         
355.833  

 $           
7.350  

 $       
147.000  

 $         
151.000  

 $           
3.800  

 $          
15.200  

 $           
16.067  

 $         
24.400  

 $          
97.600  

 $           
96.400  

 $         
14.650  

 $       
293.000  

 $         
297.333  

 $           
4.850  

 $          
97.000  

 $           
95.333  

 $         
23.400  

 $       
468.000  

 $         
462.000  

 $           
7.350  

 $       
220.500  

 $         
223.500  

 $      
195.800  

 $       
783.200  

 $         
794.200  

 $         
11.250  

 $       
225.000  

 $         
237.000  

 $         
37.700  

 $       
377.000  

 $         
382.000  

 $         
87.850  

 $          
87.850  

 $           
90.833  

 $         
16.400  

 $          
98.400  

 $           
98.300  

 $      
195.800  

 $       
391.600  

 $         
397.100  
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28 
guantes plásticos para 
aseo calibre 35 talla 12  par 

29 limpido  x10,000 ml unidad 

30 
aromatizante para 
baños x 10,000 ml unidad 

31 
llaves para alberca de 
1/2 pulgada de bronce 
grival 

unidad 

32 
llaves de paso de 1/2 
pulgada unidad 

33 
bombillossylvania 
20881 de 26 watts 
3500K 

unidad 

34 

Ventilador 2 en 1 de 90 
watts, 20 pulgadas, 
silencioso, tipo 
industrial  

unidad 

35 

Impresora 137W, 
monocromatica, 
multifuncional: 
imprime, escanea, 
fotocopia, carta y 
oficio, con wifi, reduce 
y amplia carta u oficio, 
con bandeja de oficio 

unidad 

TOTAL 

 
 
PROVEEDOR 
LAURA CRISTINA MARTINEZ RADA
DIEGO FERNANDO DIAZ RUBIO

MARIA ARGENIS RADA 

 
 
 
 
 
 

•   Serealizóla verificacióndelosprove
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ESTUDIOS DEL SECTOR 

15 
 $              
5.950  

 $              
89.250  

 $               
5.000  

 $            
75.000  

 
10 

 $              
3.850  

 $              
38.500  

 $               
4.000  

 $            
40.000  

 
5 

 $              
4.900  

 $        
24.500  

 $               
4.500  

 $            
22.500  

 

4 
 $            
19.650  

 $              
78.600  

 $             
16.000  

 $            
64.000  

 
2 

 $              
9.800  

 $              
19.600  

 $               
9.500  

 $            
19.000  

 
10 

 $            
23.500  

 $            
235.000  

 $             
22.000  

 $         
220.000  

 

3 
 $         
345.000  

 $        
1.035.000  

 $          
350.000  

 $      
1.050.000  

 

1 
 $      
1.690.000  

 $        
1.690.000  

 $       
1.700.000  

 $      
1.700.000  

 $        
8.396.700  

 $      
8.275.200  

NIT VALOR INCLUIDO IVA
LAURA CRISTINA MARTINEZ RADA 65.633.902 
DIEGO FERNANDO DIAZ RUBIO 5.826.832 

28.863.271 
PROMEDIO 
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 $           
5.800  

 $          
87.000  

 $           
83.750  

 $           
3.700  

 $          
37.000  

 $           
38.500  

 $           
4.800  

 $          
24.000  

 $           
23.667  

 $         
19.250  

 $          
77.000  

 $           
73.200  

 $           
9.600  

 $          
19.200  

 $           
19.267  

 $         
23.000  

 $       
230.000  

 $         
228.333  

 
 $      
360.000  

 $    
1.080.000  

 $     
1.055.000  

 
 $   
1.750.000  

 $    
1.750.000  

 $     
1.713.333  

 
 $    
8.382.050  

 $     
8.351.317  

VALOR INCLUIDO IVA 
$ 8.396.700 
$ 8.382.050 

 
$ 8.275.200 

$ 8.351.317

gúnCIIUV4. 



 

 
 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS LLERAS 

 
PROCESO

 

ESTUDIOS DEL SECTOR

 
 
Nota:Seanexanlas cotizaciones. 
 

Firma:  
 
 
 
Nombre:OSCAR MAURICIO TRONCOSO GIRON
Cargo: Rector – Ordenador 
 

INSTITUCION EDUCATIVA CARLOS LLERAS 
RESTREPO 

CESO: 
ADQUISICION DE 

BIENES Y SERVICIOS 

ESTUDIOS DEL SECTOR 

 

RESPONSABLES 
 

OSCAR MAURICIO TRONCOSO GIRON 
 de Gasto 
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