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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
La Institución Educativa Técnica Francisco José de Caldas de carácter oficial fundamenta su quehacer 

académico  y pedagógico en el principio de  igualdad y singularidad, reconociendo en cada 

miembro  de la comunidad educativa  un ser diferente  con posibilidades para crecer,  aprender 

y  convivir   ,favoreciendo  su desarrollo integral;  que en  la articulación con el Sena,  propende por la 

formación  de técnicos empresariales  capaces de investigar, analizar, confrontar y reflexionar, con  un 

proceso de crecimiento continuo, acorde con su proyecto de vida , para que sus acciones 

causen  impacto en la  vida personal, laboral  y tecnológica del país. 

Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico año 2025, la Institución 

Educativa necesita contratar la elaboración de los kits de graduación 2025, bandas de excelencia, 

medallas de reconocimiento especial y menciones de honor. 

IMPACTO INSTITUCIONAL   

Garantizar la entrega de diplomas que acrediten los títulos obtenidos y exaltación de los mejores 

estudiantes de la institución. 

REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 
TÉCNICO:  

Objetivo General: Suministro de diplomas, medallas e impresos para las actividades de graduación y 

clausuras del año lectivo 2025 de la Institución Educativa Técnica Francisco José de Caldas De 

Villahermosa Tolima. 

Objetivo Específico: Realización de actos de clausura, graduación y reconocimiento a estudiantes 

sobresalientes del año lectivo 2025. 

ASPECTOS GENERALES 
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ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD: Se requiere garantizar los kits de graduación y los reconocimientos que 

beneficiarán a 564  estudiantes de la Institución Educativa.  

N. Descripcion cant 

1 

Paquete de grados bachilleres 2025: Diploma con escudo impreso a 4 tintas en papel importado, 
tinta dorada adicional marco, tinta de seguridad sensible a la luz ultravioleta, Escudo y guilloche 
repujados, escudo del colegio impreso a full color.                                    
2 Actas de grado impresas a 6 tintas, tinta de seguridad sensible a la luz ultravioleta, en papel 
bond de 90 gr.        
1 Carpeta acolchada elaborada en cartón de 2 mm, forrada en material impermeable estampada 
en dorado, punteras metálicas doradas.                      
1 Llavero importado cromado, con escudo de la institución impreso en vinilo metalizado, tinta 
látex, laminado.   
1 medalla al mejor bachiller de 5,5 cm de diámetro, con centro grabado en bronce con resina.                                        
1 medalla al mejor ICFES de 5,5 cm de diámetro, con centro grabado en bronce con resina. 31 

2 Medallas de Excelencia Académica 6 

3 Medallas de Reconocimiento Especial 8 

4 Medallas de Reconocimiento Mejores Promedios 30 

5 Medallas de Reconocimiento Practica Empresarial 1 

6 Medallas de Reconocimiento Mejor Área 6 

7 
Placas de Reconocimiento especial con base en madera impresión dtf uv sobre 
acrílico 2 

 
Embalaje 
Los elementos deben entregarse debidamente empacados y atendiendo las medidas de seguridad en 
la sede principal de la Institución Educativa. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
La entrega de los elementos debe hacerse en la sede principal de la Institución Educativa. 
 

No. de Estudiantes 
beneficiarios 

564 

 
Cronograma:  
 

Actividad  1  

Entrega de los 
elementos 

Del 06 de al 20 
de noviembre 
2025  
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La Institución Educativa analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes 
características: 

RAZÓN SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONÓMICA (CIIU 4) TIPO DE 

SOCIEDAD 

IMPREX Ediciones 93.393.373-2 
 
 

Persona 
Natural 

IDEARTE diseño e 
impresión  

14.241.997-2 
 Persona 

natural 

 
 
 
 
La I.E. analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

Suministro de diplomas, elementos de 
papelería e impresos para las actividades 
de graduación y clausuras del año lectivo 

2024 
Número y 
fecha del 
Contrato 

011 – 2024  
01/11/2024 

Modalidad 
selección 

Régimen Especial 

Razón Social 
Contratista – 

NIT O CC 

EDULCARIN TELLES CASTAÑO 
93.294.735 

Valor del 
Contrato 

$ 2.092.000 

Plazo del 
Contrato 

15 días 

Garantías 
exigidas en el 
contrato 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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¿Se han 
impuesto 
sanciones al 
contratista? 

NO 

 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes 
de cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y 
procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así: 
 

N. Descripción Cant Cotización 1 Cotización 2 Promedio 

1 

Paquete de grados bachilleres 2025: Diploma con escudo 
impreso a 4 tintas en papel importado, tinta dorada 
adicional marco, tinta de seguridad sensible a la luz 
ultravioleta, Escudo y guilloche repujados, escudo del 
colegio impreso a full color.                                    
 2 Actas de grado impresas a 6 tintas, tinta de seguridad 
sensible a la luz ultravioleta, en papel bond de 90 gr.       
1 carpeta acolchada elaborada en cartón de 2 mm, 
forrada en material impermeable estampada en dorado, 
punteras metálicas doradas.                      
1 llavero importado cromado, con escudo de la 
institución impreso en vinilo metalizado, tinta latex, 
laminado.   
1 medalla al mejor bachiller de 5,5 cm de diámetro, con 
centro grabado en bronce con resina.                                        
1 medalla al mejor ICFES de 5,5 cm de diámetro, con 
centro grabado en bronce con resina. 31 $ 40.000,00 $ 45.000,00 $ 1.317.500,00 

2 Medallas de Excelencia Académica 6 $ 12.000,00 $ 15.000,00 $ 81.000,00 

3 Medallas de Reconocimiento Especial 8 $ 12.000,00 $ 15.000,00 $ 108.000,00 

4 Medallas de Reconocimiento Mejores Promedios 30 $ 12.000,00 $ 15.000,00 $ 405.000,00 

5 Medallas de Reconocimiento Practica Empresarial 1 $ 12.000,00 $ 15.000,00 $ 13.500,00 

6 Medallas de Reconocimiento Mejor Área 6 $ 12.000,00 $ 15.000,00 $ 81.000,00 

7 
Placas de Reconocimiento especial con base en madera 
impresion dtf uv sobre acrilico 2 $ 75.000,00 $ 110.000,00 $ 185.000,00 

         TOTAL $ 2.191.000 

 
       
 VALOR PROMEDIO TOTAL: DOS MILLONES CIENTO NOVENTA Y UN MIL PESOS M/CTE  ($2.191.000.oo) 
 
 
 
 

LUZ STELLA HENAO CARDONA 
Rector- Ordenador del Gasto - Ejecutor 

ANÁLISIS DE PROYECCIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 


