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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratacién desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

[ ASPECTOS GENERALES ]

SOCIAL
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

Somos una Institucién Educativa Técnica de caracter oficial que fundamenta su quehacer académico y
pedagdgico en el principio de igualdad y singularidad, reconociendo en cada miembro de la
comunidad educativa un ser diferente con posibilidades para crecer, aprender y convivir,
favoreciendo su desarrollo integral; que en la articulacion con el Sena, propende por laformacién de
técnicos empresariales capaces de investigar, analizar, confrontar y reflexionar, con un proceso de
crecimiento continuo, acorde con su proyecto de vida , para que sus acciones causen impacto en
la vida personal, laboral y tecnolégica del pais

A fin de garantizar el normal funcionamiento de la entidad en beneficio de la comunidad educativa los
servidores y usuarios, se presenta mediante el presente documento la conveniencia y oportunidad de
contratar la adquisicidon de elementos de papeleria tales como, ganchos, resmas de papel, lapiceros
entre otros y ademas elementos de aseo, para atender las necesidades que demanda la Institucién
Educativa. Por lo anteriormente expuesto y de acuerdo a los principios que rigen la Administracion
Publica, es responsabilidad de la Administracion velar por el buen funcionamiento, para esta funcién
se debe contar con los implementos o insumos necesarios como elementos de papeleria y Utiles de
aseo para cumplimiento de las funciones asignadas y asi garantizar la prestacion del servicio de manera
eficiente y oportuna posibilitando una mejor calidad en el servicio.

Por tal motivo en la Institucion Educativa, se hace necesario “Contratar el suministro de elementos de
aseo y papeleria para la Institucién Educativa Técnica Francisco José de Caldas de Villahermosa Tolima”.

IMPACTO INSTITUCIONAL

Garantizar las condiciones 6ptimas de las instalaciones para un normal funcionamiento de las
actividades académicas de los 587 estudiantes de la institucion.

REGULATORIO
Decreto 1075 de 2015.
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TECNICO:

Objetivo General: Contratar el suministro de elementos de aseo y papeleria para la Institucion Educativa
Técnica Francisco José de Caldas de Villahermosa Tolima

Objetivo Especifico: Garantizar el suministro oportuno y adecuado de elementos de aseo y necesarios
para el normal funcionamiento de las actividades administrativas y académicas de la entidad,
cumpliendo con las especificaciones técnicas y econdmicas establecidas en el contrato.

ESTIMACION DE LA NECESIDAD: Se requiere garantizar el suministro elementos de aseo y papeleria
necesarios para el buen funcionamiento y desarrollo de las actividades administrativas y pedagdgicas de
la Institucién Educativa Técnica Francisco José de Caldas de Villahermosa Tolima, para prestar un servicio
eficiente y garantizar un ambiente limpio para la comunidad educativa.

Embalaje

Los elementos deben entregarse debidamente empacados y atendiendo las medidas de seguridad en la
sede principal de la Institucién Educativa.

Lugar de ejecucidn o entrega

La entrega de los elementos debe hacerse en la sede principal de la Institucién Educativa.

No. de Estudiantes
beneficiarios
537

Cronograma:

Actividad

1 2 3 4

Del 17 de Julio de
2026 al 31 de
Julio de 2026

Entrega de los elementos

[ ESTUDIO DE LA OFERTA

La Institucion Educativa analizé la oferta del escenario comercial en el ambito local, identificando los
siguientes contratistas en el Registro Unico Empresarial y Social — RUES, con las siguientes
caracteristicas:
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RAZON SOCIAL

ACTIVIDAD ECONOMICA (ClIU 4)

TIPO DE SOCIEDAD

G4761 Comercio al por menor de

LA CHISPA libros, periédicos, materiales vy
28.983.91 ’ ’ P tural
SOLUCIONES 8.983.910 articulos de papeleria y escritorio en ersona natura
establecimientos especializados.
oot Comen 2B e e
INTEGRALES CAQ | 901919630-4 ! P » S y Persona Juridica
articulos de papeleria y escritorio en
SAS . -
establecimientos especializados.
G4761 Comercio al por menor de
NORA GRIJALBA 28.742.390 libros, periodicos, materiales ~ y Persona natural

articulos de papeleria y escritorio en

establecimientos especializados.

ESTUDIO DE LA DEMANDA

PREGUNTA

DESCRIPCION DE LOS REQUERIDO

Objeto del Contrato

Contratar el suministro de elementos de aseo y
papeleria, para la Institucion Educativa Técnica
Francisco José de Caldas.

Numero y fecha del

Contrato

003 - 2025
01/07/2025

Modalidad seleccion

Régimen Especial

Razdn Social Contratista -

NORA EDID GRIJALBA RUBIANO

NIT 28.742.390
Valor del Contrato S 5.034.600
Plazo del Contrato 15 dias

al contratista?

Garantias exigidas en el Cumplimiento del contrato
contrato Calidad de los bienes
¢Se han impuesto sanciones

NO

La I.E. analizé la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, asi:

RIESGOS PREVISIBLES
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto
que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para
su asignacion y mitigacion ya sea por una de las partes o por ambas.

Conforme al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual
para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion expedido por Colombia
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro
contrato objeto del presente proceso de seleccidn, asi:
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ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCION PRESUPUESTAL

—— |_General

Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de seleccidén, se realizaron solicitudes
de cotizacién a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y
procediendo a su analisis a partir de la férmula matematica de la media aritmética, asi:
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precio precio Precio
unit. precio 1 Unit. Precio 2 Unit. Precio 3 PROMEDIO
1 Cera escarlata en und 20
cojines grandes $26.900 | $538.000 $25.350| $507.000 $35.000| S 700.000 $581.667
5 Jabén para manos Galon 3
galones de 5 litros $35.000 | $105.000 $33.000 $99.000 $43.,000| $129.000 $111.000
3 Dispensador de toallas und 1
para manos $70.000 $ 70.000 $ 65.000 $ 65.000 $67.200 $67.200 $ 67.400
4 | Toallas para manos Pag. 10 $12.500| $125.000 $12.000 $ 120.000 $9.000 $90.000 $111.667
5 Carro de aseo und 1 S
escurridor pequefio 224,000 | $224.000| $218.000| $218.000| $266.000| $266.000 $ 236.000
6 Caneca de basura und 7
pequeia con tapa $87.400| $611.800 $ 85.000 $595.000 $28.000| S 196.000 $ 467.600
7 Bolsa pequefias por Pa 3
docenas Q- $ 8.400 $ 25.200 $8.500 $ 25.500 $7.500 $22.500 $ 24.400
Limpido por garrafas de
2
812 litros Garrafa | 24| ¢ 00| $156.000|  $6.600| $158.400 $5500| $132.000| $148.800
9 Jabén en polvo bolsa de Kilos 1 S
20 kilos 177.800 | $177.800 $ 168.000 $ 168.000 $210.000| $210.000 $185.267
10 | guantes de aseo talla7 | und 6 $9.600 $57.600 $9.500 $ 57.000 $ 6.500 $ 39.000 $51.200
11 | Tapa Bocas caja 1| $25.000 $ 25.000 S 24.000 $ 24.000 $17.000 $17.000 $22.000
12 | Escobas und 12| $11.500| $138.000| $11.400| $136.800| $10.700| $128.400 $ 134.400
13 | Traperos und 12 $11.800| $141.600 $11.600 $139.200 $11.200| S 134.400 $ 138.400
14 | Recogedores und 12| $6500| $78.000| $6.400| $76.800|  $8500| $102.000 $ 85.600
15 Resm? de papel Resma 10
tamanfo carta $21.000| $210.000 $22.000| $220.000 $23.000| $230.000 $220.000
16 Resma de papel Resma 7
tamafio oficio $29.000 | $203.000 $28.000| $196.000 $27.000| $189.000 $ 196.000
$
$2.886.000 $2.805.700 2.652.500 $2.781.400

VALOR PROMEDIO TOTAL: $2.781.400

s

ELLA HENAO CARDONA
Rector- Ordenador del Gasto - Ejecutor
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