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INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO
GONTRATO No. 07-2021

 TIPOLOGIA CONTRACTUAL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

NOMERE DEL CONTRATISTA CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA

IDENTIFICACION DEL 52.983.219
| CONTRATISTA i
VALOR INICIAL DEL CONTRATO | CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PEOS

i ($ 5.500.000) MITCE .
PLAZO INICIAL DEL CONTRATO TREINTA (30) DIAS, ]
OBJETO DEL CONTRATO CONTRATAR EL SERVICIO DE LA
DRGANIZACION ¥ ORDENACION DEL FONDO

DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARING.,

P EE

Entre los suscritos: JOSE EDUARDO BAQUERC JARAMILLO, identificade con CC.
93,359,017 en su calidad de créenador del gasto, actuando en nombre y representacikn de la
INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO con NIT: 809002778-2, quien para los
afectos del presente conirato se denomina contratante, por una parte; y por la otra, CLAUDIA
MILENA PENA SEPULVEDA, |dentificado con cadula de ciudadania con nomero 52.983.219
quien para los efecios del presente Conlrale se denominard el Contratista hemos convenido
en celabrar el presente contrato, previas las sigulentes consideraciones: | Que la necesidad a
satisfacer por parte de la institucion educativa contratanta es CONTRATAR EL SERVICIO DE
LA ORGANIZACION ¥ ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARIND. Dasarrollé los respectivos estudios y documentos previos,
Il. Que la modalidad de seleccién de contratacién directa procede para la celebracion de
contratos prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. 11l Que el Proceso de
Contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adguisiciones, Por lo anterior, las
partee celebran sl presants contrato de prestacitn de servicios profesionales y de apoyo a a8
gestion, el cual se regird por las siguientes clausulas: Cldusula 1 - Objeto del Contrato EI
objeto del Contrate es CONTRATAR EL SERVICIO DE |A ORGANIZACION Y
ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO
NARIRD ioe Documentns del Procesn forman parte dal presente Confrato y definen
igualmente las actividades, alcance y obligaciones del Contrato. Cliusula 2 - Actividades
eapacificas dal Contrato Las actividades especificas a desarrollar en la prestacion de senvicios
zon las siguientes:

UNIDAD DE

iTEM DESCRIPCION CANT MEDIDA

Clasificacién documental, considerada como el paso
previc a la valoracion ¥ a la ordenacion, la cual seg
1 Fncuentm directamenta relacinnada con el principio de 1 Gral,

rocedancia.
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“LLimpieza Externa, se aplicard una limpieza e
eral tanto al depdsito, como a las unidades
] uccidn de documentos. 1 Gral.

dentificacion de dependencias productoras
umenios, hecha la limpieza exiema se verilica
ntenido de los docurmentos que hacen parte del archivo
5 rgon el fin de identificar las dependencias que ] Gral.
rodujeron y se adelanta la separacion de estos
rdo con la identificacidn realizada.

dentificacién de asuntos, se identifican
pendencias productoras de los documentos, y
4 liza la respectiva separacion por cada dependencia o 1 Cral
b serie documental,

n documental, se proceds con
rdenamiento de cada uwno de los doc
roducidos en el fondo documental, siguiendo |
iva trazabilidad

Preparacidn fisica
Ordenacion cronoldgica y depuracion
Almacenamiento y marcacion

Cléusula 3 - Informes El Contratista deberd presentar los informes identificando los
periodos, comespondientes a cada fase del proyecio que considere la institucidn educativa
los cuales deben estar aprobados por el supervisor del presente Confrato. Clausula 4 - Valor
del contrato y forma de pago El valor del presente Conlrato corresponde a la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS M/CTE ($ 5.500.000) incluido IVA La institucion
educativa Contratante pagard al Contratista el valor del contrato en un solo pago, una vez
se cuente con el recibido a satistaccion por parte del supervisor dél contrats y al tarminar el
contraio previo el recibido a satisfaccién y el acta de finalizacidn y liquidacion del contralo
por parte del supervisor del contrato mediante giro de cheque, dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja). Los respectivos
. giros o pagos al contratista quedan supeditados al giro o tansferencia del Ministerio de
Educacién Macional o de la Secretaria de Educacién Municipal y disponibilidad en las
cuentas bancarias de estos recursos por parte de la Institucidn. Cuando los recursos
ingresen afectivamente a la cuenta de la Institucidn se giraran los pagos pendientes que
haya a la fecha y de ahl en adelante se giraran conforme la cldusula. Clausula B

Declaraciones del Contratista. El Contratista hace las siguientes declaraciones: 1 Conoce y
acepta los Documenios del Proceso. 2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los Documentos dal Proceso y recibio de la institucion educativa respuesta
oportuna 8 cada una de las solicitudes. 3 Se encuentra debidaments facultade para suscribir
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impleza Externa, se aplicard una limpieza exte
| tanto al deposito, como a las unidades
cCidn de documenios. 1 Gral.

entificacion de dependenclas producioras
mentos, hecha la limpisza externa se verifica

jeron y se adelanta la separacion de estos
uerdo con la entificacidn realizada.

ntificacién de asuntos, se identifican
ndencias productoras de los documentos, y
4 liza la respactiva separacion por cada dependencia
ub serie docurmental.

=ral

—_

Ordenacién documental, sa procede con
ordenamientc de cada uno de los docu
producidos en &l fondo documental. siguiendo
respectiva trazabilidad

. Preparacién fisica ' oy~

Ordenacion cronoldgica v depuraciin
Almacenamiento y marcacion

Cliusula 3 - Informes El Contratista deberd presentar los informes identificando los
periodos, comespondientes a cada fase del proyecio que considere la institucién educativa
los cuales deben estar aprobados por el supenvisor del presente Confrato. Clausula 4 - Valor
del contrato y forma de pago El valor del presente Contrato corresponde a la suma de CINCO
MILLONES QUINIENTOS MIL DE PESOS MICTE (3 5.500.000) incluido I'VA La instiiucion
educativa Contratante pagara al Contratista el valor del contrato en un solo pago, una vaz
se cuente con el recibldo a satistaccion por parte del supénfisor dal contrata y al terminar el
contrato previo el recibide a satisfaccion y el acta de finalizacidn y liquidacién del contrato
por parte del supanvisor del contrato mediante giro de chague, dentro de los reinta (30) dias
siguientes a la disponibilidad del P.AC. {Plan Anual Mensualizado de Caja). Los respectives
. giros o pagos al contratista quedan supeditados al gilo v bansferencia del Ministerio de
Educacién Macional o de la Secretaria de Educaecién Municipal y disponibilidad en las
cuentas bancarias de estos recursos por parte de la Institucion. Cuando los recurscs
ingrasan efectivamente a la cuenta de |a Institucidn s& giraran los pagos pendientas que
haya a la fecha y de ahi en adelante se giraran conforme la cliusula. Clausula &
Declaraciones del Confratista. El Contratista hace las siguientes declaraciones: 1 Conoce y
acepta los Documentos del Proceso. 2 Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y
modificaciones a los Docurmentos del Proceso y recibid de la institucion educativa respuesta
oportuna @ cada una de las solicitudes. 3 Se encuentra debidamaenta facultade para suscnbir
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el presente Contrate.4 El Contratista al momento de la celebracion del presante Contrato no
S8 encuentra iNCUrse en ninguna causal de inhabikdad o incompatibiidad. 5 El Contratista
estd a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social
intégral. B El valor dal Contralo incluya todos 108 Jaslos, Coslas, darechos, Impuestos, 12585
y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente contrato.
7 El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen de
lavado de activos, financiacidn del terrorismo, narcotrdfico, captacidn ilegal de dineros y en
general de cualguier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos
en desarmollo de éste contrato, no seran destinados a ninguna de las aclividades antes
descritas. 8 El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el ejarcicio
del objeto contractual. asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para
tales efectos, dando aplicacién a la Resolucién 1877 de 2008 del Ministerio de la Proteccidn
Social v los Paclos, Convenios vy Convenclones Internacionales ratificados por Colombia,
sobre los derechos de los nifos. Clausula 6 - Plazo. El plazo de ejecucion del Contrato es
de TREINTA (30) DIAS, contado a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucian,
Clausula T - Derechos del Contratista, 1. Recibir una remuneracion por la ejecucion de la
obra en los términos pactados en el presente Contrato. 2. Podrén acudir a las autoridades
con &l fin de obtener la proteccidn de los derachos derivados del contralo vy ka gancidn para
quienes los desconozcan o vulneren. Cléusula 8 - Obligaciones particulares del Confratista
1. Desarrollar y cumplir el objeto del Contrato, en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en el presente Conirato, 2.El contratista se compromete a responder
por todns y cada uno de los insumos, suministros, herramientas, dotacion, implementacion,
inventarios y'o materiales que le sean puestos a su disposicidn para la prestacién de
servicios realizados, por lo que los mismos quadaran a cargo del coordinador, administrador
o contratista y este respondera con elles, autorizando que el valor del mismo sea descontado
autométicamente de los honorarios pactados en caso de pérdida o extravio injustificado, de
acuerdo con & deber de cuidado y diligencia inmerso en el contrato. Cldusula 9 -
Ohbligaciones Generales de la institucidn educativa contratante 1. Ejercer el respectivo
contral ean el cumplimiente del cbjelo dal contrato v expedir &l recibo de cumplimiento a
satisfaccion. 2. Pagar el valor del confrato de acuerdo con los términos establecidos. 3.
Prestar su colaboracion para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista. Clausula
10 - Responsabilidad CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA es responsable por el
cumplimiento del objeto establecido en la cldusula 2 del presente Contrato. CLAUDIA
MILEMA PENA SEPULVEDA serd responsable por los dafios que ocasionen sus empleados
ylo consultores, los empleados yio consultores de sus subcontratistas, a la INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARING en la ejecucidn del objeto del presente Contrato Clausula
11 - Propiedad Imelectual Si de la ejecucion del presente contrato resultan eswdios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras wo disefios, estos
perenacen a la Insttuclan educativa contratants de conformidad con 0 establecido e=n el
Articulo 20 de la Ley 23 de 1982, Asi mismo, el Contratista garantiza que los trabajos y
servicios prezlados g la institucion educativa contratante por el objelo de esle contrate no
infringen ni vulneran los derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros
. derechos legales o contractuales de terceros. Clausula 12 - Confidencialidad En caso de
que axista informacion sujeta a reserva, las pares deben mantener la confidencialidad de
esta informacion. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la ofra parte que la
informacion suministrada tiene el caracter de confidencial. Clausula 13 - Garantias y
Mecanismos de cobertura del riesgo, LA INSTITUCION se abstiene de exigir garantiae para
el cumplimientoc de las obligaciones contractuales sca pactadas. Cliusula 14 -
Independencia del Contratista El Contratista es una entidad independiente de LA
INSTITUCION, ¥ en consecuencia, el Contratista no es su represeniante, agenie o
mandatario, ni tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones 0 compromisos an
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nombre de LA INSTITUCION, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen
obligaciones a su cargo. Clausula 15 — Cesion. El Contratista no puede ceder parclal ni
totalmente sus obligaciones o derechos derivades del presenta Confrato sin la autorizacion
prévia y pof @sciilo de LA INSTITUCION. Si el Contratista a5 objeto de fusion, escision o
cambio de control, LA INSTITUCION estd facultado a conocer las condiciones de esa
operacién. En consscuencia, sl Contratista se obligs a infurmar oporlunamente a LA
INSTITUCION de la misma y salicltar su consentimiento. Cléusula 16 — Indemnidad EI
Countratisla se obliga @ indemnizar a LA INSTITUCICN con ocasion de la viclacitn o al
incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrate. EIl Contratista se abliga
a mantener indemne a la Entidad Estatal confratante de cualquier dafo o perjuicio originado
en raclamaciones de terceros que tengan como causa sus actuaciones hasta por el monto
del dafic o perjuicio causado. El Contratista mantendré indemne a la Entidad Estatal
contratante por cualguier obligacidn de cardcter laboral o relacionado que se originen en el
incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal,
subordinados o terceros que se vinculen a la ejecucién de las obligaciones derivadas del
presente Contrato. Clausula 17 - Case Fortuite y Fuerza Mayor Las partes quadan
axoneradas de responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligacionas o
por la demora en la satisfaccién de cualquisra de las prestaciones a su cargo derivadas del
prasente Conlrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia
de un evento de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de
acuerde con la ley y la jurisprudencia colomblana. Cliusula 18 - Solucién de Controversias
| az confroversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la institucidn educativa
contratante con ocasion de la fimma, ejecucidn, interpretacidn, prémoga o terminacion dal
Contrato, asi como de cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, seran
sometidas a la revisién de las partes para buscar un arregle directo, @n un térming no mayor
a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualguiera de [as partes comunique por
escrito a la otra la axistencia de una diferencia. Las confroversias que no puedan ser
resueltas de forma directa entre las partes, se resolveran mediante: Conciliacién: Cuando la
controversia no pueda arreglarse de manera directa debe someterse a un procadimiento
conciliatorio que se surtird ante CENTRO DE CONCILIACION DE LA CAMARA DE
COMERCIO DE IBAGUE, previa solicitud de conciliacién elevada individual o conjuntamente
por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias hébiles a partir del inicio del tramite de la
conciliacidn, el cual se entenderd a partir de la fecha de la primera citacion a las Partes que
haga EL CENTRO DE CONCILIACION DE LA CAMARA DE COMERCIO DE IBAGUE, las
Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, debén acudif & 1a jurisdietian
contencioso administrativa. Cléusula 19 - MNotificaciones Los avisos, solicitudes,
comunicacionés y nolificaciones que las partes deban hacer en desamollo del presenbe
Contrato, deben constar por escrito y sa entenderdn debidamente efectuadas sdlo si son
enregadas personalmente o por coren slactronico a la persona y a las direcciones indicadas

a continuacidn:

ENTIDAD CONTRATANTE [ EL CONTRATISTA

Mombre INSTITUCION EDUCATIVA | CLAUDIA MILEMA, PENA
ANTONIO NARINO SEPULVEDA

Cargo Contratante Confratista

Direccidn Comr 3 Coello cheora km 7
via Cajamarca

Teléfono 3212005731 :ﬂ_ﬂ 883 11 683

Cormeo electronico | ieancoco@hotrmail com clamipese5238@hotmail.com
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Clausula 20 — Supervisibn La supervision de la ejecucidn y cumplimiento de las
obligaciones contraidas por el Contratista a favor de la Instilucion educativa Contratante,
estara a cargo de GUSTAVO ANDRADE TRUJILLO coordinador académico de la
institucion Clausula 24 - Anexos del Contrato. Hacen parte integrante de este contrato los
siguientes documentos: 1. Los estudios previos. 2. resoluciin, sus anaxos, adendas o
cualquier otro Documento del Proceso. 3. La ofera presentada por Contratista. 4, Las
actas acuerdos, informes y documentos precontractuales. 5. Cerificado de Disponibilidad
Prasupuestal. Glausula 22 - Perfecclonamiento y sjecuckin El presente conirato roquisrs
para su perfeccionamiento de la firma de las partes. Para su ajecucion requiera: 1 Entrega
a la institucion aducativa de ks estampilas municipales en los valores y formas que para
tal efecto imponga la administracién municipal, 2 Enirega a la institucion educativa de las
garantias del contrato, seyan se haya convenido y pactado en ol contrato. Eeta antraga ze
entiende acaptada hasta tanto la institucién educativa expida la cormespondiente acta de
aceptacion de las mencionadas garantias, 3. Entrega a la instituciin educativa de la
avidencia de afiiacién a los sistemas de salud y riesgos laborales de las personas
(contratista y subcontratistas o dependientes) involucradas en la gjecucion del contrato. el
registro presupuestal Clausula 23- Lugar de ejecucion y domicilio contractual El lugar de
sjecucién del presente contrato ee la ciudad de Ibague. Para constancia, sa firma en la
INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO el 18 de noviembre de 2021.

CONTRATANTE =, | EL CONTRATISTA

(oo de !!ﬂl c H._! I[
CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA

————

Redior CONTRATISTA

TR = c.c. 52.983.219
e



