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ESTUDIO DEL SECTOR 

PRINCIPIO DE PLANEACIÓN 

La Institución Educativa, realiza el siguiente análisis del sector teniendo en cuenta la intensión del 
proceso contractual que desea realizar. 

1. ASPECTOS GENERALES 

1.1 Impacto Social 
 
Mejora del entorno educativo: El suministro constante de implementos de aseo garantiza 
espacios higiénicos y saludables, reduciendo riesgos biológicos y mejorando el bienestar de 
estudiantes y docentes. 
Apoyo a la labor pedagógica: Contar con material de papelería a tiempo facilita los procesos 
de enseñanza-aprendizaje y las actividades didácticas dentro del aula. 
Sentido de pertenencia: Una institución limpia y organizada administrativamente proyecta una 
imagen positiva hacia la comunidad, fomentando el cuidado del bien público. 

2.1 Impacto Económico 
  

Eficiencia del gasto: Al consolidar varios grupos de productos (papelería, aseo y archivo) en 
un solo proceso, se generan economías de escala y se reducen los costos transaccionales de 
contratación. 
Fomento a la economía local: Dependiendo de la adjudicación, se puede incentivar la 
participación de proveedores locales o MiPymes, dinamizando el comercio de la región. 
Protección del patrimonio: El mantenimiento preventivo con los insumos de aseo adecuados 
prolonga la vida útil de la infraestructura y el mobiliario, evitando gastos mayores en 
reparaciones futuras. 

3. Impacto Técnico 
 
Estandarización de procesos: El uso de etiquetas adhesivas y carpetas impresas específicas 
permite una correcta foliación y organización del archivo institucional, cumpliendo con las 
tablas de retención documental. 
Control de inventarios: La marcación técnica de los activos de la institución facilita el 
seguimiento, la trazabilidad y el control físico de los bienes existentes. 
Garantía de calidad: Permite exigir fichas técnicas específicas para que los productos de 
limpieza sean efectivos y los insumos de papelería tengan la durabilidad requerida para 
documentos oficiales. 

4. Impacto Regulatorio 
Cumplimiento de la Ley de Archivo: La provisión de carpetas y etiquetas especializadas 
asegura que la institución cumpla con la Ley 594 de 2000 (en Colombia) o normativas vigentes 
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sobre gestión documental pública. 
Transparencia administrativa: Un proceso de contratación formal bajo los principios de 
selección objetiva garantiza la transparencia en el uso de los recursos del Fondo de Servicios 
Educativos. 
Normas de bioseguridad: El suministro de aseo permite dar cumplimiento a los protocolos de 
salud pública y seguridad en el trabajo exigidos por las autoridades sanitarias. 

 

2. ESTUDIO DE LA OFERTA 

En la región existen proveedores de los elementos requeridos por la institución para garantizar 
la óptima prestación del servicio educativo: Teniendo en cuenta que es un contrato de 
compraventa se buscarán cotizaciones de proveedores que garanticen la inmediatez de la 
entrega de los mismos 

 
Razón Social No. NIT Actividades CIIU Rev. 4 A.C. 

 
  
  
DISTRIBUCIONES FAJARDO     93.294.735-4 
LA CHISPA SOLUCIONES           28.983.910           
 SOLUCIONES INTEGRALES CAQ SAS     901919630-4 
  

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA 

Análisis histórico de contratación, descripción de procesos similares que se han efectuado por la 
Institución Educativa: 

 ¿La Institución Educativa a 
contratado recientemente
 el objeto 
contractual en análisis? 

 

SI:  X  

 

NO:  

 

De haberse contratado 
¿cuál es 
el número, fecha y valor 
del contrato? 

En el año anterior se realizó contrato de 
compraventa de computadores e impresoras 

De haberse contratado 
¿hubo cambios en los 
siguientes aspectos: objeto, 
obligaciones, valor, plazo, 

HUBO CAMBIOS 
 

SI:  NO: X  N/A:    
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tipo de persona? 

 De haberse contratado ¿Cuál 
fue 
la calidad de la persona 
con la que se contrató? 

 
PERSONA JURÍDICA   

 
PERSONA NATURAL    

 

 
 

De haberse contratado ¿el 
contrato se ejecutó en el plazo 
establecido? 

DENTRO DEL TERMINO ESTABLECIDO EN EL 
CONTRATO    

 
NO FUE DENTRO DEL TERMINO ESTABLECIDO EN EL 
CONTRATO    

 
CAUSA DE LA DEMORA: 

De haberse contratado ¿la 
necesidad de la Institución 
Educativa fue satisfecha? 

 

SI: X  NO:  N/A:    

De haberse contratado ¿la póliza 
única de cumplimiento blindaba a 
la Institución Educativa en caso 
de incumplimiento? 

 
SI:   NO:  N/A:  X  

5. ANÁLISIS DE PROYECCIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 

La Institución Educativa procedió a realizar cotizaciones con proveedores de la región,  
obteniendo  tres(03) cotizaciones, seguidamente se resolvió por fórmula matemática el 
resultado de la media aritmética de la siguiente manera: 
Valor de las cotizaciones las cuales se suman y se dividen en el número de cotizaciones 
realizadas. 

V1 + V2+v3 = VP / NC 

Item Detalle   

CANT 
 

Cotizacion 
1 

Cotizacion 2 
 

Cotizacio
n 3 

Valor 
promedio 

total 

1 PAPEL CARTA RESMA 10 $ 22.040 $ 23.200 $ 21.000 $ 220.800 

2 CAJAS DE ARCHIVO UNIDAD 20 $ 6.365 $ 6.700 $ 7.370 $ 136.233 

3 
CARPETAS DOS ALAS MARCADAS A TINTA 
CON ESCUDO DE LA INSTITUCION UNIDAD 

120 
$ 2.470 $ 2.600 $ 2.860 $ 317.200 

4 TINTA PARA MARCADORES TARRO 4 $ 30.400 $ 32.000 $ 25.000 $ 116.533 

5 
STICKER EN PAPEL DE SEGURIDAD, 
ADHESIVOS CON CONSECUTIVO UNIDAD 

950 
$ 713 $ 750 $ 825 $ 724.375 

6 ESCOBAS TR UNIDAD 30 $ 11.400 $ 12.000 $ 13.000 $ 364.000 

7 TRAPERO DE 800 GRA UNIDAD 30 $ 11.400 $ 12.000 $ 13.000 $ 364.000 

8 JABON EN POLVO X 20 KILOS BULTO 1 $ 193.800 $ 204.000 $ 214.000 $ 203.933 
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9 AMBIENTADOR CUÑETE 1 $ 144.400 $ 152.000 $ 162.000 $ 152.800 

10 PALOS DE RECOGEDOR UNIDAD 15 $ 1.976 $ 2.080 $ 2.300 $ 31.780 

11 PALOS DE ESCOBA UNIDAD 20 $ 3.192 $ 3.360 $ 3.700 $ 68.347 

                

VALOR TOTAL     $ 2.700.002 
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