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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
 
Lograr la graduación de los estudiantes del grado undécimo, del mismo modo culminar 
actividades de fin de año con relación a estímulos y demás reconocimiento que se ameritan 
por el cumplimiento de estudios de los estudiantes de la institución educativa la tigrera 
durante el año lectivo 2023.  
 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 

La institución educativa la Tigrera, dentro de las actividades y en aras del 
cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, 
requiere contratar la elaboración de kit de diplomas, y  reconocimientos, para graduados 

para de esta forma dar por culminado el año escolar 2023. 
 
REGULATORIO 
Decreto 1290 de 2009. 

 
TECNICO:  
 
 

Objetivo General: Contratar la elaboración de elementos necesarios para graduados y 

estudiantes de la institución educativa LA TIGRERA. 
 

Objetivo Específico: Elaboración de kit de diplomas para estudiantes  de grado quinto y 

undécimo, de igual forma menciones de honor para estudiantes de la institución educativa la 

tigrera. 

 

Ficha Técnica: 
 

ASPECTOS GENERALES 
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CANT DESCRIPCIÓN 

7 

KIT DE GRADUACION, Diploma para bachiller GRADO 11- en papel de ASTROSILVER DE 

220 gramos, full color, (diseño como se indique) con 2 actas de grafo full color, con carpeta 

dos cuerpos tamaño octavo forrada  en la parte interna en propalcote de 220 gramos con 

bolsillo.  

11 Kit de graduación diploma quinto en papel  Kimberly carpeta en papel propalcote. 

18 Kit de graduación diploma preescolar en papel Kimberly carpeta en papel propalcote 

41 
Distinciones de honor para los estudiantes marcada con nombre de estudiante en papel 

Kimberly.  

 

 

Lugar de ejecución o entrega 
 
La entrega de los materiales se debe realizar en la sede principal de la institución educativa, ubicada 
en la vereda LA TIGRERA del municipio de Alvarado. 

No. de 
Docentes 
beneficiarios 

No. de 
Administrativos 

beneficiarios 

No de 
Estudiantes 

Beneficiarios 

 0 77 

 
Cronograma 
 

Actividad 

DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Entrega del 
producto 

  x      

 
 

REVISIÓN DE OTRA CLASE DE PROCESOS DE CONTRATACIÓN SIMILARES 
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DESCRIPCIÓN DE PROCESOS SIMILARES QUE SE HAN EFECTUADO POR LA 

ENTIDAD:  

ANÁLISIS HISTÓRICO 

LA ENTIDAD ESTATAL A 

CONTRATATADO 

RECIENTEMENTE LOS 

SERVICIOS REQUERIDOS? 

 

SI _X___ 

 

NO_____ 

CUAL FUE EL VALOR DEL 

CONTRATO? 
2022 :___ $844.000 

 

 

ESTRUCTURA DEL CONTRATO? 

TENIENDO COMO BASE LOS 

SIGUIENTES ASPECTOS: OBJETO, 

OBLIGACIONES, VALOR, PLAZO, 

TIPO DE PERSONA 

 

SE MANTIENE IGUAL _ 

 

__NO_____ 

 

HUBO CAMBIOS 

En cuanto a cantidades. 

CALIDAD  DE LA PERSONA CON 

LA QUE SE CONTRATÓ EL 

SERVICIO, OBRA O BIEN 

 

PERSONA NATURAL __x__ 

 

PERSONA JURÍDICA _NO___ 

TIEMPO DE ENTREGA DEL BIEN, 

OBRA O SERVICIO 

 

DENTRO DEL TERMINO 

ESTABLECIDO EN EL 

CONTRATO ___SI______ 

NO FUE DENTRO DEL 

TERMINO ESTABLECIDO EN 

EL CONTRATO____NA__ 

CAUSA DE LA DEMORA: 

LA NECESIDAD DE LA ENTIDAD 

ESTATAL FUE SATISFECHA CON 

LOS PROCESOS DE 

CONTRATACIÓN ANTERIORES? 

 

SI ___X_ 

 

NO_____ 

LAS GRANTIAS CUBRIERON LAS 

NECESIDADES DE LA ENTIDAD EN 

CASO DE INCUMPLIEMIENTO 

 

SI ____NA 

 

NO__NA___ 

 
TIPO DE EXPERIENCIA REQUERIDA 

De acuerdo al objeto del contrato y a las obligaciones se requiere que el contratista 

demuestre con los contratos y/o certificaciones que cuenta con una experiencia mínima de 2 

(años), en un objeto similar al del presente proceso, esto con el fin que el contratista 

desarrolle las obligaciones que fundamentan el objeto del contrato con idoneidad, eficacia y 

eficiencia.  
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ANÁLISIS DE RIESGOS:  

TIPO DE RIESGO VALORACION CONSECUENCIA MITIGACION 

Ej., Perdida de 

información. 

Media Retraso en el proceso 

relacionado con el objeto 

contractual. 

Revisión de las 

carpetas para verificar 

que la información está 

completa  

 

COMERCIAL:  

Para determinar el valor del presupuesto oficial se realizaron los siguientes procedimientos: 

EL COMITÉ DE COMPRAS SOLICITO VARIAS COTIZACIONES EN DIFERENTES 

TIPOGRAFIAS Y SE TOMAN VARIOS VALORES DE REFERENCIA DEJANDO COPIA DE 

ESTAS, EN LA CARPETA DE DICHO CONTRATO ASI: 

NOMBRE NIT VALOR COTI- 

LITOGRAFIA  GARFI SCREEN 6893686-5 821.000,00 

MARKAMOS TIPOGRAFIA 38242326-5 802.000,00 

SAN ROQUE PUBLICITARIOS 14218242-4 685.000,00 

 
 
 
   
La Institución Educativa LA TIGRERA, analizo la demanda de los antecedentes contractuales de similar 
objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 
Compra DE DIPLOMAS MENCIONES Y DEMAS 
ELEMENTOS PARA GRADUADOS AÑO 2022 

Número y fecha del Contrato Contrato No 008 del 15 de Noviembre  de 2019 

Modalidad selección Régimen Especial 

Razón Social Contratista - NIT 
FRANCISCO JAVIER PELAEZ CASTRO 

 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Valor del Contrato 
$ 844.000,00 

 

Plazo del Contrato dos  (02)  días 

Garantías exigidas en el contrato 
Cumplimiento del contrato 

 

¿Se han impuesto sanciones al 
contratista? 

NO 

 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el 
MManual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por 
Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del 
futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Presupuesto oficial; 
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contrato. 
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IDENTIFICACIÓN 

PRESUPUESTAL 

CONCEPTO VALOR CDP No. 

2.1.2.02.02.008.02 

 

IMPRESOS Y 

PULICACIONES    

$769.300.00 008 

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO $769.300.00 

 
 

 
 
 
 
 

          ORIGINAL FIRMADO 
JESUS EDUARDO BERNAL PRADA 

Rector 
Ordenador del Gasto - Ejecutor 
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