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Estudio Previo
Principio De Planeacion
Ley 80 De 1993, Ley 1150 De 2007, Decreto 1082 De 2015 Articulo 2.2.1.2.1.5.1
“Los Estudios Previos Son El Soporte Para Elaborar El Proyecto De Pliegos, Los Pliegos De Condiciones Y El
Contrato. Deben Permanecer A Disposicion Del Publico Durante El Desarrollo Del Proceso De Contratacion Y
Contener Los Siguientes Elementos: (...)”

Fecha de Elaboracion | JULIO 21 DEL 2025
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
(Numeral 1 ARTICULO 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

El articulo 2 de la Constitucion Politica de Colombia establece: “Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos
en las decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la Nacion,; defender la independencia nacional, mantener
la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo...

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 - FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL consagra que, los servidores piiblicos tendrdn en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua y
eficienteprestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados y a su vez, elnumeral 7 del articulo 25 de
la misma norma precisa que toda contratacion que celebren las entidades publicas, debe obedecer a unos objetivos y propositos previamente seiialados
en el objeto a contratar.

Elarticulo 107 de la Ley 42 de 1993 establece que “Los organos de control fiscal verificaran que los bienes del Estado estén debidamente
amparados por una poliza de seguros o un fondo especial creado para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los tomadores cuando las
circunstancias lo ameriten”

El numeral 21, articulo 34 de la Ley 734 de 2002 manifiesta que es deber de todo servidor publico “Vigilar y salvaguardar los
bienes y valores que le han sido encomendados y cuidar que sean utilizados debida y racionalmente, de conformidad con los fines a que han sido
destinados.”

Elinciso primero articulo 53 de la Ley 998 de 2005, conceptiia que el funcionario ptiblico debe velar para que los recursos del
Estado cumplan con los objetivos previstos por la administracion, en tal sentido, es fundamental que los mismos estén
debidamente amparados a través de una poliza de seguro, o constituyendo un fondo especial creado para tal fin, cuando asi lo
recomienden los estudios técnicos del caso. Igualmente, todo funcionario que administre recursos publicos estd en la
obligacionde constituiruna péliza de manejo, que ampare: delitos contra laadministracion publica, fallos conresponsabilidad
fiscal, rendicion de cuentas, y gastos de reconstruccion de cuentas, etc., esto con el fin de dar cumplimiento al deber
constitucional deprocurareficienciayeficaciaenlaadministraciondelos bienesdel Estado, (Articulo 10y 12, Ley42de 1993).

Para la vigencia fiscal 2025, la Institucion Educativa plane6 la seleccion de una compaiiia de seguros para la expedicion de
poliza de seguro de bienes patrimoniales, responsabilidad civil extracontractual y de manejo global que ampare todo riesgo a
la Institucion Educativa Luis Carlos Galan Sarmiento para la vigencia 2025 y 2026.

Conveniencia de la contratacion

La Institucion Educativa requiere contratar la seleccion de una compaiiia de seguros para la expedicion de poliza de seguro de
bienes patrimoniales, responsabilidad civil extracontractual y de manejo global que ampare todo riesgo a la Institucion
Educativa Luis Carlos Galan Sarmiento para la vigencia 2025 y 2026 y asi garantizar las actuaciones del rector y algunos
funcionarios administrativos en caso de que resultare civilmente responsable por cualquier yerro patrimonial o dafio con
ocasion de su Servicio,como tambiénlosbienesmuebles e inmuebles que le hansido entregados para el cumplimiento de
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sus finesmisionales y legales durante la vigencia 2025 y 2026.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES
ESENCIALES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS.
(Numeral 2 ARTICULQO 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015)

2.1. Descripcion Del Objeto A Contratar, Con Sus Especificaciones

21.1. Objeto: ADQUISICION DE POLIZA DE SEGURO DE BIENES PATRIMONIALES, RESPONSABILIDAD
CIVIL EXTRACONTRACTUAL Y DE MANEJO GLOBAL QUE AMPARE DE TODO RIESGO A LA
INSTITUCION EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN SARMEINTO PARA LA VIGENCIA 2025 Y 2026, CON
DURACION DE 1 ANO.

2.1.2. Plan Anual de Adquisicion

En atencion a lo establecido enel articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta contratacion se encuentra incluida
en el Plan anual de adquisicion de Bienes, Servicios y Obra Publica.

Codificacion de Bienes y Servicios de Acuerdo con el codigo estdndar de productos y servicios de naciones unidad, V.14.080
(Cuarto nivel de clasificacion).

Cédigos UNSPSC DE CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DESCRIPCION
84131501 SEGUROS DE EDIFICIOS O DEL CONTENIDO DE LOS EDIFICIOS
84131512 SEGUROS DE EQUIPOS ELECTRONICOS
84131607 SEGUROS DE RESPONSABILIDAD CIVIL

2.13. Alcance:

Garantizarlaexpediciondepoliza de seguro de bienes patrimoniales, responsabilidad civil extracontractual y de manejo global
que ampare todo riesgo a la Institucion Educativa Luis Carlos Galan Sarmiento , para asegurar las actuaciones del rector y
algunos funcionarios administrativos en caso de que resultare civilmente responsable por cualquier yerro patrimonial o
dafio con ocasion de su servicio, como también los bienes muebles e inmuebles que le han sido entregados para el
cumplimiento de sus fines misionales y legales durante la vigencia 2025 y2026.

2.2. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

2.2.1. | Tipo de contrato Contrato de Seguro

2.2.2. | Lugar de Ejecucion Alvarado - Tolima

2.2.3. | Plazo de ejecucion Un (1) afio, contados a partir de la suscripcion del acta de inicio

2.2.3.1| Vigencia Técnica Poliza | La vigenciatécnicade laspolizas adquiridas serade Un (1) afio a partir de suexpedicion.

2.2.4. FUENTE DE FINANCIACION
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RUBRO FUENTE DESCRIPCION VALOR
2.1.2.02.02.007.01 1.2.4.1.04 SEGUROS $1.387.183
TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL $1.387.183

2.2.5. VALOR

UN MILLON TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS ($
1.387.183,00) MCTE, con cargoala vigencia2025, IVA Incluido, este valor incluye todos los gastos
en que deba incurrir el contratista para el cumplimiento del objeto del proceso de seleccion y el pago
de los impuestos y descuentos de ley a que haya lugar.

POLIZA DE SEGUROS VIGENCIA BIEN VALOR
AMPARO DESDE | HASTA ASEGURADO
EQUIPO DE
COMPUTO Y
POLIZA DE SEGUROS AMPARO: PROCESAMIE | 11.000.000,00
TODO RIESGO (INCENDIO, NTO DE
HURTO CALIFICADO, DATOS
TERREMOTO, TEMBLOR, EQUIPOS
ERUPCION VOLCANICA, HUELGA, 20251 2026 MOVILES Y 120.000.000,00
ASONADA, MOTIN, CONMOCION PORTATILES
CIVIL O POPULAR Y ACTOS MAL
INTENCIONADOS DE TERCEROS, MUEBLES Y
HURTO SIMPLE) . ENSERES 8.000.000,00

RESPONSABILIDAD CIVIL

EXTRACONTRACTUAL DANOS Y
POLIZA DE SEGUROS AMPARO: 2025 2026 |PERJUICIOS 50.000.000,00
PREDIOS, LABORES Y A TERCEROS
OPERACIONES.

POLIZA DE SEGUROS AMPARO:

MANEJO DE RECURSOS RECURSOS

AMPARANDO AL CARGO DE 2025 | 2026 5.000.000,00
RECTOR Y PAGADOR. (EMPLEADO PUBLICOS
PUBLICO)
VALOR ASEGURADO TOTAL 194.000.000,00
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2.2.6. FORMA DE PAGO: La Institucion Educativa pagard al contratista de la siguiente manera: a) Un pago por el 100%
delvalordel contrato alaexpedicionyentregadelapdlizade segurosde acuerdosalasuficienciade lagarantiaexigida, previo
recibo a satisfaccion por el Supervisor del Contrato. b) El pago se realizara previa programacion del PAC y la entrega de
los siguientes documentos:

NOTA: El pago se realizara previa entrega de los siguientes documentos: 1. factura o documento equivalente. 2. recibo
a satisfaccion por el Supervisor del Contrato. 3. Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social
integral, para el periodo cobrado.

2.2.7. SUPERVISION:

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion, y esta obligado a vigilar
permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado. El supervisor debera realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en concordancia con el articulo
83 de la Ley 1474 de 2011.

Paratal findeberacumplir con las facultades y deberes establecidos enlareferidaley ylas demas normas concordantes vigentes.

El Rector de la IE., podra designar mediante comunicacion escrita un servidor Piblico que se denominara “apoyo a la
supervision” y que tendra como funcion apoyar a este en la supervision en la ejecucion de las obligaciones contractuales que
se deriven del contrato.

En ningln caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision de contrato en un tercero.

En todo caso el Rector de la IE, podra variar unilateralmente la designacion del apoyo a la supervision, comunicando su
decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la Oficina de Contratacion.

2.2.8. OBLIGACIONES GENERALES

1. Entregaral supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales y archivos asu cargo,
organizados, rotulados yalmacenados, atendiendo los estandares y directrices de gestion documental, sin que elloimplique
exoneraciondelaresponsabilidad aque hayalugaren casodeirregularidades. (Articulo 15delaLey 594 de2000),asi como
los informes requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecucion del mismo.

2. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacidén que conozca por causa o con ocasion del contrato.

3. Realizarel pago de los aportes al régimen de seguridad social, en proporcion al valormensual del contrato, y entregar copia
de la planilla correspondiente al supervisor del contrato para cadapago.

2.2.9. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Expedir las respectivas polizas de seguro de acuerdo con la suficiencia de la garantia exigida en los documentos
precontractuales, conservando un comportamiento de cordialidad y buen trato donde quiera que se desarrollen las
actividades derivadas del contrato.

2. Atendery pagar las reclamaciones y siniestros que presente la Institucion Educativa o sus beneficiarios en los términos y
plazos sefalados dentro de su propuesta y la legislacion vigente y sin dilacion alguna.

3. Atender las observaciones o requerimientos que le formule LA INSTITUCION EDUCATIVA, por conducto del
supervisor del contrato y corregir las fallas dentro del plazo razonable que se le sefiale para el efecto.
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4. Las demds que surjan en razon al objeto contractual.

2.3. OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD:

1. Poner a disposicion del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la ejecucion y entrega del objeto
contratado.

2. Asignar un supervisor una vez se surta el proceso de contratacion estatal, a través del cual la Institucién Educativa,
mantendra la interlocucion permanente y directa con el CONTRATISTA.

3. Ejercer el control sobre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado para el efecto, quien exigira la
ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado.

4. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y garantias a que hubiere
lugar, paralo cual el Supervisor dard aviso oportuno ala Institucion Educativa, sobre la ocurrencia de acciones u omisiones
constitutivas de mora o incumplimiento.

5. Pagaral CONTRATISTA enlaformapactadayconsujecionalasdisponibilidades presupuestales y de PAC previstas para
el efecto.

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar las prestaciones patrimoniales que
hayan surgido a su cargo como consecuencia de la suscripcion del contrato.

7. Solicitar y recibir informacion técnica respecto del servicio por parte del CONTRATISTA en desarrollo del objeto
contractual.

3. LA MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS
(Numeral 3 ARTICULQO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

La INSTITUCION EDUCATIVA, en desarrollo de lo previsto en la modalidad excepcional, consagrada en la Ley 715 de
2001 Articulo 13; Reglamentado por el Decreto Nacional 992 de 2002, Reglamentado parcialmente por el Decreto Nacional
4791 de 2008., ha determinado que la modalidad de seleccion sea régimen especial, de conformidad con lo establecido por el
Consejo Directivo, el cual reglamenta los procedimientos, formalidades y garantias para la contratacion de los recursos de los
fondosdeservicios educativos, yen especial lacelebracion de contratos cuya cuantia no supere los veinte (20) salarios minimos
mensuales legales vigentes.

Aun asi, para la escogencia del ofrecimiento mas favorable de acuerdo a los principios de contratacion consagrados en el
estatuto de contratacion publica y de conformidad con lo establecido en el articulo 274 de laley 1450 de junio 16 de 2011 que
adicional el articulo 2°delaley 1150 de 2007, el articulo 94 delaLey 1474 de 2011 y en armonia con los articulos 2.2.1.2.1.5.1.
y2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, el mismo se adelantara mediante el proceso de minima cuantia.

4. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO, |
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO.
(ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015)
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4.1. ANALISIS DEL MERCADO:

Para obtener la media ponderada que determina el valor estimado del presente proceso contractual y por lo cual se
expide la disponibilidad presupuestal se ha tenido en cuenta:

Con el fin de definir los costos de la presente contratacion se realiz6 el estudio de mercado con base en la unica
cotizacion adquirida y/o recolectada por la compaiia de seguros - Aseguradora Solidaria

COTIZACION | PONLERADA
DESCRIPCION 1
ADQUISICION DE POLIZA DE
SEGURO DE BIENES

PATRIMONIALES, RESPONSABILIDAD
CIVIL EXTRACONTRACTUAL Y DE
MANEJO GLOBAL QUE AMPARE DE
TODO RIESGO A LA INSTITUCION 51 387.183 N.A
EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN : :
SARMEINTO PARA LA VIGENCIA
2025 Y 2026, CON DURACION DE 1
ANO.

4.1.1. ANALISIS ECONOMICO

De acuerdo con lo anterior se expide el certificado de disponibilidad presupuestal por la suma de: UN MILLON
TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL CIENTO OCHENTA Y TRES PESOS ($ 1.387.183,00) MCTE, IVA
Incluido.

Dada la naturaleza del contrato a celebrar, la idoneidad y experiencia de la persona a contratar, la fijacion del presupuesto
oficial tiene como origen la autonomia privada de la voluntad de las partes, plasmada en el articulo 40 de laley 80 de 1993.

5. LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.
(Numeral 5. ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

5.1. REQUISITOS HABILITANTES

5.1.1. CAPACIDAD JURIDICA.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer obligaciones, en cuyo caso y para los
presentes efectos no debera estar incurso en ninguna inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus
facultades.
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1. Carta de presentacion de la oferta suscrita por parte del representante legal de la persona juridica, persona
natural o del Consorcio o Unién Temporal, donde manifieste el conocimiento, aceptacion y cumplimiento de
los requerimientos técnicos minimos exigidos.

2. Laspersonas juridicas certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o el
que haga sus veces con una expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre del proceso y cuyo objeto
social debe permitirle desarrollar la actividad, gestion y/u operacion objeto del presente proceso.

3. Las personas naturales deberan presentar certificado de inscripcion en Camara de Comercio o registro
mercantil con una expedicionno mayoratreinta(30)dias anteriores al cierre del proceso, en el cual conste que su
actividad mercantil registrada la cual debe ser directamente relacionada con la que se pretende contratar. El
registro mercantil debe estar vigente a la fecha de presentacion de la propuesta.

4. Fotocopiade cédulade ciudadaniadelapersonanatural o representante legal persona juridicaode los

proponentes plurales.

Certificado de definicion de situacion militar.

6. Acreditacion queel contratistase encuentraafiliado al Sistemaintegral de Seguridad Social en Salud y pensiones
encalidad de cotizante y a pazy salvo con los aportes correspondientes (decreto 1703 de 2002 y Arts. 10y 18 de
laLey 1122 de2007), para lo cual debera allegar la planilla del pago de seguridad social correspondiente al
mes de la fecha en que se surta la diligencia de cierre del proceso.

7. Fotocopia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente, proferido por la Direccion de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN).

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Republica donde
seacredite que el proponente no es Responsable Fiscal frente al Estado o que tiene vigente un acuerdo de
pago (Ley 716 de2001).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion (Art. 1 Ley 190 de1995).

10.Certificado de antecedentes judiciales expedidopor la Policia Nacional.

11.Certificado de consultas de medidas correctivas (Ley 1801/2016 Sistema Nacional de Registro de Medidas
Correctivas).

i

5.1.2. CAPACIDAD TECNICA - EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente, persona natural o juridica, debera contar con la siguiente experiencia, la cual se considera como
Requisito Habilitante Técnico.

Elproponente deberd acreditar su experiencia presentando copiamaximade Dos (2) contratos y/o certificaciones de
contratos, relacionada en la expedicion de polizas de seguro, cuya sumatoria sea superior al 100% del presupuesto
oficial destinado para el presente proceso de contratacion.
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Se espera que cada certificacién contenga la siguiente informacion:

e Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono.

e Nombre del proponente o contratista a quien se le expide lacertificacion.

Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar.
Valor del contrato

Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato.

e Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacion.

o Firma de la persona que expide la certificacion.

Las certificaciones que no contengan la informacidn que permita su evaluacion, no seran tenidas en cuenta, salvo en el caso
que se anexe a la propuesta copia del contrato o soporte respectivo, para lo cual se tomara la informacion que falte en la
certificacion.

5.2. CRITERIOS DE EVALUACION:

Para evaluar las propuestas presentadas se tendra como tnico factor de escogencia el MENOR PRECIO DESPUES DE
IVA, el cual se verificara en la diligencia de cierre, teniendo en cuenta las reglas y el procedimiento sefialado en la presente
Invitacion Publica.

La Institucion Educativa, en aplicacion de los principios de seleccion objetiva e igualdad de condiciones de los proponentes y
deconformidad conel Concepto: 216130001598 - Incidenciadel régimen tributario enlaevaluacion delas ofertasde Colombia
Compra Eficiente, adelantara la evaluacion de las ofertas sin tener en cuenta este impuesto.

Serealizaralaverificacion delosrequisitos habilitantes enunciados exclusivamente enrelacion con el proponente con el precio
mas bajo, para lo cual, se tendran en cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas en el 1082 de 2015.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del proponente ubicado en segundo lugar y asi
sucesivamente. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso. Se Adjudicara al proponente quien presente la
oferta de menor precio y cumpla con los requisitos habilitantes descritos en el presente documento.

En caso de empate en el menor precio, se realizara la verificacion de los requisitos habilitantes a quien haya radicado primero
en la oficina de correspondencia en el dia sefialado la oferta con todos sus requisitos entre los empatados, segun el orden de
entrega de las mismas.

5.3 FACTORES DE DESEMPATE
En caso de empate en el menor precio, se realizara la verificacion de los requisitos habilitantes a quien haya radicado primero

la oferta en el lugar y dia sefialado, con todos sus requisitos entre los empatados, segtin el orden de entrega de las mismas, con
fundamento en lo establecido por el numeral 7 del articulo 2.2.1.2.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015

6. EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO.
(Numeral 6 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)
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La Institucion Educativa de acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y el numeral 8 del articulo
2.2.1.1.2.1.3del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuentalametodologiaparaidentificary clasificarlosriesgos elaborado por
Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.
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7. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION
(Numeral 7 ARTICULQ 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

Para el presente Contrato NO APLICA Ia constitucion de garantias por el/la contratista, de conformidad al parrafo 5 del
articulo 7delaley 1150 de 2007 “Las garantias no serdn obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro
yen los contratos cuyovalor seainferior al 10%de lamenor cuantia aque serefiere esta ley, caso en el cual corresponderd a la entidad determinar
lanecesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la forma de pago, asi como en los demas que sefiale el reglamento.”
y el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015 “La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de
minima cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies.
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Por lo anterior, y de acuerdo a lo establecido en el parrafo 5 del articulo 7 de laley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto 1082 de 2015 y conforme a la naturaleza y valor del contrato, la Institucion Educativa ha decidido prescindir de la

exigencia de la garantia por tratarse de un contrato de seguro y en cumplimiento en los procesos de seleccion de minima
cuantia.

RESPONSABLES

ORIGINAL FIRMADO
CONSUELO AMAYA RODRIGUEZ
Rector - Ordenador del Gasto
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