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 ESTUDIO DEL SECTOR 
PROCESO RE-005-2025 

PRINCIPIO DE PLANEACIÓN 

La Institución Educativa, realiza el siguiente análisis del sector teniendo en cuenta la intención del proceso 
contractual que se desea realizar. 

1. ASPECTOS GENERALES 

SOBRE LA DIMENSIÓN CONSTITUCIONAL EN QUE SE BASA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO 

El artículo 2 de la Constitución Política, establece como fines esenciales del Estado: “(...) Las autoridades de la 
República están instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, 
creencias, y demás derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y 
de los particulares.” (Subrayado fuera de texto) 

El articulo 44 Ibídem, indica: “Son derechos fundamentales de los niños: la vida, la integridad física, la salud y la 
seguridad social, la alimentación equilibrada, su nombre y nacionalidad, tener una familia y no ser separados de 
ella, el cuidado y amor, la educación y la cultura, la recreación y la libre expresión de su opinión.” 
 
“… el Estado tienen la obligación de asistir y proteger al niño para garantizar su desarrollo armónico e integral y 
el ejercicio pleno de sus derechos. Cualquier persona puede exigir de la autoridad competente su cumplimiento 
…” 
 
“Los derechos de los niños prevalecen sobre los derechos de los demás.” (Subrayado fuera de texto) 
 
El articulo 67 Ibídem, establece: “La educación es un derecho de la persona y un servicio público que tiene una 
función social; con ella se busca el acceso al conocimiento, a la ciencia, a la técnica, y a los demás bienes y 
valores de la cultura.” 
(…) 
“Corresponde al Estado regular y ejercer la suprema inspección y vigilancia de la educación con el fin de velar 
por su calidad, por el cumplimiento de sus fines y por la mejor formación moral, intelectual y física de los 
educandos; garantizar el adecuado cubrimiento del servicio y asegurar a los menores las condiciones 
necesarias para su acceso y permanencia en el sistema educativo.” (Subrayado y negrilla fuera de texto) 
 
LA IMPORTANCIA QUE TIENE LOS BIENES DE CONSUMO (PRODUCTOS PAPELERIA Y ELEMENTOS 
DE ASEO) EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 
 

En el momento en el que se hace la apertura de las labores en la dinámica administrativa y/o 
académica, cobra una gran importancia el adecuado ambiente dentro de las instalaciones de la 
Institución educativa haciendo de la comunidad educativa, las herramientas básicas pertinentes al 
material de papelería y elementos de aseo, tanto para el personal administrativo, docente y 
estudiantil. Es mediante estos bienes de consumo (productos de papelería y elementos de aseo) que 
el trabajo se puede realizar de manera idónea y transmitirán la confianza de todos en cuanto la 
funcionalidad en el entorno laboral y académico. 
Siempre existirán materiales imprescindibles, con los que no importa el tiempo que transcurra, se 
Utilizarán hasta el fin de los días. Por este motivo, la compra de los bienes de consumo (papelería y 
de aseo) es una acción que influye en el correcto desarrollo de la parte administrativa, docente y 
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estudiantil de la Institución Educativa para mantener los entornos limpios y agradables. 
 
Es normal que, conforme avance el tiempo, empiecen a surgir problemas no deseados o algunos 
obstáculos que pueden dificultar que la Institución Educativa avance con efectividad, como que los 
productos materiales de papelería esté a punto de escasear. Lo más importante cuando llegue esa 
situación es disponer de una solución pronta para poder continuar realizando las actividades  
administrativas y académicas, de ahí, la previsión de contar con suficiente material. 
 

CIRCUNSTANCIA QUE CONLLEVA A LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA A LA COMPRA DE 
PAPELERIA Y ASEO: 
 

Bienestar: Para el buen desempeño de las funciones propias administrativas y académicas, en aras 
del cumplimiento de los fines misionales de la INSTITUCION EDUCATIVA, se requiere de la 
adquisición de bienes de consumo (Productos de Papelería y aseo) para la Institución educativa. 
 

Productividad y desempeño: Con los bienes de consumo (Productos de Papelería y de aseo )  

adecuados, ello permite que la IE con los elementos de aseo , aumente la calidad del ambiente 
dentro y fuera de sus aulas de cada sede educativa, de igual manera con estos elementos se lograra 
un  mejor desempeño de las actividades administrativas y académicas que se realizan dentro de la 
institución educativa, puesto que con ambientes de trabajo adecuados generan comodidad, factores 
importantes al momento de llevar a cabo las labores cotidianas en la IE Luis Carlos Galán Sarmiento 
del municipio de Alvarado . 

 

Regulatorio: 
 
 

 NORMA TÉCNICA COLOMBIANA - NTC 5397 del 22-12-2005. MATERIALES PARA DOCUMENTOS 

DE ARCHIVO CON SOPORTE EN PAPEL. CARACTERÍSTICAS DE CALIDAD. 

 Ley 98 de 1993 “por medio de la cual se dictan normas sobre democratización y fomento del 
Libro colombiano” 

 Decreto 1070 de 2008 “Por el cual se reglamenta el Art. 26 de la Ley 98 de 1993” 

 Circular Externa DG-0100-284 de octubre de 2002 - INVIMA. REF: Parámetros que se deben 
Tener en cuenta al momento de determinar si un producto es de aseo, higiene y limpieza de 
Uso doméstico o de aseo, higiene y limpieza de uso industrial. 

 
Código de la UNSPSC: 

 
El código del servicio requerido que se define en el Clasificador de Bienes y Servicios son: 
 

Descripción Producto Código Producto 

Papel para Impresora o fotocopiadora 14111507 

Tóner para impresoras o fax 44103103 

Suministros de escritorio 44121600 

Instrumentos de escritura 44121700 

Suministros de aseo y limpieza 47130000 
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FUNDAMENTO TÉCNICO: 
 

Para la compra de elementos de papelería, aseo y demás se fomenta en lo siguiente: 
 
Objetivo General:   
 

 Adquirir elementos de papelería y aseo necesarios para garantizar el adecuado desarrollo 
de las actividades académicas, administrativas y de mantenimiento de la institución 
educativa, contribuyendo al óptimo funcionamiento del colegio y al bienestar de la 
comunidad educativa. 
 
Objetivos Específicos:  
 

1. Dotar a las dependencias administrativas y académicas de insumos de papelería que 
permitan la correcta gestión documental, elaboración de material pedagógico y apoyo a las 
actividades escolares. 
2. Proveer los elementos de aseo indispensables para mantener en óptimas condiciones de 
limpieza, higiene y salubridad las instalaciones educativas, favoreciendo un entorno seguro y 
saludable para estudiantes, docentes y personal administrativo. 
3. Optimizar el uso de los recursos institucionales mediante la adquisición de productos de 
calidad, en cantidades adecuadas y a precios competitivos. 
4. Garantizar la continuidad de las actividades escolares y administrativas mediante la 
disponibilidad oportuna de los insumos requeridos. 
 
 
Ficha Técnica: 
 
El presente cuadro establece las descripciones de los elementos  requeridos por la institución 
educativa, respectivamente: 
 

DESCRIPCION U/M CANT 

PINTURA COLOR OCRE DE AGUA TIPO1 GALON 6 

RODILLO GRANDE UND 15 

BROCHAS MEDIANA  UND 7 

CINTA DE ENMASCARAR UND 32 

RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA UND 18 

RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO UND 3 

MARCADOR METALICO BORRABLE COLOR NEGRO UND 19 

MARCADOR METALICO BORRABLE COLOR ROJO  UND 19 

TINTA COLOR NEGRA PARA MARCADOR BORRABLE BT 30 ML UND 18 

TINTA COLOR ROJA PARA MARCADOR BORRABLE BT 30 ML UND 18 

PINTURA ACEITE COLOR BLANCA  X GALON ESMALTE UND 2 
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BORRADORES PARA  TABLERO ACRILICO UND 18 

TONNER PARA IMPRESORA HP  283A GENERICOS UND 10 

CAJA DE LAPICEROS SEMI GEL  COLOR NEGRO  X 12 UND CAJAS 1 

GANCHOS PARA COSEDORA PEQUEÑA POR CAJA CAJAS 4 

GANCHOS PARA COSEDORA INDUSTRIAL 120 HOJAS 23/15 X 1000 UND CAJAS 3 

TINTA EPSON  ORIGINAL  4 COLORES 260 ML TARRO 4 

CINTA TRANSPARENTE ANCHA 48MM X 100 METROS BASICA UND 20 

ESCOBAS MAS PALO UND 18 

TRAPERO MAS PALO  UND 18 

DETERGENTE  X 900 GR  UND 35 

CLORO-HIPOCLORITO X 20LTS UND 2 
 

Lugar de ejecución: 
 
Sede principal ubicada en la vereda Veracruz del  municipio de Alvarado. 
 
Población beneficiaria:  

No. de 
Docentes 

beneficiarios 

No. de 
Administrativos 

beneficiarios 

No de 
Estudiantes 

Beneficiarios 

18 1 302 

Cronograma 
Cronograma: La ejecución del contrato se hará dentro de los SEIS (6) días calendario siguiente a la 
firma del acta de inicio, así: 
 

Actividad 

DIAS 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

 
9 

ENTREGA DE LOS 
ELEMENTOS  

   
 

 
X 

     

ESTUDIO  DE LA OFERTA 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local y virtual, 
identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las 
siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA          

(CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

SUMINISTROS 
TAVAPADI 

1107975479-7 
VENTA DE ELEMENTOS 
DE PAPELERIA Y ASEO  

PERSONA 
NATURAL 

SUMINISTROS 
ALCAZAR 

28798677-2 
VENTA DE ELEMENTOS 
DE PAPELERIA Y ASEO 

PERSONA 
NATURAL 

 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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La Institución Educativa LUIS CARLOS GALAN SARMIENTO,  analizo la demanda de los antecedentes 
contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 

COMPRA DE BIENES DE CONSUMO TALES COMO 
:(PRODUCTOS DE PAPELERIA Y ASEO),  PARA 

GARANTIZAR EL ASEO Y BUEN FUNCIONAMIENTO DE 
LAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS- ADMINISTRATIVAS DE 

LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN 

SARMIENTO  DE ALVARADO  – TOLIMA. 

Número y fecha del Contrato 014 del 08-10-2021 

Modalidad selección convocatoria 

Razón Social Contratista - NIT 
SUMINISTROS  TAVAPADI  

1107975479-7 

Valor del Contrato 4.000.000,00 

Plazo del Contrato 3 días 

Garantías exigidas en el 
contrato 

No 

¿Se han impuesto sanciones 
al contratista? 

No 

 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 
experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 
mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  
 
Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los 
Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y 
distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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RIESGOS PREVISIBLES 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así: 

 

ITEM DESCRIPCIÓN  
Cotización 

No. 1 
SUMINISTRO

Cotización No. 
2 

SUMINISTROS 
Promedio 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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S TAVAPADI ALCAZAR 

1 

COMPRA DE BIENES DE CONSUMO 

TALES COMO :(PRODUCTOS DE 

PAPELERIA Y ASEO),  PARA 

GARANTIZAR EL ASEO Y BUEN 

FUNCIONAMIENTO DE LAS 

ACTIVIDADES ACADÉMICAS- 

ADMINISTRATIVAS DE LA INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA LUIS CARLOS GALAN 

SARMIENTO  DE ALVARADO  – TOLIMA 

 
3.998.800,00 

 

 
4.001.200,00 

 

$4.000.000,00 

$4.000.000,00  

 
 
 

IDENTIFICACIÓN 
PRESUPUESTAL 

CONCEPTO VALOR CDP No. 

2.1.2.02.01.003.01 
Materiales y suministros Ej.: papelería, aseo, 
elementos de ferretería no metálicos (Excepto 

elementos de ferretería metálicos) 

$4.000.000,00 005 

PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO $4.000.000,00 

 
 

 
 
 
 

ORIGINAL FIRMADO 

CONSUELO AMAYA RODRIGUEZ 
Rectora 
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