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LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE 2015 ARTICULO
223101
“Los estudios prev n el soporte para elaborar el proyecto de pliegos, los pliegos de

SO
~ condiciones y&gﬁam Deben permanecer a disposicién del publico durante el
desarrollo del p de contratacién y contener los siguientes elementos: (...)”

FECHA DE ELABORACION | AGOSTO DE 2025

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

(Numeral[1 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

El articulo 2 de la Copstitucién Politica de Colombia establece: “Son fines esenciales del
Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad
de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacion de todog en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener la
integridad territorial y\asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo...

El articulo 3 de la Ley 80 de 1993 - FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL consagra
que, los servidores pliblicos tendran en consideracion que al celebrar contratos y con la
ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente grestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos
e intereses de los administrados y a su vez, el numeral 7 del articulo 25 de la misma
norma precisa que tofla contratacion que celebren las entidades publicas, debe obedecer
a unos objetivos y propositos previamente sefialados en el objeto a contratar.

Considerando lo establecido en la ley 715 de 2001, las instituciones educativas estatales

podran administrar k

recursos destinados
funcionamiento de la

ondos de Servicios Educativos en los cuales se manejaran los
a financiar gastos distintos a los de personal, que faciliten el
institucién.

El articulo 11, numeral 11del Decreto 4791 de 2008 consagro: la “Contratacién de

servicios técnicos y |
desarrollo de activid

personal de planta...|

Asi mismo la norma ibidem en su articulo 16 establece:

educativos estatales

profesionales prestados para una gestion especifica y temporal en
pdes diferentes a las educativas, cuando no sean atendidas por

“Los fondos de servicios
deben llevar contabilidad de acuerdo con las normas vigentes

expedidas por el Contador General de la Nacion.”

De conformidad con |
de prestacion de Sse€

a Sentencia de la Corte Constitucional C-614 de 2009 “...E/ contrato
rvicios es un contrato estatal que celebran las entidades para
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Yy

desarroliar actividades relacionadas con su administracion o funcionamiento, y sélo
podrén celebrarse ¢on personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimientos especializados. En ningun
caso estos contratos| generan relacién laboral ni prestaciones sociales y se celebraran
por el término estrictgmente indispensable...”

Conveniencia de la contratacién

Teniendo en cuenta que los recursos humanos con que cuenta la Institucion Educativa
dentro de su estructira organizacional son muy escasos, para atender las multiples
obligaciones de acuefdo a su misién y demas normas; El fondo educativo se fortalecera
mediante la contratagion de una persona natural en la PRESTACION DEL SERVICIO
PROFESIONAL DE QONTADOR PUBLICO para realizar todas las actividades en materia
contable y financierg, garantizando el buen desarrollo de los procedimientos e
implementando instrumentos y mecanismos de apoyo al rector y demas funcionarios
administrativos de la Institucion.

ESENCIALES, AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS.
(Numeral 2 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015)

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES

2.1.1. Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES COMO CONTADOR
PUBLICO CON EL PROPOSITO DE DAR ACOMPANAMIENTO ESPECIALIZADO EN
MATERIA CONTABLE Y FINANCIERA A LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA
MEDALLA MILAGRO$A DEL MUNICIPIO DE CHAPARRAL — TOLIMA.

2.1.2. Plan Anual de Adquisicién

En atencién a lo estaplecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, esta
contratacion se encugntra incluida en el Plan anual de adquisicién de Bienes, Servicios
y Obra Publica.
Codificacién de Bienes y Servicios de Acuerdo con el codigo estandar de productos y
servicios de naciones {inidad, V.14.080 (Cuarto nivel de clasificacion).

Cédigos UNSPSC

CLASIFICACION DESCRIPCION
84111502 SERVICIOS CONTABLES

2.1.3. Alcance:
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Fortalecer institucion
contador publico par

garantizando el buen|desarrollo de los procedim

mecanismos de apoy

2.2 MODALIDAD DE
QUE SOPORTAN S

La modalidad de s
contemplada en el lit
articulo2.2.1.2.1.4.9.

directamente con persona natural o Jjuridica, que esté en

del contrato, siempre

requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es necesario que la

entidad estatal haya
gasto debe dejar con

Los servicios profesio
intelectual diferentes
funciones de la entid
logisticas, o asistenci

()
LEY 1150 DE 2007

Articulo 2. De las mod
con arreglo a las mog
concurso de méritos y
(...)

4. Contratacion Directi
procedera en los siguientes casos:

(-

h. Para la prestacién
ejecucioén de trabajos a
naturales. (...)

Imente la institucion educativa mediante Ia contratacién de un
realizar todas las actividades en materia contable y financiera

ientos e implementando instrumentos y
a las directivas de la Institucion.

ELECCION DEL CON
ELECCION.

TRATISTAY FUNDAMENTOS JURIDICOS

leccion pertinente para esta contratacion corresponde a la
ral h del numeral 4° del articulo 2° de I3 Ley 1150 de 2007 vy el
el Decreto 1082 de 2015, /os cuales indican que se podra contratar
capacidad de ejecutar el objeto
Yy cuando la entidad estatal verifique Ia idoneidad o experiencia

btenido previamente varias ofertas
ancia escrita.

, de lo cual el ordenador del

ales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las
d estatal, asi como los relacionados con actividades operativas,
les.

alidades de seleccion. La escogencia del contratista se efectuard
lalidades de seleccion de licitacién publica, seleccién abreviada,
contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

n. La modalidad de seleccién de contratacion directa solamente

de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ftisticos que sblo pueden encomendarse a determinadas personas
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3.1 PLAZO

El plazo del contrato ¢
de la suscripcion del A

=]
L

A

3.2 VALOR

s CUATRO (04) MESES DIECISIETE (17) DIAS contados a partir
cta de Inicio.

El valor total del contrato seré la suma de CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000)

MCTE.

3.3 FUENTE DE FINANCIACION

RUBRO FUENTE - NOMBRE 'VALOR
2.1.2.02.02.008.01 | 124104 Contratacion de servicios $ 4.000.000
' técnicos profesionales
B TOTAL $ 4.000.000
3.4 FORMA DE PAGO

La Institucion Educatiy

a cancelara al contratista el valor del contrato en cinco (05) pagos

parciales asi; un primer pago correspondiente a diecisiete dias del mes de agosto por
valor de QUINIENTOS MIL PESOS MCTE ($500.000,00) y cuatro pagos restantes mes
vencido por valor de OCHOCIENTOS SETENTA Y CINCO MIL PESOS MCTE

($875.000,00) cada

0, Los pagos se realizaran previa programacion del PAC y la

entrega de los siguientes documentos:

Cuenta de cobr
Certificado de

para el periodo
3.5 SUPERVISION

El supervisor ejerceré
Contratacion, y estara
contratado. El supen
financiero, contable

Informe mensual de actividades debidamente firmado por el contratista.

mplimiento expedido por el supervisor del contrato.

Copia de la planilla de pago de los aportes al régimen de seguridad social integral,
cobrado, en proporcion al valor mensual del contrato.

sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de
pbligado a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
visor debera realizar un seguimiento técnico, administrativo,
y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en

concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cun

Nplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y

las demas normas concordantes vigentes.
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El Rector de la IE., ppdra designar mediante comunicacion escrita un servidor Publico
que se denominara “apoyo a la supervision” y que tendra como funcién apoyar a este en

la supervision en la ejecucion de las obligaciones contractuales que se deriven del
contrato.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervision de contrato en un
tercero.

En todo caso el Rector de Ia IE, podra variar unilateralmente la designacion del apoyo a
la supervision, comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA, y al anterior
supervisor.

4.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar al supervispr los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones
contractuales y archivos a su cargo, organizados, rotulados y almacenados,
atendiendo los estandares y directrices de gestion documental, sin que ello implique
exoneracion de la responsabilidad a que haya lugar en caso de irregularidades.
(Articulo 15 de la Ley 594 de 2000), asi como los informes requeridos sobre |as
actividades realizadas durante la ejecucién del mismo.

2. Mantener estricta rg@serva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por
causa o con ocasion del contrato.

3. Realizar el pago de |os aportes al régimen de seguridad social, en proporcién al valor
mensual del contratg, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago.

4.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Llevar la Contabilidad sistematizada de la Institucion de conformidad a las normas de
reconocimiento, regjstro y revelacién de la informacién contable expedida por la
Contaduria General [de la Nacién, garantizando las contabilizaciones pertinentes de
acuerdo al giro diarig de las actividades de la institucién Yy Sus respectivos registros a
través de SYSCAFE/ software licenciado a mi nombre, entregando en forma mensual:
Estado de Situaciér) Financiera, Estado de Resultados, Balance Detallado, libros
oficiales Diario y Mayor y Balances; adicionalmente en forma anual el Estado de Flujo
de Efectivo, Estado de Cambios en el Patrimonio y las Revelaciones a los Estados
Financieros.

2. Presentacién de informes financieros y contables de conformidad con la Resolucion
550 de diciembre de 2005 de la Contaduria General de la Nacién a través de los
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10. Orientacion y apoyo en los procesos contractuales

11. Orientacién en el manejo de las plataformas SIA Observa y Secop

12. Orientacién y apoyo en la elaboracién de comprobantes de egreso

13. Socializacién de directrices en materia contable, emitidas por la Contaduria General

4.3 OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION

. Acompaiamiento en la preparacion y presentacién de ejecuciones presupuestales de

. Preparacion de la |nformacién exégena exigida por la DIAN por el afio gravable 2025
. Preparacion de la informacion exégena exigida por la Alcaldia por el afio gravable 2025
- Apoyo y acompafiamiento en la elaboracién de conciliaciones bancarias una vez
. Apoyo en la elaboracién de proyectos de acuerdos presupuestales para ser sometidos

. Elaboracion de las feclaraciones de retencién en la fuente y generacién de los recibos

. Elaboracion de las declaraciones de los impuestos municipales de conformidad al

1.

2.

. Ejercer el control sopre el cumplimiento del contrato a través del Supervisor designado

- Adelantar las gestignes necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones

. Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las disponibilidades

informes trimestrales (CGN) radicados en la Secretaria de Hacienda Departamentaﬂ
del Tolima, por los|trimestres que comprende el periodo de servicios

Ingresos y Gastog trimestrales rendidos en la plataforma Sedtolima — Sistema de
informacion de corsolidacién financiera, por los trimestres que comprende el periodo
de servicios.

a traves de los medios virtuales acorde al calendario tributario.

a traveés de los meglios virtuales acorde al calendario tributario Municipal.

recibidos los respettivos extractos.

a aprobacion del Cpnsejo Directivo de la institucion.

de pago de acuerdo a los plazos establecidos por la DIAN en el calendario tributario
nacional, garantizando la presentacién oportuna de las mismas para su respectiva
cancelacion.

estatuto tributario municipal, garantizando presentacion oportuna de las mismas para
Su respectiva cancelacion.

de la Nacién por grocesos de sostenibilidad contable.

Poner a disposicién del CONTRATISTA los bienes y lugares que se requieran para la
ejecucion y entregaldel objeto contratado.

Asignar un supervisor una vez se surta el proceso de contratacion estatal, a través del
cual la Institucién Educativa, mantendra la interlocucion permanente y directa con el
CONTRATISTA.

para el efecto, quien exigira la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar, para lo cual el Supervisor dara aviso

oportuno a la Instifucién Educativa, sobre la ocurrencia de acciones u omisiones
constitutivas de mora o incumplimiento.

presupuestales y dg PAC previstas para el efecto.
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las prestaciones
la suscripcién del
7. Solicitar y recibi

5.1. Idoneidad y Experiencia:

Experiencia especificd:

e Titulo profesi
oficiaimente.

informacién técnica
CONTRATISTA en|desarrollo del objeto contractual.

respecto del

servicio por parte del

6. Tramitar diligentemente las apropiaciones presupuestales que requiera para solventar
trimoniales que hayan surgido a su cargo como consecuencia de

al de Contador otorgado por una universidad reconocida

Experiencia cerfificada minima de tres (3) afios en Instituciones Educativas.

A | gl contratista no prasenta :::n:g::mmlm o arrd::I °
I o § 58 j: pagos 2 la seguridad Muchmaidn de los g Aceptar 2l riesgo a
1 & E a 28 | speial de acuerde a o |2 “'"‘d °I 2 il - g, | contratista | rraves de!
3 B | o § | eptipuiaco en e! contrato y :;E:ﬁsh;d:s d"'"m:: ] meniloreo
- O | op= nomatividag w:rr-;i enire otros €
Fosible incurrplimiento R::?:;Iﬁm‘ig::
5 = | iMposibiidad de sjecutar | en e objets  del o P g ": '
® g i & 4 | o|contratos por causas contrato. Los bwenes. o Entidad » o sﬁ;o ;’
2 4 H & 8 § | npturales como cbras y/o servicios no 21 3 -3 cmn . | : e::g M
& £ € | % | gremotos inundaciones. | estin amparados por o SR | eor pae g e
8 27 | ghrumbes et una garantia  de % entdad. antes de la
= « ) seguros, celebracion del acta
g8 miciy
5 Verificacian
8 detallads de 1a
= " 5 E Imposibitdad de escutar ;tﬁi;": ", stens zo § zfi;;:'*ﬁ‘:?:l:
3 i E o g | #l| coniratos par causas amparados :: m:-s'!ra 2l s Entidad y | invitacion. revisién
g g % i ppros o  stuaciones |27 = Wi por uan - & | contratista | de i3 agrobacion de
= % | sqhiticas similares : - Y la pohza por parte
“ s T -~ @ del supervisor
by antes de la firma de!
2 acta de inicio
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- Revision 7

W exnaustiva por

% qu’.rin'_nen:n patrimonial parte de!

4 y ) -Sanciones o Supervisor de los

& n 5: 5 _E;:'“'“T::s“:c c::;p‘i:: discipinarias, fiscales S tienes entregados

4 E § 2 o} st cid blig = & | Yo pensies | 2 |5 | 7 9:, Contratsta | por  parte  de

e | al| = s T - Incumplimiento de las H cantratista,  ios

w a F metas propuestas por = tualss deben astar

- a anbdag acorde  a las

2 exgencias de |a

Nota: En la contrataci¢n directa la exigencia de garantias establecidas en la seccién 3,
que comprende los articulos 2.2.1.2.3.1.1. al 2.2.1.2.3.5.1. del decreto 1082 de 2015, no

son obligatorias las Garantias y la justificacién para exigirlas o no debe estar en los
estudios y documentog previos.

Por lo anterior, la justificacién es de caracter administrativo, toda vez que Ia Institucién
Educativa ha decidido prescindir de la exigencia de la garantia de cumplimiento para los
contratos de prestacion de servicios Profesionales y/o Apoyo a la Gestion.

MAGD ENALéNOD AN

ectdra - Ordenador del Gasto
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