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CIRCULAR INFORMATIVA No 07 

DE:   RECTORÍA 
 
PARA:  COMUNIDAD EDUCATIVA 
 
ASUNTO: PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA DE NIÑOS QUE INGRESAN AL 

NIVEL DE PREESCOLAR. 
 
FECHA:  4 de  Septiembre de 2023 
 
En cumplimiento a las directrices dadas por la Secretaría de Educación y Cultura del Tolima con 
respecto al proceso de matrícula para el año lectivo 2024, y con el fin de garantizar el acceso al 
servicio educativo de niños y niñas que ingresan al Nivel de Educación Preescolar, 
respetuosamente me permito precisar: 
 

1. SEDES EN LAS QUE SE BRINDA EL SERVICIO 

NOMBRE SEDE  DIRECCIÓN DOCENTE TITULAR 

NORMAL SUPERIOR – 
SEDE PRINCIPAL 

Vereda Canadá Escocia  ELSSY GODOY JIMÉNEZ 

GABRIELA MISTRAL Cra 6 # 8-105 MARÍA CECILIA 
CASTELLANOS 

SAN JOSE DE 
GUATIMBOL 

Vereda San José de 
Guatimbol 

MARTHA LILIANA CLAVIJO 
CAPERA 

DOSQUEBRADAS Vereda Dosquebradas RONALD ALBERTO 
VELÁSQUEZ RODRÍGUEZ 

EL CHAPARRO Vereda El Chaparro ÓSCAR FERNANDO ESCOBAR 
RÍOS 

EL MESÓN Vereda El Mesón JYMENA LIEVANO MÉNDEZ 
 

PARROQUIAVIEJA Vereda Parroquiavieja BLANCA JOVA GARAY 
 

PORTACHUELO Vereda Portachuelo GLORIA INÉS MORALES 
RODRÍGUEZ 

ALTO DE ICONONZO Vereda Alto de Icononzo JEIMMY ANDREA VELANDIA 
MARTÍNEZ 

2. FECHAS DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA:  Del 11 de Septiembre al 30 de 
Noviembre de 2023 

3. HORARIO DE ATENCIÓN    7:00 A.M. A 12:00 M 
 

4. PROCESO DE INSCRIPCIÓN Y MATRÍCULA  Presentar en la Secretaría Académica 
la siguiente documentación: 

✓ Carpeta tamaño oficio tipo archivo horizontal 
✓ Dos (2) Fotocopias del Registro Civil de Nacimiento 
✓ Fotocopia del carné de seguridad social o reporte del ADRES 
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✓ Fotocopia de Carné de vacunación 
✓ Fotocopia de Control de crecimiento y desarrollo 
✓ Dos (2) fotografías tamaño 3 X 4 
✓ Fotocopia de categoría del SISBEN (Si aplica) 
✓ Fotocopia de la cédula de ciudadanía de padres, madres, acudientes o cuidadores 
✓ Fotocopia del Diagnóstico médico de Discapacidad o capacidades excepcionales (si 

aplica) 
✓ Fotocopia de certificado de cabildo o resguardo indígena (si aplica) 
✓ Fotocopia de Certificación inclusión en VIVANTO como población víctima del 

conflicto armado (si aplica). 
✓ Fotocopia boleta de Ingreso al ICBF (si aplica) 

 
5. PRE-INSCRIPCIONES A GRUPOS CREATIVOS: Al momento de registrar la matrícula, 

se puede realizar la pre-inscripción de los niños a grupos creativos tales como: 

• Dibujo 

• Pintura 

• Manualidades 

• Música 

• Deportes y  

• Otros 
 

6. MAYOR INFORMACIÓN:  Si requiere mayor información o desea realizar alguna solicitud, 
por favor coordinar con la funcionaria María Rebeca Serrano Pérez, Auxiliar Administrativa 
a la línea telefónica y WhatsApp 3204233042, a los correos electrónicos 
normalsuperioricotol@yahoo.es  icononzo.ienormalsuperior@sedtolima.edu.co  
 

Agradecemos la confianza depositada en nuestro talento humano para brindarle la educación a 
sus hijos. Con su ayuda lograremos mejorar la calidad en todos nuestros procesos. 
 
Dios los bendiga y proteja, 
 
Cordialmente. 
  
  
JORGE ÁLVARO RINCÓN 
CC. No. 19.266.996 de Bogotá DC 
Rector.- 
 
Proyectó: María Rebeca Serrano Pérez, Aux. Administrativa 
Revisó y aprobó: Jorge Álvaro Rincón, Rector 
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