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CONVOCATORIA PÚBLICA N°. 002 – 2026 
 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR 
 

OBJETO: Concesión del espacio físico de la Institución Educativa Escuela Normal 
Superior para la prestación del servicio de fotocopiadora escolar y la venta 
exclusiva de cuadernos y lápices. No se autoriza la comercialización de ningún 
otro tipo de artículo o mercancía. 
 
FUNDAMENTO LEGAL: La presente convocatoria se rige por la normatividad 
legal vigente en Colombia para la administración de los Fondos de Servicios 
Educativos (FSE), en especial el Decreto 1075 de 2015 (Decreto Único 
Reglamentario del Sector Educación), la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el 
Decreto 1082 de 2015 y las demás normas concordantes sobre la contratación 
pública y el uso de bienes públicos. 
 
1. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
El servicio se prestará durante el período comprendido entre el 14 de septiembre 
de 2026 y el 30 de noviembre de 2026. Se establece el 30 de noviembre de 2026 
como la fecha límite e improrrogable para la entrega material y devolución del 
espacio físico a la institución, completamente desocupado y en las mismas 
condiciones en que fue recibido. Bajo ninguna circunstancia se concederá prórroga 
al término establecido. 
 
2. CANON DE ARRENDAMIENTO / MENSUALIDAD 
El adjudicatario deberá pagar a la Institución Educativa una mensualidad fija de 
VEINTE MIL PESOS M/CTE ($20.000 COP), los cuales serán consignados a la 
cuenta bancaria del Fondo de Servicios Educativos de la institución dentro de los 
primeros cinco (5) días hábiles de cada mes. 
 
3. CONDICIONES TÉCNICAS Y OPERATIVAS 

• Aporte de Maquinaria y Mercancía: Los oferentes deben aportar su propia 
máquina fotocopiadora, consumibles (papel, tóner, tintas), mobiliario y el 
stock autorizado de cuadernos y lápices. La institución solo proveerá el 
espacio físico y la acometida eléctrica básica. 
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• Personal de Operación y Seguridad Social: El servicio y la atención en el 
espacio asignado deberán ser ejecutados única y exclusivamente por 
una (1) sola persona. El contratista deberá garantizar y acreditar el pago 
mensual vigente de su seguridad social integral (Salud, Pensión y ARL) 
como trabajador independiente, asumiendo la totalidad de las obligaciones 
legales, civiles y laborales derivadas de dicha operación, eximiendo a la 
institución de cualquier vínculo o responsabilidad laboral. 

• Mantenimiento: El mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos 
correrá por cuenta exclusiva del contratista. 
 

4. EXCLUSIÓN DE RESPONSABILIDAD 
La Institución Educativa Escuela Normal Superior no se hace responsable por la 
pérdida, daño, deterioro o falta de venta de los elementos, mercancías o productos 
que el contratista mantenga en el espacio asignado. La custodia de los bienes es 
responsabilidad única del operador del servicio. 
 
5. REQUISITOS PARA PARTICIPAR 
Los interesados deberán presentar su oferta en sobre cerrado en la secretaría de 
la institución, adjuntando los siguientes documentos: 

1. Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del oferente. 
2. Registro Único Tributario (RUT) actualizado. 
3. Certificado de Antecedentes Disciplinarios (Procuraduría), Fiscales 

(Contraloría) y Judiciales (Policía Nacional). 
4. Planilla y comprobante de pago de la Seguridad Social mensual vigente 

(Salud, Pensión y ARL como independiente). 
5. Propuesta económica y de tarifas del servicio de fotocopiado e impresión, 

junto con el listado de precios para los cuadernos y lápices autorizados. 
 

6. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 

 
• Apertura de la Convocatoria: 9 de septiembre de 2026 
• Recepción de Propuestas: Del 9 de septiembre de 2026 al 11 de 

septiembre de 2026 (Hasta las 2:30 p.m.) 
• Evaluación y Adjudicación por parte del Consejo Directivo: 11 de 

septiembre de 2026 (Jornada de la tarde) 
• Firma del Contrato e Inicio de Labores: 14 de septiembre de 2026. 
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Dado en las instalaciones de la Institución Educativa Escuela Normal Superior, a los 
9 días del mes de septiembre de 2026. 
 
 
 
 
 
 
Original Firmado 
CONSEJO DIRECTIVO/RECTORIA 
Institución Educativa Escuela Normal Superior 
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