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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se 
establece el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del 
proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 
técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD: La Institución educativa requiere para el cumplimiento 
de su función,  el desarrollo de procesos que involucran acciones de tipo directivo, 
administrativo, de planeación y ejecución de actividades que permitan contar con espacios 
idóneos para el desarrollo de las actividades diarias  
Por tal motivo en la Institución Educativa, se hace necesario Contratar la compraventa de 

elementos de papelería para el desarrollo de las actividades en las dependencias de Rectoría, 

Coordinaciones, secretaria, pagaduría y actividades de preparación que realizan diariamente 

los docentes, así como la adquisición de elementos y suministros de aseo para garantizar las 

condiciones de higiene y aseo que requiere la prestación del servicio educativo 

IMPACTO INSTITUCIONAL   

Garantizar las condiciones para el óptimo desempeño de los procesos institucionales de la 

Institución Educativa para la comunidad educativa. 

REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 
TECNICO:  
Objetivo General:  Contratar la compraventa de elementos de papelería y aseo requeridos 

en la sede principal  y sedes rurales de la Institución Educativa Escuela Normal Superior de 

Villahermosa. 

Objetivo Específico: Dotar de elementos de aseo y papelería a todas las dependencias de la 

institución 

ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD: Los elementos  beneficiarán a 650  estudiantes y 48 

docentes administrativos y directivos de la institución. 

ASPECTOS GENERALES 
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Embalaje 
Los elementos deben entregarse debidamente empacados en la sede principal de la 
Institución Educativa. 
 
Lugar de ejecución o entrega 
 
La entrega de los elementos debe hacerse en la sede principal de la Institución Educativa  

No. de Estudiantes 
beneficiarios 

650 

 
Cronograma:  
 

Actividad 

FECHA DE ENTREGA 

1 2 3 4 5 6 7 

Entrega de 
los 

elementos 

Del 22 de 

septiembre 

al 26 de 

septiembre 

de  2023 

      

 
 

La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, 
identificando los siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, 
con las siguientes características: 

 
RAZON SOCIAL 

NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA (CIIU 4) TIPO DE 

SOCIEDAD 
LA CHISPA 

SOLUCIONES 
28.983.910 

4761 , 4663, 1414 
 

Persona 
natural 

REFRESHING 
CONTROL 

1110516893 
4761, 4663  
 

Persona 
natural 

 
 
 
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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La I.E. analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

PRESTACION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIADO 
A BLANCO Y NEGRO DE GUIAS DE TRABAJO EN 
CASA COMO ESTRATEGIA FORMATIVA EN LA 

FLEXIBILIZACION DEL CURRICULO Y EL PLAN DE 
ESTUDIOS, ATENDIENDO LAS CONDICIONES DE 
LA EMERGENCIA SANITARIA POR EL COVID-19. 

Número y fecha 
del Contrato 

003 – 2021  
28/04/2021 

Modalidad 
selección 

Régimen Especial 

Razón Social 
Contratista - NIT 

DORIS OROZCO CORTES 
NIT 28.983.910-7 

Valor del 
Contrato 

$ 10.473.164.00 

Plazo del 
Contrato 

7.5 meses 

Garantías 
exigidas en el 
contrato 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

¿Se han impuesto 
sanciones al 
contratista? 

NO 

 
 
 

Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente 

cierto que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente 

tipificables para su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
 

RIESGOS PREVISIBLES 
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 Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
presupuesto oficial; 
(ii) Del plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

      
 

CANTIDAD PRODUCTO LA CHISPA REFRESHING CONTROL 
PRECIO 

PROMEDIO 

4 PAPEL HIGIENICO PACA X 24 43200 172800 45000 180000 176400 

2 JABON REY X CJA DE 25 UNIDADES 70000 140000 70000 140000 140000 

2 SAMPIC X BIDON 25 LITROS 125800 251600 126000 252000 251800 

2 DETERGENTE EN POLVO X 20 KILO 160000 320000 80000 160000 240000 

2 LIMPIDO X GARRAFA X 20 LITROS 132300 264600 133000 266000 265300 

5 GUANTES CAL 35 Nro 9 5500 27500 6000 30000 28750 

10 BOMBILLOS AHORRADORES 9800 98000 10000 100000 99000 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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1 CAJA DE JABON DE LOZA grande 15400 15400 10000 10000 12700 

4 SABRAS (PAQUETE X 6) 10800 43200 9000 36000 39600 

10 LIMPIONES UNIDAD 2500 25000 2000 20000 22500 

4 SELLADOR BLANCO X LITRO 13000 52000 13500 54000 53000 

60 ESCOBAS 10500 630000 10000 600000 615000 

50 BALDES 6800 340000 7000 350000 345000 

4 AMBIENTADOR EN AEROSOL 18900 75600 20000 80000 77800 

40 RECOGEDORES 6200 248000 6500 260000 254000 

50 TRAPEADORES 13250 662500 13000 650000 656250 

230 BOLSAS GRANDES PARA LA BASURA 1300 299000 1000 230000 264500 

3 CANECAS GRANDES BASURA 65000 195000 60000 180000 187500 

5 CHURRUSCOS BAÑOS 4800 24000 5000 25000 24500 

1 LIMPIATELARAÑAS 15800 15800 14000 14000 14900 

20 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA  24000 480000 24000 480000 480000 

10 RESMA DE PAPEL TAMAÑO OICIO  29000 290000 30000 300000 295000 

85 
MARCADORES RECARGABLES con 
repuesto 7000 595000 7500 637500 616250 

50 LAPICEROS NEGROS 1100 55000 1200 60000 57500 

50 LAPICEROS ROJOS 1100 55000 1200 60000 57500 

2 TINTA PARA IMPRESORA X LITRO 78000 156000 65000 130000 143000 

50 
CUADERNO CATEDRATICO GRANDE 
PASTA DURA 13000 650000 14000 700000 675000 

30 
CARPETAS PLASTICAS DE COLORES 
TAMAÑO OFICIO 3800 114000 3500 105000 109500 

6 CAJAS DE CLIPS 1900 11400 2000 12000 11700 

10 RESALTADORES 2800 28000 3000 30000 29000 

22 TARROS DE COLBON X 250 GR 3500 77000 3500 77000 77000 

4 PEGASTICK GRANDE 3700 14800 4000 16000 15400 

2 CAJAS DE SACAPUNTA X 24 10500 21000 10000 20000 20500 

2 CAJAS DE BORRADORSE DE NATA X 24 8200 16400 9000 18000 17200 

12 AZ TAMAÑO OFICIO 10500 126000 10000 120000 123000 

6 TACOS DE COLORES 4100 24600 4000 24000 24300 

2 COSEDORAS 15500 31000 16000 32000 31500 
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2 PERFORADORAS 8500 17000 9000 18000 17500 

30 BORRADORES PARA TABLERO (FINOS) 4500 135000 5000 150000 142500 

30 TINTA PARA MARCADORES 9500 285000 10000 300000 292500 

              

      7082200   6926500 7004350 
 

      Valor promedio total: $    7.000.000 
 
 
 
 

FERNANDO ANTONIO DIAZ RIOS 
Ordenador del Gasto - Ejecutor 


