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1. ASPECTOS GENERALES 

MARCO  LEGAL REGULATORIO 

De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, el Decreto 

1075 de 2015, el Manual de Contratación de la Institución Educativa y la Ley 1150 de 2007, 

se establece el deber de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del 

proceso de contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, 

técnica y de análisis de riesgo. 

IMPACTO INSTITUCIONAL Y SOCIAL 

Con el suministro de elementos de papelería, útiles de oficina y artículos de aseo, se 

garantizan los insumos necesarios para soportar la operación administrativa, directiva y 

académica, así como mantener estándares de salubridad e higiene que eviten riesgos 

biológicos y aseguren la conservación de la planta física de la sede principal y las catorce (14) 

sedes rurales de la Escuela Normal Superior de Villahermosa. 

ASPECTOS TÉCNICOS 

 Objetivo General: Suministrar elementos de papelería, útiles de oficina y productos 

de aseo destinados a soportar el desarrollo de las funciones del personal directivo, 

docente, administrativo y auxiliar de servicios generales, asegurando la conservación 

de las áreas en óptimas condiciones de higiene en la Escuela Normal Superior y sus 

catorce (14) sedes rurales.  

 Objetivo Específico: Garantizar ambientes limpios, desinfectados y dotados con 

herramientas operativas y de oficina necesarias para el desarrollo idóneo de los 

procesos educativos y administrativos.  

ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD 

La Institución Educativa requiere garantizar la disponibilidad constante de artículos de 

oficina, papelería e insumos de aseo y desinfección. Esto permite el correcto funcionamiento 

de las actividades lectivas, el registro y archivo documental, y la prevención de enfermedades 

mediante el mantenimiento diario e integral de la higiene en la sede principal y las catorce 

(14) sedes rurales.  

LUGAR DE EJECUCIÓN O ENTREGA 
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La entrega de los bienes y suministros deberá realizarse en la sede principal de la Institución 

Educativa Escuela Normal Superior de Villahermosa, Tolima (Calle 12 No. 4-05).  

2. ESTUDIO DE LA OFERTA (ANÁLISIS DEL 

MERCADO LOCAL Y REGIONAL) 

La Institución Educativa analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito local y 

regional, consultando el Registro Único Empresarial y Social (RUES) e identificando los 

siguientes proveedores con capacidad operativa y comercial para el suministro de elementos 

de papelería y aseo:  

Razón Social 
NIT / 

Identificación 

Tipo de 

Sociedad 

Ubicación / 

Cobertura 

COMERCIALIZADORA Y 

SUMINISTROS DEL TOLIMA 

S.A.S. 

800.124.958-4 
Persona 

Jurídica 

Ibagué - 

Villahermosa 

(Tolima) 

ELITE SERVICIOS 

ASESORIAS Y SUMINISTROS 

S.A.S. 

901.919.630-4 
Persona 

Jurídica Regional 

Tolima  

SOLUCIONES INTEGRALES 

CAQ S.A.S. 
901.328.450-1 

Persona 

Jurídica 

Regional 

Tolima  

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA (ANTECEDENTES 

CONTRACTUALES) 

La Institución Educativa analizó la demanda de los antecedentes contractuales de objeto 

similar ejecutados anteriormente por la entidad:  
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Pregunta / 

Parámetro 
Descripción de lo Requerido 

Objeto del 

Contrato 
Contratar la compraventa y suministro de elementos de papelería y 

aseo para el funcionamiento de la Institución Educativa Escuela 

Normal Superior de Villahermosa, Tolima.  

Número y Fecha 

del Contrato 
Contrato No. 008 de 2025  

Modalidad de 

Selección 
Régimen Especial (Estatuto Contratación I.E.)  

Contratista - NIT SOLUCIONES INTEGRALES CAQ S.A.S. (NIT 901.328.450-1)  

Valor del 

Contrato 
$ 12.500.000 COP  

Plazo del 

Contrato 
30 días  

Garantías 

Exigidas 
Cumplimiento y Calidad de los Bienes  

¿Se han impuesto 

sanciones? 
No  

4. ANÁLISIS ECONÓMICO Y PRESUPUESTO 

OFICIAL ESTIMADO 

Para determinar el valor del presupuesto oficial del proceso de selección, se realizaron 

solicitudes de cotización a tres (3) proveedores habilitados del sector. A partir de las 

cotizaciones recibidas, la Institución Educativa aplicó la fórmula matemática de la media 
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aritmética (promedio simple) para cada ítem requerido, multiplicándolo por las cantidades 

estimadas: 

Resumen del Estudio de Precios (Promedio de Cotizaciones) 

ITEM 
DESCRIPCIÓN DEL 

PRODUCTO 
CANT 

COMERCIALIZADORA 
Y SUMINISTROS DEL 

TOLIMA 

ELITE 
SERVICIOS 

ASESORIAS Y 
SUMINISTROS 

S.A.S 

SOLUIONES 
INTEGRALES 

CAQ S.A.S 
PROMEDIO TOTAL 

1 TRAPEROS DE COLOR NEGRO 55 $ 14.800 $ 12.320 $ 8.700 $ 11.940 $ 656.700 

2 LIMPIDO GALON X UNIDAD 25 $ 12.500 $ 14.000 $ 12.750 $ 13.083 $ 327.083 

3 JABON REY X CAJA (25 UND) 7 $ 100.000 $ 133.000 $ 131.250 $ 121.417 $ 849.917 

4 
GUANTES INDUSTRIALES CALIBRE 35 
10/10.5 18 $ 15.500 $ 9.520 $ 8.700 $ 11.240 $ 202.320 

5 JABON EN POLVO X 20 KILOS 2 $ 158.000 $ 165.200 $ 180.000 $ 167.733 $ 335.467 

6 JABON LAVALOZA EN CREMA CAJA GRANDE 2 $ 68.000 $ 68.000 $ 15.300 $ 50.433 $ 100.867 

7 JABON PARA MANOS X GALON 2 $ 28.000 $ 33.600 $ 29.250 $ 30.283 $ 60.567 

8 LIMPIAVIDRIOS X GALON 2 $ 26.500 $ 30.800 $ 29.250 $ 28.850 $ 57.700 

9 AMBIENTADOR LIQUIDO X BIDON 3 $ 46.000 $ 137.200 $ 168.000 $ 117.067 $ 351.200 

10 BOLSAS PARA BASURA EXTRA JUMBO 200 $ 2.000 $ 4.900 $ 1.350 $ 2.750 $ 550.000 

11 ROLLO DE BOLSA NEGRA MEDIANA 12 $ 9.000 $ 9.000 $ 11.250 $ 9.750 $ 117.000 

12 ESPONJA MATRIX 30 $ 2.600 $ 1.050 $ 1.425 $ 1.692 $ 50.750 

13 SABRAS 15 $ 3.000 $ 1.000 $ 750 $ 1.583 $ 23.750 

14 TOALLA DE TELA REUTILIZABLE POR ROLLO 8 $ 18.500 $ 19.600 $ 15.750 $ 17.950 $ 143.600 

17 LIMPIONES DE TELA 6 $ 6.000 $ 3.500 $ 2.700 $ 4.067 $ 24.400 

17 PAPEL HIGIENICO PACA X 24 3 $ 45.000 $ 56.000 $ 54.000 $ 51.667 $ 155.000 

18 PASTILLAS DE CLORO X DOCENA 2 $ 23.000 $ 7.560 $ 14.250 $ 14.937 $ 29.873 

19 CHURRUSCO PARA BAÑO 10 $ 11.500 $ 6.720 $ 8.100 $ 8.773 $ 87.733 

20 CHURRUSCO LIMPIATELARAÑA 8 $ 16.000 $ 17.500 $ 8.100 $ 13.867 $ 110.933 

21 BALDES PLASTICOS 50 $ 16.500 $ 12.600 $ 9.750 $ 12.950 $ 647.500 

22 
CANECAS GRANDES PARA LA BASURA X 50 
LT 8 $ 62.000 $ 81.200 $ 88.500 $ 77.233 $ 617.867 

23 ESCOBAS 55 $ 12.000 $ 16.800 $ 12.750 $ 13.850 $ 761.750 

24 BOMBILLOS AHORRADORES GRANDES 10 $ 16.000 $ 41.860 $ 18.000 $ 25.287 $ 252.867 

25 TOALLAS MEDIANAS 8 $ 16.500 $ 25.000 $ 5.250 $ 15.583 $ 124.667 
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26 CESTA PARA BAÑO SIN TAPA 15 $ 15.000 $ 8.400 $ 6.750 $ 10.050 $ 150.750 

27 RECOGEDORES 48 $ 9.800 $ 6.710 $ 5.700 $ 7.403 $ 355.360 

28 LAPICEROS NEGROS 50 $ 1.700 $ 1.387 $ 1.000 $ 1.362 $ 68.117 

29 LAPICEROS ROJOS 50 $ 1.700 $ 1.387 $ 1.000 $ 1.362 $ 68.117 

30 BORRADOR DE NATA 30 $ 1.200 $ 1.067 $ 700 $ 989 $ 29.670 

31 SACAPUNTA METÁLICO 50 $ 1.500 $ 162 $ 700 $ 787 $ 39.367 

32 LAPIZ MIRADO 50 $ 1.800 $ 687 $ 1.200 $ 1.229 $ 61.450 

33 
MARCADOR BORRABLE NEGRO 
RECARGABLE 50 $ 5.500 $ 7.917 $ 5.500 $ 6.306 $ 315.283 

34 MARCADOR BORRABLE ROJO RECARGABLE 50 $ 5.500 $ 7.917 $ 5.500 $ 6.306 $ 315.283 

35 MARCADOR AZUL BORRABLE RECARGABLE 50 $ 5.500 $ 7.917 $ 5.500 $ 6.306 $ 315.283 

36 
CUADERNOS COSIDOS PASTA DURA 100 
HOJAS TAMAÑO GRANDE 50 $ 19.000 $ 8.652 $ 16.000 $ 14.551 $ 727.533 

38 RESMA DE PAPEL TAMAÑO CARTA 25 $ 23.500 $ 22.701 $ 23.000 $ 23.067 $ 576.675 

39 RESMA DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 14 $ 27.500 $ 26.026 $ 25.000 $ 26.175 $ 366.455 

40 CARPETAS BLANCAS PARA LEGAJAR 90 $ 1.900 $ 1.000 $ 2.600 $ 1.833 $ 165.000 

41 
GANCHOS PLASTICOS PARA CARPETA POR 
PAQUETES 5 $ 8.500 $ 4.241 $ 9.000 $ 7.247 $ 36.235 

42 
LITROS DE TINTA PARA IMPRESORA 2 
NEGROS 1 DE CADA COLOR 5 $ 60.000 $ 120.000 $ 110.000 $ 96.667 $ 483.333 

                

  TOTAL           
$ 

10.713.421 

 Presupuesto Oficial Estimado: DIEZ MILLONES SIETECIENTOS TRECE MIL 

CUATROCIENTOS VEINTIÚN PESOS CON 33/100 M/CTE ($ 10.713.421,33 

COP). 

5. ESTIMACIÓN, TIPIFICACIÓN Y ASIGNACIÓN DE 

RIESGOS PREVISIBLES 

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 de 2011 y los lineamientos de 

Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar y distribuir los riesgos previsibles del 

proceso:  

N

o. 

Cla

se / 

Fue

nte 

Etap

a 
Tipo 

Descrip

ción del 

Riesgo 

Consec

uencia 

Proba

bilidad 

Impac

to 

Valor

ación 

/ 

Categ

oría 

Asig

nado 

A 

Tratam

iento / 

Control 

a 

Implem

entar 
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N

o. 

Cla

se / 

Fue

nte 

Etap

a 
Tipo 

Descrip

ción del 

Riesgo 

Consec

uencia 

Proba

bilidad 

Impac

to 

Valor

ación 

/ 

Categ

oría 

Asig

nado 

A 

Tratam

iento / 

Control 

a 

Implem

entar 

1 

Gen
eral 

/ 

Ext
ern

o 

Ejecu

ción 

Riesgo
s 

Sociale

s o 
Polític

os  

Daños o 

bloqueos 
en vías 

de 

acceso al 
municipi

o de 

Villaher
mosa 

por 
factores 

climátic

os u ola 
invernal.  

Retraso 

o 

suspens
ión 

tempor

al en la 
entrega 

de 
suminis

tros.  

Posible  
Moder

ado  

Riesg

o 

Alto 

Entid

ad - 

Contr
atista  

Monitor
eo vial 

constant

e y 
reprogra

mación 

de 
entregas 

en los 3 
a 5 días 

siguient

es.  

2 

Gen

eral 

/ 
Inte

rno 

Plane

ación 

- 
Ejecu

ción  

Riesgo
s 

Operac

ionales  

Defectos 
de 

calidad o 

faltantes 
en los 

element

os 
entregad

os 

respecto 
a las 

especific

aciones. 

Devolu
ción de 

bienes 

y 
demora

s en el 

recibo 
a 

satisfac

ción. 

Improb

able  
Menor  

Riesg

o 

Bajo 

Contr

atista 

Inspecci

ón 
física al 

moment

o de la 
entrega 

e 

interca
mbio de 

bienes 

en un 
plazo 

máximo 

de 48 
horas. 

3 

Gen

eral 

/ 

Inte
rno 

Ejecu
ción 

Riesgo

s 

Financi
eros / 

Mercad

o 

Variació

n de 

costos 
de 

insumos 

por 
fluctuaci

ón de 

mercado 
o 

transport

e. 

Desequ

ilibrio 

econó

mico 

de la 

propue
sta del 

contrati

sta. 

Raro  
Insigni
ficante  

Riesg

o 

Bajo 

Contr
atista 

Manten

er la 
validez 

de los 

precios 

ofertado

s 

durante 
la 

vigencia 

del 
contrato

. 

 
 

No. de Estudiantes beneficiarios   
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613 

Cronograma:  
 

Actividad 
 MESES 

 
septiembre 

El proceso completo se realizará en el mes de 

septiembre de 2026 

X 

 

 

 

 

FERNANDO ANTONIO DÍAZ RÍOS 
Rector - Ordenador del Gasto - Ejecutor 


