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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

SOCIAL 
LA INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE VILLAHERMOSA TOLIMA, está al 

servicio de la comunidad educativa, y se desarrolla con fundamento en los principios constitucionales, 

sin perjuicio de la aplicación de los demás principios generales y especiales que rigen la actividad de 

la Administración Pública y de los servidores públicos.  

 

Considerando lo establecido en la ley 715 de 2001, el decreto 4791 de 2008, se analiza la 

conveniencia de suscribir el presente contrato de prestación de servicios, para el cumplimiento de los 

fines de la Institución Educativa. 

 

El artículo 3 de la Ley 80 de 1993, consagra que los servidores Públicos tendrán en consideración que 

al celebrar contratos y con la ejecución de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los 

fines estatales, la continua y eficiente prestación de los servicios públicos y la efectividad de los 

derechos e intereses de los administrados y a su vez, el numeral 7 del artículo 25 de la misma norma 

precisa que toda contratación que celebren las entidades públicas, debe obedecer a unos objetivos y 

propósitos previamente señalados en el objeto a contratar. 

La Institución Educativa tiene dentro de sus grandes retos proveer una educación pública con calidad 

y pertinencia que logre retener la población hasta concluir la Educación Media. Dentro del proceso 

académico de la Institución, se prevé la graduación de los estudiantes del último grado, lo mismo que 

enaltecer la culminación del ciclo de educación media y entregar al alumno certificado de educación 

básica, en ese sentido y atendiendo a lo estipulado en las normas nacionales, el PEI y la promoción de 

estos estudiantes se hace necesario adquirir por medio de empresa o persona Natural quien provea 

estos paquetes de grado y certificaciones. 

En la actualidad los estudiantes que cursan el grado undécimo, grado trece  del programa de 

formación complementaria y ciclo VI de Educación para adultos se deben graduar y entregar como lo 

establece la norma su Diploma y respectiva Acta de graduación. 

Para culminar con las actividades previstas en el calendario académico año 2023, la Institución 

Educativa Escuela Normal Superior de Villahermosa Tolima necesita contratar la elaboración de los  kit 

de graduación 2023, bandas de excelencia, medallas de reconocimiento especial y  menciones de 

honor.  

 
 

ASPECTOS GENERALES 
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IMPACTO INSTITUCIONAL   
Culminar las actividades previstas en el calendario académico año 2023 con la realización del acto final 

de graduación de los estudiantes de últimos grados escolares y reconocimiento a algunos estudiantes 

sobresalientes durante el año. 

REGULATORIO 
Decreto 1075 de 2015. 
 

TECNICO: Objetivo General:  Suministro de diplomas, elementos de papelería e impresos para las 

actividades de graduación y clausuras del año lectivo 2023 

Objetivo Específico: Realización del acto final de graduación de los estudiantes de últimos grados 

escolares y reconocimiento a algunos estudiantes sobresalientes del año lectivo 2023. 

ESTIMACIÓN DE LA NECESIDAD: La elaboración de los kit de graduación y los reconocimientos 
beneficiarán a 653 estudiantes. 
 
Ficha Técnica: 

ELEMENTOS 

  

Código:  60101606 
Descripción: DIPLOMAS 

 

Código:  49101701 
Descripción: MEDALLAS DE HONOR 

 

Código:  14111828 
Descripción: MENCIONES, TARJETAS, 
RESOLUCIONES, FORMATOS 
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Código:  14111828 
Descripción: BANDAS DE EXCELENCIA 

 
Lugar de ejecución o entrega 
La entrega de los elementos debe hacerse en la sede Principal de la Institución Educativa: 
 

No. de 
Estudiantes 
beneficiarios 

653 

Cronograma:  

Actividad 

FECHA DE ENTREGA 

1 2 3 4 5 6 7 

Entrega 
de los 

elementos 

14 al 24 

de 

Noviembre 

de 2023 

      

 
 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes contratistas en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes 
características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA (CIIU 4) TIPO DE 

SOCIEDAD 

GUSTAVO 
MARTINEZ CASAS 

93.291.054-3 

N4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos y artículos de papelería y escritorio, 
en establecimientos especializados. 
 

Persona 
Natural 

EDULCARIN TELLES 
CASTAÑO 

93.390.373-2 

N4761 Comercio al por menor de libros, 
periódicos y artículos de papelería y escritorio, 
en establecimientos especializados. 
 

Persona 
Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 
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La I.E. analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA 
DESCRIPCIÓN DE LOS 

REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

ELABORACION DE DIPLOMAS, 
MEDALLAS DE HONOR, MENCIONES 

DE HONOR, BANDAS DE EXCELENCIA, 
TARJETAS DE GRADUACION, 

RESOLUCIONES E IMPRESIÓN DE 
FORMATOS TARJETA DURA ACTA DE 
GRADO PARA LA FINALIZACION DEL 

AÑO LECTIVO 2021 DE LA 
INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA 

NORMAL SUPERIOR DE 
VILLAHERMOSA TOLIMA. 

Número y 
fecha del 
Contrato 

015 – 2021  
30/11/2021 

Modalidad 
selección 

Régimen Especial 

Razón Social 
Contratista - 

NIT 

DORIS OROZCO CORTES 
NIT 28.983.910-7 

Valor del 
Contrato 

$ 3.440.000.00 

Plazo del 
Contrato 

3 días 

Garantías 
exigidas en el 
contrato 

No 

¿Se han 
impuesto 
sanciones al 
contratista? 

No 

 
 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

RIESGOS PREVISIBLES 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Son los 
derivados de 
los cambios de 
las políticas 
gubernamental
es y de 
cambios en las 
condiciones 
sociales que 
tengan 
impacto en la 
ejecución del 
contrato. S
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Son los 
asociados a la 
operatividad 
del contrato, 
tales como: (i) 
La insuficiencia 
del 
presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes 
de cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y 
procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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CANTIDAD PRODUCTO COT promedio 
PROMEDIO 

TOTAL  

7 
Medallas de reconocimiento especial con cinta y centro 

grabado en resina/Proyectos de investigación 
$ 10.000 $ 70.000 

2 
Medallas de reconocimiento especial con cinta y centro 

grabado en resina/docentes 
$ 10.000 $ 20.000 

38 Medallas a la excelencia $ 10.000 $ 380.000 

65 menciones de honor $ 4.000 $ 260.000 

23 

Paquetes grados bachilleres: Diploma impreso en papel 
importado Astrosilver, Ref Nueva Onda a 5 tintas, escudo a 
color y orlas repujadas. Tinta de seguridad. 2 actas de grado 
(tinta de seguridad a color. Carpeta acolchada en material 
impermeable Ref 442, cartón de 1.5 mm con escudo dorado, 
esquineras metálicas.  Medalla al Mejor bachiller y al mejor 
Icfes con centro grabado en bronce, pintado a mano, horneada 
con resina, cinta tricolor.  Llavero importado cromado, con 
centro impreso en tinta latex, en vinilo adhesivo, metalizado, 
laminado por alumno. Dos tarjetas de invitación por alumno 
 
 

$ 38.000 $ 874.000 

19 

paquetes grados Normalistas: Diploma impreso en papel 
importado Astrosilver, Ref Nueva Onda a 5 tintas, escudo a 
color y orlas repujadas. Tinta de seguridad. 2 actas de grado 
(tinta de seguridad a color. Carpeta acolchada en material 
impermeable Ref 442, cartón de 1.5 mm con escudo dorado, 
esquineras metálicas.  Medalla al Mejor Normalista con centro 
grabado en bronce, pintado a mano, horneada con resina, cinta 
tricolor.  Llavero importado cromado, con centro impreso en 
tinta latex, en vinilo adhesivo, metalizado, laminado por alumno. 
Dos tarjetas de invitación por alumno 

$ 48.000 $ 912.000 

51 Diplomas Con Escudo Impreso A 4 Tintas En Papel Propalcote 
De 300 G O Papel Opalina De 220 G.Escudo Del Colegio 
Impreso A Full Color, Grado Preescolar 

$ 7.000 $ 357.000 

3 Bandas Mejor Bachiller Y Mejor Normalista-Mejor Icfes $ 60.000 $ 180.000 

TOTAL $ 3.053.000 

 
PROMEDIO TOTAL  $ 3.053.000 
 

 
FERNANDO ANTONIO DIAZ RIOS 
Rector- Ordenador del Gasto - Ejecutor 


