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INSTITUCION EDUCATIVA POLICARPA SALAVARRIETA
ESTUDIOS PREVIOS (LEY 80 DE 1993, LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DE
2015 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1.) PRESTACION DE SERVICIOS DE
COMPUTACION EN LA NUBE, DOMINIO, HOSTING, PAGINA WEB PARA LA
INSTITUCION EDUCATIVA POLICARPA SALAVARRIETA PAR UN PERIODO DE
191 DIAS DE LA VIGENCIA ANO 2025

LA DESCRIPCI(:)N SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER
CON LA CONTRATACION.

La Institucion Educativa POLICARPA SALAVARRIETA tiene a su cargo velar por la
observancia de las disposiciones educativas y de aprendizaje de los estudiantes de la
misma y de toda la comunidad educativa en general. Teniendo en cuenta que; dentro
de las actividades para su normal desarrollo académico, requiere contratar SOPORTE
EN LA GESTION DEL PROCESO ACADEMICO DEL ANO LECTIVO 2025, REGISTRO DE NOTAS,
GENERACION DE SOPORTES Y CONSULTA DE INFORMACION INGRESADA EN EL SOFTWARE
PARA TODAS LAS SEDES EDUCATIVAS URBANAS Y RURALES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA.
Lo anterior con el fin de garantizar que los estudiantes y padres de familia reciban por
cada periodo el avance académico de cada uno de sus hijos y asi llevar un adecuado
control para el mejoramiento de la calidad educativa y de esta manera dar el
cumplimiento de los objetivos en desarrollo de su objeto social, y satisfacer estas
necesidades para su normal funcionamiento

Se espera que con este servicio proyectado por la Institucién Educativa POLICARPA
SALAVARRIETA la Comunidad Educativa en su totalidad cuente con dicho suministro
acordes a sus necesidades que le permitan desarrollar de manera eficiente y eficaz las
iabores legales y constitucionales a elia estabiecidas, como son las labores de:
docencia, académica y administrativa respectivamente

La Institucidon debe realizar el proceso de la contratacion teniendo en cuenta la
legislacion especial de que trata la ley 715 de 2001, dando aplicaciéon al manual de
contratacion interno, y lo preceptuado por la ley 80 de 1993 y Decreto 1510 de julio
17 de 2013

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: SERVICIOS DE HOSTING, DOMINIO, PAGINA WEB,
PROGRAMA PLATAFORMA DE NOTAS PARA LA ADMINISTRACION DE LA GESTION
ACADEMICA CON HISTORIAL DE LOS ANOS ( 2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 Y
2024 INCLUYE: INFORMES ACADEMICOS PERIODICOS, ESTDADISTICAS, INFORMES
FINALES, CONSTANCIAS, CERTIFICADOS, CARTNET DOCENTES, OBSERVADOR,
LIBRO DE REGISTRO FOLIADO, EVALUACION EN LINEA POR ASIGNATURA, ENTRE
OTROS MANTENIMIENTO Y SOPORTE PARA EL SITIO WEB DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA POR LA VIGENCIA DE 191 DIAS DEL ANO 2025
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3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

oescmpcxén

ontratar el servicio de hosting, dominio, pagina web,
rograma plataforma de notas, historial de notas afos
(2018, 2019, 2020, 2021, 2022, 2023, 2024) para la
dministracion de la gestion académica, incluye:

informes académicos periodicos, estadisticas, informes \
310

|
|

310

inales, constancias, certificados, carnets docentes,
observador, libro de registro foliado, evaluacion en
linea por asignatura entre otros, mantenimiento Y \

soporte para el sitio web de la institucion educativa por
191 dias del afio 2025.

e

3.2 REQUISITOS HABILITANTES
3.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico
3.2.1.1 pPersonas Naturales

. Fotocopia de la Cedula de ciudadania
. Fotocopia de 12 libreta militar en el caso de oferentes yarones menores de cincuenta afos

o Fotocopia del Registro unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a dos
meses antes del cierre de 1a convocatoria Y |as actividades econémicas CIIU correspondan al

futuro objeto del contrato.
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. Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del oferente,
cuando a elio haya lugar, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses Y las
actividades econémicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

® Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de ia
Nacién, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses Certificado de antecedentes
fiscales expedido por la Contraloria General de |a Republica, cuya fecha de expediciéon sea
inferior a un (1) mes antes del cierre de la convocatoria

B Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicion sea inferior a dos (2) meses

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por ia autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses Manifestacién de no estar
incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el
Estado

. Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracion y cumplimiento de las obligaciones
derivadas de contratos de prestacion de servicios estara condicionada a la verificacion por
parte del contratante de la afiliacién y pago de los aportes al Sistema de Proteccion Social,
conforme a la reglamentacion que para tal efecto expida el Gobierno Nacional. En
consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pago y la planilla de liquidacion PILA del
mes inmediatamente anterior a la fecha de celebracion del contrato, toda vez que El Decreto
1273 de 2018 reglamenté el pago de la cotizacién mes vencido al Sistema de Seguridad Social
Integral a cargo de los trabajadores independientes.

FORMATO DE HOJA DE VIDA. E! formato unico de hoja de vida es el instrumento para la
obtencién estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las entidades y a
los organismos del sector publico, de acuerdo con la reglamentacion que para el efecto
establezca el Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Estan obligados a diligenciar
el formato Unico de hoja de vida, con excepcion de quienes ostenten la calidad de miembros de
las Corporaciones Plblicas: 1. Los empleados publicos que ocupen cargos de eleccién popular y
que no pertenezcan 2 Corporaciones Publicas, de periodo fijo, de carrera y de libre
nombramiento y remocién, previamente a la posesion. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los
contratistas de prestacion de servicios, previamente a ia celebracion del contrato.

(DECRETO 1083 DE 2015).

Conforme el Concepto 73131 de 2016 Departamento Administrativo de la Funcion Pablica. De
conformidad con las normas antes sefialadas, es obligatorio que los servidores publicos
presenten la declaracién de bienes y rentas de acuerdo con lo establecido por la Constituciéon
Politica y la Ley 190 de 1995; no asi para quienes sean vinculados mediante contrato de
prestacion de servicios. De la misma manera, cuando el objeto del proceso de seleccién
devenga en un contrato de compraventa o suministro, no sera requisito habilitante de
capacidad legal ni la hoja de vida ni |2 declaracion de bienes y rentas.

3.2.1.2 Personas Juridicas

. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a un
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econdmicas CIIU correspondan al
futuro objeto del contrato

o Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la camara de
comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2)
meses antes. En el certificado se deben evidenciar las facultades del representante legal para
suscribir contratos (objeto y cuantia) y las actividades econémicas CIIU correspondan al futuro
objeto del contrato
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. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria General de 12
Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses Certificado de antecedentes
fiscales expedido por 1a Contraloria General de la Republica, cuya fecha de expedici()n sea
inferior a dos (2) meses

s Manifestacién de no estar incurso €en ninguna de las causales de inhabilidad ©
incompatibilidad para contratar con el Estado

. Cuando se trate de personas juridicas s€ debera acreditar el pago de los aportes de sus
empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley © contador publico Y por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacién para queé se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior @
los seis (6) meses anteriores ala celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga mMas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de
su constitucién. Del contador que suscribe 13 certiﬁcacién se hara entrega de la fotocopia de la
cedula de ciudadania, fotocopia de |a tarjeta profesiona\ y certificado de antecedentes expedido
por la junta central de contadores con fecha de expedicic’m no inferior a un mes.

. FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando s€ trata de pre tacion de
servicios. '

. Fotocopia de |a Cedula de ciudadania del representante legal

. Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afios del
representante legal

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria General de la
Naci6én, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de 13 Republica,
cuya fecha de expedicién sea inferior @ dos (2) meses

. Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicién sea inferior @ dos (2) meses

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a dos (2) meses

B 3.2.2 Requisitos de capacidad técnica

. Copia de l0s titulos técnicos, tecnoélogos O profesionales otorgados por una Institucion
Educativa acreditada por el Ministerio de Educacion Nacional (Diploma y acta de grado)
. Copia de 12 tarjeta profes'\ona\, en los casos que haya lugar 2 ello

. Copia del certificado de antecedentes del 6rgano rector de la profesién
3.2.3 Requisitos de experiencia

se demostrara entregando el oferente copias de contratos, con los bienes obras 0 servicios
iguales 0 parecidos al objeto del proceso de contratacion.

3.3 DERECHOS Yy DEBERES DEL CONTRATISTA
para la realizacion de los fines, l0s contratistas:

io. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracic’m pactada y 3 que el valor
intrinseco de la misma no s€ altere O modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administraci()n les restablezca el
equilibrio de la ecuacion econdémica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de
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situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si dicho equilibrio se rompe
por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendra que restablecerse la ecuacion
surgida al momento del nacimiento del contrato.

20. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que séa necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las érdenes que durante el
desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obraran con lealtad y buena fe
en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran
presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos
derivados del contrato y la sanci6n para quienes los desconozcan o vuineren.

Las autoridades no podran condicionar la participacion en licitaciones 0 concursos ni la
adjudicacion, adicion o modificacion de contratos, como tampoco la cancelacion de las sumas
adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento 0 abandono de peticiones, acciones,
demandas y reclamaciones por parte de éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

50. No accederan a peticiones 0 amenazas de quienes acttien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algun acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones 0 amenazas, los contratistas deberan informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El
incumplimiento de esta obligacion y la celebracion de los pactos 0 acuerdos prohibidos, dard
lugar a la declaratoria de caducidad del contrato.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Conforme se evidenci6 en el andalisis del sector, el valor estimado del posible contrato producto
del presente proceso de seleccion estd en la suma de TRES MILLONES SETECIENTOS OCHENTA
Y SEIS MIL SEISCIENTO CINCUENTA PESOS ($ 3.786.650.00) M/CTE.

Este valor se justifica en l0s analisis e indagaciones que realizo la institucion educativa que se
soportan en el analisis del sector.

5: EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Considera la instituciéon educativa que un plazo razonable para cumplir el objeto contractual es
de 191 dias.

6. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

CONTRATO DE PRESTACI(')N DE SERVICIOS Son contratos de prestacién de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracion
o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podran celebrarse con personas naturales

cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta 0 requieran
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conocimiento especializado. En ningun caso estos contratos generan relacion laboral ni
prestaciones sociales y se celebraran por el término estrictamente indispensable.

7. PROCESO DE SELECCION A UTILIZAR POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Teniendo como mandato que los actos y contratos de los fondos de servicios educativos se
haran con el propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y
de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio educativo, y economia en el uso de
los recursos publicos, y con base en el posible valor del contrato, Ia institucién educativa
determina que el presente proceso de seleccién se hard con base en articulo 34 del manual de
contratacion que afirma:

Con fundamento en el articulo 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo Directivo, numeral 6,
Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda
contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes
(SMLMV), se reglamenta que existirdn los siguientes mecanismos para la seleccién de
oferentes, teniendo en cuenta el monto del posible contrato.

8 SUPERVISOR Y CONTROL

La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo del PROVEEDOR
serd ejercida por el docente JORGE HERNAN ARAGON LOZANO, quién sera
responsable de aprobar los pagos y de proyectar el acta de liquidacion definitiva del
contrato, cuando sea el caso.

8. EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION.

El proceso de seleccién que adelante la institucidon educativa se encuentra respaldado por un
certificado de disponibilidad presupuestal segun la siguiente informacion:

Disponibilidad Presupuestal: No. 01 de abril 1 de 2025
Cédigo presupuestal: 2.1.2.02.02.008.01 Contratacién de servicios técnicos profesionales,
fuente recursos de balance Conpes

FREDY ANTONIO FORERO PALOMINO
Rector Ordenador del Gasto



