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ASPECTOS GENERALES 

 

 
 

En cumplimiento a lo dispuesto en el decreto 1082 de 2015, por medio del cual se expide el 
decreto único reglamentario del sector administrativo de planeación nacional, que en su artículo 
2.2.1.1.1.6.1 establece: “Deber de análisis de las Entidades Estatales. La Entidad Estatal debe 
hacer, durante la etapa de planeación, el análisis necesario para conocer el sector relativo al 
objeto del Proceso de Contratación desde la perspectiva legal, comercial, financiera, 
organizacional, técnica, y de análisis de Riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este 
análisis en los Documentos del Proceso”. 

 

El análisis del sector hace parte de la planeación del proceso de contratación y materializa los 
principios de planeación, de responsabilidad y de transparencia consagrados en la Ley 80 de 1993. 
El presente estudio, prevé identificar el sector de la COMPRAVENTA UNA CONSOLA , 
ELEMENTOS DE PAPELERIA,FERRETERIA,ASEO Y OTROS ELEMENTOS NECESARIOS 
PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TERESA 
CAMACHO DE SUAREZ DEL MUNICIPIO DE VENADILLO-TOLIMA. 

 

 

SOCIAL 

 

Se determina en tres aspectos de elementos de papelería, protección personal y artículos de aseo: 

 
Elementos de papelería: El material de oficina en general es un aspecto a ser considerado ya 
que éste juega un papel fundamental en el ambiente de trabajo y desempeño de los empleados. A 
pesar de que la mayoría de empresas, negocios e instituciones no son conscientes de la 
importancia de adquirir material de oficina, existe una gran cantidad de ventajas o beneficios que 
éstos aportan para el ambiente laboral. Las personas que trabajan en una oficina necesitan el 
suministro de materiales de oficina mínimos, en donde puedan estar cómodos para desempeñar 
sus funciones; lo que conlleva a tener un ambiente de trabajo agradable aumentando 
considerablemente su rendimiento. 

 
Entre el material de oficina para ser más productivo podemos encontrar: la papelería, los 
equipos o artículos de cada oficina ya que tendrán como función que los empleados los 
utilicen para cumplir sus funciones sin interrumpir en ningún momento su actividad laboral. 

 
Artículos de aseo: Los productos de limpieza desempeñan un papel esencial en la vida diaria en 
el hogar, en la escuela y en la oficina. Mediante la eliminación segura y eficaz de la tierra, los 
gérmenes y otros contaminantes, se impide la propagación de enfermedades infecciosas y 
alérgenos de control, tales como el polvo y el moho; lo que nos ayuda a mantenernos sanos. 
Los productos de limpieza también nos permiten cuidar nuestros hogares y pertenencias. 

 

ESTUDIO DEL SECTOR 

ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1. del Decreto 1082 de 2015) 

http://www.galiciae.com/articulo/sociedad/material-de-oficina-para-ser-mas-productivo/20160926182908005695.html
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Los productos químicos usados para la limpieza y en productos de limpieza, como detergentes 
para la ropa, lejías, productos para lavar platos y otros productos de limpieza, ayudan a mejorar la 
eficacia y facilitan la limpieza e higiene de los hogares, las oficinas y otros ambientes 

 

 

IMPACTO SOCIAL 

 

El suministro de papelería, ferretería y artículos de aseo, se hace necesario teniendo en cuenta 
que se debe mantener un stock suficiente en el inventario del almacén, para atender los 
requerimientos básicos de las diferentes sedes de la Institución Educativa, Así mismo ofrecer 
al personal docente y administrativo los implementos necesarias para que puedan desarrollar cabal 
y eficazmente sus funciones, evitando traumatismos en el desarrollo de las actividades cotidianas 
que se adelantan por el centro educativo; como también garantizar medidas de protección y 
prevención al personal administrativo, docente y estudiantil en el desarrollo de sus actividades. 

 

REGULATORIO 

 

El Código del Comerció es quien regula el conjunto de normas relativas a los comerciantes en el 
ejercicio de su actividad mercantil, los actos de comercio legalmente calificados como tales y a las 
relaciones jurídicas derivadas de la realización de éstos. 

 

TECNICO 

 

OBJETIVO GENERAL 

 

Para la vigencia fiscal 2022 la Institución Educativa, planeó la compraventa de elementos de 
papelería, artículos de aseo y otros elementos para el correcto funcionamiento y condiciones 
dignas de salubridad e higiene del centro educativo para la vigencia 2022. 

 

OBJETIVOS ESPECÍFICOS 

 

Garantizar el suministro de papelería, elementos de protección personal y artículos de aseo, que el 
personal administrativo y docente puedan desarrollar cabal y eficazmente sus funciones, 
cumpliendo de esta manera con sus fines misionales; como también garantizar seguros en las 
aulas de clase y adoptar medidas de protección y reducir el riesgo de contagio del virus Covid- 
19 durante la emergencia sanitaria. 

 

ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 

Orden Descripción. can. 

1 Ganchos para cosedora por cajas.  1 

2 Frascos de silicona liquida de 100 ml 10 
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3 Tinta para marcadores acrílicos colores surtidos lt.  4 

4 Caja de papel tamaño oficio. 1 

5 Caja de papel tamaño carta 1 

6 Sartén antiadherente grande N. 30 de 30 cms.  1 

7 cajas de lapiceros negros 2 

8 Cajas de lápices 2 

9 Cajas de clips 2 

10 Borradores para tablero acrílico 20 

11 Cartulina por pliegos     20 

12 Cuadernos argollados cuadriculados 20 

13 Cuchillos para cocina de 8 pulgadas  2 

14 Cajas de marcadores borrables surtidos 4 

15 pliegos de papel fommy 20 

16 Árboles para baños 5 

17 Candados medianos 10 

18 Galones de Esmalte negro 2 

19 Galones de esmalte blanco 2 

20 Galones de pintura anticorrosiva.  2 

21 Cable N. 12 x metros.  50 

22 
Ventana metálica en lámina de hierro calibre 18, pintada en color blanco, de 2 hojas 
con soporte a cada lado  

1 

23 Gramera  1 

24 Platos hondos para restaurante en pasta. 80 

25 pocillos para restaurante en pasta 80 

26 Balones de microfutbol 10 

27 Balones de Baloncesto N. 5 5 

28 Escobas en nylon con palo 30 

29 Galones de ambientador para pisos 21 

30 Paca de papel higiénico triple hoja por 12 uds 5 

31 Bolsas de detergente por kilo 40 

32 Límpido por galones 40 

33 Galones de Blanqueador para baño y pisos 40 

34 Ambientadores en spray de 300ml' 50 

35 traperos de 3/4 30 

36 Toalla para manos de uso baño paquete por 150 uds. 15 

37 Toallas para manos 90 algodón 7 % filamento, de 70 dcms x 40 cms. 9 

38 Recogedores con palo 20 

38 Varsol ecológico por 2000ml 6 

39 
Consola Mixer de  6 canales Potenciada , puerto usb, blootho, monitor independiete , 
ecualizador .  

1 

40 Licuadora  Ozter tradicional de 3 velocidades. Frasco de vidrio. 1 
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ESTUDIO DE LA OFERTA 

LUGAR DE EJECUCIÓN: Para todos los efectos legales será considerado el Municipio de 
Venadillo - Tolima, como el lugar de ejecución del presente proceso. 

 

CÓDIGO DEL CLASIFICADOR UNSPSC 

 

 
CLASIFICACIÓN DESCRIPCIÓN 

14111500 PAPEL DE IMPRENTA Y PAPEL DE ESCRIBIR 

47130000 SUMINISTROS DE ASEO Y LIMPIEZA 

14111703 TOALLAS DE PAPEL 

52161548 CONSOLA DE AUDIO 

 
 
  

 

Para analizar los precios del mercado y cubrimiento de la necesidad, la sección de planes 
solicitó cotizaciones a empresas legalmente constituidas y en capacidad de proveer los servicios 
requeridos con el fin de realizar el respectivo estudio de mercado. 

 

A continuación, se relacionan las empresas cotizantes: 

 

• Juecegu 

• Almacén Valentina 

Las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la Institución 
educativa, las cuales se les realizó el respectivo análisis de precio y características de los 
bienes solicitados, para ser consideradas en el análisis y las proyecciones de cantidades a adquirir 
con el actual presupuesto; obteniendo la siguiente propuesta: 

 
 

No. DESCRIPCIÓN 
Cotización 

No. 1 
Cotización 

No. 
2 

MEDIA 
PONDERADA 

 
1 

COMPRAVENTA UNA CONSOLA , ELEMENTOS DE 
PAPELERIA,FERRETERIA,ASEO Y OTROS ELEMENTOS NECESARIOS 
PARA EL CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA TERESA CAMACHO DE SUAREZ DEL MUNICIPIO DE 
VENADILLO-TOLIMA. 
 

 
$ 9.308.650 

 
$ 9.346.600 

 
$ 9.327.625 

TOTALES $ 9.308.650 $ 9.346.600 $ 9.327.625 
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EL ANÁLISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO. 
(Numeral 6 ARTICULO 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015) 

 
  

¿La Entidad ha adquirido en anteriores vigencias los bienes a comprar? SI _X_ NO    

Se encontró que el fondo educativo en su histórico a contratado procesos de contratación con 
objetos relacionados en la compraventa una consola , elementos de papelería, ferretería, aseo y otros 
elementos, mediante la modalidad de Régimen Especial, durante las últimas vigencias. 

 

MODALIDAD CONTRATO OBJETO VALOR 

 

 
Régimen Especial 

 

 
05-2021 

 
COMPRA DE ELEMENTOS DE PAPELERIA, DE ASEO 
EN GENERAL, ELEMENTOS DE FERRETERIA, UTILES 
DE OFICINA Y COMPRA DE MUEBLES Y ENSERES 

 

 
$10.770.650 

 

La Institución Educativa de acuerdo con las disposiciones del artículo 4 de la ley 1150 de 2007 y el numeral  
8 del artículo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, teniendo en cuenta la metodología para identificar y 
clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente, se procede a tipificar, estimar y asignar los  
riesgos de la presente contratación. 
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TRATAMIENTO/ 
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Posible fluctuación de los 
precios del mercado NO SE 
CUMPLE 

Comportamiento del 
mercadeo, tales como la 
fluctuación de los precios de 
los insumos especulación de 
los mismos, entre otros 

 

1 

 

1 
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contratista 

 
Aceptar el riesgo a través 
del monitoreo 
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s Imposibilidad de ejecutar el 
contratos por causas 

naturales como terremotos, 
inundaciones, derrumbes 
etc. 

Posible incumplimiento en 
el objeto del contrato. Los 

bienes, obras y/o servicios 
no están amparados por una 
garantía de seguros. 
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Entidad y 
contratista 

Realizar control por parte 
del supervisor del lleno 

de los requisitos exigidos 
por parte de la entidad, 
antes de la celebración 
del acta de inicio. 
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Imposibilidad de ejecutar el 
contratos por causas paros o 

situaciones políticas 
similares 

 
-Los bienes, obras y/o 
servicios no están 
amparados de manera 
adecuada por una garantía 
de seguro 
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Entidad y 
contratista 

Verificación detallada de 
la póliza de acuerdo a las 
exigencias de la 
invitación, revisión de la 
aprobación de la póliza 
por parte del supervisor 
antes de la firma del acta 
de inicio. 
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Recibir bienes que no 
cumplen con las 

especificaciones técnicas 
establecidas por la entidad 

Detrimento patrimonial. - 
Sanciones disciplinarias, 

fiscales y/o penales. 
Incumplimiento de las 
metas propuestas por la 
entidad. 
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Contratista 

Revisión exhaustiva por 
parte del Supervisor de 

los bienes entregados por 
parte del contratista, los 
cuales deben estar acorde 
a las exigencias de la 
entidad. 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 



 INSTITUCION EDUCATIVA TERESA CAMACHO DE SUÁREZ 
JUNIN – VENADILLO TOLIMA 

APROBADO RESOL. N. 03993 DE SEPTIEMBRE 5 DE 2011 
Nit.809007059-0 

ESTUDIO DEL SECTOR 
ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 

PROCESO MÍNIMA CUANTÍA y/o RÉGIMEN ESPECIAL 
 

 

 

 
 
 

Teniendo en cuenta las cotizaciones allegadas en el tiempo y bajo las condiciones estipuladas por la 
Institución educativa, las cuales se les realizó el respectivo análisis de precio y características de los bienes  
solicitados, para ser consideradas en el análisis y las proyecciones de cantidades a adquirir con el actual 
presupuesto; se determinó como valor del presente proceso la suma NUEVE MILLONES TRESCIENTOS 
VEINTISIETE MIL SEICIENTOS VEINTICINCO PESOS ( $ 9.327.625) MCTE, soportados en el 
certificado de disponibilidad presupuestal No. 2022010 de la vigencia 2022. 

 

 

 

 

MARIA GLADYS OSPINA VALENCIA 

Rectora - Ordenadora del Gasto 

 

 

ANALISIS DE PROYECCIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 


