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INVITACIÓN PÚBLICA 

Proceso de Selección Régimen Especial No. 03 de 2025 
Institución Educativa Vallecitos 

 
1. IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO 

Invitación pública para el proceso de selección de Régimen Especial No. 03 de 2025 de la 
Institución Educativa Vallecitos. 

Objeto: Adquirir póliza de manejo, póliza multiriesgo daño material en muebles y enseres, 
equipo electrónico fijo y móvil, equipo eléctrico, y responsabilidad civil extracontractual, por 

un período de 365 días para la Institución Educativa Vallecitos. 

Presupuesto: Se encuentra soportado con el siguiente Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal, con cargo a la vigencia 2025: 

IDENTIFICACIÓN PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR CDP No. 

2.1.2.02.02.007.01 SEGURO $696.507,00 05 

Presupuesto oficial estimado: $696.507,00 
Este valor incluye todos los gastos que deba asumir el contratista para el cumplimiento del 

objeto del proceso de selección y el pago de impuestos y descuentos de ley. 

Plazo: El contrato tendrá un plazo de ejecución de 8 días para la expedición de la póliza, 

con vigencia de la póliza de un (1) año. 

 
2. INVITACIÓN Y VEEDURÍA CIUDADANA 

La Institución Educativa Vallecitos informa y convoca, en cumplimiento al artículo 66 de la 
Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003 y de conformidad con el artículo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 
1082 de 2015, a todas las veedurías ciudadanas legalmente constituidas, asociaciones y/o 
organizaciones, para que ejerzan control social en las etapas pre-contractual, contractual y 
post-contractual del presente proceso. 

Los documentos (Estudio del Sector, Estudio Previo e Invitación Pública) están disponibles 
en el SECOP y en la página de la institución educativa. 

 
3. LUCHA ANTICORRUPCIÓN 

Todos los proponentes deberán obrar bajo los principios de buena fe, transparencia y 
moralidad que consagra la Constitución y las leyes. 
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En caso de identificarse hechos de corrupción durante el proceso, la institución podrá 
rechazar la propuesta o, si ocurre durante la ejecución del contrato, declarar la caducidad 

conforme a la ley. 

Se debe reportar cualquier caso de corrupción a la Secretaría de Transparencia - 
Presidencia de la República: 

 Tel.: (57 1) 5629300 Ext. 3709 o 5629709 
 Email: contacto@presidencia.gov.co 
 Dirección: Casa de Nariño, Carrera 8 N° 7-26, Bogotá D.C. 

Todos los proponentes deberán firmar el Compromiso Anticorrupción incluido en los anexos 
de esta invitación. Incumplimiento será causal de rechazo o, posteriormente, de caducidad 

del contrato. 

 
4. RÉGIMEN LEGAL DEL PROCESO 

Se aplican: 

 Ley 80 de 1993 
 Ley 1150 de 2007 
 Ley 1474 de 2011 
 Decreto 1082 de 2015 
 Decreto 1075 de 2015 
 Normas civiles, comerciales y complementarias 

Se celebrará un contrato de seguro para atender el objeto de la invitación. 

 
5. PARTICIPANTES 

Podrán participar personas naturales, jurídicas, consorcios o uniones temporales que 
cumplan los requisitos de habilitación. 

 
6. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN 

Se podrán presentar observaciones por escrito en el plazo establecido en el cronograma. 

 
7. PROPUESTA 

Plazo de presentación: Según cronograma. 

Forma de presentación: 
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 Original de todos los documentos jurídicos, técnicos y oferta económica 
 Idioma: Español 
 Sin enmendaduras ni tachones 
 Entrega física en la secretaría de la Institución Educativa Vallecitos, vereda Rincón 

Santo, y en su sede principal 

Observaciones: 

 No se aceptan ofertas parciales 
 Propuestas enviadas por correo o entregadas en la dirección indicada en el 

cronograma 
 Todas las propuestas deben ser firmadas por el representante legal 

 
8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

No podrán participar quienes se encuentren incurso en las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993 y demás normas vigentes. Cualquier 
cambio de estado durante el proceso deberá ser informado a la institución. 

 

9. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

ACTIVIDAD   FECHA LUGAR 

    Página de la institución educativa o correo  
autorizado 
valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 

Publicacióndelainvitación 
pública, 

20/10/2025   

  23/10/2025 Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 
Formulacióndeobservacionesa la 
Invitación Pública 

Desdelas 8:00 a 12:00 
m. 

Respuestaypublicaciónalas 
observacionesalaInvitación 

24/10/2025 Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 
Pública Hastalas 

  2:00.p.m. 

ModificatoriaalaInvitación Pública 
(Adenda) 

28/10/2025 Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 
Desdelas 

2:00p.m. 

      

  29/11/2025   
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ACTIVIDAD   FECHA LUGAR 
Recepcióndeofertasconsu 
respectiva radicación 

Desdelas 8:00a.m. Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 
o medio fisico secretaria  sede principal  

  Hasta las 3:00p.m.   

Audiencia de cierre de 
presentación de ofertas y 
aperturadesobres(Sedebe 

30/10/2025   

diligenciaracta) 3:10p.m. Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 

Publicacióndelactade 
audienciadecierrede 

3/11/2025 Página 
Webwww.iemarianosanchezandrade.com y/o 

secretaria de la sede de la institución 
educativa sede megacolegio 

presentacióndeofertas 03:300 a.m 

Informe de Evaluación de las 
Propuestas (Aplicación de reglas de 
subsanabilidad) 

4/11/2025 Página 
Webwww.iemarianosanchezandrade.com y/o 

secretaria de la sede de la institución 
educativa sede megacolegio 

 10:  a.m 

    Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co  

Publicación Informe de 
EvaluacióndelasPropuestas SI 
SE PRESENTAN   en caso que 
no se habilita para continuar 

5/11/2025 

  
 

  

Observacionesporpartedelos 
oferentes al informe de 

habilitaciónyevaluacióndelas 
ofertas 

6/11/2025   

Hastalas 12:00m. Página de la institución educativa o correo  
autorizado 

valledesanjuan.ievallecitos@sedtolima.edu.co 
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ACTIVIDAD   FECHA LUGAR 
      

Respuestadelasobservaciones al 
informede evaluación de las 
ofertas y publicación de las 

misma- en caso de presentarse   
se suma un dia a la presentacion 

    

  6/11/2025 Página de la institución educativa 

  Desdelas 2:00p.m.   

      

      

Elaboración y suscripción de la 
carta de aceptación por 

elRectorodeclaratoriadedesierta 

    

  7/11/2025 OficinadelaRectoría 

 

 
10. CAPACIDAD JURÍDICA Y DOCUMENTOS REQUERIDOS 

 Propuesta económica 
 Hoja de vida formato único (persona jurídica) 
 Hoja de vida con firma original (representante legal) 
 Cédula 
 Cámara de comercio vigente 
 RUT actualizado 
 Antecedentes (máx. 60 días) 
 Certificación de salud y pensión (si persona natural) 
 Certificación de parafiscales al día (si empresa) 
 Carta de inhabilidades 
 Experiencia mínima 1 año certificada 
 Certificación bancaria 

 Diligenciamiento de anexos 

 
11. CAUSALES DE RECHAZO 

 Inhabilidad o incompatibilidad 
 Presentar varias cotizaciones por la misma persona 
 Documentos falsos o no verificables 
 Entrega extemporánea 
 Valor artificialmente bajo 
 Oferta en moneda distinta a pesos colombianos 
 Carta de presentación no firmada por el representante legal 
 Cotizaciones parciales 
 No subsanación de requerimientos 
 No cumplimiento de especificaciones técnicas 
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 Condicionar la oferta 
 Otros expresamente establecidos en la invitación 

Declaratoria desierta: Procederá cuando no se presente ninguna oferta o por motivos que 

impidan la selección objetiva. 

 
12. COMITÉ ASESOR Y EVALUADOR 

Designado por la Ordenadora del gasto, Luz Esperanza Caballero Tovar. 
Se verificará la oferta de menor precio cumpliendo todos los requisitos habilitantes, 

aplicando reglas de subsanabilidad. 

 
13. CRITERIOS DE DESEMPATE 

En caso de empate, se aceptará la oferta presentada primero en el tiempo. 

 
14. FORMA DE PAGO 

 Se realiza en un solo pago 
 Debe anexarse factura y planilla de pago de seguridad social en sede principal 

 
15. OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contratista: 

1. Cumplir el objeto del contrato 
2. Expedir factura y documentos para pago 
3. Firmar acta de inicio en 5 días 
4. Garantizar normas técnicas y calidad 
5. Firmar acta de entrega de bienes 
6. Cumplir demás obligaciones del contrato 

Institución Educativa Vallecitos: 

1. Poner a disposición el lugar de entrega 
2. Pagar al contratista según presupuesto y disponibilidad 
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16. ACTA DE LIQUIDACIÓN 

El contrato finalizará tras el informe del supervisor, que indique la correcta entrega y 
prestación de los servicios. 

 

 

 

Luz Esperanza Caballero Tovar 

Rectora 
Ordenadora del Gasto 

 

mailto:i.e.vallecitos@gmail.com

	INVITACIÓN PÚBLICA
	1. IDENTIFICACIÓN DEL PROCESO
	2. INVITACIÓN Y VEEDURÍA CIUDADANA
	3. LUCHA ANTICORRUPCIÓN
	4. RÉGIMEN LEGAL DEL PROCESO
	5. PARTICIPANTES
	6. OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN
	7. PROPUESTA
	8. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES
	9. CRONOGRAMA DEL PROCESO
	10. CAPACIDAD JURÍDICA Y DOCUMENTOS REQUERIDOS
	11. CAUSALES DE RECHAZO
	12. COMITÉ ASESOR Y EVALUADOR
	13. CRITERIOS DE DESEMPATE
	14. FORMA DE PAGO
	15. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
	16. ACTA DE LIQUIDACIÓN


