INSTITUCION EDUCATIVA
COYARCO
NIT. 900.031.324-9
MUNICIPIO: COYAIMA - TOLIMA

ESTUDIO PREVIO PARA PROCESO
REGIMEN ESPECIAL NO RE-001-2021-INSTITUCION EDUCATIVA

FECHA DE ELABORACION MARZO 18 DE 2021

RESPONSABLE ORDENADOR DEL GASTO ANA JUDITH GUZMAN MACHADO

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
LA INSTITUCION EDUCATIVA COYARCO, dentro de las actividades y en aras del cumplimiento de sus
funciones misionales y la realizacidn de labores académicas, requiere contratar una Entidad externa
para suplir la necesidad de sistematizar los resultados académicos para 370 estudiantes y asi
presentar informes académicos a los padres de familia sobre el rendimiento académico de los
estudiantes, teniendo en cuenta que el colegio no cuenta con los recursos técnicos y humanos para
realizar dicho proceso

Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el
manejo y la realizaciéon de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la
disponibilidad de los recursos fisicos, suministros y herramientas necesarias para cada uno de los
procesos, para lo cual se hace necesario contratar la prestacién de un servicio en LA INSTITUCION
EDUCATIVA COYARCO de manera oportuna, eficiente, pero sobre todo acorde a sus necesidades, y a
fin de no ver entorpecidas las actividades propias de la institucion, se hace necesaria la contratacion
de dichos servicios.

Que esta contratacion se encuentra amparada en el plan de compras de la entidad y es necesaria
para su normal funcionamiento.

OBJETO
Contratar el servicio de hosting, dominio, pagina web y computacion en la nube, programa plataforma de notas
con los mddulos académicos, estadisticos, seguimiento y comunicacion). Por el periodo comprendido entre el
primero (29) de marzo al treinta de noviembre (30) del afio 2021.

LA MODALIDAD DE SELECCION INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS
Régimen Especial - De conformidad al Articulo 2.3.1.6.3.17. Régimen de Contratacion, del Decreto
Unico Reglamentario 1075 de 2015

IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

Tipo de Contrato: Prestacion de servicios.
Imputacion Presupuestal:

IDENTIFICACION
PRESUPUESTAL CONCEPTO VALOR CDP No.
ARRENDAMIENTO DE BIENES
21223121 MUEBLES, INMUEBLE E INTANGIBLE $1.300.266.66 002
(SOFTWARE)
ARRENDAMIENTO DE BIENES
21223152 MUEBLES, INMUEBLE E INTANGIBLE $1.640.000.00 002
(SOFTWARE)
212141 21 IMPRESIONES Y PUBLICACIONES $118.400 002
PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO $3.058.666.66
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Valor estimado del contrato: Tres millones cincuenta y ocho mil seiscientos sesenta y seis pesos
con sesenta y seis centavos Mcte)

Forma de pago: Se realizardn ocho pagos asi: siete pagos mensuales iguales, correspondiente al
valor del arrendamiento y un ultimo pago correspondiente al valor de las impresiones de los
informes, una vez se haga entrega del libro de registros e informe final, factura, informe de
ejecucion y planilla de pago de seguridad social.

Plazo del contrato: Doscientos cuarenta y cinco (245) dias.

Supervision:

Nombre del supervisor: NANCY YARA MARTINEZ

Dependencia: Docente

REQUISITOS HABILITANTES

e Propuesta econdémica

e Sies empresa Hoja de vida formato Unico persona juridica

e Hoja de vida con firma Original — representante legal

e (Cédula

e Libreta militar hombre menor a 50 afios

e (Camara de comercio del mes en curso (PERSONA NATURAL O PERSONA JURIDICA)

e Rutdel ACTUALIZADO DE 2020

e Antecedentes si es persona natural contraloria, procuraduria, policia y si es empresa
antecedente del representante legal y de la empresa del mes en curso (CINCO DIAS
MAXIMO)

e Saludy pensidn si es persona natural que sea la planilla de pago NO certificado

e Sies empresa una certificacién de que los parafiscales se encuentran al dia mes en curso

e (Cartade inhabilidades

e Acreditar experiencia (copia de contratos o facturas no mayor a un afio)

e (Certificacidn bancaria

e Anexar licencia para usos de plataformas digitales

CAPACIDAD JURIDICA: Los oferentes deben acreditar este requisito asi:

CAMARA DE COMERCIO.

e Certificado de Existencia y Representacion Legal (Persona juridica)
e Registro Mercantil (Persona natural)
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El cual debe haber sido emitido dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentacién de la propuesta. Cumpliendo con los siguientes cédigos de la actividad econdmica, asi:

> 16311 Actividades de servicios relacionadas con el procesamiento de datos, alojamiento
(hosting) y actividades relacionadas.

» (€ 1811 Actividades de Impresion
REGISTRO UNICO TRIBUTARIO ACTUALIZADO.
Se deberd anexar el Registro Unico Tributario — RUT, actualizado, expedido por la Direccién de
Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN, que la actividad sea acorde al objeto del presente contrato.

Teniendo en cuenta que el RUT debe de cumplir con los cédigos de la actividad econdmica
especificados asi mismo en la cdmara de comercio.

» 16311 Actividades de servicios relacionadas con el procesamiento de datos, alojamiento
(hosting) y actividades relacionadas.

» (€ 1811 Actividades de Impresion
ACREDITACION DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES.
Certificado del pago de aportes relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de acuerdo con las obligaciones que por
este concepto deba cumplir. Dicha acreditacién serd expedida por el representante legal o revisor
fiscal respectivo segln corresponda.

ANTECEDENTES FISCALES.

Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica, no mayor a
cinco (5) dias previos a la presentacidn de la propuesta.

ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién, no
mayor a cinco (5) dias previos a la presentacion de la propuesta

LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
e Menor Precio
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OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Obligaciones a cargo del contratista:
En la ejecucidon del acto contractual el contratista se compromete a cumplir las siguientes

obligaciones:

1. Cumplir con el objeto del presente contrato.

2. Actualizar la informacién con los datos suministrados por la Institucion Educativa.

3. Realizar las correcciones que se soliciten de acuerdo con la informacidn reportada y que se
encuentren, dentro del término maximo de 24 horas a partir de la fecha de solicitud por el
supervisor del contrato.

4. Expedir la facturay demas documentos necesarios para el respectivo pago.

5. Firmar el acta de inicio de comun acuerdo, a mas tardar dentro de los cinco (5) dias calendario,
siguientes a la fecha de perfeccionamiento del presente contrato.

6. Garantizar que el objeto del contrato se cumpla con las normas técnicas de calidad necesarias
para su normal desarrollo.

7. Firmar el acta de recibo de los servicios contratados de comun acuerdo con el supervisor.

8. Las demads que surjan de la naturaleza del contrato.

Obligaciones a cargo de la Institucion Educativa:

Poner a disposicion del CONTRATISTA la informacidn necesaria para el desarrollo del Contrato.
Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecidn a las disponibilidades presupuestales
y de PAC previstas para el efecto.

LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015, “Articulo 2.2.1.2.1.5.4. Garantias. La Entidad Estatal
es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia...”

Dada la Discrecionalidad de Ley, LA INSTITUCION EDUCATIVA COYARCO, estima que no son
necesarias las siguientes garantias para este proceso asi:

AMPARO VIGENCIA MONTO A CUBRIR

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO PLAZO DEL CONTRATO Y 6 MESES MAS 10% DEL VALOR DEL

CONTRATO
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CONVOCATORIA DE LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

LA INSTITUCION EDUCATIVA COYARCO INFORMA Y CONVOCA en cumplimiento al articulo 66 de la
Ley 80 de 1993, Ley 850 de 2003, y de conformidad al articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de
2015, a todas las Veedurias Ciudadanas Legalmente constituidas, asociaciones y/o organizaciones,
para que ejerzan el control social en las etapas pre-contractual, de ejecucidn contractual y post-
contractual, del presente proceso.

RESPONSABLES

ANA JUDITH GUZMAN MACHADO
Rector
Ordenador del Gasto - Ejecutor




