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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 
 

 
 

 
1.1 SOCIAL 
 

El Rector   de la Institución Educativa Francisco Saénz  en cumplimiento de lo establecido en los Artículos 12-19 

y 46 de la Ley 594 de 2000, la Institución  tiene la  obligación  de cuidar y salvaguardar la documentación que 

produce y recibe en cumplimiento a su misión  y conservarla en las mejores condiciones de organización, físico 

ambientales y de seguridad, se hace necesario   

Con el fin de cumplir   con el mandato que le impone el Estado Colombiano de salvaguardar la documentación 

institucional. Por lo tanto El Rector, a través del Comité de Archivo de la institución, requiere contratar la  compra  

e instalación de un (1) archivador rodante con el suministro  de cuatro (4) estantes  metálicos, con siete (7) 

entrepaños con puerta de seguridad, un (1) carro  y (dos) 2 fijos, para asegurar la adecuada organización, 

conservación y consulta  que se encuentra a cargo del Rector de la institución como único ente Administrativo 

  
1.2 IMPACTO INSTITUCIONAL   
 

La Institución Educativa, debe garantizar el mobiliario que se requiere para la conservación del patrimonio 
documental, con el fin de permitir la facilidad, agilidad   y el acceso de los ciudadanos a la información. 
 
1.3 REGULATORIO :   Ley  594 de 2000 
 
 
1.4 TECNICO  

 

1.4.1 OBJETIVO GENERAL: La institución Educativa para atender la necesidad se requiere comprar e instalar 

un (1) archivador rodante:  de cuatro (4) estantes metálicos, con siete (7) entrepaños con puerta de seguridad, un 

(1) carro  y (dos) 2 fijos que garantice la seguridad y consulta  de la  documentación  de la Institución  Educativa 

Francisco Sáenz. 

1.4.2 Objetivo Específico: Garantizar el mobiliario que se requiera para la conservación del patrimonio 
documental, con el fin de custodiar  la información que ha   generado la institución Educativa desde la fecha de su 

creación. 
 
1.4.3 Ficha Técnica: 
 
La clasificación de los bienes y servicios, objeto del Proceso de Contratación, son los siguientes: 

1. ASPECTOS GENERALES 
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INSTITUCION EDUCATIVA FRANCISCO SAENZ 
NIT  900005550-7 

FICHA TECNICA 
FECHA: 28/04/2021 

Clasificación UNSPSC: 

ITEM CODIGO UMSPSC DESCRIPCIO DE ELEMENTOS 

1 56101708 Archivador móvil 

 

FECHAS TECNICAS: 

Compra del Archivador Rodante. 

El Archivador  rodante objeto  de compra  dentro del proceso de selección, será instalado  en la siguiente  área  de 

acuerdo  a las dimensión  que se describen   a continuación . 

 

FECHAS TECNICAS: 

Compra del Archivador Rodante. 

El Archivador rodante objeto de compra dentro del proceso de selección, será instalado en la siguiente área de 

acuerdo con las dimensiones que se describen   a continuación. 

a) Medidas del Estante Rodante: Largo 2,40 cm – Fondo 1 m – Alto 2 m 

No obstante, las anteriores dimensiones los eferentes podrán solicitar una visita guiada al área en mención para 

tomar sus propias medidas. 

CANTIDAD DE 

ARCHIVADORES 

CARRO MOVIL 

POR 

ARCHIVADOR 

ESTANTES POR 

CARRO MOVIL 

CARRO FIJO POR 

ARCHIVADOR 

ESTANTES FIJOS 

POR ARCHIVADOR 

UNIDADES DE 

ALMACENAMIENTO 

1            1 1 2 4 24 

 

b) COMPRA DE ESTANTERIA FIJA: 

La siguiente son las cantidad y capacidad de almacenamiento de los estantes a adquirir. 
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CANTIDAD DE 

ESTANTES 

ALTURA ANCHO PROFUNDIDAD ENTREPAÑOS 

ÚTILES 

4 2 metros 2,30 cm 1 metro 7 por estante 

 

ESPECIFICACION TÉCNICA DEL ARCHIVADOR RODANTE; 

CARACTERISTICAS ESPECIALES 

La característica del archivador rodante debe cumplir con las siguientes especiaciones de fabricación que se 

describen a continuación así: 

➢ 1 Carro rodante fabricados en ángulo de 
5.16  x 1.5  pulgadas, diseño tipo sencillo, 
para soportar 2 unidades de consulta 
equivalentes a 1 tonelada o 1.000 kilos 
c/u. Estos módulos son fabricados en 
materiales de alta densidad o tráfico 
pesado para su mejor desplazamiento en 
el área ya instalada. 

➢ 2 Fijos laterales fabricados en ángulo de 
5.16  x 1.5  pulgadas, diseño tipo sencillo 
para soportar 1 unidad de consulta 
equivalente a 1/2 tonelada o 500 kilos. 
Este módulo es fabricado en materiales 
de alta densidad o tráfico pesado para su 
mejor desplazamiento en el área ya 
instalada. 

➢ Párales tipo angular de 2.00mtrs  de 
altura de lámina Coll-Rolled calibre 16 
con una terminación con pintura en 
polvo electro estática. 

➢ Entrepaños de 38 x 40cm fabricados en 
lamina Coll – Rolled en calibre 20 con 
pestaña en su parte posterior para   
evitar el intercambio de documentos 
entre  los módulos. 

➢ Color de la Pintura: Pintura: electrostática 
horneado industrial en cabina gris con 

 

 

IMAGEN DE ELEMENTO 
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franja  verde. 
 

➢ INSTALACIÓN: El archivador debe ser 
instalado en el área asignado para ello 
por el Rector de la institución educativa. 

CARACTERISTICAS DE LOS ESTANTES: 

➢ TIPO:  Estantes fijos 

➢ ALTURA: Dos (2) metros 

➢ ANCHO: UN (1) metro 

➢ ENTREPAÑOS:   Siete (7) 

➢ BANDEJAS UTILES: Seis (6) 

 
1.4.4 Servicio 
 
Debe cumplir con el estándar técnico de calidad al momento de su ejecución. 
 
 
 1.4.5  Lugar de ejecución o entrega 
 
La  entrega  de los  elementos   a adquirir  debe realizarse en la  sede principal de la institución Educativa Francisco 
Saénz  vereda Paticuinde en el municipio de Icononzo de manera  eficiente. 
 
1.4.6 Lugar de Mantenimiento 
 
 

No. de Docentes 

beneficiarios 

No. de 

Administrativos 

beneficiarios 

No. de  

alumnos 

beneficiarios 

15 2 226 

 
1.4.7 Cronograma 
 

Actividad DIAS 
 

15 

Entrega de 
productos 

X 
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| 
 
La la Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los  
siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD 

ECONOMICA          
(CIIU V 4) 

TIPO DE SOCIEDAD 

DANIEL JULIAN  GALARZA 
APONTE 

1.110.176.088-3 

3110 La fabricación de 
escritorios, sillas y asientos 
(tapizados o no), mesas, 
archivadores y otros 
muebles de oficina 
utilizados para almacenar, 
trabajar, decorar, 
soportar, etc. 

Persona Natural 

YULY  ANDREA 
MADRIGAL GUZMAN 

1.110.175.980-4 

3110 La fabricación de 
escritorios, sillas y asientos 
(tapizados o no), mesas, 
archivadores y otros 
muebles de oficina 
utilizados para almacenar, 
trabajar, decorar, 
soportar, etc. 

Persona Natural 

 
 
 
   
 
La I.E. analizo la demanda de los antecedentes contractuales de similar objeto que ha realizado, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del 
Contrato 

ND ND 

Número y fecha 
del Contrato 

ND ND 

Modalidad 
selección 

Régimen Especial 
 

Régimen Especial 

Razón Social 
Contratista - NIT 

 
ND 

ND 

Valor del 
Contrato 

ND ND 

Plazo del 
Contrato 

ND ND 

2. ESTUDIO DE LA OFERTA 

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Garantías 
exigidas en el 
contrato 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

Cumplimiento del contrato 
Calidad de los bienes 

¿Se han impuesto 
sanciones al 
contratista? 

NO NO 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y mitigación 

ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; la 
I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente proceso de 
selección, así:  
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revisión 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

e
l R

ie
sg

o
 

C
at

eg
o

rí
a 

¿C
ó

m
o

 s
e 

re
al

iz
a 

el
 

m
o

n
it

o
re

o
? 

P
er

io
d

ic
id

ad
 ¿

C
u

án
d

o
? 

1 

ES
P

EC
IF

IC
O

 

Ex
te

rn
o

 

Ej
ec

u
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

 E
co

n
ó

m
ic

o
 

El incumplimiento 
parcial o total de 
las obligaciones 
impuestas al 
contratista.. 
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4. RIESGOS PREVISIBLES 
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Para el efecto se TIPIFICA, ESTIMA Y ASIGNAN el siguiente RIESGO  PREVESIBE, a saber  realizar seguimiento 
por el  supervisor  asignado- en cuanto calidad- tiempo de entrega- a la  ejecución del contrato con el fin de se 
de cumplimiento  oportuno 

 
 
 
 

 
Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de cotización 
a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su análisis a 
partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
 

ARCHIVADOR RODANTE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

ITEM DETALLE  UNIDAD CANTIDAD 
DANIELJULIAN 
GALARZA  #1 

YULY 
ANDREA 

MADRIGAL G 
#2 PROMEDIO 

1 

ESTANTERIA 
RODANTE, DE 4 
ESTANTES, CON 7 
ENTREPAÑOS, 
CON PUERTA DE 
SEGURIDAD, 1 
CARROY 2 FIJOS 
,MATERIAL  
IGNÍFUGO, 
PINTURA 
ELECTROSTATICA. 
PARALE CALIBRE 
16, BANDEJA 
CALIBRE 
20.MEDIDA: ALTO 
2m -FONDO 1m-
LARGO 2,40 cm. 
Garantía 1 año 

unidad 1 

 4'770,000   $5'000,000  $4'885,000 

  
TOTAL  4'770,000   $5'000,00    

 MEDIA ARITMETICA   4'885,000 
 

     

 
PROVEEDOR NIT CIUDAD VALOR INCLUIDO IVA 

DANIEL JULIAN GALARZA APONTE 1.110.176.088-3 IBAGUE $4’770.000 
YULY ANDREA MADRIGAL G. 1.110.175.980-0 IBAGUE $5’000.000 

 

• Se realizo la verificación de los proveedores en el RUES  atendiendo la actividad  según CIIU V4. 
 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
Dado en Icononzo Tolima a los 03 días del mes de  mayo  de 2021. 
 
 

 

5. ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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ATANASIO BERNAL VARELA 
Rector 

Ordenador del Gasto – Ejecutor 
 
 

FUNCIONARIO NOMBRE DEPENDENCIA Vo.Bo FECHA 

Revisado por: Atanasio Bernal Varela Rectoría  03/05/2021 

Elaborado por: Gloria Amparo  Jiménez 
Caicedo  

Pagaduría  29/04/2021 

     

 Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las norma y disposiciones legales 
    vigentes y por lo tanto, bajo nuestra propia responsabilidad, lo presentamos para la firma del responsable. 
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