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1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACIÓN: 

 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA GUSTAVO PERDOMO AVILA, dentro de las actividades y en aras del 
cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, se requiere 
contratar una entidad externa para suplir la necesidad de la Elaboración  y digitación  de 
diplomas grado once, grado quinto y Preescolar de  la Institución Educativa Gustavo Perdomo 
Avila. 
 
Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el 
manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la 
disponibilidad de los recursos físicos, para cada uno de los procesos, por lo tanto, se hace 
necesario contratar el servicio de la elaboración y digitación  de diplomas grado once, diploma 
Preescolar, Diplomas Grado quinto, con la finalidad de cumplir las necesidades prioritarias 
propias de la institución. 
 
Que éste servicio se encuentran amparados en el plan de compras de la entidad y es necesario 
para su normal funcionamiento 

2. OBJETO A 
CONTRATAR: 

El servicio de la elaboración y digitación es para la INSTITUCION EDUCATIVA 
GUSTAVO PERDOMO AVILA, EN EL Municipio de Natagaima, con los siguientes.  

3. 
CONDICION 
TÉCNICA : 

 
Clasificación de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas 

UNSPSC 

 ÍTEM DESCRIPCIÓN ELEMENTO CODIFICACIÓN 

1 Servicio de elaboración y digitación de 
diplomas grado once, grado quinto y 
Preescolar 

82121503 

CARACTERÍSTICAS DE LOS ELEMENTOS – ACTIVIDADES ESPECIFICAS 

ÍTEM DESCRIPCIÓN ELEMENTO – ACTIVIDAD UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

1 Servicio de la elaboración de diplomas del 
grado once 

25x35 44 

2 Servicio de la elaboración de diplomas 
Preescolar elaboración en diseño infantil.  

 59 

3 Servicio de la elaboración de diplomas 
grado quinto elaboración en papel perlado.  

 72 

4 Carpetas ley de archivo con gancho  180 

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACIÓN 

 
Análisis de Precio del Mercado  
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Análisis Histórico  
 
Teniendo en cuenta que el análisis económico depende en gran medida de los promedios 
contratados anualmente y del número de alumnos de la Entidad, que son factores que inciden 
en las tendencias del precio. Y se considerara  como sustento para  el estudio de mercado. 
 
ESTUDIO DEL SECTOR 
 
Análisis de la Demanda  
 
La INSTITUCIÓN EDUCATIVA GUSTAVO PERDOMO AVILA, para cubrir sus necesidades a nivel 
Administrativo y académico requiere el servicio de la elaboración y digitación de los diplomas 
del grado once, diplomas del grado quinto y diplomas de Preescolar y así satisfacer sus 
necesidades, a través  de los proveedores Nacionales y Regionales. 
 
Análisis de la Oferta  
 
Descripción del mercado  
El mercado nacional y regional, cuenta con empresas de reconocida trayectoria, con capacidad 
de mejorar el nivel de información de nuestros clientes y su participación en la sociedad.  
  
Precios del mercado  
Con el fin de obtener los precios del mercado se procedió a solicitar cotizaciones a  entidades 
dedicadas al objeto del presente contrato.  
 
Análisis económico  
De acuerdo con lo anterior el valor promedio del proceso es de TRES MILLONES DE PES0S  
MCTE; ($3.000.000.00) M/CTE., incluido IVA y todos los tributos que se generen con ocasión a la 
celebración, ejecución y liquidación del contrato. 
 
El valor ofertado no puede superar el precio incluido IVA, con respecto a los arrojados en el 
estudio de mercado. 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 

1. El plazo de ejecución del contrato será de TRES (3) días, contado a partir de la 
suscripción del contrato y su legalización. 

6. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL 

 
Para tal fin se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No. 022 de Noviembre 23 de 2021, con 
cargo al Rubro 2.1.2.1.4.1 IMPRESOS Y PUBLICACIONES Por un valor estimado de TRES 
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MILLONES  DE PESOS  MCTE; ($3.000.000.00) M/CTE, Fuente: 2.1. RECURSO DEL COMPES 

 

 

 

 

CARLOS ALBERTO PAZ GOMAJOA 
RECTOR –ORDENADOR  DEL GASTO 

 
 

 
 

Proyecto: Deisy Rodriguez 
 

 


