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ESTUDIOS PREVIOS PARA ADQUISICION DE SERVICIOS DE IMPRESION DE
DOCUMENTOS Y EMPASTADO DE LIBROS

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE SATISFACER CON
LA CONTRATACION.

El fin de la contratacion publica en el Estado Social de Derecho esta directamente asociado al
cumplimiento del interés general, puesto que el contrato publico es uno de aquellos “instrumentos
juridicos de los que se vale el Estado para cumplir sus finalidades, hacer efectivos los deberes
publicos y prestar los servicios a su cargo, con la colaboracion de los particulares a quienes
corresponde ejecutar, a nombre de la administracién, las tareas acordadas. El interés general,
ademas de guiar y explicar la manera como el legislador esta llamado a regular el régimen de
contratacion administrativa, determina las actuaciones de la Administracion, de los servidores que
la representan y de los contratistas, estos ultimos vinculados al cumplimiento de las obligaciones
generales de todo contrato y por ende supeditados al cumplimiento de los fines del Estado.

La educacién vista como derecho fundamental y como servicio publico, ha sido reconocida por la
doctrina nacional e internacional como un derecho de contenido prestacional que comprende
cuatro dimensiones: a) disponibilidad del servicio, que consiste en la obligacion del Estado de
proporcionar el nimero de instituciones educativas suficientes para todos los que soliciten el
servicio; b) la accesibilidad, que consiste en la obligacion que tiene que el Estado de garantizar
gue en condiciones de igualdad, todas las personas puedan acceder al sistema educativo, lo cual
esta correlacionado con la facilidad, desde el punto de vista econémico y geografico para acceder
al servicio, y con la eliminacién de toda discriminacion al respecto; ¢) adaptabilidad, que consiste
en el hecho de que la educacién debe adecuarse a las necesidades de los demandantes del
servicio, y, que se garantice la continuidad en su prestacion, y, d) aceptabilidad, que hace
referencia a la calidad de la educacién que debe brindarse.

Los fondos de servicios educativos son cuentas contables creadas por la ley como un mecanismo
de gestion presupuestal y de ejecucion de los recursos de los establecimientos educativos
estatales para la adecuada administraciébn de sus ingresos y para atender sus gastos de
funcionamiento e inversion distintos a los de personal. Con sujecién a lo establecido en la
normatividad vigente, la administracion y ejecucion de estos recursos por parte de las autoridades
del establecimiento educativo, es autbnoma, Los ingresos del Fondo de Servicios Educativos son
recursos propios de caracter publico sometidos al control de las autoridades administrativas y
fiscales de los érdenes nacional y territorial.

La institucion educativa presenta la siguiente necesidad, planteada en el plan anual de
adquisiciones elaboracion de los kits de graduacién para los alumnos que terminan sus ciclos
escolares conforme la normatividad aplicable y el empaste de los libros finales de calificaciones

2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO
NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.



2.1
DOCUENTOS Y EMPASTADO DE LIBROS
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OBJETO DEL CONTRATO ADQUISICION DE SERVICIOS DE IMPRESION DE

2.2  CLASIFICACION
GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASES PRODUCTOS
(E) producto de | (60000000) | (60100000) | (60101600) | (60101606) Diplomas
uso final
(E) producto de | (60000000) | (60100000) | (60101600) | (60101722) Libros de
uso final calificaciones de la clase del
profesor
3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.
3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS
ITEM | DETALLE UNIDAD DE | CANTIDAD | ESPECIFICACION
MEDIDA/ TECNICA
PRESENTACION EXIGIDA
1 Kit de graduacién consistente | Kit 62
en Diploma en papel nacarado
italiano, escudo a color con dos
actas de grado, carpeta de Iujo
con letras doradas, punteras y
cordodn tricolor
2 Encuadernacion de libro final | Unidad 7
de calificaciones en pasta dura
con letra dorada
3.2 REQUISITOS HABILITANTES
3.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico

3.2.1.1 Personas Naturales

Fotocopia de la Cedula de ciudadania

Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de cincuenta afos
Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a un
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econdémicas ClIU correspondan
al futuro objeto del contrato

Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del oferente,
cuando a ello haya lugar, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del
cierre de la convocatoria y las actividades econdmicas CIIU correspondan al futuro objeto
del contrato

Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacioén, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria
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. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

° Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

° Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

. Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracion y cumplimiento de las obligaciones

derivadas de contratos de prestacion de servicios estara condicionada a la verificacion por
parte del contratante de la afiliacion y pago de los aportes al Sistema de Proteccién Social,
conforme a la reglamentacion que para tal efecto expida el Gobierno Nacional. En
consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pago y la planilla de liquidacion
PILA del mes inmediatamente anterior a la fecha de celebracion del contrato, toda vez que
El Decreto 1273 de 2018 reglamentd el pago de la cotizacion mes vencido al Sistema de
Seguridad Social Integral a cargo de los trabajadores independientes

o FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato unico de hoja de vida es el instrumento para
la obtencién estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las
entidades y a los organismos del sector publico, de acuerdo con la reglamentacion que
para el efecto establezca el Departamento Administrativo de la Funcion Publica. Estan
obligados a diligenciar el formato Unico de hoja de vida, con excepcién de quienes
ostenten la calidad de miembros de las Corporaciones Publicas: 1. Los empleados
publicos que ocupen cargos de eleccidén popular y que no pertenezcan a Corporaciones
Publicas, de periodo fijo, de carrera y de libre nombramiento y remocion, previamente a
la posesion. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los contratistas de prestacién de servicios,
previamente a la celebracién del contrato. (DECRETO 1083 DE 2015)

3.2.1.2 Personas Juridicas

° Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresién sea inferior a un
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econémicas ClIU correspondan
al futuro objeto del contrato

° Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la cAmara de
comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres
(3) meses antes del cierre de la convocatoria. En el certificado se deben evidenciar las
facultades del representante legal para suscribir contratos (objeto y cuantia) y las
actividades econdémicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

° Cuando se trate de personas juridicas se debera acreditar el pago de los aportes de sus

empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor
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fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o contador publico y
por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen
de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera
inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato. En el evento en que
la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a
partir de la fecha de su constitucién. Del contador que suscribe la certificacion se hara
entrega de la fotocopia de la cedula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y
certificado de antecedentes expedido por la Junta central de contadores con fecha de
expedicion no inferior a un mes.

° FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando se trata de prestacion de
servicios.

° Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal

° Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afos del
representante legal

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la

Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

° Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria,
del representante legal

° Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del
representante legal

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

3.2.2 Requisitos de capacidad técnica

En los contratos de prestacion de servicios (técnicos o profesionales), en los contratos de obra 'y
en los de consultoria, el oferente debera allegar

o Copia de los titulos técnicos, tecndlogos o profesionales otorgados por una Institucion
Educativa acreditada por el Ministerio de Educacién Nacional (Diploma y acta de grado)

. Copia de la tarjeta profesional, en los casos que haya lugar a ello

. Copia del certificado de antecedentes del 6rgano rector de la profesion

La prestacion directa del servicio por parte del profesional extranjero a la Entidad Estatal, es
necesaria la homologacion del titulo profesional obtenido en el extranjero, salvo excepciones
legales. El procedimiento de homologacién es necesario porque en la medida en que la regulacién
nacional exija titulo de idoneidad, no puede desarrollarse el ejercicio profesional en Colombia sin
el cumplimiento de dicho procedimiento. De ser necesario acreditar los requisitos académicos
obtenidos en el exterior del equipo de trabajo del proponente, dichos requisitos podran ser tenidos
en cuenta en cada Proceso de Contratacion sin que sea necesario el requisito de homologacion;
y la labor profesional de las personas naturales vinculadas al contratista estara restringida
solamente en cuanto lo prevea de forma expresa la hormativa o que para la ejecucién del contrato
requieran el ejercicio de su actividad profesional.
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3.2.3 Requisitos de experiencia

Esta se demostrara entregado el oferente copias de contratos y actas de finalizacién, con los
bienes obras o servicios iguales o parecidos al objeto del proceso de contratacién.

3.3 DERECHOS Y DEBERES DEL CONTRATISTA
Para la realizacion de los fines, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a que el valor intrinseco
de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administracion les restablezca el
equilibrio de la ecuacién econémica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si dicho equilibrio se rompe
por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendra que restablecerse la ecuacion surgida
al momento del nacimiento del contrato.

20. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las érdenes que durante el
desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obraran con lealtad y buena fe en
las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran
presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos derivados
del contrato y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.

Las autoridades no podran condicionar la participacion en licitaciones o concursos ni la
adjudicacion, adicion o modificacion de contratos, como tampoco la cancelacién de las sumas
adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones, acciones,
demandas y reclamaciones por parte de éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

50. No accederan a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algin acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, los contratistas deberdn informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de
esta obligacion y la celebracion de los pactos o acuerdos prohibidos, dara lugar a la declaratoria
de caducidad del contrato.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.
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Conforme se evidenci6 en el andlisis del sector, el valor estimado del posible contrato producto
del presente proceso de seleccion esta en la suma de Dos millones cincuenta y cinco mil
trescientos treinta y tres pesos ($ 2.055.333)

Este valor se justifica en los analisis e indagaciones que realizé la institucion educativa que se
soportan en el andlisis del sector

5. EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Considera la institucién educativa que un plazo razonable para cumplir el objeto contractual es
de (15) dias

6. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Producto del proceso de seleccion y con el proposito de satisfacer la necesidad, la institucion
educativa celebraria un contrato de prestacion de servicios, entendido este asi:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la administracién
o funcionamiento de la entidad. Estos contratos s6lo podran celebrarse con personas naturales
cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento
especializado. En ningln caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales
y se celebraran por el término estrictamente indispensable.

7. PROCESO DE SELECCION A UTILIZAR POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Teniendo como mandato que los actos y contratos de los fondos de servicios educativos se haran
con el propésito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los jovenes, y de
conseguir eficacia y celeridad en la atencion del servicio educativo, y economia en el uso de los
recursos publicos, y con base en el posible valor del contrato, la institucion educativa determina
que el presente proceso de seleccion se hard con base en articulo 34 del manual de contratacion
gue afirma:

Con fundamento en el articulo 2.3.1.6.3.5. Funciones del Consejo Directivo, numeral 6,
Reglamentar mediante acuerdo los procedimientos, formalidades y garantias para toda
contratacion que no supere los veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes
(SMLMV), se reglamenta que existiran los siguientes mecanismos para la seleccién de oferentes,
teniendo en cuenta el monto del posible contrato:

PROCESOS DE SELECCION CUYA CUANTIA SE ENCUENTRA ENTRE UN PESO 1Y
QUINCE (15) SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES, conforme el titulo VIII
del acuerdo 11 de agosto 31 de 2021

7.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

1lo. Son inhabiles para patrticipar en licitaciones o concursos y para celebrar contratos con la
Institucion educativa:
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a) Las personas que se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucion y las leyes

b) Quienes patrticiparon en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que trata el
literal anterior estando inhabilitados.

¢) Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad

d) Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de interdiccion de
derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados disciplinariamente con
destitucion.

e) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

f) Los servidores publicos.

g) Quienes sean conyuges 0 comparferos permanentes y quienes se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona que
formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacion o concurso.

h) Las sociedades distintas de las andnimas abiertas, en las cuales el representante legal o
cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad o segundo de
afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una sociedad que
formalmente haya presentado propuesta, para una misma licitacion o concurso.

i) Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad, asi como
las sociedades de personas de las que aquéllos formen parte con posterioridad a dicha
declaratoria.

Las inhabilidades a que se refieren los literales c), d), e i) se extenderan por un término de cinco
(5) aflos contados a partir de la fecha de ejecutoria del acto que declar6 la caducidad, o de la
sentencia que impuso la pena, o del acto que dispuso la destitucion; las previstas en los literales
b) y e), se extenderan por un término de cinco (5) afios contados a partir de la fecha de ocurrencia
del hecho de la participacion en la licitacion o concurso, o de la celebracion del contrato, o de la
de expiracion del plazo para su firma.

j) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la comision
de delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno
transnacional, asi como sus equivalentes en otras jurisdicciones. Esta inhabilidad se extendera a
las sociedades de que sean socias tales personas, con excepcion de las sociedades andnimas
abiertas

k) Las personas naturales o juridicas que hayan financiado campafias politicas a la Presidencia
de la Republica, a las gobernaciones, a las alcaldias o al Congreso de la Republica, con aportes
superiores al dos por ciento (2.0%) de las sumas maximas a invertir por los candidatos en las
campafas electorales en cada circunscripcion electoral, quienes no podran celebrar contratos
con las entidades publicas, incluso descentralizadas, del respectivo nivel administrativo para el
cual fue elegido el candidato. La inhabilidad se extendera por todo el periodo para el cual el
candidato fue elegido. Esta causal también operara para las personas que se encuentren dentro
del segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona que ha
financiado la campafia politica. Esta inhabilidad comprendera también a las personas juridicas
en las cuales el representante legal, los miembros de junta directiva o cualquiera de sus socios
controlantes hayan financiado directamente o por interpuesta persona campafias politicas a la
Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, las alcaldias o al Congreso de la Republica.
La inhabilidad contemplada en esta norma no se aplicara respecto de los contratos de prestaciéon
de servicios profesionales.
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20. Tampoco podran participar en licitaciones o concursos ni celebrar contratos estatales con la
institucion educativa:

a. Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o servidores publicos de la entidad
contratante. Esta incompatibilidad s6lo comprende a quienes desempefiaron funciones en los
niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término de un (1) afio, contado a partir
de la fecha del retiro.

b. Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de consanguinidad,
segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los niveles directivo, asesor
ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, 0 con las personas que ejerzan el
control interno o fiscal de la entidad contratante.

c. El conyuge compariero o compafiera permanente del servidor publico en los niveles directivo,
asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien ejerza funciones de
control interno o de control fiscal.

d) Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades anénimas que no tengan el
caracter de abiertas, asi como las sociedades de responsabilidad limitada y las demas
sociedades de personas en las que el servidor publico en los niveles directivo, asesor o ejecutivo,
o el miembro de la junta o consejo directivo, o el cényuge, comparfiero o compafiera permanente
o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad, afinidad o civil de cualquiera de ello,
tenga participacion o desempefie cargos de direcciébn o manejo.

e) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad so6lo se predica
respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector administrativo al que la
misma esté adscrita 0 vinculada.

f) Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo en
entidades del Estado y las sociedades en las cuales estos hagan parte o estén vinculados a
cualquier titulo, durante los dos (2) afios siguientes al retiro del ejercicio del cargo publico, cuando
el objeto que desarrollen tenga relaciéon con el sector al cual prestaron sus servicios. Esta
incompatibilidad también operara para las personas que se encuentren dentro del primer grado
de consanguinidad, primero de afinidad, o primero civil del ex empleado publico.

7.2 SITIO Y DURACION DE LA PUBLICIDAD DE LA INVITACION. La invitacion publica a
presentar ofertas sera publicada en el sitio web de la Institucion educativa y su duracién no podra
ser inferior a un (1) dia.

7.3 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Los oferentes
entregaran siempre sus propuestas en sobre cerrado con la suficiente identificacion del proceso
de invitacion publica al que aplican y de quien esta radicando la propuesta. No se aceptan
propuestas enviadas via fax o correo electronico, como tampoco las que no se entreguen en
sobre cerrado. La unidad de correspondencia o quien haga sus veces en la institucién educativa
sera la Unica dependencia autorizada para certificar, mediante acta, las propuestas allegadas a
cada proceso de contratacion.

7.4 CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Segun
corresponda a cada proceso de contratacion, los documentos que seran entregados por los
oferentes, son:

1) Carta de presentacion de la propuesta, segin modelo adjunto como anexo al presente
acuerdo
2) Requisitos habilitantes conforme al articulo 33 del presente acuerdo
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3) Propuesta econémica
Los documentos contentivos de la propuesta, deberan estar foliados y firmados en original.

Cuando los documentos estén firmados mediante firma digital, esta tendra que dar cumplimiento
a lo contenido en la ley 527 de 1999 y demas normas que regulen la materia.

La firma escaneada, se tendra como no valida.

7.5 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. La Instituciéon educativa, a través del ordenador del
gasto o de la persona o personas en quien él delegue la funcién, debe revisar las ofertas
econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacién, la institucion educativa debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. De lo anterior se levantara un acta por las personas que intervinieron en el
proceso de revision y evaluacion.

7.6 DE LA SUBSANABILIDAD. La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre la futura
contratacion que no son necesarios para comparar las ofertas no son titulo suficiente para su
rechazo. En consecuencia, La institucion educativa puede solicitar a los oferentes subsanar los
requisitos de la oferta que no afectan la asignacion de puntaje, y los oferentes pueden subsanar
tales requisitos hasta el momento de la adjudicacion.

Si el oferente que fue requerido para subsanar no lo hace en el tiempo que le otorgue la instituciéon
educativa, se entendera rechazada la propuesta.

7.7 INCIDENCIA DEL REGIMEN TRIBUTARIO EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS. El
principio de seleccion objetiva hace referencia a que la seleccidon de los colaboradores de la
administracion responda a criterios objetivos, en concordancia con los principios que rigen la
funcion administrativa. La Entidad Estatal no debe hacer diferencia entre los proponentes en
funcién del régimen tributario al que pertenecen teniendo en consideracion: (i) la igualdad de
oportunidades entre los proponentes prevista por el paragrafo del articulo 30 de la Ley 80 de 1993
como directriz para la seleccion de contratistas; (ii) el referido principio de seleccién objetiva vy,
(iif) en el caso de bienes o servicios excluidos de IVA por su origen extranjero, la igualdad de
condiciones de participacion para proponentes nacionales y extranjeros prevista por los
paragrafos 1y 2 del articulo 20 de la Ley 80 de 1993. Si en los Procesos de Contratacion hay
proponentes que pertenecen al régimen simplificado de IVA, las Entidades Estatales deben
adelantar la evaluacion de las ofertas sin tener en cuenta ese impuesto, es decir, evaluar sobre
el precio neto del bien o servicio descontado el valor del impuesto en las ofertas de proponentes
del régimen comun.

7.8 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio
de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo a la informacién recogida durante la etapa de planeacién y particularmente
durante el Estudio del Sector. La Entidad Estatal debe identificar la posible participacion de este
tipo de ofertas en el Estudio del Sector asociado al Proceso de Contratacion especifico y solicitar
aclaraciones a los proponentes, cuando a ello hubiere lugar
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7.9 DESEMPATE. Cuando dos propuestas queden empatadas, se aceptara la que primero se
haya presentado en el tiempo segun acta de entrega mencionada en el articulo 36 del manual de
contratacion.

7.10 UNICO OFERENTE. Cuando para una invitacién publica a presentar ofertas se presente un
solo oferente, siempre y cuando este cumpla con los requisitos establecidos en los estudios
previos y en la invitacion publica a presentar ofertas, podra ser adjudicada a este Unico oferente.

8. EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION.

El proceso de seleccién que adelante la institucion educativa se encuentra respaldado por un
certificado de disponibilidad presupuestal segun la siguiente informacion

Disponibilidad Presupuestal: 202100011 de 03 de noviembre de 2021
Cadigo presupuestal: 032109 impresos y publicaciones
Fuente: gratuidad conpes

-Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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ANALISIS DEL SECTOR PARA UN PROCESOS DE CONTRATACION

En los Procesos de Contratacion de minima cuantia el alcance del estudio de sector debe ser
proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar, el tipo
de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacién.

1. INTRODUCCION

La funcién de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad Estatal y
a obtener el mayor valor por el dinero publico. Es deber de las Entidades Estatales de analizar el
sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de Contratacion, desde la perspectiva
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

2. ASPECTOS GENERALES
2.1 ASPECTO ECONOMICO DEL SECTOR.

El sector de la comunicacion gréafica representa aproximadamente el 3.7% del PIB en Colombia.
Es de caracter transversal y ofrece soluciones de comunicacion a la totalidad de sectores de la
economia colombiana. Entre su gran variedad de productos, se pueden encontrar libros, articulos
escolares, etiquetas, cajas para la industria alimenticia, farmacéutica, formas, asi como
soluciones en la decoracion de espacios.

Si hablamos de la mayor concentracion de la poblacién del sector de la comunicacion grafica en
nuestro territorio, los departamentos de Cundinamarca, Antioquia, Valle, Atlantico y Santander,
son los que en su orden registran mayor cantidad de empresas pertenecientes al sector.

«Antioquia representa el 18% de las ventas de la industria de la comunicacién grafica en
Colombia, a su vez en el ultimo afio representa el 21% de la maquinaria importada y genera
aproximadamente 6.510 empleos directos para el sector», afirma la Presidenta Ejecutiva de la
Asociacion Colombiana de la Comunicacion Grafica, Andigraf.

Fuente https://revistaempresarial.com/industria/grafica/economia-colombia-mueve-sector-
comunicacion-grafica/

2.2 ASPECTOS TECNICOS

ITEM | DETALLE UNIDAD DE | CANTIDAD | ESPECIFICACION
MEDIDA/ TECNICA
PRESENTACION EXIGIDA

1 Kit de graduacién consistente | Kit 62

en Diploma en papel nacarado
italiano, escudo a color con dos
actas de grado, carpeta de Iujo
con letras doradas, punteras y
cordon tricolor



https://revistaempresarial.com/industria/grafica/economia-colombia-mueve-sector-comunicacion-grafica/
https://revistaempresarial.com/industria/grafica/economia-colombia-mueve-sector-comunicacion-grafica/
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2 Encuadernacion de libro final | Unidad 7
de calificaciones en pasta dura
con letra dorada

3. ESTUDIO DE LA OFERTA

3.1 QUIEN VENDE

Imprentas en |bague, Colombia | 6 resultados

1. Bolsas Comerciales Y Papeleria isepi - molims

2. Rapicopias

Despachos A Ibagiié Desde Nuestra Sede Principal en Medellin
comesly .o

Cats s a5 Ollustradss Formas Esténdar De Fapeleris
1.000 Tarjotas persorales desde $40.000 "]

alendarios - Plegables - Revistas, catdl
T afia - Carmats - Botanes - Empastada
16t + | | sueursales  +

3. Innova Publicidad Visual 5.A.5.

Atiende en lba gué Desde Su Sede Principal en Bogotd, DL 7 Chaten i
INNG VA 0 jwwsminnovepublicided.com.co

3.2 COTIZACIONES SOLICITADAS Y SU ANALISIS

IT | DETALLE UNIDA |C |VALO |VALOR |VALO |MEDIA |MEDIA
E D DE|A |R UNITA |R ARITME |ARITMET
M MEDID [N |UNITA |RIO UNITA | TICA ICA
Al Tl |RIO COTIZ |RIO TOTAL
PRES |D |COTIZ |ACION |COTIZ
ENTA |A |ACION |2 ACION
CION |D |1 3
1 |Kit de graduacion | Kit 62| 30,000 35,000| 27,000| 30,667 |1,901,333

consistente en Diploma en
papel nacarado italiano,
escudo a color con dos
actas de grado, carpeta de
lujo con letras doradas,
punteras y corddn tricolor
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2 |Encuadernacion de libro|Unidad| 7| 23,000| 25,000| 18,000| 22,000| 154,000
final de calificaciones en
pasta dura con letra dorada

2,055,333
4. ESTUDIO DE LA DEMANDA

4.1 HISTORICO DE LAS ADQUISICIONES REALZIADAS POR LA INSTITUCION EDUCATIVA

ITE | DETALLE UNIDAD DE | CAN | ANO ANO ANO
M MEDIDA/ TID | 2018 2019 2020
PRESENTACI | AD
ON
1 | SERVICIOS DE | GENERAL 1 3910000 | 3150000 | 1554000
IMPRESION DE
DOCUMENTOS

4.2 OTRAS ENTIDADES ESTATALES QUE ADQUIEREN LOS MISMOS BIENES O SERVICIOS

Resuimen del Contrato o Licitacion

ofsli ADGQUISICION DE DIPLOMAS, ACTAS ¥ CARPETAS REQUERIDOS PARA LAS CEREMONMIAS DE GRADUACION DE MUESTROS
jeto

ALUMMOS
Cuantia $2,100,000
Vigencia Se recomienda participar antes de: 2021-11-19
Entidad ANTIOQUIA - INSTITUCION EDUCATIVA FE ¥ ALEGRIA JOSE MARIA VELAZ - MEDELLIN Resdmen
Estado Convocado
Tipo Régimen Especial
Tipo de Fecha Fecha de Carga en el Sistema Restmen

Fecha de Deteccion | 2021-10-29 071817

Cad. Secop 1 Cormpra acceso llimitado! (o espera algunos dias).
Mimero del Cormpra acceso llimitade! (o espera algunos dias).
Proceso

Fecha 2021-10-28

Ultima Revisién 2021-11-02

Pagina Oficial del Proceso | 7 Relacionados
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Compra de kit de diplomas de graduacion promaocion 2020 y 1.D.: 60483340

menciones de ...

Tipo del Contrato Suministro Fecha de Publicacidon  24.08.21
Tipo de Documento Adjudicacidn Entidad Adjudicadora Talima insttucidn educativa ismael
perdomo cajamarca
Lugar de Ejecucidn COn Adjudicatarios: Mo Definido
Importe adjudicado: 4,236,000 COF Unspsc Codes: &01016
Lugar de Ejecucion CO: Tolma - Cajamarca | l Descargar & Imprimir
[C) anotaciones P} Recrwiar

Caj:ﬂarca

@1 9587—-2021 HERE | Terms of use
Descripcidn Instrumentos musicales, juegos, artes, artesanias y equipo educativo, materiales, acoesarios
Yy suministros, Compra de kit de diplomas de graduacion promocion 2020 v menciones de
honor

5. ANALISIS DE RIESGOS

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la estimacion,
tipificaciéon y asignacién de los riesgos previsibles involucrados en la contratacion” en los pliegos
de condiciones o su equivalente.

El Decreto 1510 de 2013 define Riesgo como un evento que puede generar efectos adversos y
de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de
un contrato.

DESCRIPCION (QUE CONSECUENCIADELA | o E ) ASIGN [ £ o
o w PUEDE PASAR Y SI ES OCURRENCIA DEL = zud2 (Ao |2 3
& %1 £ é O| POSIBLE, COMO PUEDE EVENTO 2 8918Q [NDe 25€E
= = g E 2z
23 | 8] 5|F PASAR < S29g |RESG| g 3
2 w o o x i < o = o
g = 4° oTo
& > 9 Ol O
1 Tc“ Cambios en la legislacion | Se retrasa el inicio de 3 5 Ries 1 |El contratista debe
,g = @ | tributaria, la creaciéon de | ejecucién del contrato, se go 0 | estimar los precios de
© o :g % nuevos impuestos, la | afectaria recursos por Me 0 | manera adecuada al
o 9] ‘G | supresion o modificacion | parte de la Entidad y se io 4 | momento de presentar la
; gl 8| S i6 dificacic de la Entidad di % d |
o o8 r_cu o | de los existentes, y en | puede afectar el logro de oferta, teniendo en
g a 8‘ general cualquier evento | los  objetivos y la cuenta las
3 que modifique las | necesidad que se especificaciones técnicas
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condiciones  tributarias | pretende cubrir con el
existentes desde el | contrato que se celebra.
momento de la
presentacion de la
propuesta hasta la
terminacion de la
ejecucion del contrato.
= Incumplimiento en el | No contar con algunos de El Contratista deberd
E — | plazo de entrega los servicios adquiridos, prever esta situacion vy
§ 2 :E 5 en forma oportuna buscar alternativas para
°8J_ g E 8 Riesgo 1 |dar cumplimiento al
o ol g 8 medio 0 | contrato.
xR ) 0
& %
El contratista no suscribe | No se cumple con lo Ries 1 | Comunicarse con el
el acta de liquidacion del | previsto en la go 0 | contratista para explicarle
contrato normatividad vigente Baj 0 |la importancia y
© 2 :E 9 respecto de la liquidacién o % | obligatoriedad legal de
2 g § g de contratos suscribir el acta de
& gl g 3 liquidacion, de lo
contrario se procederd a
liquidar unilateralmente
el contrato.
Los riesgos inherentes al | Al detectar deficiencia de Ries 1 |El contratista debe
funcionamiento de la | calidad del productos, se go 0 | estimar las situaciones
Tc“ organizacién empresarial - | debe exigir el Me 0 | que pueden presentarse
ks 3 | contratista cumplimiento  de  los dio % |en la ejecucion del
g g ;§ % requisitos so pena de no contrato a efectos de
8. 4u_)): 3| 3 aprobar el informe minimizar el impacto
2 fin] i.?‘..‘ E’_ respectivo ni el pa.go negativo en la ejecucion
o o pactado por los servicios del contrato.
(-3 y/o bienes.
Causados por la no firma | Iniciar los tramites Ries 1 | La institucién educativas
del contrato pertinentes para hacer go 0 | procurara controles a
= efectiva la garantia de Baj 0 | efectos de que los plazos
?g seriedad de la oferta, lo o % | otorgados al contratista
% cual retrasa la adquisicion para el cumplimiento de
g al &l = del bien o servicio los requisitos de
8 g ° -5 | Presentacién tardia de las Requerir al contratista perfeccionamiento
‘7: 5 § 'S | garantias requeridas o no | para iniciar proceso por legalizacién y ejecucion
° ol 7| constitucion de las | posible incumplimiento del contrato se cumplan
& mismas de obligaciones
R Incumplimiento de las Iniciar tramite por posible
e« obligaciones pactadas en | incumplimiento del
el contrato. contrato, garantizando el
derecho a la defensa

-Original Firmada-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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Ibagué, noviembre 04 de 2021

INVITACION A PRESENTAR OFERTAS

Sefores
MARKAMOS
Cra 6 No. 17-04
Ciudad

Ref. Invitacion a presentar ofertas

Cordial saludo

La Institucién Educativa ANTONIO NARINO, actuando segun lo establecido en el articulo 34 del
manual de contratacion, lo invita a que presente su oferta, en los términos y condiciones del
documento adjunto.

Favor tener en cuenta los términos, requisitos y plazos para presentar la oferta.

Sin otro particular

-Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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INVITACION A PRESENTAR OFERTAS
La institucion educativa conforme lo estipulado en el articulo 34, del manual de contratacion,
procede a publicar la presente invitacion publica a presentar ofertas en los siguientes términos:
1. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del clasificador de
bienes y servicios.
1.1 OBJETO DEL CONTRATO ADQUISICION DE SERVICIOS DE IMPRESION DE

DOCUENTOS Y EMPASTADO DE LIBROS

1.2 CLASIFICACION

GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASES PRODUCTOS

(E) producto de | (60000000) | (60100000) | (60101600) | (60101606) Diplomas

uso final

(E) producto de | (60000000) | (60100000) | (60101600) | (60101722) Libros de

uso final calificaciones de la clase del
profesor

2. Las condiciones técnicas exigidas.

2.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

ITEM | DETALLE UNIDAD DE | CANTIDAD | ESPECIFICACION
MEDIDA/ TECNICA
PRESENTACION EXIGIDA

1 Kit de graduacion consistente | Kit 62

en Diploma en papel nacarado
italiano, escudo a color con dos
actas de grado, carpeta de Iujo
con letras doradas, punteras y
cordon tricolor

2 Encuadernacion de libro final | Unidad 7
de calificaciones en pasta dura
con letra dorada

2.2 REQUISITOS HABILITANTES

2.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico
2.2.1.1 Personas Naturales
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. Fotocopia de la Cedula de ciudadania
. Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de cincuenta afios
. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a un

mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econémicas CIIU correspondan al futuro
objeto del contrato

. Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del oferente,
cuando a ello haya lugar, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre
de la convocatoria y las actividades econémicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria
. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Repubilica,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad

competente, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

. Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado
. Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracion y cumplimiento de las obligaciones

derivadas de contratos de prestacion de servicios estara condicionada a la verificacion por parte
del contratante de la afiliacion y pago de los aportes al Sistema de Proteccion Social, conforme a
la reglamentacion que para tal efecto expida el Gobierno Nacional. En consecuencia, el oferente
ha de entregar el soporte de pago y la planilla de liquidacién PILA del mes inmediatamente
anterior a la fecha de celebracion del contrato, toda vez que El Decreto 1273 de 2018 reglamento
el pago de la cotizacion mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo de los
trabajadores independientes

. FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato Unico de hoja de vida es el instrumento para
la obtencion estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las entidades y
a los organismos del sector publico, de acuerdo con la reglamentacién que para el efecto
establezca el Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Estan obligados a diligenciar
el formato unico de hoja de vida, con excepcién de quienes ostenten la calidad de miembros de
las Corporaciones Publicas: 1. Los empleados publicos que ocupen cargos de eleccion popular
y que no pertenezcan a Corporaciones Publicas, de periodo fijo, de carrera y de libre
nombramiento y remocién, previamente a la posesion. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los
contratistas de prestacion de servicios, previamente a la celebraciéon del contrato. (DECRETO
1083 DE 2015)

Conforme el Concepto 73131 de 2016 Departamento Administrativo de la Funcion Publica. De
conformidad con las normas antes sefaladas, es obligatorio que los servidores publicos
presenten la declaracion de bienes y rentas de acuerdo con lo establecido por la Constitucion
Politica y la Ley 190 de 1995; no asi para quienes sean vinculados mediante contrato de
prestacién de servicios. De la misma manera, cuando el objeto del proceso de seleccién devenga
en un contrato de compraventa 0 suministro, no sera requisito habilitante de capacidad legal ni la
hoja de vida ni la declaracién de bienes y rentas.

2.2.1.2 Personas Juridicas
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. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior a un
mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades econémicas ClIU correspondan al futuro
objeto del contrato

. Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la camara de
comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3)
meses antes del cierre de la convocatoria. En el certificado se deben evidenciar las facultades
del representante legal para suscribir contratos (objeto y cuantia) y las actividades econémicas
CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacion, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria
. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

. Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

. Cuando se trate de personas juridicas se debera acreditar el pago de los aportes de sus

empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacién expedida por el revisor fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o contador publico y por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de
contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a
los seis (6) meses anteriores a la celebracién del contrato. En el evento en que la sociedad no
tenga més de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. Del contador que suscribe la certificaciébn se hara entrega de la fotocopia de la
cedula de ciudadania, fotocopia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido
por la Junta central de contadores con fecha de expedicién no inferior a un mes.

. FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando se trata de prestacion de
servicios.

. Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal

. Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afos del
representante legal

. Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la

Nacidn, cuya fecha de expediciéon sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria,
del representante legal

. Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica,
cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del
representante legal

. Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya fecha
de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del representante
legal

. Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad

competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

2.2.2 Requisitos de capacidad técnica

En los contratos de prestacién de servicios (técnicos o profesionales), en los contratos de obra 'y
en los de consultoria, el oferente debera allegar



INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO
REGISTRO EDUCATIVO N° 10012476 Registro DANE 27300100284 NIT: 809002779-2
RESOLUCION APROBACION DE ESTUDIOS N: 1050-00004397 de noviembre 27 de 2018.
Corregimiento 03 Coello-cocora, municipio de Ibagué

. Copia de los titulos técnicos, tecndlogos o profesionales otorgados por una Institucion
Educativa acreditada por el Ministerio de Educacion Nacional (Diploma y acta de grado)

. Copia de la tarjeta profesional, en los casos que haya lugar a ello

. Copia del certificado de antecedentes del 6rgano rector de la profesion

La prestacion directa del servicio por parte del profesional extranjero a la Entidad Estatal, es
necesaria la homologacion del titulo profesional obtenido en el extranjero, salvo excepciones
legales. El procedimiento de homologacién es necesario porque en la medida en que la regulacién
nacional exija titulo de idoneidad, no puede desarrollarse el ejercicio profesional en Colombia sin
el cumplimiento de dicho procedimiento. De ser necesario acreditar los requisitos académicos
obtenidos en el exterior del equipo de trabajo del proponente, dichos requisitos podran ser tenidos
en cuenta en cada Proceso de Contratacion sin que sea necesario el requisito de homologacion;
y la labor profesional de las personas naturales vinculadas al contratista estara restringida
solamente en cuanto lo prevea de forma expresa la normativa o que para la ejecucion del contrato
requieran el ejercicio de su actividad profesional.

2.2.3 Requisitos de experiencia

Esta se demostrara entregado el oferente copias de contratos y actas de finalizacion, con los
bienes obras o servicios iguales o parecidos al objeto del proceso de contratacion.

2.3 DERECHOS Y DEBERES DEL CONTRATISTA
Para la realizacion de los fines, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a que el valor intrinseco
de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendran derecho, previa solicitud, a que la administracion les restablezca el
equilibrio de la ecuacién econémica del contrato a un punto de no pérdida por la ocurrencia de
situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas. Si dicho equilibrio se rompe
por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendré que restablecerse la ecuacion surgida
al momento del nacimiento del contrato.

20. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el objeto
contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las 6érdenes que durante el
desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obraran con lealtad y buena fe en
las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y entrabamiento que pudieran
presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos derivados
del contrato y la sancién para quienes los desconozcan o vulneren.

Las autoridades no podran condicionar la participacion en licitaciones o concursos ni la
adjudicacion, adicion o modificacion de contratos, como tampoco la cancelacién de las sumas
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adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones, acciones,
demandas y reclamaciones por parte de éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

50. No accederan a peticiones 0 amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de
obligarlos a hacer u omitir algtn acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones o0 amenazas, los contratistas deberdn informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades competentes
para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios. El incumplimiento de
esta obligacién y la celebracion de los pactos o acuerdos prohibidos, daré lugar a la declaratoria
de caducidad del contrato.

3. El valor estimado del contrato y su justificacién.

Conforme se evidenci6 en el andlisis del sector, el valor estimado del posible contrato producto
del presente proceso de seleccion esta en la suma de Dos millones cincuenta y cinco mil
trescientos treinta y tres pesos ($ 2.055.333)

Este valor se justifica en los andlisis e indagaciones que realizé la institucion educativa que se
soportan en el analisis del sector

4. Forma de presentar la propuesta

4.1 ENTREGA DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Los oferentes
entregaran siempre sus propuestas en sobre cerrado con la suficiente identificacion del proceso
de invitacion publica al que aplican y de quien estd radicando la propuesta. No se aceptan
propuestas enviadas via fax o correo electronico, como tampoco las que no se entreguen en
sobre cerrado. La unidad de correspondencia o quien haga sus veces en la institucion educativa
sera la Unica dependencia autorizada para certificar, mediante acta, las propuestas allegadas a
cada proceso de contratacion.

4.2CONTENIDO DE LAS PROPUESTAS POR PARTE DE LOS OFERENTES. Segun
corresponda a cada proceso de contratacion, los documentos que seran entregados por los
oferentes, son:

1) Carta de presentacion de la propuesta, segin modelo adjunto como anexo al presente
acuerdo

2) Requisitos habilitantes conforme al articulo 33 del presente acuerdo

3) Propuesta econémica

Los documentos contentivos de la propuesta, deberan estar foliados y firmados en original.

Cuando los documentos estén firmados mediante firma digital, esta tendra que dar cumplimiento
a lo contenido en la ley 527 de 199 y demas normas que regulen la materia.
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La firma escaneada, se tendra como no valida.

5. Reglas generales a la evaluacion

5.1 EVALUACION DE LAS PROPUESTAS. La Institucién educativa, a través del ordenador del
gasto o de la persona o personas en quien él delegue la funcién, debe revisar las ofertas
economicas y verificar que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta
no cumple con las condiciones de la invitacion, la institucion educativa debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente. De lo anterior se levantard un acta por las personas que intervinieron en el
proceso de revision y evaluacion.

5.2 DE LA SUBSANABILIDAD. La ausencia de requisitos o la falta de documentos sobre la futura
contratacion que no son necesarios para comparar las ofertas no son titulo suficiente para su
rechazo. En consecuencia, La institucion educativa puede solicitar a los oferentes subsanar los
requisitos de la oferta que no afectan la asignaciéon de puntaje, y los oferentes pueden subsanar
tales requisitos hasta el momento de la adjudicacion.

Si el oferente que fue requerido para subsanar no lo hace en el tiempo que le otorgue la institucion
educativa, se entendera rechazada la propuesta.

5.3 INCIDENCIA DEL REGIMEN TRIBUTARIO EN LA EVALUACION DE LAS OFERTAS. la
Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente considera que la
evaluacion de las ofertas se debe hacer integramente, es decir, teniendo en cuenta los impuestos,
tasas o contribuciones que afectan el contrato.

5.4 PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS. Una oferta es artificialmente baja cuando, a criterio
de la Entidad Estatal, el precio no parece suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo a la informacion recogida durante la etapa de planeacion y particularmente
durante el Estudio del Sector. La Entidad Estatal debe identificar la posible participacion de este
tipo de ofertas en el Estudio del Sector asociado al Proceso de Contratacion especifico y solicitar
aclaraciones a los proponentes, cuando a ello hubiere lugar

5.5 DESEMPATE. Cuando dos propuestas queden empatadas, se aceptara la que primero se
haya presentado en el tiempo segun acta de entrega mencionada en el articulo 36 del presente
manual.

5.6 UNICO OFERENTE. Cuando para una invitacién publica a presentar ofertas se presente un
solo oferente, siempre y cuando este cumpla con los requisitos establecidos en los estudios
previos y en la invitacion publica a presentar ofertas, podra ser adjudicada a este Unico oferente.

6. La firma del futuro contrato

SUSCRIPCION DEL CONTRATO. El oferente que ha sido seleccionado dentro de un proceso de
invitacién a presentar ofertas o invitacién publica a presentar ofertas, esta obligacion de suscribir
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el contrato dentro del término establecido en el presente manual, so pena de las consecuencias
de ley por la no firma.

SOLEMNIDAD DEL CONTRATO ESTATAL. Los contratos del Estado se perfeccionan cuando
se logre acuerdo sobre el objeto y la contraprestacion y éste se eleve a escrito. De manera que
la ausencia de la solemnidad comporta la inexistencia del contrato estatal que se traduce en la
ineficacia negocial en el maximo grado.

7. Requisitos para la ejecucion del contrato

Para que el ahora contratista comience a realizar el objeto contractual es menester, previa
cualquier accion, que lleve a cabo las siguientes acciones:

1 Entrega a la institucion educativa de las estampillas municipales en los valores y formas que
para tal efecto imponga la administracién municipal

2 Entrega a la institucion educativa de las garantias del contrato, segin se haya convenido y
pactado en el contrato. Esta entrega se entiende aceptada hasta tanto la institucién educativa
expida la correspondiente acta de aceptacion de las mencionadas garantias.

3. Entrega a la institucién educativa de la evidencia de afiliacién a los sistemas de salud y riesgos
laborales de las personas (contratista y subcontratistas o dependientes) involucradas en la
ejecucién del contrato.

4. Entrega a la institucion educativa de los examenes médicos pre ocupacionales de los que trata
el articulo 18 del decreto 723 de 2013, para los contratos de prestacion de servicios.

8. Régimen tributario

DE LAS RETENCIONES EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA, IVA, TIMBRE, INDUSTRIA Y
COMERCIO Y SOBRETASA BOMBERIL. La institucién educativa, como agente retenedor de los
impuestos nacionales y territoriales, obrara en tal calidad al momento de efectuar los pagos a los
contratistas conforme a la naturaleza, obligaciones tributarias y regimenes pertenecientes del
mismo.

DE LA CONTRIBUCION AL FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y CONVIVENCIA. La
institucién educativa, cuando efectué contratos de obra publica es responsable de retener las
sumas correspondientes a la contribucion especial de que la normatividad aplicable a la materia
y consignarlas en las cuentas bancarias que determine el municipio

DE LAS RETENCIONES EN LA FUENTE A TITULO DE RENTA, IVA, TIMBRE, INDUSTRIA Y
COMERCIO Y SOBRETASA BOMBERIL. La institucién educativa, como agente retenedor de los
impuestos nacionales y territoriales, obrara en tal calidad al momento de efectuar los pagos a los
contratistas conforme a la naturaleza, obligaciones tributarias y regimenes pertenecientes del
mismo.
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DE LA CONTRIBUCION AL FONDO DE SEGURIDAD CIUDADANA Y CONVIVENCIA. La
institucion educativa, cuando efectué contratos de obra publica es responsable de retener las
sumas correspondientes a la contribucion especial de que habla la normatividad aplicable a la
materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determiné el municipio

DE LA TASA PRO DEPORTE Y RECREACION DEL MUNICIPIO DE IBAGUE La institucion
educativa, cuando efectué contratos es responsable de retener las sumas correspondientes a la
tasa pro deporte y recreacion contribucion especial de que habla la normatividad aplicable a la
materia y consignarlas en las cuentas bancarias que determine el municipio.

9. Veedurias

La Institucion educativa invita a la comunidad en general a participar de la vigilancia a la gestion
publica a través de la constitucion de veedurias ciudadanas conforme la normatividad aplicable:
ley 850 de 2003.

10. Garantias

La Institucién educativa es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima
cuantia y en la adquisicion en Grandes Superficies. En consecuencia y conforme el andalisis de
riesgos, la institucion decide NO exigir garantias

11. Cronogramay consulta de los documentos del proceso:
Estos documentos podran ser consultados en la siguiente direccion:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Publicacion de 05 noviembre de 2021  |http://ieantonionarinocoello.colegiosonline
invitacién publica .com/
Presentacion de 10 Noviembre de 2021. Fisico en la ventanilla Gnica de la
propuestas Horario de Radicacion| institucion ubicada en el Corr 3 Coello

De 8:00 Am a 4:00 pm cocora km 7 via Cajamarca

Cierre de recepcién de 10 noviembre de 20214:00 Fisico en la ventanilla Gnica de la
ofertas pm institucién ubicada en el Corr 3 Coello

cocora km 7 via Cajamarca

Evaluacién de propuestas| 12 noviembre de 2021 cdilBlR st BicndiBicadalen el Corr 3

Coello cocora km 7 via Cajamarca

Adjudicacién del Contrato., 16 noviembre de 2021 Pagina web de la institucion y fisico en la

ventanilla Unica de la institucion

Firma y Legalizacion dell Dentro de los cinco dias o ) y
contrato siguientes a la adjudicacion.| Oficina de pagaduria de la institucion

-Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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