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ESTUDIOS PREVIOS PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE LA QRGANIZACION
Y ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARINO.

1. LA DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

El fin de la contrataciéon publica en el Estado Social de Derecho esta directamente
asociado al cumplimiento del interés general, puesto que el contrato publico es uno de
aquellos “instrumentos juridicos de los que se vale el Estado para cumplir sus
finalidades, hacer efectivos los deberes publicos y prestar los servicios a su cargo, con
la colaboracion de los particulares a quienes corresponde ejecutar, a nombre de la
administracion, las tareas acordadas. El interés general, ademas de guiar y explicar la
manera como el legislador estd llamado a regular el régimen de contratacién
administrativa, determina las actuaciones de la Administracion, de los servidores que la
representan y de los contratistas, estos ultimos vinculados al cumplimiento de las
obligaciones generales de todo contrato y por ende supeditados al cumplimiento de los
fines del Estado.

La educacion vista como derecho fundamental y como servicio publico, ha sido
reconocida por la doctrina nacional e internacional como un derecho de contenido
prestacional que comprende cuatro dimensiones: a) disponibilidad del servicio, que
consiste en la obligacion del Estado de proporcionar el nimero de instituciones
educativas suficientes para todos los que soliciten el servicio; b) la accesibilidad, que
consiste en la obligacién que tiene que el Estado de garantizar que en condiciones de
igualdad, todas las personas puedan acceder al sistema educativo, lo cual esta
correlacionado con la facilidad, desde el punto de vista economico y geografico para
acceder al servicio, y con la eliminacién de toda discriminacion al respecto; c)
adaptabilidad, que consiste en el hecho de que la educaciéon debe adecuarse a las
necesidades de los demandantes del servicio, y, que se garantice la continuidad en su
prestacion, y, d) aceptabilidad, que hace referencia a la calidad de la educacion que
debe brindarse.

Los fondos de servicios educativos son cuentas contables creadas por la ley como un
mecanismo de gestion presupuestal y de ejecucion de los recursos de los
establecimientos educativos estatales para la adecuada administracién de sus ingresos
y para atender sus gastos de funcionamiento e inversion distintos a los de personal. Con
sujeciéon a lo establecido en la normatividad vigente, la administracion y ejecucion de
estos recursos por parte de las autoridades del establecimiento educativo, es autbnoma,
Los ingresos del Fondo de Servicios Educativos son recursos propios de caracter
publico sometidos al control de las autoridades administrativas y fiscales de los érdenes
nacional y territorial.

La institucién educativa presenta la siguiente necesidad, planteada en el plan anual de
adquisiciones CONTRATAR EL SERVICIO DE LA ORGANIZACION Y ORDENACION
DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO.
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2. LA DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL
CUARTO NIVEL DEL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

2.1 OBJETO DEL CONTRATO: CONTRATAR EL SERVICIO DE LA
ORGANIZACION Y ORDENAQION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARINO.

2.2  CLASIFICACION

GRUPO SEGMENTO | FAMILIA CLASES PRODUCTOS

(F)SERVICIOS (80000000) (80160000) (80161500) | (80161506) Servicios
de archivo de datos

3. LAS CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

UNIDAD | ESPECIFICACION

CANT | “pE TECNICA EXIGIDA
MEDIDA

iTEM DESCRIPCION

Clasificacion documental, considerada
como el paso previo a la valoracién y a la
1 |ordenacion, la cual se encuentra 1 Gral.
directamente relacionada con el principio
de procedencia.

Limpieza Externa, se aplicard una
limpieza externa general tanto al depdsito,

2 lcomo a las unidades de produccion de 1 Gral.
documentos.
Identificacion de dependencias

productoras de documentos, hecha Ila
limpieza externa se verifica el contenido de
los documentos que hacen parte del
3 larchivo con el fin de identficar las| 1 Gral.
dependencias que los produjeron y se
adelanta la separacion de estos de
acuerdo con la identificacion realizada.

Identificacion de asuntos, se identifican
las dependencias productoras de los
4 documentos, y se realiza la respectiva 1 Gral.
separacion por cada dependencia o sub
serie documental.
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Ordenacion documental, se procede con
el ordenamiento de cada uno de los
documentos producidos en el fondo
documental, siguiendo la respectiva
5 ltrazabilidad 1 Gral.

e Preparacion fisica
e Ordenacion cronolégica y depuracion
e Almacenamiento y marcacion

3.2 REQUISITOS HABILITANTES

3.2.1 Requisitos habilitantes de caracter juridico

3.2.1.1 Personas Naturales

o Fotocopia de la Cedula de ciudadania

o Fotocopia de la libreta militar en el caso de oferentes varones menores de
cincuenta afos

. Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresién sea inferior
a un mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades economicas ClIU
correspondan al futuro objeto del contrato.

o Certificado expedido por la camara de comercio del domicilio principal del
oferente, cuando a ello haya lugar, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses
antes del cierre de la convocatoria y las actividades econémicas CIlIU correspondan al
futuro objeto del contrato

) Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, cuya fecha de expedicidén sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

o Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya
fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria

) Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria

) Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

) Articulo 26 de la Ley 1393 de 2010, la celebracién y cumplimiento de las
obligaciones derivadas de contratos de prestacion de servicios estara condicionada a la
verificacion por parte del contratante de la afiliacion y pago de los aportes al Sistema de
Proteccién Social, conforme a la reglamentacion que para tal efecto expida el Gobierno
Nacional. En consecuencia, el oferente ha de entregar el soporte de pago y la planilla
de liquidacion PILA del mes inmediatamente anterior a la fecha de celebracién del
contrato, toda vez que El Decreto 1273 de 2018 reglamentd el pago de la cotizacién
mes vencido al Sistema de Seguridad Social Integral a cargo de los trabajadores
independientes.

FORMATO DE HOJA DE VIDA. El formato Gnico de hoja de vida es el instrumento para
la obtencion estandarizada de datos sobre el personal que presta sus servicios a las
entidades y a los organismos del sector publico, de acuerdo con la reglamentacién que
para el efecto establezca el Departamento Administrativo de la Funcién Publica. Estan
obligados a diligenciar el formato Unico de hoja de vida, con excepcién de quienes
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ostenten la calidad de miembros de las Corporaciones Publicas: 1. Los empleados
publicos que ocupen cargos de eleccién popular y que no pertenezcan a Corporaciones
Publicas, de periodo fijo, de carrera y de libre nombramiento y remocion, previamente a
la posesion. 2. Los trabajadores oficiales. 3. Los contratistas de prestacion de servicios,
previamente a la celebraciéon del contrato.

(DECRETO 1083 DE 2015).

Conforme el Concepto 73131 de 2016 Departamento Administrativo de la Funcién
Publica. De conformidad con las normas antes sefialadas, es obligatorio que los
servidores publicos presenten la declaracion de bienes y rentas de acuerdo con lo
establecido por la Constitucion Politica y la Ley 190 de 1995; no asi para quienes sean
vinculados mediante contrato de prestacion de servicios. De la misma manera, cuando
el objeto del proceso de seleccion devenga en un contrato de compraventa o suministro,
no sera requisito habilitante de capacidad legal ni la hoja de vida ni la declaracién de
bienes y rentas.

3.2.1.2 Personas Juridicas

) Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT, cuya fecha de impresion sea inferior
a un mes antes del cierre de la convocatoria y las actividades economicas CIlIU
correspondan al futuro objeto del contrato

o Certificado de existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la
camara de comercio del domicilio principal del oferente, cuya fecha de expedicion sea
inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria. En el certificado se deben
evidenciar las facultades del representante legal para suscribir contratos (objeto y
cuantia) y las actividades econémicas CIIU correspondan al futuro objeto del contrato

o Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria

) Manifestacion de no estar incurso en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad para contratar con el Estado

o Cuando se trate de personas juridicas se debera acreditar el pago de los aportes
de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el
revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley o contador
publico y por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el
respectivo régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual
en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracion del contrato.
En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera
acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucién. Del contador que suscribe la
certificacion se hara entrega de la fotocopia de la cedula de ciudadania, fotocopia de la
tarjeta profesional y certificado de antecedentes expedido por la Junta central de
contadores con fecha de expedicién no inferior a un mes.

o FORMATO DE HOJA DE VIDA. Para personas juridicas cuando se trata de
prestacion de servicios.

o Fotocopia de la Cedula de ciudadania del representante legal

o Fotocopia de la libreta militar en el caso de varones menores de cincuenta afios
del representante legal
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o Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General
de la Nacion, cuya fecha de expedicion sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de
la convocatoria, del representante legal

o Certificado de antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la
Republica, cuya fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

) Certificado de Antecedentes judiciales expedido por la autoridad competente, cuya
fecha de expedicién sea inferior a tres (3) meses antes del cierre de la convocatoria, del
representante legal

) Certificado de Registro Nacional de Medidas Cautelares expedido por la autoridad
competente, cuya fecha de expedicidon sea inferior a tres meses antes del cierre de la
convocatoria, del representante legal

3.2.2 Requisitos de capacidad técnica

En los contratos de prestacion de servicios (técnicos o profesionales), en los contratos
de obra y en los de consultoria, el oferente debera allegar

. Copia de los titulos técnicos, tecnologos o profesionales otorgados por una
Institucion Educativa acreditada por el Ministerio de Educacién Nacional (Diploma y acta
de grado)

) Copia de la tarjeta profesional, en los casos que haya lugar a ello

o Copia del certificado de antecedentes del érgano rector de la profesion

La prestacion directa del servicio por parte del profesional extranjero a la Entidad Estatal,
es necesaria la homologacion del titulo profesional obtenido en el extranjero, salvo
excepciones legales. El procedimiento de homologacion es necesario porgue en la
medida en que la regulacion nacional exija titulo de idoneidad, no puede desarrollarse
el ejercicio profesional en Colombia sin el cumplimiento de dicho procedimiento. De ser
necesario acreditar los requisitos académicos obtenidos en el exterior del equipo de
trabajo del proponente, dichos requisitos podran ser tenidos en cuenta en cada Proceso
de Contratacion sin que sea necesario el requisito de homologacion; y la labor
profesional de las personas naturales vinculadas al contratista estara restringida
solamente en cuanto lo prevea de forma expresa la normativa o que para la ejecucién
del contrato requieran el ejercicio de su actividad profesional.

3.2.3 Requisitos de experiencia

se demostrara entregando el oferente copias de contratos, con los bienes obras o
servicios iguales o parecidos al objeto del proceso de contratacion.

3.3 DERECHOS Y DEBERES DEL CONTRATISTA
Para la realizacion de los fines, los contratistas:

lo. Tendran derecho a recibir oportunamente la remuneracion pactada y a que el valor
intrinseco de la misma no se altere o modifique durante la vigencia del contrato.

En consecuencia, tendrdn derecho, previa solicitud, a que la administracion les
restablezca el equilibrio de la ecuacion econdmica del contrato a un punto de no pérdida
por la ocurrencia de situaciones imprevistas que no sean imputables a los contratistas.
Si dicho equilibrio se rompe por incumplimiento de la entidad estatal contratante, tendra
gue restablecerse la ecuacion surgida al momento del nacimiento del contrato.
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20. Colaboraran con las entidades contratantes en lo que sea necesario para que el
objeto contratado se cumpla y que éste sea de la mejor calidad; acataran las 6rdenes
gue durante el desarrollo del contrato ellas les impartan y, de manera general, obraran
con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando las dilaciones y
entrabamiento que pudieran presentarse.

30. Podran acudir a las autoridades con el fin de obtener la proteccion de los derechos
derivados del contrato y la sancion para quienes los desconozcan o vulneren.

Las autoridades no podran condicionar la participacion en licitaciones o concursos ni la
adjudicacion, adicién o maodificacién de contratos, como tampoco la cancelacion de las
sumas adeudadas al contratista, a la renuncia, desistimiento o abandono de peticiones,
acciones, demandas y reclamaciones por parte de éste.

40. Garantizaran la calidad de los bienes y servicios contratados y responderan por ello.

50. No accederan a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el
fin de obligarlos a hacer u omitir algtn acto o hecho.

Cuando se presenten tales peticiones o amenazas, los contratistas deberan informar
inmediatamente de su ocurrencia a la entidad contratante y a las demas autoridades
competentes para que ellas adopten las medidas y correctivos que fueren necesarios.
El incumplimiento de esta obligacién y la celebracion de los pactos o acuerdos
prohibidos, dara lugar a la declaratoria de caducidad del contrato.

4. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Conforme se evidenci6 en el andlisis del sector, el valor estimado del posible contrato
producto del presente proceso de seleccién esta en la suma de CINCO MILLONES
QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE ($ 5.500.000).

Este valor se justifica en los andlisis e indagaciones que realizé la institucién educativa
gue se soportan en el andlisis del sector.

5. EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Considera la institucion educativa que un plazo razonable para cumplir el objeto
contractual es de (30) dias.

6. TIPO DE CONTRATO A CELEBRAR

Producto del proceso de seleccion y con el proposito de satisfacer la necesidad, la
institucion educativa celebraria un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS entendido
este asi:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS son contratos de prestacion de
servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan
realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializado. En ninguin
caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebraran
por el término estrictamente indispensable.
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7. PROCESO DE SELECCION A UTILIZAR POR LA INSTITUCION EDUCATIVA.

Teniendo como mandato que los actos y contratos de los fondos de servicios educativos
se haran con el propdsito fundamental de proteger los derechos de los nifios y de los
jévenes, y de conseguir eficacia y celeridad en la atencién del servicio educativo, y
economia en el uso de los recursos publicos, y con base en el posible valor del contrato,
la institucion educativa determina que el presente proceso de seleccion se hara con
base en el manual de contratacion que afirma:

Funciones del Consejo Directivo, nhumeral 6, Reglamentar mediante acuerdo los
procedimientos, formalidades y garantias para toda contratacion que no supere los
veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes (SMLMV), se reglamenta que
existiran los siguientes mecanismos para la seleccién de oferentes, teniendo en cuenta
el monto del posible contrato.

El articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011,
sefala que la escogencia de la oferta mas favorable para la entidad, se efectuara con
arreglo a las modalidades de seleccion de; licitacion publica, seleccién abreviada,
concurso de méritos, minima cuantia y contratacion directa. En el numeral 1 del citado
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, se establece que por regla general la escogencia del
contratista, se efectuara a través de licitacion publica, con las excepciones que sefalan
en los numerales 2, 3 y 4, es decir, seleccion abreviada, concurso de méritos y
contratacion directa. El objeto del presente proceso de seleccién es por contratacion
Directa.

El presente se adelantara conforme a las reglas establecidas en el titulo VIII del acuerdo
N° 11 de agosto 31 de 2021.

7.1 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.

lo. Son inhabiles para participar en licitaciones o concursos y para celebrar contratos
con la Institucion educativa:

a) Las personas gue se hallen inhabilitadas para contratar por la Constitucién y las leyes
b) Quienes participaron en las licitaciones o concursos o celebraron los contratos de que
trata el literal anterior estando inhabilitados.

c) Quienes dieron lugar a la declaratoria de caducidad

d) Quienes en sentencia judicial hayan sido condenados a la pena accesoria de
interdiccion de derechos y funciones publicas y quienes hayan sido sancionados
disciplinariamente con destitucion.

e) Quienes sin justa causa se abstengan de suscribir el contrato estatal adjudicado.

f) Los servidores publicos.

g) Quienes sean conyuges o compafieros permanentes y quienes se encuentren dentro
del segundo grado de consanguinidad o segundo de afinidad con cualquier otra persona
gue formalmente haya presentado propuesta para una misma licitacién o concurso.

h) Las sociedades distintas de las anénimas abiertas, en las cuales el representante
legal o cualquiera de sus socios tenga parentesco en segundo grado de consanguinidad
o segundo de afinidad con el representante legal o con cualquiera de los socios de una
sociedad que formalmente haya presentado propuesta, para una misma licitacion o
concurso.

i) Los socios de sociedades de personas a las cuales se haya declarado la caducidad,
asi como las sociedades de personas de las que aquéllos formen parte con posterioridad
a dicha declaratoria.
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Las inhabilidades a que se refieren los literales c), d), e i) se extenderan por un término
de cinco (5) afios contados a partir de la fecha de ejecutoria del acto que declar6 la
caducidad, o de la sentencia que impuso la pena, o del acto que dispuso la destitucion;
las previstas en los literales b) y e), se extenderan por un término de cinco (5) afios
contados a partir de la fecha de ocurrencia del hecho de la participacién en la licitacion
0 concurso, o de la celebracion del contrato, o de la de expiracion del plazo para su
firma.

j) Las personas naturales que hayan sido declaradas responsables judicialmente por la
comision de delitos de peculado, concusion, cohecho, prevaricato en todas sus
modalidades y soborno transnacional, asi como sus equivalentes en otras
jurisdicciones. Esta inhabilidad se extendera a las sociedades de que sean socias tales
personas, con excepcion de las sociedades anonimas abiertas

k) Las personas haturales o juridicas que hayan financiado campafas politicas a la
Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, a las alcaldias o al Congreso de la
Republica, con aportes superiores al dos por ciento (2.0%) de las sumas maximas a
invertir por los candidatos en las campafias electorales en cada circunscripcion electoral,
quienes no podran celebrar contratos con las entidades publicas, incluso
descentralizadas, del respectivo nivel administrativo para el cual fue elegido el
candidato. La inhabilidad se extendera por todo el periodo para el cual el candidato fue
elegido. Esta causal también operar& para las personas que se encuentren dentro del
segundo grado de consanguinidad, segundo de afinidad, o primero civil de la persona
gue ha financiado la campafia politica. Esta inhabilidad comprendera también a las
personas juridicas en las cuales el representante legal, los miembros de junta directiva
o cualquiera de sus socios controlantes hayan financiado directamente o por interpuesta
persona campafias politicas a la Presidencia de la Republica, a las gobernaciones, las
alcaldias o al Congreso de la Republica. La inhabilidad contemplada en esta norma no
se aplicara respecto de los contratos de prestacion de servicios profesionales.

20. Tampoco podran participar en licitaciones o concursos ni celebrar contratos
estatales con la institucion educativa:

a. Quienes fueron miembros de la junta o consejo directivo o0 servidores publicos de la
entidad contratante. Esta incompatibilidad s6lo comprende a quienes desempefiaron
funciones en los niveles directivo, asesor o ejecutivo y se extiende por el término de un
(1) afio, contado a partir de la fecha del retiro.

b. Las personas que tengan vinculos de parentesco, hasta el segundo grado de
consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil con los servidores publicos de los
niveles directivo, asesor ejecutivo o con los miembros de la junta o consejo directivo, o
con las personas que ejerzan el control interno o fiscal de la entidad contratante.

c. El cényuge compafiero o compafiera permanente del servidor publico en los niveles
directivo, asesor, ejecutivo, o de un miembro de la junta o consejo directivo, o de quien
ejerza funciones de control interno o de control fiscal.

d) Las corporaciones, asociaciones, fundaciones y las sociedades andénimas que no
tengan el carécter de abiertas, asi como las sociedades de responsabilidad limitada y
las demas sociedades de personas en las que el servidor publico en los niveles directivo,
asesor o ejecutivo, o el miembro de la junta o consejo directivo, o el conyuge, compafiero
0 compafiera permanente o los parientes hasta el segundo grado de consanguinidad,
afinidad o civil de cualquiera de ello, tenga participacibn o desempefie cargos de
direccion o manejo.

e) Los miembros de las juntas o consejos directivos. Esta incompatibilidad sélo se
predica respecto de la entidad a la cual prestan sus servicios y de las del sector
administrativo al que la misma esté adscrita o vinculada.

f) Directa o indirectamente las personas que hayan ejercido cargos en el nivel directivo
en entidades del Estado y las sociedades en las cuales estos hagan parte o estén
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vinculados a cualquier titulo, durante los dos (2) afios siguientes al retiro del ejercicio
del cargo publico, cuando el objeto que desarrollen tenga relacion con el sector al cual
prestaron sus servicios. Esta incompatibilidad también operara para las personas que
se encuentren dentro del primer grado de consanguinidad, primero de afinidad, o
primero civil del ex empleado publico.

7.2 ACTO ADMINISTRATIVO DE JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION DIRECTA.
La Institucion educativa debe sefialar en un acto administrativo la justificacion para
contratar bajo la modalidad de contratacion directa, el cual debe contener:

1. La causal que invoca para contratar directamente.

2. El objeto del contrato.

3. El presupuesto para la contrataciéon y las condiciones que exigira al contratista.

4. El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y documentos
previos.

Este acto administrativo no es necesario cuando el contrato a celebrar es de prestacion
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

7.3 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO
A LA GESTION, O PARA LA EJECUCION DE TRABAJOS ARTISTICOS QUE SOLO
PUEDEN ENCOMENDARSE A DETERMINADAS PERSONAS NATURALES. Las
Entidades Estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la
prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o
juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la
Entidad Estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area
de que se trate. En este caso, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido
previamente varias ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia
escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de
las funciones de la Entidad Estatal, asi como los relacionados con actividades
operativas, logisticas, o asistenciales.

La Entidad Estatal, para la contratacion de trabajos artisticos que solamente puedan en
comendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta situacion en los
estudios y documentos previos.

Paragrafo. Hara parte de los estudios previos la certificacion por parte del rector que
dentro de la planta de personal de la institucion educativa no existe personal para
adelantar las acciones objeto del contrato o que por su naturaleza se requieren
conocimientos especializados.

8. EL CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA
LA CONTRATACION.

El proceso de seleccién que adelante la institucion educativa se encuentra respaldado
por un certificado de disponibilidad presupuestal segun la siguiente informacion:

Disponibilidad Presupuestal: No. 20210008 de noviembre 08 de 2021
Cddigo presupuestal: 032008 honorarios
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Fuente: gratuidad conpes

) -Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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ANALISIS DEL SECTOR

En los Procesos de Contratacion directa el alcance del estudio de sector debe ser
proporcionado al valor del Proceso de Contratacion, la naturaleza del objeto a contratar,
el tipo de contrato y a los Riesgos identificados para el Proceso de Contratacion.

1. INTRODUCCION

La funcién de compras debe estar orientada a satisfacer las necesidades de la Entidad
Estatal y a obtener el mayor valor por el dinero publico. Es deber de las Entidades
Estatales de analizar el sector, es decir, el mercado relativo al objeto del Proceso de
Contratacion, desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica
y de analisis de Riesgo.

2. ASPECTOS GENERALES
2.1 ASPECTO ECONOMICO DEL SECTOR.

El profesional ejerce una profesibn en la que impera el aporte intelectual, el
conocimiento y la técnica, por tanto, en relaciébn con los honorarios que se deben
cancelar a los profesionales y teniendo en cuenta el perfil y la experiencia requerida
para el presente proceso de contratacion, se precisa que la institucion educativa tiene
en cuenta la trayectoria y el conocimiento del profesional en las areas contratadas para
determinar el valor de sus honorarios.

2.2 ASPECTOS TECNICOS

, : CANT |UNIDAD DE| ESPECIFICACION
TEM DESCRIPCION MEDIDA | TECNICA EXIGIDA

Clasificacion documental, considerada
como el paso previo a la valoracion y a la
1 |ordenacion, la cual se encuentra directamente|  q Gral.
relacionada con el principio de procedencia.

Limpieza Externa, se aplicara una limpieza
externa general tanto al depdsito, como a las
2 |unidades de produccién de documentos. 1 Gral.

Identificacion de dependencias productoras
de documentos, hecha la limpieza externa se
verifica el contenido de los documentos que
hacen parte del archivo con el fin de identificar
3 las dependencias que los produjeron y se| 1 Gral.
adelanta la separacion de estos de acuerdo
con la identificacion realizada.
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Identificacion de asuntos, se identifican las
dependencias productoras de los documentos,
y se realiza la respectiva separacion por cada

4 . . 1 Gral.
dependencia o sub serie documental.
Ordenacidon documental, se procede con el
ordenamiento de cada uno de los documentos
producidos en el fondo documental, siguiendo
la respectiva trazabilidad
1 Gral.

S e Preparacion fisica
e Ordenacion cronologica y depuracion
e Almacenamiento y marcacion

2.2.1 especificaciones de calidad

La prestacion del servicio profesional por parte de una persona natural le permitird a la
institucién contar con un servicio profesional en el area contable, financiera y
administrativa, continua y con criterios uniformes que le permita cumplir de mejor forma
sus cometidos.

2.2.2 marco regulatorio del sector

Segun la LEY 43 DEL 1990, reglamenta la profesion contable y a su vez mide las
directrices sobre el cual se deben basar en los lineamientos juridicos, legales, principios,
cualidades y requisitos en los que se debe regir un profesional, en el que el contador
publico da fe y credibilidad de la informacion contable que analiza o revisa, la
RESOLUCION 533 DEL 2015 DE LA CGN incorpora, en el régimen de contabilidad
publica, el marco normativo aplicable a entidades de gobierno que se encuentran bajo
el ambito del régimen de contabilidad publica.

3. ESTUDIO DE LA DEMANDA

3.2 OTRAS ENTIDADES ESTATALES QUE ADQUIEREN LOS MISMOS BIENES O
SERVICIOS

Fecha de
Celebracion del
Primer Contrato

31012019

18 ~alabrado $16,000.000,00

Fecha de
s : 5 =7 o pan oo Celebracion del
¥ SUS Tolima : Ibague S$7.000.000.00 er Contrats

13 PROCESO 011-2021 Regimen Especia Celebrado

UNIDAD
iTEM DETALLE DE CANT ENTIDAD 1 ENTIDAD 2

MEDIDA

CONTRATAR EL SERVICIO DE

LA ORGANIZACION Y

ORDENACION DEL FONDO

1 DOCUMENTAL DE LA GRAL. 1 $ 16.000.000 $ 7.000.000
INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARINO.
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4. ANALISIS DE RIESGOS

El articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 establece que la Entidad Estatal debe “incluir la
estimacion, tipificacion y asignacion de los riesgos previsibles involucrados en la
contratacion” en los pliegos de condiciones o su equivalente.

El Decreto 1510 de 2013 define Riesgo como un evento que puede generar efectos
adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion
0 en la ejecucion de un contrato.
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Comunicarse con el
contratista para explicarle la
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Requerir al contratista para legalizacion y ejecucion
Presentacion tardia de las|iniciar proceso por posible del contrato se cumplan
garantias requeridas 0 no|incumplimiento de
constitucion de las mismas obligaciones
Incumplimiento de las | Iniciar tramite por posible
obligaciones pactadas en el |incumplimiento del
contrato. contrato, garantizando el

derecho a la defensa

_ -Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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EL SUSCRITO ORDENADOR DEL GASTO

CERTIFICA.

Una vez revisados los cargos contemplados en la planta de personal de la entidad, se
procede a certificar la inexistencia o insuficiencia de personal en la INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARINO.

No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio.

El desarrollo de la actividad requiere un grado de especializaciébn que implica la
contratacion del servicio profesional consistente en asesoria contable para el area
financiera y administrativa en la institucion para la vigencia 2021 .

Para atender la necesidad presentada y cumplir el siguiente objeto contractual; se hace
necesario la contratacion del CONTRATAR EL SERVICIO DE LA ORGANIZACION Y
ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARINO. Cuya solicitud fue realizada por el rector de la institucion.

Las actividades a ejecutar son de caracter eminentemente transitorio, es decir, que las
mismas no corresponden al ejercicio de funciones permanentes de la INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARINO.

Esta certificacion se firma en Ibagué, a los 09 de noviembre de 2021.

) -Original Firmado-
JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector
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INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO
RESOLUCION No 04-2021
(10 de noviembre 2021)

POR MEDIO DE LA CUAL SE JUSTIFICA EL USO DE UNA MODALIDAD DE
SELECCION DE CONTRATACION

El Ordenador del gasto, en uso de sus facultades legales, en especial las conferidas por la
ley 80 de 1993, la ley 1150 de 2007, el decreto 1082 de 2015y

CONSIDERANDO

1. Que en cumplimiento de los principios de transparencia y responsabilidad que rigen
la contratacion publica, la ley 1150 de 2007 articulo 2, literal ¢), numeral 4, prevée dentro de
las modalidades de seleccion, la CONTRATACION DIRECTA

2. Que el decreto 1082 de 2015 por el cual se reglamentan parcialmente la ley 80 de
1993 y la ley 1150 de 2007, establecio en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 que “cuando proceda el
uso de la modalidad de seleccion de contratacion directa, la entidad asi lo sefialara en un
acto administrativo”.

3. Que en el estudio previo de conveniencia y oportunidad, la rectoria definié la
necesidad de suscribir un contrato cuyo objeto es CONTRATAR EL SERVICIO DE LA
ORGANIZACION Y ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA ANTONIO NARINO.

4, Que el valor del contrato es la suma de CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL
PESOS (5.500.000) M/TCE con cargo al rubro presupuestal HONORARIOS, segun el
certificado de disponibilidad presupuestal 20210008 documento expedido por la pagaduria
de la institucion.

5. Que el rector de la institucion se encuentra facultado para suscribir el contrato segun
autorizacion del consejo directivo, conforme al articulo 11, numeral 11 del decreto 4791 de
2008

6. Que la persona CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA CC 52.983.219 se
encuentra facultado para suscribir el contrato.

7. Que las obligaciones que debera asumir la persona CLAUDIA MILENA PENA
SEPULVEDA, seran las siguientes: CONTRATAR EL SERVICIO DE LA ORGANIZACION
Y ORDENACION DEL FONDO DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
ANTONIO NARINO., con las siguientes caracteristicas y especificaciones técnicas.
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. . CANT UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA

Clasificacién documental, considerada como el paso
previo a la valoracion y a la ordenacion, la cual se
encuentra directamente relacionada con el principio de
procedencia.

1 Gral.

Limpieza Externa, se aplicara una limpieza externa
2 |[general tanto al depoésito, como a las unidades de 1 Gral.
produccién de documentos.

Identificacion de dependencias productoras de
documentos, hecha la limpieza externa se verifica el
contenido de los documentos que hacen parte del archivo
con el fin de identificar las dependencias que los
produjeron y se adelanta la separacion de estos de
acuerdo con la identificacién realizada.

1 Gral.

Identificacion de asuntos, se identifican las
dependencias productoras de los documentos, y se
realiza la respectiva separacion por cada dependencia o
sub serie documental.

1 Gral.

Ordenacion documental, se procede con el
ordenamiento de cada uno de los documentos
producidos en el fondo documental, siguiendo Ila

respectiva trazabilidad 1 Gral.

o Preparacion fisica
e Ordenacién cronolédgica y depuracién
e Almacenamiento y marcacion

8. Que los estudios y los documentos previos a la contratacion podran ser consultados
en la oficina de la rectoria, ubicada en la sede principal de la institucién educativa,

9. Que de acuerdqcon lo anterior, se establece la necesidad de suscribir contrato con
CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE

PRIMERO. Contratar directamente con la persona CLAUDIA MILENA PENA SEPULVEDA,
a través de un contrato de prestacion de servicios profesionales cuyo objeto es
CONTRATAR EL SERVICIO DE LA ORGANIZACION Y ORDENACION DEL FONDO
DOCUMENTAL DE LA INSTITUCION EDUCATIVA ANTONIO NARINO., por valor de
CINCO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($5.500.000) M/TCE.

SEGUNDO. Adoptar como modalidad de seleccion para el presente caso, la definida en el
articulo 2, numeral 4, de la ley 1150 de 2007, esto es, la contratacién directa soportada en
la causal sefialada en el numeral 4, literal h) ibidem, en concordancia con lo dispuesto en
el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del decreto 1082 de 2015.
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TERCERO. Dar aviso a las veedurias ciudadanas del presente proceso de contratacion.

CUARTO. Contra el presente acto no procede recurso alguno de conformidad con lo
establecido en el articulo 49 del c4digo Contencioso administrativo.

QUINTO. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion y deroga toda
aquella que le fuere contraria.

Dada en Ibagué, Tolima a los 10 de noviembre de 2021.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

-Original Firmado-

JOSE EDUARDO BAQUERO JARAMILLO
Rector



