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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber 
de las Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la 
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 

 
 

 
 

SOCIAL 
 

Cada año la INSTITUCIÓN EDUCATIVA LA FLORIDA, dentro de las actividades y en aras del 

cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores  académicas, deportivas y 

administrativas por parte de los estudiantes, docentes y administrativos que se desempeñan en esta 

Institución, y en el entendido que el éxito en el manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a 

diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos físicos, suministros y 

herramientas necesarias para cada uno de los procesos, para lo cual se hace necesaria efectuar la 

compra de Elementos de laboratorio que permitan  el adecuado funcionamiento de la institución. 

 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 
La Institución Educativa La Florida pretende con la adquisición de estos Elementos de papelería  
facilitar el trabajo del área administrativa y brindar calidad a sus estudiantes.  

 
Ficha Técnica: 
 
REGULATORIO 
 
Decreto 1290 de 2009. 

 
TECNICO:  
 
Objetivo General: Facilitar el trabajo para el  área administrativa,  personal docente  y Brindar calidad 
a los estudiantes de la Institución Educativa La Florida con la ayuda del material pedagógico, con el 
propósito de contribuir en el desarrollo de sus labores académicas.   
 
Objetivo Específico: Contratar la compra de Materiales y Suministros consistente en (Elementos de 
papelería resmas, marcadores, lapiceros, entre otros) y Recarga de extintores, necesarios para la 
institución educativa. 
 

 
 

ASPECTOS GENERALES 
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Ficha Técnica:    

Hoja 75 Gr

RESMA DE PAPEL 

CODIGO: 14111506

Cantidad: 100

TAMAÑO: Carta 

Medidas: 21.6 x 27,9 cm

Presentación: RESMA X 

500 Hojas  

BLOCK IRIS 

CODIGO: 14111514 

Cantidad: 20

Presentación: Block

RESMA DE PAPEL 

CODIGO: 14111506

Cantidad: 80

Tamaño: Oficio

Medidas: 21.6 x 33cm

Hoja 75 Gr

Presentación: RESMA X 

500 Hojas  

PAPEL PERIODICO POR PLIEGOS 

CODIGO: 14121901

Cantidad: 100

Presentación:Pliego  

PAPEL KRAF POR PLIEGOS

CODIGO: 60121124

Cantidad: 100

Presentación:Pliego  

PAPEL SILUETA POR PLIEGO PAPEL SEDA POR PLIEGO 

CODIGO: 14111606  CODIGO: 60121117

Cantidad: 100 Cantidad: 100

Presentación:Pliego  Presentación:Pliego 

BLOCK DE PAPEL  DEGRADE 

CODIGO: 14111514 

Cantidad: 20

Presentación: Block
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Presentación:Pliego  

CARTULINA DEGRADE POR PLIEGOS 

CODIGO: 14111519

Cantidad: 100

Presentación:Pliego  

PAPEL CREPE COLORES SURTIDOS PLIEGOS

CODIGO: 60121116 

Cantidad: 100

CARTULINA ESCOLAR  POR PLIEGOS CARTULINA ESCOLAR  POR PLIEGOS 

CODIGO: 14111519 CODIGO: 14111519

Cantidad: 100 Cantidad: 50

Presentación:Pliego  Presentación:Pliego  

CARTULINA ESCOLAR  POR OCTAVOS FOMMY POR OCTAVOS COLORES SURTIDOS

CODIGO: 14111519 CODIGO: 14111606 

Cantidad: 30 Cantidad: 100

Presentación: Paquete Presentación:Unidad 

FOMMY POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS FOMMY ESCARCHADO POR PLIEGOS 

Presentación:Unidad Presentación:Pliego  

COLORES SURTIDOS 

COLORES SURTIDOS 

(PASTEL)

COLORES SURTIDOS 

(FUERTES)

OLORES SURTIDOS 

(FUERTES) 

CODIGO: 14111606  CODIGO: 14111606 

Cantidad: 50 Cantidad: 50
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TINTA PARA MARCADOR BORRABLE  

CODIGO: 44121904 

Cantidad: 50

Presentación: Unidad 

30 ML 

colores surtidos 

BISTURI GRANDE 

CODIGO: 44121612

Cantidad:50

Presentación: Unidad 

MARCADOR BORRABLE

CODIGO:  44121708

Cantidad: 60

Presentación: Unidad 

colores surtidos 

CAJA DE LAPICERO NEGRO 

CODIGO: 44121704

Cantidad:50

Presentación: Unidad 

CAJA DE LAPICERO ROJO 

CODIGO: 44121704

Cantidad: 40

Presentación: Unidad 

CAJA LAPIZ 

CODIGO: 44121706 

Cantidad: 40

Presentación: Unidad 

RESALTADORES SURTIDOS 

CODIGO:  44121716

Cantidad: 50

Presentación:Unidad 

MARCADOR PERMANENTE 

CODIGO:  44121708

Cantidad: 50

Presentación: Unidad 

colores surtidos 
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SILICONA EN BARRA DELGADA 

CODIGO: 12352310

Cantidad: 50

Presentación: Paquete 

X 50 Unidades

SILICONA EN BARRA GRUESA 

CODIGO: 12352310

Cantidad: 50

Presentación: Paquete 

X 30 Unidades

SILICONA LIQUIDA 

CODIGO:  12352310 

Cantidad: 60

Presentación: Unidad 

PISTOLA DE SILICONA 

PISTOLA DE SILICONA 

VINILO GRANDE COLORES SURTIDOS 

GRANDE 

CODIGO: 60121204

Cantidad: 50

Presentación:Unidad 

CODIGO: 27112717

Cantidad: 20

Presentación: Unidad 

Pequeña 

CODIGO: 44122003

Cantidad: 100

Presentación:Unidad 

PINCELES

CODIGO: 60121226

Cantidad: 100

Presentación: Unidad 

CODIGO: 27112717

Cantidad: 20

Presentación: Unidad 

CARPETA FOLDERS PLASTIFICADA OFICIO 
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MARCADOR PUNTA REDONDA (FINA)

CODIGO: 44121708

Cantidad: 80

Presentación: Unidad  

colores surtidos  

SOBRE DE MANILA 

CODIGO: 44121503 

Cantidad: 100

Presentación: Unidad

Tamaño: Oficio 

GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 

CODIGO:  44111506

Cantidad: 10

Presentación: Paquete  

X 20 UNIDADES  

COSEDORA MEDIANA

CODIGO: 44121615 

Cantidad: 9

Presentación: Unidad 

GANCHO COSEDORA X 5000 UNIDADES 

CODIGO:  44122107 

Cantidad: 9

Presentación: Caja 

CARPETA FOLDERS PLASTIFICADA CARTA

CODIGO: 44122003

Cantidad: 100

Presentación:Unidad 

CARPETA COLGANTE AZUL 

CODIGO: 44122003

Cantidad: 100

Presentación:Unidad 

SOBRE DE MANILA 

CODIGO: 44121503 

Cantidad: 100

Presentación: Unidad

Tamaño: Carta 
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CODIGO: 44121904

Cantidad: 5

Presentación: Unidad 

CODIGO: 44101602

Cantidad: 9

PERFORADORA MEDIANA 

Presentación:Unidad 

LIBRO DE ACTAS  100 FOLIOS 

CODIGO: 14111808

Cantidad: 5

CUADERNO GRANDE

CODIGO: 14111514

Cantidad: 15

Presentación: Unidad 

100 Hojas 

Cuadriculado 

Presentación: Unidad 

GRANDES

Presentación: Unidad

KIT IMPRESORA CANON 62100 PAPEL TORNASOL  

CODIGO: 14111606 

Cantidad: 100

Presentación:Pliego 

BORRADOR TABLERO ACRILICO 

CODIGO: 44111912 

Cantidad: 50

Presentación: Unidad 

DOBLEUSO

 KIT IMPRESORA EPSON L210

CODIGO: 44121904

Cantidad: 5

Presentación: Unidad 

CODIGO: 44121618

Cantidad: 9

TIJERAS
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RECARGA DE EXTINTORES BLANCOS 

CODIGO: 46191601 

Cantidad: 10

Presentación: Unidad 

RECARGA DE EXTINTORES AMARILLOS  

CODIGO: 46191601 

Cantidad: 8

Presentación: Unidad 

SEÑALIZACIONES EN POLIETILENO 

CODIGO: 55121903 

Cantidad: 90

Presentación: Unidad 

RUTA DE EVACUACION 

SALIDA DE EMERGENCIA 

ENTRE OTRAS

SEÑALES EN ALTA RESOLUCION PARA TODAS LAS SEDES 

CODIGO: 55121903 

Cantidad: 150

Presentación: Unidad 

PEGANTE ESCOLAR 50 GR

CODIGO: 31201610 

Cantidad: 50

Presentación: Unidad 

CARPETA MEMBRETEADA CON LOGO DE LA INSTITUCION 

CODIGO:  44122003

Cantidad: 800

Presentación: Unidad 

DOBLE TAPA  

 
 

Lugar de ejecución o entrega 
 

La entrega de los elementos se debe hacer directamente en la sede principal de la Institución 
Educativa La Florida, Vereda La Florida, en el municipio de Rovira – Tolima. 
 
 
 

Cronograma 
 

Actividad 
DIAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Entrega del producto 
       X 
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La Institución Educativa La Florida analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito local, 
identificando los siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las 
siguientes características: 
 

RAZON SOCIAL NIT 
ACTIVIDAD ECONOMICA                                                                                      

(CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

HECTOR DAVID 
GONZALEZ DIAZ 

 
 1.109.069.523 

 4759 Comercio al por menor de otros artículos domésticos 
en establecimientos especializados 

 2029 Fabricación de otros productos químicos n.c.p. 

 4752 Comercio al por menor de artículos de ferretería, 
pinturas y productos de vidrio en establecimientos 
especializados 

Persona 
Natural   

MICHAEL 
STEVEN 

CIFUENTES 
QUIÑONES 

1.110.556.205 

 8129 Otras actividades de limpieza de edificios e 
instalaciones industriales 

 4752 Comercio al por menor de artículos de ferretería, 
pinturas y productos de vidrio en establecimientos 
especializados 

 7310 Publicidad 

 4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 

Persona 
Natural 

 
 
 
 

 
 La Institución Educativa La Florida, analizó la demanda de los antecedentes contractuales de similar 
objeto que ha realizado, y no encontró objeto similar, así: 
 

PREGUNTA DESCRIPCIÓN DE LOS REQUERIDO 

Objeto del Contrato 

Contratar la compra de insumos de oficina y papelería para las nueve 

sedes de la institución educativa y material pedagógico para los 450 

estudiantes de la institución como estrategia pedagógica en la 

flexibilización del currículo y el plan de estudios, atendiendo las 

condiciones de la emergencia sanitaria por el covid-19. Por el presente 

contrato el contratista se obliga para con la entidad transferir a título 

de venta los siguientes elementos 

Número y fecha del Contrato 006 De Noviembre de 2020 

Modalidad selección REGIMEN ESPECIAL  

Razón Social Contratista - NIT GERMAN ECHEVERRY CARDENAS C.C. 14.219.089 

Valor del Contrato $9.692.605.00 

Plazo del Contrato 5 DIAS  

Garantías exigidas en el contrato Si  

¿Se han impuesto sanciones al 
contratista? 

No 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

ESTUDIO DE LA DEMANDA 
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Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto 

que por la experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificarles para 

su asignación y mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  
 

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual 
para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia 
Compra Eficiente; la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro 
contrato objeto del presente proceso de selección, así:  
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron 
solicitudes de cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales 
cotizaciones y procediendo a su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 
 
 
 

RIESGOS PREVISIBLES 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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Item Código Elemento Cantidad ValorUnitario Valor Total ValorUnitario Valor Total PROMEDIO 

1 14111506 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO CARTA 100 $13,000.00 $1,300,000.00 $13,000.00 $1,300,000.00 $1,300,000.00

2 14111506 RESMAS DE PAPEL TAMAÑO OFICIO 80 $15,000.00 $1,200,000.00 $15,000.00 $1,200,000.00 $1,200,000.00

3 14121901 PAPEL PERIODICO POR PLIEGOS 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

4 60121124 PAPEL KRAF POR PLIEGOS 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

5 14111606  PAPEL SILUETA POR PLIEGO 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

6 60121117 PAPEL SEDA POR PLIEGO 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

7 14111514  BLOCK PAPEL IRIS 20 $800.00 $16,000.00 $800.00 $16,000.00 $16,000.00

8 14111514  BLOCK DE PAPEL  DEGRADE 20 $1,200.00 $24,000.00 $1,200.00 $24,000.00 $24,000.00

9 60121116  PAPEL CREPE COLORES SURTIDOS PLIEGOS 100 $1,000.00 $100,000.00 $1,000.00 $100,000.00 $100,000.00

10 14111519 CARTULINA DEGRADE POR PLIEGOS 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

11 14111519
CARTULINA ESCOLAR  POR PLIEGOS 

COLORES SURTIDOS (PASTEL)
100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

12 14111519
CARTULINA ESCOLAR  POR PLIEGOS 

COLORES SURTIDOS (FUERTES)
50 $800.00 $40,000.00 $800.00 $40,000.00 $40,000.00

13 14111519
CARTULINA ESCOLAR  POR OCTAVOS 

COLORES SURTIDOS (FUERTES) paquete 
30 $1,000.00 $30,000.00 $1,000.00 $30,000.00 $30,000.00

14 14111606  FOMMY POR OCTAVOS COLORES SURTIDOS 100 $400.00 $40,000.00 $400.00 $40,000.00 $40,000.00

15 14111606  FOMMY POR PLIEGOS COLORES SURTIDOS 50 $800.00 $40,000.00 $800.00 $40,000.00 $40,000.00

16 14111606 
FOMMY ESCARCHADO POR PLIEGOS 

COLORES SURTIDOS 
50 $1,000.00 $50,000.00 $1,000.00 $50,000.00 $50,000.00

17 44121704 CAJA DE LAPICERO NEGRO 50 $9,600.00 $480,000.00 $9,600.00 $480,000.00 $480,000.00

18 44121704 CAJA DE LAPICERO ROJO 40 $9,600.00 $384,000.00 $9,600.00 $384,000.00 $384,000.00

19 44121706 CAJA LAPIZ 40 $9,600.00 $384,000.00 $9,600.00 $384,000.00 $384,000.00

20 44121716 RESALTADORES SURTIDOS 50 $2,800.00 $140,000.00 $2,800.00 $140,000.00 $140,000.00

21 44121612 BISTURÍ GRANDE 50 $3,500.00 $175,000.00 $3,500.00 $175,000.00 $175,000.00

22 44121708
MARCADOR PERMANENTE COLORES 

SURTIDOS 
50 $6,500.00 $325,000.00 $6,500.00 $325,000.00 $325,000.00

23 44121708 MARCADOR BORRABLE 60 $4,500.00 $270,000.00 $4,500.00 $270,000.00 $270,000.00

24 44121904 TINTA PARA MARCADOR BORRABLE 50 $28,500.00 $1,425,000.00 $28,500.00 $1,425,000.00 $1,425,000.00

25 60121226 PINCELES 100 $800.00 $80,000.00 $800.00 $80,000.00 $80,000.00

26 60121204 VINILO GRANDE COLORES SURTIDOS 50 $6,000.00 $300,000.00 $6,000.00 $300,000.00 $300,000.00

27 27112717 PISTOLA DE SILICONA GRANDE 20 $8,000.00 $160,000.00 $8,000.00 $160,000.00 $160,000.00

28 12352310 PAQUETE SILICONA GRUESA X 30 Unidades  50 $15,000.00 $750,000.00 $15,000.00 $750,000.00 $750,000.00

29 27112717 PISTOLA DE SILICONA PEQUEÑA 20 $6,000.00 $120,000.00 $6,000.00 $120,000.00 $120,000.00

30 12352310
SILICONA EN BARRA DELGADA PAQUETE X 

50 
50 $9,000.00 $450,000.00 $9,000.00 $450,000.00 $450,000.00

31 12352310 SILICONA LIQUIDA 60 $7,000.00 $420,000.00 $7,000.00 $420,000.00 $420,000.00

32 44122003 CARPETA FOLDERS PLASTIFICADA OFICIO 100 $5,000.00 $500,000.00 $5,000.00 $500,000.00 $500,000.00

33 44122003 CARPETA FOLDERS PLASTIFICADA CARTA 100 $3,500.00 $350,000.00 $3,500.00 $350,000.00 $350,000.00

34 44122003 CARPETA COLGANTE AZUL 100 $1,000.00 $100,000.00 $1,000.00 $100,000.00 $100,000.00

35 44121503  SOBRES DE MANILA TAMAÑO CARTA 100 $300.00 $30,000.00 $300.00 $30,000.00 $30,000.00

36 44121503  SOBRES DE MANILA TAMAÑO OFICIO 100 $400.00 $40,000.00 $400.00 $40,000.00 $40,000.00

37 44111506
PAQUETE DE GANCHOS LEGAJADORES 

PLASTICOS X 20 Unidades  
10 $4,000.00 $40,000.00 $4,000.00 $40,000.00 $40,000.00

38 44121708
MARCADOR PUNTA REDONDA FINO  

COLORES SURTIDOS 
80 $3,500.00 $280,000.00 $3,500.00 $280,000.00 $280,000.00

39 44121615 COSEDORA MEDIANA 9 $15,000.00 $135,000.00 $15,000.00 $135,000.00 $135,000.00

40 44122107
CAJA DE GANCHO PARA COSEDORA X 5000 

Unidades   
9 $4,000.00 $36,000.00 $4,000.00 $36,000.00 $36,000.00

41 14111808 LIBRO DE ACTAS 100 FOLIOS 5 $15,000.00 $75,000.00 $15,000.00 $75,000.00 $75,000.00

42 44121904 KIT IMPRESORA EPSON L210 5 $90,000.00 $450,000.00 $90,000.00 $450,000.00 $450,000.00

43 44121904 KIT IMPRESORA CANON 62100 5 $90,000.00 $450,000.00 $90,000.00 $450,000.00 $450,000.00

44 14111606  PAPEL TORNASOL  POR PLIEGO 100 $1,000.00 $100,000.00 $1,000.00 $100,000.00 $100,000.00

45 44121618  TIJERAS GRANDES 9 $7,000.00 $63,000.00 $7,000.00 $63,000.00 $63,000.00

46 14111514
CUADERNOS CUADRICULADOS GRANDES  

100 HOJAS 
15 $4,000.00 $60,000.00 $4,000.00 $60,000.00 $60,000.00

MICHAEL CIFUENTES HECTOR GONZALEZ 
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Item Código Elemento Cantidad ValorUnitario Valor Total ValorUnitario Valor Total PROMEDIO 

47 44111912 BORRADOR TABLERO ACRILICO DOBLE USO 50 $5,000.00 $250,000.00 $5,000.00 $250,000.00 $250,000.00

48 44101602 PERFORADORA MEDIANA 9 $15,000.00 $135,000.00 $15,000.00 $135,000.00 $135,000.00

49 44122003
CARPETA MEMBRETEADA CON EL LOGO DE 

LA INSTITUCION DOBLE TAPA  
800 $1,000.00 $800,000.00 $1,000.00 $800,000.00 $800,000.00

50 31201610  PEGANTE ESCOLAR 50 GR 50 $8,000.00 $400,000.00 $8,000.00 $400,000.00 $400,000.00

51 46191601  RECARGA DE EXTINTORES BLANCOS 10 $170,000.00 $1,700,000.00 $178,000.00 $1,780,000.00 $1,740,000.00

52 46191601  RECARGA DE EXTINTORES AMARILLOS  8 $48,000.00 $384,000.00 $48,000.00 $384,000.00 $384,000.00

53 55121903 

SEÑALIZACIONES EN POLIETILENO RUTA DE 

EVACUACION SALIDA DE EMERGENCIA 

ENTRE OTRAS

90 $8,000.00 $720,000.00 $8,000.00 $720,000.00 $720,000.00

54 55121903 
SEÑALES EN ALTA RESOLUCION PARA TODAS 

LAS SEDES 
150 $12,000.00 $1,800,000.00 $12,000.00 $1,800,000.00 $1,800,000.00

$18,081,000.00 $18,161,000.00 $18,121,000.00

MICHAEL CIFUENTES HECTOR GONZALEZ 

 
 
 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas. 

 

 
 
 
 
 
 
 

GERARDO ROMERO MURILLO  

Rector - Ordenador del Gasto – Ejecutor 
ORIGINAL FIRMADO 

 


