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Res. Autorización funcionamiento Programa de Formación Complementaria No . 1502 del 7 de Febrero de 2019 dada 
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Secretaría de Educación y Cultura del Tolima.  

“ NORMALISTA: COMUNIDAD EN ACCIÓN POR UNA COLOMBIA MEJOR” 
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1. NIVELES Y METODOLOGÍAS QUE SE OFRECE 

✓ Preescolar – Escolarizado  

✓ Básica Primaria – Metodología  Tradicional – Escuela Nueva 

✓ Básica Secundaria –  Metodología Tradicional y Post primaria 

✓ Media Académica – Metodología Tradicional  

➢ Programa de Formación Complementaria – Metodología Tradicional  

 

CIRCULAR INFORMATIVA No. 016 

 

DE:   RECTORÍA 
PARA:  COMUNIDAD EDUCATIVA  
ASUNTO: Proceso de Matrícula de estudiantes nuevos 
FECHA: Noviembre 3 de 2021 
 
Apreciada comunidad educativa. 
 
Con el propósito de garantizar el acceso a la educación y facilitar la ampliación de la cobertura 
de atención educativa a más niños y jóvenes, respetuosamente me permito informarles que 
las MATRÌCULAS PARA ESTUDIANTES NUEVOS para el año lectivo 2022, se realizarán a 
partir del 22 DE NOVIEMBRE DE 2022  para los niveles de Educación Preescolar, Básica 
Primaria, Básica Secundaria, Media y Programa de Formación Complementaria. 
 
Los interesados en formar parte de esta gran familia Normalista, pueden inscribirse en la 
Secretaría Académica de la Institución, ubicada en la Carrera 6  No. 16-300 vía a Pandi 
Cundinamarca, al correo electrónico normalsuperioricotol@yahoo.es o al WhatsApp 
3204233042.   
 
Contamos con profesionales de la educación altamente calificados, amplias instalaciones, 
zona campestre y ambientes propicios para desarrollar todas las potencialidades de niños y 
jóvenes, desarrollo de proyectos lúdico recreativos y de aprovechamiento del tiempo libre. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. SEDES 
 
NORMAL SUPERIOR,     Cra 6 · 16-300 
GABRIELA MISTRAL.     Cra 6 · 8-105 
SAN JOSÈ DE GUATIMBOL,    Vd. San José de Guatimbol 
DOSQUEBRADAS.      Vd. Dosquebradas 
EL CHAPARRO.      Vd. El Chaparro 
EL MESÓN.       Vd. El Mesón 
PARROQUIAVIEJA.      Vd. Parroquiavieja 
PORTACHUELO.      Vd. Portachuelo 
ALTO DE ICONONZO.      Vd. Alto de Icononzo 
BASCONTA.        Vd. Basconta 
SAN CARLOS.       Vd. San José de Guatimbol 

3.  NUESTRAS INSTALACIONES  

✓ Ambiente campestre 
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✓ Amplias Zonas recreativas  
✓ Aulas de clase con buena iluminación y ventilación 
✓ Aulas de Informática 
✓ Aulas Tecnológicas 
✓ Aula múltiple 
✓ Biblioteca 
✓ Aula de Audiovisuales 
✓ Escenarios deportivos Coliseo Normalista 
✓ Cafetería 
✓ Restaurante Escolar 
✓ Enfermería 
✓ Unidades sanitarias 
✓ Jardines 
✓ Servicios administrativos: Rectoría, Coordinación del PFC, Coordinación Académica, 

Coordinación de Convivencia, Psicoorientación, Pagaduría y Secretaría Académica. 
 
4. REQUISITOS DE MATRÍCULA  

  

* NIVEL EDUCACIÓN PREESCOLAR 

1 1 Carpeta tamaño oficio tipo archivo horizontal 

2 2 Fotocopias del Registro Civil de Nacimiento 

3 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social 

4 1 Fotocopia del Control de Crecimiento y Desarrollo 

5 1 Fotocopia del Carné de Vacunación  

6 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía padres o acudientes 

7 2 Fotos 3X4 

8 Contrato de Cooperación Educativa debidamente diligenciado y firmado 

9 Formulario SIMPADE diligenciado y firmado 

 

* NIVEL DE EDUCACIÓN BÁSICA PRIMARIA 

1 1 Carpeta tamaño oficio tipo archivo horizontal 

3 1 Fotocopia del Registro Civil 

4 2 Fotocopias al 150% de la Tarjeta de Identidad  

5 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social 

6 1 Fotocopia Boletín Final último grado cursado y aprobado 

7 1 Certificación de Comportamiento  

9 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Acudiente 

10 2 Fotos 3X4 

11 Contrato de Matrícula debidamente diligenciado y firmado 

12 Formulario SIMPADE diligenciado y firmado 

 

* NIVEL DE EDUCACIÓN BÁSICA SECUNDARIA Y MEDIA 

1 1 Carpeta tamaño oficio tipo archivo horizontal  

2 1 Fotocopia del Registro Civil 

3 2 Fotocopias al 150% de la Tarjeta de Identidad o cédula de ciudadanía 

4 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social 

5 Certificados de notas de los grados cursados (originales) 

6 1 Certificación de Comportamiento  

7 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Acudiente 

8 2 Fotos 3X4 
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9 Contrato de Cooperación Educativa diligenciado 

10 Formulario SIMPADE diligenciado 

 

* PROGRAMA DE FORMACIÓN COMPLEMENTARIA  

1 1 Carpeta  

2 Formulario de Inscripción diligenciado 

3 Resultados Prueba Diagnóstica y Entrevista 

4 1 Fotocopia del Registro Civil 

5 2 Fotocopias al 150% de la Tarjeta de Identidad o cédula de ciudadanía 

6 1 Fotocopia del Carné de Seguridad Social 

7 1 Fotocopia del Diploma de Bachiller  

8 1 Fotocopia del Acta de Grado de Bachiller  

9 Certificados de notas de los grados 10º y 11º  (originales) 

10 1 Certificación de Comportamiento  

11 1 Fotocopia de la Cédula de Ciudadanía del Acudiente 

12 2 Fotos 3X4 

13 Contrato de Cooperación Educativa diligenciado 

14 Formulario SIMPADE diligenciado y firmado 

 
DOCUMENTOS QUE SE DEBEN PRESENTAN EN TODOS LOS NIVELES SI APLICA 

DOCUMENTOS QUE SE DEBEN PRESENTAR EN TODOS LOS NIVELES (si aplica, es 
decir, si se encuentran en ese tipo de población) 

1 1 fotocopia del SISBEN 

2 2 Fotocopias de certificación médica de discapacidad o capacidades 
excepcionales 

3 2 Fotocopias Certificado Registro Población desplazada 

4 Fotocopias Boleta de ingreso al ICBF 

5 2 Fotocopias Certificación Cabildo indígena 

 
Para agilizar el proceso de matrícula, por favor traer diligenciados los Contratos de 
Cooperación Educativa y el Formulario SIMPADE, documentos que puede adquirir sin costo 
alguno en la Papelería y Miscelánea Jairo Andrés, propiedad de la señora Ana Rita Ramírez 
Díaz, ubicada en la Carrera 6 # 8-98 frente a la Gabriela Mistral.  
 
En caso de encontrarse cerrada, las pueden adquirir en: 
 

• Internet y Papelería CIberbook, propiedad de la señora Ana Matilde Delgado Zacipa, 
ubicada en la Carrera 6 No. 7-51 (por la cuadra del Banco Agrario) 

• Internet y  Papelería J2, propiedad de Jenith Useche Poveda, ubicada en la Cra 6 # 5-
59 ( enseguida de la Alcaldía Municipal) 

• La Web Allison, ubicada en la Carrera 5 # 7-65  

•  
 
5.  FECHAS DE MATRÍCULA 
 
 Las matrículas para estudiantes NUEVOS en todos los niveles y sedes se registrarán del 22 
de Noviembre al 6 de Diciembre de 2021 y del 11 al 22 de enero de 2022 
 
6. HORARIO DE ATENCIÓN MATRÍCULAS:  7:00 A.M. A 2:00 P.M. 
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7. SEGURO ESTUDIANTIL:  El día 6 de Diciembre, en Asamblea General de Padres de 
Familia se propondrán servicios y costos para vincular a los estudiantes al Seguro de 
Accidentes escolares. Una vez se determine se informará oportunamente. 
 
Vincúlese ya, reserve su cupo al WhatsApp 3204233042 – o al correo electrónico 
normalsuperioricotol@yahoo.es  
 
Agradecemos su voto de confianza en la educación de sus hijos.  
 
 
Cordialmente. 
 
 
 
 
 
 
JORGE ÁLVARO RINCÓN 
Rector.- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

Proyectó y Digitó: María Rebeca, Auxiliar Administrativa 
Revisó y aprobó: Jorge Álvaro Rincón 
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