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INVITACION A OFERTAR PARA LA CONCESION DE LA TIENDA ESCOLAR ANO 2021

La Tienda escolar como un espacio destinado al expendio de alimentos y productos
nutritivos, higiénicamente preparados y a precios accesibles a la comunidad educativa,
que ademads debe promover précticas de alimentacion saludable a través del
cumplimiento de condiciones técnicas De la articulacién a estrategias pedagégicas y a
procesos que fomenten la promocién de la salud de los estudiantes

El Servicio de las Tiendas escolares es con el fin de atender las necesidades alimenticias
de los estudiantes de nuestra Institucidn, las cuales deben ser atendidas Gnicamente
en los recesos.

CAPITULO 1

1.1. GENERALIDADES
1.1.1 Objeto del llamado a Oferta

Seleccionar en igualdad de oportunidades a quien o quienes ofrezcan las mejores
condiciones para contratar el arrendamiento de los espacios para el funcionamiento
de la Tienda Escolar, Cafeteria, papeleria, Dulceria y Manejo de Refrigerios de
estudiantes Profesores y Personal administrativo del INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE VILLAHERMOSA

1.1.2 VALOR DEL CANON DE LA ADJUDICACION.

El Canon por el uso de los espacios de la Tienda Escolar, Cafeteria, Dulceria y Manejo
de Refrigerios de estudiantes Profesores y Personal administrativo por los meses de
octubre y noviembre de 2021 (2 Meses) es: SEICIENTOS MIL PESOS M/TE (S 600.000), a
razén de: TRECIENTOS MIL PESOS Mcte. (S 300.000) mensuales, pagaderos en dos
meses (2) cuotas anticipadas en los primeros cinco (05) dias de cada mes.

1.1.3
Duracion

El termino de duracién sera por el periodo de las actividades académicas contado a
partir del dia octubre 1 de 2021 hasta el dia 3 de diciembre de 2021.

1.1.4 Valor de la Propuesta

Los proponentes NO podran superar la base del valor propuesto por la Institucion por
encima o por debajo en un Diez por ciento (10%).
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El proponente debera tener en cuenta para la preparacion de la propuesta todas las
condiciones de modo tiempo y lugar y espacios destinados para ejecutar el objeto del
contrato que se suscriba en desarrollo de la presente convocatoria para lo cual podra
realizar una visita de inspecciéon durante el periodo del 01 de octubre al 03 de
diciembre de 2021 en el horario de 8:00 A.M a 11:00 A M. Todos los costos directos
e indirectos para la ejecucion integral, adecuada y oportuna del contrato que se
produzca en desarrollo del mismo estaran a cargo del contratista.

1.2 CALENDARIO DEL LLAMADO A OFERTA

Los Pliegos de Condiciones del presente llamado a ofertas se podran consultar en el LA
CARTELERA DE LA INSTITUCION.

Los Pliegos de Condiciones no tienen ningun costo.

Las propuestas deben ser entregadas en original , en sobre cerrado en la Pagaduria de
la Institucion: en el horario de 7:0 A.M. a 12: M. y de 2:00 P.M. a 5:00 P.M.

FECHA DE INCIO A PARTIR DEL 27 DE SEP DE 2021

CONVOCATORIA

NELT £ DEL 27 de septiembre AL 29 de septiembre de 2021 EN LA
CONSULTA PLEGOSDE | ) =ApjRIA DE LA INSTUCION,O CARTELERA DE LA
CONDICIONES

INSTITUCION. HORARIO DE 7: A.M. a 12: M Y DE 2:00 P.M. a
5:00 P.M.

FECHA DE ENTREGA DE | DEL 27 DE SEPTIEMBRE AL 29 DE SEPTIEMBRE 2021 EN LA
PROPUESTAS PAGADURIA DE LA INSTITUCION: EN EL HORARIO DE 7:00
A.M. A 12:00 M. Y DE 2:00 P.M. A 5:00 P.M.

DEL 29 DE SEPTIEMBRE DE 2021
FECHA DE EVALUACION

FECHA DE
ADJUDICACION 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021

FECHA DE SUSCRPICON | 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021
DEL CONTRATO

ENTREGA DE LOS 30 DE SEPTIEMBRE DE 2021
ESPACIOS

Calle 12 Av. Alameda- Tel 3117066430- 3112080696 email- ensvillahermosa@hotmail.com




Sudtiteoisrs Codteoatina Chavals pmmal Plpporior

Con Acreditacion de Calidad y Desarrollo otorgada por el MEN segiin Resolucién Nro 0848 del 28 de enero de 2019
De cardcter Oficial dado por Resolucién Departamental Nro. 1474 del 13 de abril de 2021
Registro 132034 E.M.D
Registro Educativo: 18701043 Dane: 173870000512
Calendario: A Jornada: UNICA

1.3. PARTICIPANTES

1.3' 1.
Caracteristicas Generales

Podran participar las personas naturales o juridicas, individualmente, cuyo objeto
social les permita desarrollar la actividad objeto del contrato, (demostrado en su
camara de Comercio o Rut) siendo uno de los requisitos el tener experiencia en
servicios de Tiendas Escolares, Restaurantes o similares. Si el proponente es una
persona juridica, su duracion de constitucién como tal no debe ser inferior a la del
término del contrato y seis (6) meses mas, ademas, no debe encontrase incurso dentro
de las inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la Ley.

1.4. Documentos de la propuesta
1.4 1 Documentos de Contenido Juridico Objeto de Evaluacion

Este aspecto no da lugar a puntaje, pero habilita o rechaza las propuestas para su
evaluacién técnica, econémica y Financiera Se estudiaran y analizaran los requisitos
esenciales de orden legal exigidos en los Pliegos de Condiciones, verificando su estricto
cumplimiento. Constituyen requisitos esenciales de la propuesta:

1.4.1.1 Carta de Presentacion

La carta de presentacion de la propuesta debe presentarse firmada por el proponente
o representante legal, para el caso de personas juridicas, la cual debe contener como
minimo identificacion del proponente, niimero de teléfono mévil y fijo, fax y su
direccion, relacién de los documentos que anexa, valor de la propuesta, manifestacion
sobre el conocimiento de los Pliegos de Condiciones y aceptaciéon de su contenido y
manifestacion de no encontrarse incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad
establecida por la ley.

La no presentacién de la carta o la falta de firma del proponente o el representante
legal de la persona juridica, debidamente facultado en los términos de ley, implican
que la propuesta sea RECHAZADA.

1.4.1.2 Documento de existencia y representacion legal
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Las personas naturales o juridicas deben acreditar su existencia legal presentando el
certificado de existencia y representacién legal, expedido por la cdmara de Comercio
de su domicilio en el cual conste: inscripcién, matricula, objeto social; el cual debera
ser a fin con el objeto de la presente contratacién, y facultades del representante legal.

La no presentacién del certificado de existencia y representacion legal, o la ausencia de
las autorizaciones que de conformidad con los estatutos sociales se requieran para
representar y comprometer validamente a la persona juridica, o la incapacidad legal de
la misma para desarrollar el objeto del contrato a celebrar, o si la vigencia de la
persona juridica es inferior a la exigida en los pliegos de condiciones dara lugar a que la
propuesta sea RECHAZADA

1.4.1.3. Documentos para Personas Juridicas

e Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de
Comercio, con fecha no mayor a noventa (90) dias.

Fotocopia del RUT.

Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal

Carnet de manipulacién de alimentos expedida por autoridad competente.
Certificado de Antecedentes de la Procuraduria vigente ( no superior a 3 meses
de expedicion.)

Certificados, constancias o contratos que acrediten la experiencia.

¢ Los demas indicados en los Pliegos de Condiciones.

1.4.1.4. Documentos para personas Naturales

Hoja de Vida con los datos actualizados

Fotocopia del RUT

Fotocopia de la Cedula de Ciudadania.

Certificado de Pagos Parafiscales.

Certificado o constancias que acrediten la experiencia.

e Certificacion Vigente del Curso de manipulacién expedido por autoridad
sanitaria competente.

e Certificacion de antecedentes disciplinarios expedido por la procuraduria
general de la Nacién.

e Certificado de no hallarse en el boletin de responsables fiscales de la
Contraloria vigente.

e (Certificado de antecedentes disciplinarios
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¢ Los demas requeridos en los Pliegos de condiciones.

1.4.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO OBJETO DE EVALUACION

1.4.2.1 Certificacién de experiencia

El Proponente debera acreditar experiencia, mediante la presentacién de minimo dos
(2) certificaciones o constancias relacionadas con el suministro de alimentos y/o
servicio de restaurantes y tiendas escolares

La INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE VILLAHERMOSA se
reserva el derecho de verificar la informacién suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes pero de los contratos
relacionados se debe adjuntar la respectiva certificacién donde consten los datos
anteriormente solicitados.

La no presentacion de la (s) certificacion (es) que acrediten la experiencia serd motivo
para que la propuesta se RECHACE TECNICAMENTE

1.4.3 PROPUESTA ECONOMICA

El proponente deberad indicar el valor de su propuesta definiendo valor unitario y valor
total de acuerdo a lo estipulado en el Capitulo 2 Especificaciones y Bases para la
preparaciéon de la propuesta Técnica.

La no presentacién de los formatos del Capitulo 2 = Especificaciones y Bases para la
preparacion de la propuesta econémica o su diligenciamiento incompleto daré lugar a
que la propuesta sea evaluada como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE

CAPITULO 2 BASES PARA LA PROPUESTA
2.1 TECNICAS

El proponente debera presentar la propuesta con base en las obligaciones del
contratista contenidas en el numeral 2.1.2 de estos Pliegos de Condiciones

2.1.2.
Obligaciones del contratista:

» Pagar el canon de los espacios adjudicados en la forma y términos previstos en
la propuesta.

* Implementar todas las normas de bioseguridad para la manipulacién de
alimentos y para garantizar un entorno seguro con medidas de distanciamiento
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, uso de tapabocas y lavado de manos.

® Destinar el espacio aludido Unica y exclusivamente al funcionamiento de
Cafeteria y Tienda escolar, dulceria, y papeleria.

Suministrar el servicio de tienda escolar y comidas rapidas en los horarios de
descanso establecidas en el plantel -

e Ofrecer una dieta alimenticia balanceada y variada a los estudiantes en la
tienda Escolar con precios establecidos que no sobrepasen los del comercio en
general.

e Ofrecer la Dieta basica segun lo establecido por el Ministerio de Salud

. Propender por la 6ptima higiene de los alimentos que se expendan De igual
forma, en la conservacién almacenamiento y preparacién de los mismos.

® Los precios de los articulos se enunciaran en lugar visible y éstos tendran que
ser a un valor igual o inferior de venta al establecido por cualquier
establecimiento comercial y estaran sujetos a la veeduria por parte de la
Rectoria. En ningtn caso se autoriza la venta de bebidas que contengan alcohol,
drogas o medicamentos cigarrillos estupefacientes y en general cualquier tipo
de elemento que pueda ser nocivo para la comunidad educativa.

Dotar de implementos utensilios, viveres comestibles y bebidas necesarias
para una dptima prestacion del servicio

Mantener los espacios destinados para este servicio en las mejores
condiciones de aseo y con las debidas normas de higiene seguridad y
mantenimiento La administracion del Tienda escolar debera ser atendida
Unicamente por el Contratista quien serd el responsable del personal a su
cargo

Procurar una esmerada y cordial prestacion del servicio por parte del personal
autorizado para con el personal de la Institucion empleando personal
responsable y capacitado Asi mismo sustituirlo cuando a juicio del Consejo
Directivo de la Institucion no ofrezca el trato que el usuario merece

¢ El personal que prestara el servicio debera estar completamente uniformado y
portar con los elementos preventivos autorizados por la Secretaria de Salud y
los equipos de bioseguridad requeridos como tapabocas.

* Velar por la conservacién y mantenimiento de los espacios fisicos destinados
para la prestacién del servicio.

¢ Garantizar el Respeto de los Horarios establecidos para la prestacion de
Servicio de cafeteria.

e Acatar las sugerencias y recomendaciones que sobre el funcionamiento de la
tienda escolar haga el Consejo Directivo. Rectoria y Coordinacién General.

No vender bebidas embriagantes, cigarrillos, revistas, loterias y otros productos
no autorizados por el Consejo Directivo
No almacenar en las casetas venenos o cualquier otro producto que pueda
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acarrear riesgos o perjuicios al personal del plantel o a las instalaciones fisicas

* Tener en cuenta las instrucciones dadas por la Rectoria sobre entrada de
mercancias y demas elementos.

® Entregar a la terminacién del contrato las instalaciones muebles y bienes
arrendados en buen estado salvo el deterioro natural causado.
Recoger los envases utilizados en la prestacion del servicio y asear los espacios
aledafios que sean afectados con los desechos de los productos que se
expendan

CAPITULO 3

3.1.- Estudio y Evaluacién de la Propuesta
3 1 1.- Criterios para la evaluacién de las propuestas:

Las propuestas se estudiardn desde el punto de vista juridico técnico econémico y
financiero Las propuestas que no cumplan con los requisitos de orden juridico exigidos
en el presente llamado a ofertas seran descalificadas y no se consideraran para las
siguientes fases de la evaluacién

3.1.2.- Calificacion de las propuestas

La metodologia que se utilizara para calificar consiste en asignar a cada propuesta
habil juridicamente un puntaje maximo de cien puntos (100), con base en los
siguientes criterios

[FASE | -
1- Verificacion de documentos y Requisitos
exigidos. CUMPLIMIENTO ADMISION
- - = _CALFICACION =
JFICACION TECNIC. g%wmm
3.~ CALIFICACION ECONOMICA VALOR TA 45
AL 100

3.2. Procedimiento para la asignacién de puntajes:
3.2.1. Calificacién Técnica 50 puntos

Para efectos de calificacién Técnica se verificara que las certificaciones cumplan con lo
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establecido en el punto 14.2.1 de los pliegos de condiciones y se le asignara un
puntaje de 50 puntos asi:

Sin Expenencia 0 Puntos

Dos o Mas certificaciones 10 Puntos
c.m.uuaomm
acrediten su formacién especifica. 10 Puntos
Lista de Precios y variedad de los articulos y
elementos ofrecidos Tienda escolar. 10 Puntos
Vanedad en los Menus ofrecidos para
almuerzos y Desayunos Cafeteria de
Mobiliaro y menaje para ia 1

y para la preparacion y
manipulacion de alimentos 10 Puntos

3.2. Aspectos econdmicos (precio) 20 puntos

Se Asignaran 20 puntos al proponente que ofrezca el mayor valor total y a los demas
proponentes se les descontaran 1 punto de acuerdo con el orden del valor de la
propuesta

3.4 OTRAS CAUSALES DE EVALUACION DESFAVORABLE Y RECHAZO DE LAS
PROPUESTAS

A.

B.

Cuando el proponente se encuentre incurso en las causales de inhabilidad o
incompatibilidad fijadas por la constitucion o la ley.

Cuando las condiciones ofrecidas por el proponente no cumplan con los
requisitos minimos establecidos en los Pliegos de Condiciones.

Cuando no coincida la informacion diligenciada en los formatos con la
informacién de los documentos soporte solicitados como aclaracién por parte
de la INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE
VILLAHERMOSA se entiende que la informacién no coincide cuando no exista
correspondencia entre la informaciéon contenida en el documento soporte
frente a la relacionada por el proponente en los respectivos formatos.

Cuando no allegue la informacién solicitada por la INSTITUCION EDUCATIVA
ESCUELA NORMAL SUPERIOR DE VILLAHERMOSA con el fin de aclarar su
propuesta o hacerlo en forma incompleta o extemporanea, sobre documentos
objeto de evaluacion y calificacion o que sean requisito de participacion.
Cuando el valor de la propuesta presentada o corregida sea superior o inferior
al porcentaje autorizado sobre la base propuesta por el colegio.

Cuando le sobrevengan al proponente, circunstancias que impidan legalmente
adjudicarle el contrato.
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G. Cuando existan o se compruebe que varias propuestas hechas por el mismo
proponente, bajo el mismo nombre o0 nombres diferentes.

H. Cuando un proponente tenga intereses patrimoniales en otra persona juridica
que concurse, es decir, cuando se trate de propuestas que correspondan a
sociedades que tengan socios comunes, excepto cuando se trate de sociedades
anonimas abiertas.

3.5. Calificacion final de propuestas y seleccion

Con base en las calificaciones obtenidas en los diferentes aspectos evaluados, se
elaborara un cuadro comparativo de las ofertas, segun los factores calificados y los
respectivos puntajes.

Solo seran tenidas en cuenta para el orden de elegibilidad y posterior seleccion
aquellas propuestas que obtengan una calificacion igual o superior al ochenta por
ciento (80%) de la calificacion total y se seIeccuonara al proponente que obtenga el
mayor puntaje.

No hay adjudicaciones parciales ni se aceptan ofertas parciales.

3.6. Empate

En caso de empate se tendra en cuenta para la seleccién la propuesta los aspectos:
Técnico, Econdmico y Financiero o los agregados que ofrezcan para colaborar en actos

culturales de la Institucion.
(e

Rector
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