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ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO 
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De acuerdo con lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva 
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 
 

 
 
SOCIAL 
 
La Institución Educativa Técnica San José, dentro de las actividades propias educativas y en aras del 

cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de labores académicas, requiere efectuar la compra 

de Insumos de oficina, Implementos de Limpieza y bioseguridad con destino a la institución educativa, en pro del 

avance institucional. 

Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el manejo y la 

realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos 

físicos, para cada uno de los procesos, se hace necesario efectuar la compra de insumos de oficina para el 

personal docente, administrativo y directivo, al igual que elementos de aseo, desinfección, bioseguridad para 

garantizar un buen estado de higiene, medidas de prevención, protección y autocuidado de la comunidad 

educativa, atendiendo las condiciones de la emergencia sanitaria por el covid-19; siendo necesaria la 

contratación de una persona natural o jurídica para que suministre estos elementos y que a su vez facilite los 

procesos legales y constitucionales atribuidos a la institución, haciéndolos más efectivos y objetivos en pro del 

desarrollo y funcionamiento de la institución. 

 
REGULATORIO 

Decreto 1075 de 2015. 
 

 
TECNICO:  

 
 
Objetivo General:  
 
FACILITAR LAS HERRAMIENTAS DE TRABAJO AL PERSONAL DOCENTE, ADMINISTRATIVO, DIRECTIVO 
Y ESTUDIANTADO, SUPLIENDO NECESIDADES BÁSICAS DE LA INSTITUCIÓN 
 
Objetivo Específico: 
 
CONTRATAR LA COMPRA DE INSUMOS DE OFICINA, ELEMENTOS DE ASEO, DESINFECCIÓN Y 
BIOSEGURIDAD, ATENDIENDO LAS CONDICIONES DE LA EMERGENCIA SANITARIA POR EL COVID-19, 
SUPLIENDO NECESIDADES BÁSICAS DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA. 
 
Ficha Técnica: 

ASPECTOS GENERALES 
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ITEM CODIGO UNSPSC UNIDAD MEDIDA CANTIDAD

1
RESMAS DE PAPEL BLANCO 

TAMAÑO CARTA 75 G
14111507 RESMA 160

2 COSEDORAS  METALICA REF. 320 44121615 UNIDAD 8

3
PERFORADORAS 2 HUECOS 

METALICA REF. 352
60121301 UNIDAD 8

4
GANCHO LEGAJADOR PLASTICO 

BOLSA X 20 UNID
42312012 BOLSA X 20 UNID 15

5

GANCHO O GRAPA PARA 

COSEDORA ESTÁNDAR 

GALVANIZADO X 5000

44122107 UNIDAD 8

6 SACAGANCHOS METALICO REF. 302 44121613 UNIDAD 8

7 ESTABILIZADOR DE VOLTAJE 3000W 39121635 UNIDAD 5

DESCRIPCION
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8

KIT 4 TINTAS EPSON ORIGINAL X 70 

ML (NEGRA, CYAN, MAGENTA, 

AMARILLA) REF. 210

44103105 KIT X 4 TINTAS 4

9

TONER GENERICO FOTOCOPIADORA 

KYOCERA 1030 

REF. HYB.TK 1142

44103103 UNIDAD 15

10
TONER GENERICO HP TONER REF. 

QP.CF28A
44103103 UNIDAD 15

11
HIPOCLORITO DE SODIO AL 5% X 

3000 ML
47131803 GALON X 3000 ML 7

12
DETERGENTE EN POLVO BOLSA X 

3000 GR
53131608 BOLSA X 3000 GR 7

13 ALCOHOL ANTISEPTICO 96% X LITRO 12352104 LITRO 7

14
TOALLA DISPENSADOR - NATURAL  X 

150 MTS
52121704 ROLLO X 150 MTS 20
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15
GEL ANTIBACTERIAL GALON X 3000 

ML
53132626 GALON X 3000 ML 8

16
TAPABOCAS QUIRURGICOS CAJA X 

50 UNID
42131606 CAJA X 50 UNID 16

17 BOMBAS DE ASPERSION X 2 LITROS 40141742 UNIDAD 8

18

PUNTO ECOLOGICO NUEVAS 

NORMAS - SET X 4 CANECAS - 60 

LITROS - BASE METALICA

24101510 SET X 4 CANECAS 1

19 MEMORIAS USB X 16 GB 43211800 UNIDAD 5

20 CAJA DE DVD-R 8X4.7 X 50 UNID 43201811 CAJA X 50 UNID 1

21
RESMAS DE PAPEL BLANCO 

TAMAÑO OFICIO 75 G
14111507 RESMA 2

22 ESCOBA SUAVE 47131604 UNIDAD 15
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Embalaje 

Los elementos se deben recibir en el empaque original, debidamente sellado 

Lugar de ejecución o entrega 

El equipo se debe entregar en la sede principal de la Institución Educativa San José, Vereda San José, ubicada 
a 9 Kilómetros del municipio de Dolores – Tolima. 
 
Cronograma 

Actividad 

DIAS  

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
8 

Entrega de los Elementos 
    

 
   

X 

 
 

No. de Docentes 
beneficiarios 

No. de Directivos 
y Admon. 

beneficiarios 

No. de 
Estudiantes 
beneficiarios 

Sedes 

16 4 270 6 

 
 
 
 
 
 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes 
proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZÓN SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONÓMICA          (CIIU V 4) 
  TIPO DE 
SOCIEDAD 

LUIS RICARDO 
FRANCO 

5.892.693 

4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 
4719 Comercio al por menor en establecimientos no 
especializados, con surtido compuesto principalmente 
por productos diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no alcohólicas) y 
tabaco 

Persona Natural 

ESTUDIO DE LA OFERTA 



 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SAN JOSÉ 
NIT. 900.018.738-0 
DOLORES - TOLIMA 

                      

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO 
RÉGIMEN ESPECIAL Nº RE-004-2021  

 

ÁNGEL ACEVEDO 
TIQUE 

2.236.746 

4759 Comercio al por menor de otros artículos 
domésticos en establecimientos especializados 
4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 
materiales y artículos de papelería y escritorio, en 
establecimientos especializados 
4719 Comercio al por menor en establecimientos no 
especializados, con surtido compuesto principalmente 
por productos diferentes de alimentos (víveres en 
general), bebidas (alcohólicas y no alcohólicas) y 
tabaco 

Persona Natural 

 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; 
la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente 
proceso de selección, así: 
 

N
u

m
er

ó
 

     

C
la

se
 

Fu
en

te
 

Et
ap

a 

Ti
p

o
 

Descripción (Que 
puede pasar y 
como puede 

ocurrir) 

C
o

n
se

cu
en

ci
a 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

el
 R

ie
sg

o
 

C
at

eg
o

rí
a

 

¿A
 q

u
ié

n
  s

e 
 le

 a
si

gn
a?

 

Tratamien
to / 

Control a 
ser 

implemen
tado 

Impacto 
después del 
tratamiento 

¿A
fe

ct
a 

la
 e

je
cu

ci
ó

n
 d

el
 

co
n

tr
at

o
?

 
P

er
so

n
a 

re
sp

o
n

sa
b

le
 p

o
r 

im
p

le
m

e
n

ta
r 

el
 

tr
at

am
ie

n
to

 
Fe

ch
a 

es
ti

m
ad

a 
en

 q
u

e 
se

 
in

ic
ia

 e
l t

ra
ta

m
ie

n
to

 

Fe
ch

a 
es

ti
m

ad
a 

en
 q

u
e 

se
 

co
m

p
le

ta
 e

l t
ra

ta
m

ie
n

to
 Monitore

o y 
revisión 

P
ro

b
ab

ili
d

ad
 

Im
p

ac
to

 

V
al

o
ra

ci
ó

n
 d

el
 

R
ie

sg
o

 
C

at
eg

o
rí

a
 

¿C
ó

m
o

 s
e 

re
al

iz
a 

el
 m

o
n

it
o

re
o

? 

P
er

io
d

ic
id

ad
 

¿C
u

án
d

o
? 

1 

G
en

e
ra

l 

Ex
te

rn
o

 

Ej
ec

u
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
So

ci
al

es
 o

 P
o

lít
ic

o
s 

Son los 
derivados de los 
cambios de las 
políticas 
gubernamentale
s y de cambios 
en las 
condiciones 
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución 
del contrato. Su

sp
en

si
ó

n
 t

em
p

o
ra

l 

P
o

si
b

le
 

M
o

d
er

ad
o

 

P
u

ed
e

 o
cu

rr
ir

 e
n

 c
u

al
q

u
ie

r 
m

o
m

en
to

 f
u

tu
ro

 

R
ie

sg
o

 A
lt

o
 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

Revisar 
procesos 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e

 o
cu

rr
ir

 o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

No 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

A
 lo

s 
3 

d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l r
ie

sg
o

 

A
 lo

s 
5 

d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l t
ra

ta
m

ie
n

to
 

R
eu

n
io

n
es

 

C
ad

a 
2 

d
ía

s 

RIESGOS PREVISIBLES 



 

INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA SAN JOSÉ 
NIT. 900.018.738-0 
DOLORES - TOLIMA 

                      

ESTUDIO DEL SECTOR PARA PROCESO 
RÉGIMEN ESPECIAL Nº RE-004-2021  

 

2 

G
en

e
ra

l 

In
te

rn
o

 

P
la

n
ea

ci
ó

n
 -

 E
je

cu
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
O

pe
ra

ci
o

n
al

es
 

Son los 
asociados a la 
operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
 Su

sp
en

si
ó

n
 t

em
p

o
ra

l 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e

 o
cu

rr
ir

 
o

ca
si

o
n

al
m

en
te

 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

En
ti

d
ad

 

Revisar 
procesos 

R
ar

o
 

In
si

gn
if

ic
an

te
 

P
u

ed
e

 o
cu

rr
ir

 
ex

ce
p

ci
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

No 

En
ti

d
ad

 

A
 lo

s 
3 

d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l r
ie

sg
o

 

A
 lo

s 
5 

d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l t
ra

ta
m

ie
n

to
 

A
n

ál
is

is
 ju

rí
d

ic
o

 y
 f

in
an

ci
er

o
  

C
ad

a 
2 

d
ía

s 

 
 
 
 
 
Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su 
análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
             

UNID DESCRIPCION  DEL  PRODUCTO
CODIGO 

UNSPSC
UM CANT V.UNIT V.TOTAL V.UNIT V.TOTAL

1 RESMAS DE PAPEL BLANCO TAMAÑO CARTA 75 G 14111507 RESMA 160 13.500   2.160.000$  14.000   2.240.000$   2.200.000$     

2 COSEDORAS  METALICA REF. 320 44121615 UNIDAD 8 30.000   240.000$  28.000   224.000$      232.000$       

3 PERFORADORAS 2 HUECOS METALICA REF. 352 60121301 UNIDAD 8 27.000   216.000$  28.000   224.000$      220.000$       

4 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO BOLSA X 20 UNID 42312012 BOLSA X 20 UNID 15 3.800     57.000$  3.500     52.500$       54.750$         

5

GANCHO O GRAPA PARA COSEDORA ESTÁNDAR 

GALVANIZADO X 5000 44122107 UNIDAD 8 3.500     28.000$  3.000     24.000$       26.000$         

6 SACAGANCHOS METALICO REF. 302 44121613 UNIDAD 8 3.500     28.000$  3.000     24.000$       26.000$         

7 ESTABILIZADOR DE VOLTAJE 3000W 39121635 UNIDAD 5 160.000  800.000$  145.000  725.000$      762.500$       

8

KIT 4 TINTAS EPSON GENERICA X 70 ML (NEGRA, 

CYAN, MAGENTA, AMARILLA) REF. 210 44103105 KIT X 4 TINTAS 4 60.000   240.000$  55.000   220.000$      230.000$       

9

TONER GENERICO FOTOCOPIADORA KYOCERA 1030 

REF. HYB.TK 1142 44103103 UNIDAD 15 185.000  2.775.000$  170.000  2.550.000$   2.662.500$     

10 TONER GENERICO HP TONER REF. QP.CF28A 44103103 UNIDAD 15 29.000   435.000$  27.000   405.000$      420.000$       

11 HIPOCLORITO DE SODIO AL 5%  X 3000 ML 47131803 GALON X 3000 ML 7 15.500   108.500$  16.000   112.000$      110.250$       

12 DETERGENTE EN POLVO BOLSA X 3000 GR 53131608 BOLSA X 3000 GR 7 13.500   94.500$  14.000   98.000$       96.250$         

13 ALCOHOL ANTISEPTICO 96%  X LITRO 12352104 LITRO 7 9.500     66.500$  8.000     56.000$       61.250$         

14 TOALLA DISPENSADOR - NATURAL  X 150 MTS 52121704 ROLLO X 150 MTS 20 14.000   280.000$  15.000   300.000$      290.000$       

15 GEL ANTIBACTERIAL GALON X 3000 ML 53132626 GALON X 3000 ML 8 38.000   304.000$  35.000   280.000$      292.000$       

16 TAPABOCAS QUIRURGICOS CAJA X 50 UNID 42131606 CAJA X 50 UNID 16 14.000   224.000$  15.000   240.000$      232.000$       

17 BOMBAS DE ASPERSION X 2 LITROS 40141742 UNIDAD 8 28.000   224.000$  25.000   200.000$      212.000$       

18

PUNTO ECOLOGICO NUEVAS NORMAS - SET X 4 

CANECAS - 60 LITROS - BASE METALICA 24101510 SET X 4 CANECAS 1 415.000  415.000$  430.000  430.000$      422.500$       

19 MEMORIAS USB X 16 GB 43211800 UNIDAD 5 28.000   140.000$  25.000   125.000$      132.500$       

20 CAJA DE DVD-R 8X4.7 X 50 UNID 43201811 CAJA X 50 UNID 1 45.000   45.000$  32.000   32.000$       38.500$         

21 RESMAS DE PAPEL BLANCO TAMAÑO OFICIO 75 G 14111507 RESMA 2 15.500   31.000$  16.000   32.000$       31.500$         

22 ESCOBA SUAVE 47131604 UNIDAD 15 8.500     127.500$  7.000     105.000$      116.250$       

9.039.000$   8.698.500$   8.868.750$     

PROMEDIO

TOTAL

SUBTOTAL

LUIS RICARDO 

FRANCO

ANGEL ACEVEDO

NIT. 2.236.746

  
 

NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  
 
 
 
 

JOSÉ ARMEL LOZANO GAVIRIA    
RECTOR - ORDENADOR DEL GASTO 

ORIGINAL FIRMADO 

ANÁLISIS DE PROYECCIÓN DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
 


