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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva legal, 
comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 

 
 

 
 
SOCIAL 
 
 
Cada año LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA TÉCNICA COMERCIAL SAN JUAN BOSCO, dentro de las actividades y en 

áreas del cumplimiento de sus funciones misionales y la realización de las labores académica, Deportivas y 
administrativas por parte de los estudiantes, docentes y administrativos que desempeñan en esta institución y en el 
entendido que el éxito en el manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran 
medida de la disponibilidad de los recursos físicos, suministros y herramientas necesarias para cada uno de los 

procesos, Para lo cual se hace necesario contratar la compra de kits para graduación de alumnos de once grado, 
Así como la impresión de papelería necesarios en la institución que garanticen el cumplimiento de su objeto social. 
 

Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el manejo y la 
realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos 
físicos, para cada uno de los procesos, por lo tanto, se hace necesario contratar la compra de 32 kits para 

graduación de alumnos de último año de bachiller, menciones de honor e impresión de papelería necesarios en la 
institución que garanticen el cumplimiento de su objeto social. 

  

 
IMPACTO INSTITUCIONAL   
 

A partir de las labores en las áreas directivas, administrativas y académicas se requiere el suministro de diplomas 
para la graduación de la vigencia 2020, con el fin de llevar a cabo la promoción de estudiantes en cumplimiento de 
la normatividad vigente y la realización del acto protocolario que incentiva y reconoce el esfuerzo de los niños y 

jóvenes en su quehacer académico y simboliza la culminación de una etapa en sus vidas. 
 
 
REGULATORIO 

 
Decreto 1290 de 2009. 
 

TECNICO:  
 
Objetivo General 

 
Facilitar las herramientas a todos los docentes y plantel educativo, por los logros y metas obtenidas durante la 
vigencia 2021.  

 
Objetivo Específico  
 

Contratar la compra de 32 kits para graduación de alumnos de último año de bachiller, menciones de honor e 
impresión de papelería necesarios en la institución que garanticen el cumplimiento de su objeto social. 

 
 
 
 

ASPECTOS GENERALES 
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Ficha Técnica: 

ITEM DETALLE
CODIGO

UNSPSC
UNIDAD CANTIDAD

1

KIT DE GRADUACION GRADO UNDECIMO. 

INCLUYE: 

1 Carpeta fina en pasta dura, con escudo y 

puntera en dorado.

1 Diploma con papel de seguridad astrosilver, 

nacarado italiano, 220 grs. Con tinta 

indeleblevisible conluz ultavioleta. Tamaño octavo 

2 Actas de grado con tintas de seguridadindeleble 

con tramas impresas por 2 caras y escudo de 

Colombia a full color

60101606 KITS 32

2

MENCIONES DE HONOR: Papel pergamino papiro 

importado, de 220 grs con escudo de Colombia 

repujado, marco dorado, tamaño octavo, incluye 

carpeta en percalina de 3 cuerpos y punteras 

doradas

60101606 UNIDAD 5

3

HOJAS PARA MATRICULAS: Tamaño oficio, 

impresas por ambas caras  a 2 tintas en cartulina 

verde

82121506 UNIDAD 3000

4

HOJAS PARA OBSERVADOR DEL ALUMNO - 

PREESCOLAR: Impresos por ambas caras  a 2 

tintas en cartulina verde

82121506 UNIDAD 3000

5

HOJAS PARA OBSERVADOR DEL ALUMNO - 

BASICA SECUNDARIA Y MEDIA: Impresos por 

ambas caras  a 2 tintas en cartulina verde

82121506 UNIDAD 3000

6
HOJAS PARA CONTROL ASISTENCIA DIARIA : 

Impresas por ambas caras , tamaño medio oficio
82121506 UNIDAD 2000

7
CARATULAS DE CARPETAS: Rotulas propalcote 

300 gramos, diseño institucional.
82121506 UNIDAD 2000

8 AVISO DE PARED: Nombre de la institución. 82121506 UNIDAD 3

9

 BANDERA DE COLOMBIA: Doble faz, en tela 

impermeable, con escudo tejido en hilos dorados 

de 50 cms de diametro, tamaño de 1,50 x 2,50 

mts.

55121715 UNIDAD 3

10

 BANDERA DE LA INSTITUCIÓN: Doble faz, en tela 

impermeable, con escudo tejido en hilos dorados 

de 50 cms de diametro, tamaño de 1,50 x 2,50 

mts.

55121715 UNIDAD 3
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Lugar de entrega 

Los kits de graduación y la papelería  impresa  se deben  entregar en la sede principal de la Institución Educativa 
Técnica Comercial San Juan Bosco. 
 

Cronograma 
 

Actividad 
DÍAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

Entrega de los 

elementos 
        X      

 
 

 

 
 

 
La Institución Educativa analizo la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los siguientes 
proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 

 
 
 

RAZÓN SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONÓMICA          (CIIU V 4)
TIPO DE 

SOCIEDAD

LUISA F.

CARDOZO R.
1.105.382.377

1811 Actividades de impresión

4761 Comercio al por menor de libros, periódicos, 

materiales y artículos de papelería y escritorio, en 

establecimientos especializados

1812 Actividades de servicios relacionados con la 

impresión

PERSONA 

NATURAL

JORGE A.

ORTIZ
1.105.384.991

1811 Actividades de impresión

4741 Comercio al por menor de computadores, equipos 

periféricos, programas de informática y equipos de 

telecomunicaciones en establecimientos especializados

8219 Fotocopiado, preparación de documentos y otras 

actividades especializadas de apoyo a oficina

5320 Actividades de mensajería

PERSONA 

NATURAL

 
 
 
 
 

 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el MManual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; la 
I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente proceso 

de selección, así:  
 

ESTUDIO DE LA OFERTA 

RIESGOS PREVISIBLES 
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Son los derivados 
de los cambios de 
las políticas 
gubernamentales 
y de cambios en 
las condiciones 
sociales que 
tengan impacto 
en la ejecución del 
contrato. 

Su
sp

en
si

ó
n

 t
em

p
o

ra
l 

P
o

si
b

le
 

M
o

d
er

a
d

o
 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 e
n

 

cu
al

q
u

ie
r 

m
o

m
e

n
to

 

fu
tu

ro
 

R
ie

sg
o

 A
lt

o
 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 
Revisar 

procesos 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 

o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 No 

En
ti

d
ad

 -
 C

o
n

tr
at

is
ta

 

A
 lo

s 
3

 d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l r
ie

sg
o

 

A
 lo

s 
5

 d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 

o
ri

gi
n

ar
se

 e
l t

ra
ta

m
ie

n
to

 

R
eu

n
io

n
es

 

C
ad

a 
2

 d
ía

s 

2 

G
en

e
ra

l 

In
te

rn
o

 

P
la

n
ea

ci
ó

n
 -

 E
je

cu
ci

ó
n

 

R
ie

sg
o

s 
O

p
er

ac
io

n
al

es
 

Son los asociados 
a la operatividad 
del contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del 
contrato. 
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Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 

cotización a diferentes proveedores del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a su 
análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  
 

 

V/UNIT V/TOTAL V/UNIT V/TOTAL

1

KIT DE GRADUACION GRADO UNDECIMO. 

INCLUYE: 

1 Carpeta fina en pasta dura, con escudo y 

puntera en dorado.

1 Diploma con papel de seguridad astrosilver, 

nacarado italiano, 220 grs. Con tinta 

indeleblevisible conluz ultavioleta. Tamaño octavo 

2 Actas de grado con tintas de seguridadindeleble 

con tramas impresas por 2 caras y escudo de 

Colombia a full color

KITS 32  $  65,000 $2,080,000 $70,000 $2,240,000 $2,160,000 

JORGE ALEJANDRO

ORTIZ

NIT:1.105.684.991-0 PROMEDIO 

TOTAL
ITEM DETALLE UNIDAD CANTIDAD

LUISA FERNANDA

CARDOZO RODRIGUEZ

NIT:1.105.382.377

 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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V/UNIT V/TOTAL V/UNIT V/TOTAL

2

MENCIONES DE HONOR: Papel pergamino papiro 

importado, de 220 grs con escudo de Colombia 

repujado, marco dorado, tamaño octavo, incluye 

carpeta en percalina de 3 cuerpos y punteras 

doradas

UNIDAD 5  $  50,000 $250,000 $51,200 $256,000 $253,000 

3

HOJAS PARA MATRICULAS: Tamaño oficio, 

impresas por ambas caras  a 2 tintas en cartulina 

verde

UNIDAD 3000  $      650 $1,950,000 $700 $2,100,000 $2,025,000 

4

HOJAS PARA OBSERVADOR DEL ALUMNO - 

PREESCOLAR: Impresos por ambas caras  a 2 

tintas en cartulina verde

UNIDAD 3000  $      500 $1,500,000 $550 $1,650,000 $1,575,000 

5

HOJAS PARA OBSERVADOR DEL ALUMNO - 

BASICA SECUNDARIA Y MEDIA: Impresos por 

ambas caras  a 2 tintas en cartulina verde

UNIDAD 3000  $      500 $1,500,000 $550 $1,650,000 $1,575,000 

6
HOJAS PARA CONTROL ASISTENCIA DIARIA : 

Impresas por ambas caras , tamaño medio oficio
UNIDAD 2000  $      500 $1,000,000 $600 $1,200,000 $1,100,000 

7
CARATULAS DE CARPETAS: Rotulas propalcote 

300 gramos, diseño institucional.
UNIDAD 2000  $      950 $1,900,000 $1,000 $2,000,000 $1,950,000 

8 AVISO DE PARED: Nombre de la institución. UNIDAD 3  $160,000 $480,000 $165,000 $495,000 $487,500 

9

 BANDERA DE COLOMBIA: Doble faz, en tela 

impermeable, con escudo tejido en hilos dorados 

de 50 cms de diametro, tamaño de 1,50 x 2,50 

mts.

UNIDAD 3  $150,000 $450,000 $165,000 $495,000 $472,500 

10

 BANDERA DE LA INSTITUCIÓN: Doble faz, en tela 

impermeable, con escudo tejido en hilos dorados 

de 50 cms de diametro, tamaño de 1,50 x 2,50 

mts.

UNIDAD 3  $150,000 $450,000 $180,000 $540,000 $495,000 

$11,560,000 $12,626,000 $12,093,000TOTALES

ITEM DETALLE UNIDAD CANTIDAD

LUISA FERNANDA

CARDOZO RODRIGUEZ

NIT:1.105.382.377

JORGE ALEJANDRO

ORTIZ

NIT:1.105.684.991-0
PROMEDIO 

TOTAL

 
 

 
NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  

 
El criterio para seleccionar la oferta más favorable es el MENOR PRECIO, teniendo en cuenta el valor TOTAL de 

la Oferta. sin embargo, No podrá exceder el presupuesto estimado para cada uno de los dos  (2) rubros que 

conforman el certificado de disponibilidad.   

 

 
 
 

 
 

 

DIANA EDITH JIMÉNEZ ROJAS  
Rectora – Ordenadora del Gasto 

 

ORIGINAL FIRMADO 


