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De acuerdo a lo contemplado en el Decreto Único Reglamentario 1082 de 2015, se establece el deber de las 
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del proceso de contratación desde la perspectiva 
legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de análisis de Riesgo. 

 
 

 
SOCIAL 
 
Cada Año, La institución educativa San Pedro, Dentro de las actividades y en áreas del cumplimiento de sus 
funciones misionales y la realización de las labores académica, Deportivas y administrativas por parte de los 
estudiantes, Docentes y administrativos que desempeñan en esta institución, y en el entendido que el éxito en el 
manejo y la realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la Disponibilidad de 
los recursos físicos, Suministros y herramientas Necesarias para cada uno de los Procesos, Para lo cual se hace 
Necesario Contratar la Compra de  Kits para graduación grado undécimo, Diplomas de grado Quinto, Diplomas 
de grado Preescolar menciones de honor y libros para registro de reunión de padres, actas y matriculas. 
Necesario en la institución que garanticen el cumplimiento de su objeto Social. 
 
Con el fin de adelantar las labores descritas anteriormente y en el entendido que el éxito en el manejo y la 
realización de las tareas que se ejecutan a diario, dependen en gran medida de la disponibilidad de los recursos 
físicos, para cada uno de los procesos, por lo tanto, se hace necesario contratar la Compra de  Kits para 
graduación grado undécimo, Diplomas de grado Quinto, Diplomas de grado Preescolar menciones de honor y 
libros para registro de reunión de padres, actas y matriculas. Necesario en la institución que garanticen el 
cumplimiento de su objeto Social. 

 
IMPACTO INSTITUCIONAL 
 
A partir de las labores en las áreas directivas, administrativas y académicas se requiere el suministro de 
diplomas para la graduación de la vigencia 2021, con el fin de llevar a cabo la promoción de estudiantes en 
cumplimiento de la normatividad vigente y la realización del acto protocolario que incentiva y reconoce el 
esfuerzo de los niños y jóvenes en su quehacer académico y simboliza la culminación de una etapa en sus 
vidas. 

 
REGULATORIO 
 
Decreto 1290 de 2009 

 
TÉCNICO:  
 
Objetivo General:  

 
Facilitar las herramientas a todos los docentes y plantel educativo, por los logros y metas obtenidas durante la 
vigencia 2021.  

 

 
 

ASPECTOS GENERALES 
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Objetivo Específico:  
 
Contratar la Compra de  Kits para graduación grado undécimo, Diplomas de grado Quinto, Diplomas de grado 
Preescolar menciones de honor y libros para registro de reunión de padres, actas y matriculas. Necesario en la 
institución que garanticen el cumplimiento de su objeto Social. 

 
Ficha Técnica: 
 

UNID DESCRIPCION 
CODIGO 
UNSPSC 

UNIDAD CANTIDAD 

1 

ELABORACION DE  KIT PARA GRADO 11 CON LAS SIGUIENTES 
ESPECIFICACIONES: 
1 Diploma: Papel Riccio importado de 220 gramos, tamaño octavo, full 

color, escudo de Colombia repujado, trama de seguridad,  letra tipo 
diploma time new Román. 
2 Actas de grado: Tamaño carta, papel lino americano 90 grs. Full color. 
1 carpeta: Tamaño octavo, color azul, cosida y marcada en letras 

doradas, 2 punteras metálicas, un botón de bronce. 

60101606 KITS 13 

2 
DIPLOMAS GRADO 5 CON LAS SIGUIENTES ESPECIFICACIONES: 

Tamaño oficio, full color, papel nacarado, carpeta pasta blanda. 
60101606 UNIDAD 21 

3 

DIPLOMAS GRADO PRE-ESCOLAR CON LAS SIGUIENTES 

ESPECIFICACIONES: 
Tamaño carta, full color, papel nacarado, carpeta pasta blanda. 

60101606 UNIDAD 26 

4 MENCIONES DE HONOR: Tamaño carta 60101606 UNIDAD 5 

5 LIBROS: Reunión de padres, actas, matriculas 44122005 UNIDAD 3 

 

 
Lugar de ejecución o entrega 

Los kits, diplomas, menciones y libros se deben entregar en la sede principal de la INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

SAN PEDRO, Vereda San Pedro, ubicada a 1.5 horas del municipio de Dolores – Tolima. 

Cronograma 

Actividad 
DÍAS 

1 2 3 4 5 6 7 8 

Entrega de los elementos         X     
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La Institución Educativa San Pedro analizó la oferta del escenario comercial en el ámbito local, identificando los 
siguientes proveedores en el Registro Único Empresarial y Social – RUES, con las siguientes características: 
 

RAZÓN SOCIAL NIT ACTIVIDAD ECONÓMICA          (CIIU V 4) 
TIPO DE 

SOCIEDAD 

ANA MARIA  
RAMIREZ 

1.234.644.085-1 

6201 Actividades de desarrollo de sistemas informáticos 
(planificación, análisis, diseño, programación, pruebas) 
7310 Publicidad 

1812 Actividades de servicios relacionados con la impresión 
5819 Otros trabajos de edición 

PERSONA 
NATURAL 

PLATAFORMA 
DE NOTAS S.A.S. 

901.372.922-1 

6201 Actividades de desarrollo de sistemas informáticos 
(planificación, análisis, diseño, programación, pruebas) 

6311 Procesamiento de datos, alojamiento (hosting) y 
actividades relacionadas 
7310 Publicidad 
1812 Actividades de servicios relacionados con la impresión 

PERSONA 
NATURAL 

 
 
 
 
Entiéndase por riesgo previsible: Aquella amenaza, peligro o acontecer futuro y posiblemente cierto que por la 

experiencia técnica y profesional de los contratantes son razonablemente tipificables para su asignación y 

mitigación ya sea por una de las partes o por ambas.  

Conforme al artículo 4 de la Ley 1150 de 2007, CONPES 3714 del 1 de diciembre de 2011 y el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente; 
la I.E. procede a tipificar, estimar y distribuir los riesgos previsibles del futuro contrato objeto del presente 
proceso de selección, así:  
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Son los asociados a 
la operatividad del 
contrato, tales 
como: (i) La 
insuficiencia del 
Presupuesto 
oficial; (ii) Del 
plazo del contrato. 
 

Su
sp

en
si

ó
n

 t
em

p
o

ra
l 

Im
p

ro
b

ab
le

 

M
en

o
r 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 o
ca

si
o

n
al

m
en

te
 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

En
ti

d
ad

 

Revisar 
procesos 

R
ar

o
 

In
si

gn
if

ic
an

te
 

P
u

ed
e 

o
cu

rr
ir

 

ex
ce

p
ci

o
n

al
m

en
te

 

R
ie

sg
o

 B
aj

o
 

No 

En
ti

d
ad

 

A
 lo

s 
3

 d
ía

s 
 s

ig
u

ie
n

te
s 

d
e 

 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l r
ie

sg
o

 

A
 lo

s 
5

 d
ía

s 
si

gu
ie

n
te

s 
d

e 
o

ri
gi

n
ar

se
 e

l t
ra

ta
m

ie
n

to
 

A
n

ál
is

is
 ju

rí
d

ic
o

 y
 f

in
an

ci
er

o
  

C
ad

a 
2

 d
ía

s 

 
 
 
 

Para determinar el valor del presupuesto oficial del futuro proceso de selección, se realizaron solicitudes de 
cotización a diferentes contratistas del sector analizado, recibiendo de ellos tales cotizaciones y procediendo a 
su análisis a partir de la fórmula matemática de la media aritmética, así:  

 

V.UNIT V.TOTAL V.UNIT V.TOTAL

1

ELABORACION DE DE KIT PARA GRADO 11 CON LAS 

SIGUIENTES ESPECIFICACIONES:

1 Diploma: Papel riccio importado de 220 gramos, 

tamaño octavo, full color, escudo de Colombia repujado, 

trama de seguridad,  letra tipo diploma time new roman.

2 Actas de grado: Tamaño carta, papel lino americano 

90 grs. Full color.

1 carpeta: Tamaño octavo, color azul, cosida y marcada 

en letras doradas, 2 punteras metálicas, un botón de 

bronce.

KITS 13 30,000$  390,000$  $ 35,000 455,000$       422,500$       

2

DIPLOMAS GRADO 5 CON LAS SIGUIENTES

ESPECIFICACIONES:

Tamaño oficio, full color, papel nacarado, carpeta pasta

blanda.

UNIDAD 21 13,000$  273,000$  $ 14,000 294,000$       283,500$       

3

DIPLOMAS GRADO PRE-ESCOLAR CON LAS SIGUIENTES

ESPECIFICACIONES:

Tamaño carta, full color, papel nacarado, carpeta pasta

blanda.

UNIDAD 26 13,000$  338,000$  $ 14,000 364,000$       351,000$       

4 MENCIONES DE HONOR: Tamaño carta UNIDAD 5 7,000$  35,000$  $ 9,500 47,500$         41,250$         

5 LIBROS: Reunion de padres, actas, matriculas UNIDAD 3 50,000$  150,000$  $ 75,000 225,000$       187,500$       

1,186,000$  1,385,500$  1,285,750$  

ANA MARIA RAMIREZ

NIT:1.234.644.085-1

PLATAFORMA

DE NOTAS

NIT:901.372.922
PROMEDIO

TOTAL

.

UNID DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD

 

ANALISIS DE PROYECCION DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL 
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NOTA: Anexar las cotizaciones realizadas.  

 
El criterio para seleccionar la oferta más favorable es el MENOR PRECIO. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

NUMIDIA LOAIZA GARCÍA 
Rectora - Ordenadora del Gasto 

ORIGINAL FIRMADO 


